
Oznaczenie sprawy: KTT-444/2018 
(nadane przez jednostkę organizacyjną) 

Załącznik nr 2  

do Regulaminu określającego zasady wydatkowania środków finansowych o wartości nie przekraczającej kwoty stanowiącej równowartość 30.000 euro, do których nie stosuje się przepisów 

ustawy Pzp. 

 

DZIAŁ TECHNICZNY 

AWF we Wrocławiu,  

al. I.J. Paderewskiego 35,  

51-612 Wrocław                  Wrocław, dnia 12-09-2018 r. 

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)       

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamawiający – Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu z siedzibą przy al. I. J. Paderewskiego 35 

zaprasza do złożenia oferty na CAŁODOBOWY, PEŁNY SERWIS EKSPLOATACYJNY ORAZ 

KONSERWACJA WĘZŁÓW CIEPLNYCH, CENTRAL WENTYLACYJNYCH, KOTŁOWNI 

GAZOWYCH I OLEJOWYCH.  

1. Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty: 

1) Opis przedmiotu zamówienia: 

- zgodnie z opisem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

2) Termin wykonania zamówienia:  24 miesiące, pożądany termin realizacji od 01-10-2018 do  

30-09-2020 r.  

3) Warunki płatności: Płatności za wykonywanie przedmiotu umowy będą dokonywane przez 

Zamawiającego przelewem na konto Wykonawcy w terminie nie krótszym niż 30 dni od daty doręczenia 

prawidłowo wystawionej faktury. Faktury VAT będą wystawiane na koniec każdego miesiąca.  

4) Warunki udziału w postępowaniu: 

a) Wykonawca przedstawi listę osób posiadających odpowiednie kwalifikacje do wykonania 

zamówienia, a które zostały określone w kol. 2 Wykazu osób stanowiącego Załącznik nr 4 do 

Zapytania. Ponadto, przed zawarciem umowy zobowiązany jest do przedstawienia dokumentów na 

potwierdzenie uprawnień osób realizujących przedmiot zamówienia. 

b) Wykonawca wybrany z najkorzystniejszą ofertą zobligowany będzie do zawarcia                    

pisemnej umowy (wzór umowy stanowi Załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania). 

Uwagi!  

1. W przypadku nie przedłożenia przez Wykonawcę wymaganych dokumentów/lub dokumentu 

przed podpisaniem umowy (najpóźniej na 1 dzień przed wyznaczonym terminem), umowa ta nie 

zostanie zawarta z winy Wykonawcy, a ponadto Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia 

odszkodowania na zasadach ogólnych (za szkodę spowodowaną uchyleniem się od zawarcia 

umowy). 

2. Przed złożeniem oferty należy dokonać wizji lokalnej obiektów. Wizji lokalnej, można dokonać 

po wcześniejszym telefonicznym/mailowym uzgodnieniu terminu z osobą wymienioną  

w poniższym pkt. 3 Zapytania. Po dokonaniu wizji lokalnej i stwierdzeniu ewentualnych 

niezgodności w Opisie przedmiotu zamówienia, oczywistych pomyłek lub pominięcia niektórych 

czynności, Wykonawca ma obowiązek zwrócić się do Zamawiającego o ich wyjaśnienie.  

5) Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu:                                                                                     



- Wykaz osób zgodnie z Załącznikiem nr 4 do niniejszego Zapytania, 

- Zestawienie cenowe zgodnie z Załącznikiem nr 3 do niniejszego Zapytania. 

2. Sposób przygotowania oferty (zgodnie z formularzem oferty Załącznik nr 2 ): 

a) w formie pisemnej na adres: wskazany w pkt. 4. 

b) za pośrednictwem poczty elektronicznej (skan oferty): zbigniew.zieba@awf.wroc.pl 

2.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2.2 Uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę musi bezpośrednio 

wynikać z dokumentów dołączonych do oferty.  

2.3 Jeżeli uprawnienia osoby podpisującej ofertę do reprezentacji Wykonawcy nie wynikają z załączonych do 

oferty dokumentów należy dodatkowo dołączyć dokument lub dokumenty na potwierdzenie tych 

uprawnień. 

2.4 Wszystkie dokumenty dołączone do oferty muszą być podpisane przez osobę lub osoby, jeżeli do 

reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób zgodnie z treścią dokumentu 

określającego status prawny Wykonawcy lub z treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. 

2.5 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, 

poświadczone przez Wykonawcę. 

2.5. Kopertę lub inne opakowanie należy zaadresować i opisać jak niżej: 

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

CAŁODOBOWY, PEŁNY SERWIS EKSPLOATACYJNY ORAZ KONSERWACJA 

WĘZŁÓW CIEPLNYCH, CENTRAL WENTYLACYJNYCH, KOTŁOWNI 

GAZOWYCH I OLEJOWYCH 

Oferta dotycząca Zapytania ofertowego pn.: 

Oznaczenie sprawy KTT-444/2018 

Nie otwierać przed dniem 19.09.2018r.  przed godz. 12:20 

 

2.6. Opakowanie powinno być opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy. 

2.7. Ofertę składaną za pośrednictwem np. poczty kurierskiej lub Poczty Polskiej zaleca się przygotować jak 

opisano powyżej oraz przesłać w zamkniętym opakowaniu zewnętrznym zaadresowanym: 

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

Oferta dotycząca Zapytania ofertowego  pn.: CAŁODOBOWY, PEŁNY SERWIS 

EKSPLOATACYJNY ORAZ KONSERWACJA WĘZŁÓW CIEPLNYCH, 

CENTRAL WENTYLACYJNYCH, KOTŁOWNI GAZOWYCH I OLEJOWYCH 

Oznaczenie sprawy KTT/2018 

DOSTARCZYĆ DO: Dział Techniczny - Stadion Olimpijski, Baza Transportu,  

pokój nr 23. 

do dnia 19.09.2018r. do godziny 12:00 

 

mailto:zbigniew.zieba@awf.wroc.pl


2.8. Skutki prawne nieprawidłowego opakowania i oznakowania oferty oraz nie dostarczenia do miejsca 

składania ofert w terminie określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym ponosi Wykonawca. 

2.9. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania 

ofert. 

2.10. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta 

oraz odpowiednio oznakowana, z dopiskiem ZMIANA. 

2.11. Zmiany oferty zostaną dołączone do pierwotnej oferty złożonej przez Wykonawcę. 

2.12. Wykonawca ma prawo wycofać ofertę składając pisemne powiadomienie do Zamawiającego przed 

upływem terminu składania ofert. Oferta, która zostanie wycofana nie będzie otwierana przez 

Zamawiającego i zostanie zwrócona Wykonawcy po terminie otwarcia ofert. 

2.13.   Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona 

Wykonawcy bez jej otwierania, po terminie otwarcia ofert. 

2.14. Wykonawca, który złoży ofertę w formie elektronicznej musi żądać potwierdzenia otrzymania oferty 

(w formie email), które jest podstawą wniesienia odwołania w przypadku nieotrzymania przez 

Zamawiającego oferty z przyczyn technicznych (np. blokada przez serwery antyspamowe, programy 

antywirusowe). 

3. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Zbigniew Zięba, tel. 71 3473449, 668491840, mail: zbigniew.zieba@awf.wroc.pl 

4. Miejsce oraz termin składania ofert: 19.09.2018 r. do godz. 12:00 - AWF we Wrocławiu,  

al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław, Dział Techniczny - Stadion Olimpijski, Baza Transportu,  

pokój nr 23. 

Decydujące znaczenie dla zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do 

Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Kryterium oceny ofert: Cena: 100  %. 

Sposób wyliczania wartości punktowej (cena obliczona zgodnie z Zestawieniem cenowym) 

 Wartości punktowa  będzie wyliczana zgodnie z formułą: 

  

C = (C min/C oferty) x 100 pkt. x 100 % 

 gdzie: 

 C  – liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium cena, 

 C min  – najniższa z oferowanych cen brutto, spośród ofert nieodrzuconych 

 C oferty  – cena ocenianej oferty brutto. 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

7. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Cena oferty powinna być podana w 

PLN liczbowo i słownie i obejmować koszty całkowite związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

8. OFERTA WSPÓLNA 

8.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. jako konsorcjum, spółka cywilna). 

8.2 Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do 

reprezentacji o udzielenie zamówienia albo reprezentowania i zawarcia umowy. 

8.3 Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia. 

8.4 Jeżeli oferta Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, została wybrana, 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy dotyczącej realizacji przedmiotowego zamówienia umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 



8.5 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem 

konsorcjum). 

9. NA OFERTĘ SKŁADA SIĘ: 

9.1. Formularz oferty – stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania/umowy. 

9.2. Wykaz osób zgodnie z Załącznikiem nr 4 do niniejszego Zapytania. 

9.3.  Zestawienie cenowe zgodnie z Załącznikiem nr 3 do niniejszego Zapytania. 

9.4. Pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie (jeśli dotyczy). 

9.5. Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę/oświadczenia (w sytuacji, gdy ofertę podpisuje osoba, 

której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów ogólnodostępnych lub 

załączonych do oferty). 

10. DODATKOWE INFORMACJE: 

10.1 Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień. dotyczących treści złożonych ofert. 

10.2 Zamawiający może poprawić w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty  

z Zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

11. KLAUZULA INFORMACYJNA. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogólne Rozporządzenie o ochronie danych) 

dalej zw. RODO informuje się, że: 

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu al. 

Ignacego Jana Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław;| 

b) prawidłowość przetwarzania danych osobowych nadzoruje inspektor ochrony danych z który można 

skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@awf.wroc.pl ; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z zapytaniem ofertowym na usługę pn.: CAŁODOBOWY, PEŁNY SERWIS EKSPLOATACYJNY ORAZ 

KONSERWACJA WĘZŁÓW CIEPLNYCH, CENTRAL WENTYLACYJNYCH, KOTŁOWNI 

GAZOWYCH I OLEJOWYCH (Oznaczenie sprawy nr KTT/2018); 

d) Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w Formularzu ofert Oświadczenia, że wypełniła obowiązki 

informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  w niniejszym 

postępowaniu. 

12. Załączniki do zapytania ofertowego stanowią: 

Nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 

Nr 2 - Formularz oferty 

Nr 3 - Zestawienie cenowe 

Nr 4 - Wykaz osób   

Nr 5 – wzór umowy.     

 

Zatwierdził:   Z-ca Kanclerza ds. Technicznych 

          Janusz Gaczkowski  

 


