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Biuro Projektu, pawilon P-4, p. 1/8 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. I. J. Paderewskiego 35  

51-612 Wrocław 

Wrocław, dn. 10.09.2018 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na prowadzenie szkolenia z mezoterapii igłowej dla studentek/stu-

dentów będących uczestniczkami/uczestnikami projektu pn.: „Roz-

wój kompetencji oczekiwanych przez pracodawców na kierunku ko-

smetologia Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu”. 

 
1. Zamawiający: Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu z siedzibą przy al. I. J. Pade-

rewskiego 35 zaprasza do złożenia oferty w zakresie realizacji szkolenia z mezoterapii igłowej 

dla studentek/studentów, będących uczestniczkami/uczestnikami projektu „Rozwój kompe-

tencji oczekiwanych przez pracodawców na kierunku kosmetologia Akademii Wychowania 

Fizycznego we Wrocławiu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edu-

kacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Euro-

pejskiego Fundusz Społecznego.  

 

2. Charakterystyka projektu: Celem głównym projektu jest podniesienie kompetencji studen-

tek/studentów studiów stacjonarnych na kierunku kosmetologia Akademii Wychowania Fi-

zycznego we Wrocławiu niezbędnych do rozpoczęcia aktywności zawodowej na rynku pracy, 

w tym kompetencji zawodowych, komunikacyjnych oraz w zakresie przedsiębiorczości. W ra-

mach podnoszenia kompetencji zawodowych przewidziane jest m.in. szkolenie z mezoterapii 

igłowej.  

 

3. Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty: 

 

o Opis przedmiotu zamówienia: 
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 Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamó-

wień Publicznych (CPV): 

 

Kod CPV Opis 

80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

 

 Przedmiotem zamówienia jest wybór Wykonawcy (osoby fizycznej, w tym prowadzącej 

działalność gospodarczą, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej oso-

bowości prawnej, której zostanie udzielona realizacja zamówienia) do realizacji szkolenia 

z mezoterapii igłowej dla studentek/studentów, będących uczestniczkami/uczestnikami 

projektu. Szkolenie realizowane jest w ramach projektu „Rozwój kompetencji oczekiwanych 

przez pracodawców na kierunku kosmetologia Akademii Wychowania Fizycznego we Wro-

cławiu” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-

2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Fundusz 

Społecznego.  

 

 W ramach realizacji szkolenia Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić poniższy zakres te-

matyczny: 

 

o Poznanie definicji i  mechanizmu działania mezoterapii igłowej oraz jej roli w zabiegach 

kosmetologii estetycznej.  

o Umiejętność doboru wskazań, wykluczenia przeciwwskazań oraz unikania działań nie-

pożądanych zabiegu.  

o Znajomość regulacji prawnych oraz przygotowanie dokumentacji zabiegowej w tym 

formularza świadomej zgody klienta.  

o Umiejętność przygotowania klienta do zabiegu oraz optymalnej pielęgnacji pozabie-

gowej.  

o Poznanie koktajli, technik oraz metod stosowanych w różnych obszarach zabiego-

wych.  

o Umiejętność doboru techniki pracy oraz rodzaju produktu w zależności od miejsca za-

biegowego i problemu klienta.  

o Praktyczna umiejętność wykonania mezoterapii igłowej techniką ręczną oraz z wyko-

rzystaniem mezopistoletu na skórze głowy, twarzy, szyi, dekoltu, dłoni i ciała.  

o Umiejętność pracy metodą nappage, mikropęcherzyków, depozytów. 

o Poznanie czynników wpływających na możliwość uzyskania optymalnych efektów za-

biegowych.  

 

 Termin realizacji zajęć: zajęcia odbywać się będą w dni powszednie lub weekendy w roku 

akademickim 2018/2019 oraz 2019/2020, w zależności od zapotrzebowania uczestniczek 
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projektu. Szczegółowy harmonogram zajęć zostanie ustalony przez Zamawiającego i dostar-

czony Wykonawcy przed podpisaniem umowy.  

 

 Miejsce realizacji szkolenia: wszystkie zajęcia dydaktyczne będą odbywały się w salach szko-

leniowych Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu, sale są przystosowane do pro-

wadzenia tego typu zajęć. Sale będą udostępnione bez obciążania Wykonawcy, ale specja-

listyczny sprzęt zobowiązany jest dostarczyć Wykonawca. 

 

 Wymiar czasowy: w każdym roku akademickim jest to 48 godzin (8 godzin zajęć teoretycz-

nych, 40 godzin zajęć praktycznych) każda grupa szkoleniowa (jedna godzina równa jest 45 

minutom), w roku akademickim 2018/2019 planowane są 2 grupy – łącznie około 26 osób, 

natomiast w roku akademickim 2019/2020 2 grupy – łącznie około 18 osób.  

 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramach na skutek 

zmian wynikających z organizacji roku akademickiego lub zmian w zakresie realizacji pro-

jektu. 

 

 Zmawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia przedmiotu zamówie-

nia. 

 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości rozwiązania współpracy w przypadku 

negatywnych opinii uczestniczek/uczestników zajęć świadczących o niskim poziomie reali-

zacji szkolenia. 

 

 Zamawiający zastrzega możliwość niezrealizowania całości zamówienia. Powodem mogą 

być wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie. 

 

 Zamawiający dopuszcza, w przypadku zaistnienia zdarzeń losowych, możliwość realizacji 

przedmiotu zamówienia przez inne osoby (nie wskazane w złożonej przez Wykonawcę ofer-

cie) o ile będą one spełniały warunki przedmiotu zamówienia, w tym posiadały doświadcze-

nie i wykształcenie w stopniu nie niższym niż osoby wskazane w złożonej ofercie. 

 

o Obowiązki Wykonawcy: 

 

 Wykonawca zobowiązuje się do opracowania materiałów szkoleniowych, w tym do udo-

stępnienia ich w wersji elektronicznej Zamawiającemu. 

 

 Wykonawca zobowiązany zostaje do prowadzenia dokumentacji projektowej wymaganej 

przez Zamawiającego, a w szczególności list obecności i dziennika zajęć. 
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 Wszystkie dokumenty przekazywane Uczestnikom i Zamawiającemu muszą być oznako-

wane, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami „Podręcznika wnioskodawcy i benefi-

cjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.” 

 

 Wykonawca musi dysponować jedną osobą zdolną do realizacji przedmiotu zamówienia. 

Wskazana osoba będzie musiała spełniać minimalne wymagania opisane w dalszej części 

zapytania ofertowego.   

 

 Osobą prowadzącą zajęcia nie może być osoba zatrudniona w instytucji uczestniczącej w re-

alizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane 

z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów 

lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo-

łecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 

 

4. Termin wykonania zamówienia: Zamówienie będzie realizowane w roku akademickim w roku 

akademickim 2018/2019 oraz 2019/2020.  

 

5. Warunki płatności: Wynagrodzenie za wykonane czynności płatne będzie przelewem banko-

wym na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty złożenia prawidłowo wypełnionych kart 

wykonania zadania za dany okres zgodnych z programem, podpisanych przez Wykonawcę 

i przyjętych przez Zamawiającego oraz prawidłowo wystawionej i dostarczonej faktury VAT/ra-

chunku. Przyjmuje się jako okres rozliczeniowy okres jednego miesiąca.  

 

6. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:  

O udzielenie Zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

a. Dysponują 1 osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia posiadającą wy-

kształcenie wyższe, 

b. Dysponują 1 osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia mającą minimalnie 

pięcioletnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń z mezoterapii igłowej. 

Wykonawca składa ofertę na załączonym do Zapytania ofertowego wzorze, Załącznik nr 1 – 

Formularz oferty wraz wymaganymi załącznikami – Załącznik nr 2 – Wykaz osób oraz Załącznik 

nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań. 

Wykonawca zobowiązany jest wypełnienia wszystkich pól formularza. Warunki odrzucenia 

oferty: 

o Oferta złożona na innym wzorze niż na załączonym przez Zamawiającego, 

o Oferta zawierająca niewypełnione pola zawarte na Formularzu ofertowym oraz w in-

nych załącznikach, 
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o Oferta, która wpłynie po terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym, 

o Oferta niespełniająca warunków opisanych w Zapytaniu ofertowym.  

 

7. Sposób przygotowania oferty: 

 

Oferty można składać: 

a. Osobiście lub listownie (list polecony za potwierdzeniem odbioru wraz z wysłaniem 

informacji o nadaniu przesyłki na adres mailowy biura projektowego) na adres: Biuro 

projektu, Pawilon P4, p. 1/8, Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu, al. I. J. 

Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław, 

b. Drogą mailową za pośrednictwem poczty elektronicznej (załączony skan podpisanego 

formularza ofertowego), na adres kompetencje.kosmetologia@awf.wroc.pl. 

 

 

8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:  

o Agnieszka Pisula-Lewandowska – Kierownik projektu,   

o Teresa Skrzypczyk – Asystent projektu. 

 

9. Termin składania ofert: Oferty należy złożyć do dnia 17.09.2018 r., do godziny 10.00 

Decydujące znaczenie dla zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty 

do Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

10. Kryterium oceny ofert: przy ocenie i porównaniu ofert zastosowane zostaną następujące kry-

teria  

o Cena: 70% (maksymalnie 70 pkt) 

o Doświadczenie: 30% (maksymalnie 30 pkt) 

 

Sposób oceny – punktacja  

Ocena oferty zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione kryteria oraz ich wagę. 

Oferty oceniane będą punktowo. Każda z części oceniana będzie oddzielnie wg. poniższych kry-

teriów. 

 

- Kryterium nr 1 – cena całkowita brutto oferty (maksymalnie 70 punktów). 

Wartość punktowa kryterium ceny będzie przeliczana zgodnie z formułą: 

 

C = (C minimalna / C oferty) x 100 pkt x 70% 

 

C – liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium cena całkowita brutto 

C minimalna – najniższa z oferowanych cen całkowitych brutto, spośród ofert nieodrzuconych 
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C oferty – cena całkowita brutto ocenianej oferty 

 

Maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania w ramach kryterium nr 1 wynosi 70 pkt. 

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie informacji z załącznika nr 1 – Formularz oferty. 

 

- Kryterium nr 2 – liczba lat doświadczenia w prowadzeniu warsztatów / szkoleń z mezotera-

pii igłowej (maksymalnie 30 punktów). 

Wartość punktowa kryterium ceny będzie przeliczana zgodnie z formułą: 

 

D = (D oferty / D maksymalne) x 100 pkt x 30% 

 

D – liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium doświadczenia  

D oferty – liczba lat doświadczania ocenianej oferty w prowadzeniu warsztatów / szkoleń me-

zoterapii igłowej podana przez Wykonawcę 

D maksymalne – największa liczba lat doświadczenia w prowadzeniu warsztatów / szkoleń 

z mezoterapii igłowej spośród wszystkich ofert nieodrzuconych 

 

Maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania w ramach kryterium nr 2 wynosi 30 pkt.  

Kryterium będzie weryfikowane na podstawie informacji z załącznika nr 2 – Wykaz osób. 

 

Zamawiający oceni oferty w oparciu o przedstawione wyżej kryteria. Oferty będą oceniane 

w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez Wykonawców w za-

kresie każdego kryterium. 

 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie ta oferta, która otrzyma największą sumaryczną 

ilość punktów za kryterium nr 1 i kryterium nr 2. 

 

Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przed-

stawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej 

samej cenie lub koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do przed-

stawienia w terminie określonym przez Zamawiającego oferty dodatkowych.  

 

11. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 

12. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

 

13. Cena w ofercie uwzględnia wszelkie koszty Wykonawcy, w tym koszty dojazdu. 
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14. Cena w ofercie powinna być podana w PLN liczbowo i słownie oraz powinna obejmować koszty 

całkowicie związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

 

15. Zamawiający nie dopuszcza składania oferty częściowej. 

 

16. Załączniki do Zapytania ofertowego stanowią: 

o Formularz oferty, 

o Wykaz osób. 

 

 

Zatwierdził: dr Agnieszka Pisula-Lewandowska 

Kierownik projektu 

 


