
Oznaczenie sprawy: KA-1/2018         
(nadane przez jednostkę organizacyjną) 

Załącznik nr 2  

do Regulaminu określającego zasady wydatkowania środków finansowych o wartości nie przekraczającej kwoty stanowiącej 

równowartość 30.000 euro, do których nie stosuje się przepisów ustawy Pzp. 

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

 al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław 

 

Dział Administracyjno-Gospodarczy 
 

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej) 

 
Wrocław, dnia 04.01.2018r 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

1. Zamawiający – Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu z siedzibą przy al. I. J. Paderewskiego 

35 zaprasza do złożenia oferty na  Świadczenie usług pocztowych dla Akademii Wychowania 

Fizycznego we Wrocławiu  

2. Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty: 

1) Opis przedmiotu zamówienia: zgodnie z opisem stanowiącym Załącznik nr 2  do niniejszego 

zapytania. 

2) Termin wykonania zamówienia: 24 miesiące od daty obowiązywania umowy, pożądany termin   wykonania 

przedmiotu zamówienia od 01.02.2018 r. do 31.01.2020 r. 

 

 3)    Warunki płatności:  

         21 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

3. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu:  

1) Zaświadczenie potwierdzające, iż Wykonawca został wpisany do rejestru operatorów pocztowych  lub 

zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe  

(j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481). 

2) Pełnomocnictwo w przypadku, gdy oferta została podpisana przez pełnomocnika lub, gdy oferta 

została złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3) Dodatkowo Wykonawca wybrany z najkorzystniejszą ofertą zobligowany będzie do zawarcia 

pisemnej umowy  (wzór umowy stanowi Załącznik do niniejszego Zaproszenia) oraz przed jej 

zawarciem, do przedstawienia dokumentów  w postaci: 

a) Cennika opłat Wykonawcy na usługi krajowe i zagraniczne niewymienione w Zestawieniu 

cenowym, 

b) Regulaminu świadczenia usług pocztowych . 

 

 



4. Sposób przygotowania oferty: 

1)  Oferta pod rygorem nieważności winna być złożona w formie pisemnej, w sposób czytelny oraz podpisana 

przez osobę upoważnioną/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz. 

2)  Uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę musi bezpośrednio wynikać z 

dokumentów dołączonych do oferty.  

3) Jeżeli uprawnienia osoby podpisującej ofertę do reprezentacji Wykonawcy nie wynikają  

z załączonych do oferty dokumentów należy dodatkowo dołączyć dokument lub dokumenty na potwierdzenie 

tych uprawnień. 

4) Wszystkie dokumenty dołączone do oferty muszą być podpisane przez osobę lub osoby, jeżeli do 

reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób zgodnie z treścią dokumentu 

określającego status prawny Wykonawcy lub z treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. 

5) Pełnomocnictwo winno być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem przez notariusza.  

6) Kopertę lub inne opakowanie należy zaadresować i opisać jak niżej: 
 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

Oferta dotycząca Zapytania ofertowego pn.:  

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

DZIAŁ AG, Budynek P-1, pok. 25, 28 

 

Oferta dotycząca Zapytania ofertowego pn.:  

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH  

DLA AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCŁAWIU. 

Sprawa nr KA-1/ 2018 

Nie otwierać przed dniem 16.01.2018r.  przed godz. 12:20 

 

 

7) Opakowanie powinno być opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy. 

8) Ofertę składaną za pośrednictwem np. poczty kurierskiej lub Poczty Polskiej zaleca się przygotować jak 

opisano powyżej oraz przesłać w zamkniętym opakowaniu zewnętrznym zaadresowanym: 

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

Oferta dotycząca Zapytania ofertowego  pn.: 

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH  

DLA AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCŁAWIU 

Sprawa nr KA -1/2018 

DOSTARCZYĆ DO: DZIAŁ AG, Budynek P-1, pok. 25, 28 

do dnia 16.01.2018r. do godziny 12:00 

 

9) Skutki prawne nieprawidłowego opakowania i oznakowania oferty oraz nie dostarczenia do miejsca 

składania ofert w terminie określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym ponosi Wykonawca. 

 

 5. Na ofertę składa się: 

1) Formularz oferty – stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania/umowy 

2) Zestawienie cenowe  - stanowiące Załącznik nr 2 do Zapytania/umowy. 



 

6. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Andrzej Raszowski- tel. 600 08 17 94 

7. Miejsce oraz termin składania ofert: 16.01.2018r., godz. 12.00 

Decydujące znaczenie dla zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do 

Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

8. Kryterium oceny ofert:  

a)  Cena:  Waga: 92  %. 

b)  Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych krajowych: Waga: 5%.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

c)  Ubezpieczenie przesyłki wartościowej (przesyłka rejestrowana, kurierska i paczka): Waga: 3%. 

Ad. a) Kryterium I – Cena – C  (max. 92 pkt.), zgodnie z oświadczeniem w pkt 1 ppkt. a) 

Formularza oferty . 

Wartość punktowa będzie wyliczana zgodnie z formułą: 

C = (Cmin / C oferty) x 100 pkt x 92% 

gdzie: 

C        – liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium cena 

Cmin  - najniższa z oferowanych cen brutto, spośród ofert nie odrzuconych 

C oferty – cena ocenianej oferty brutto 

Uwaga! Cena powinna być zgodna z wartością wynikającą z Zestawienia cenowego, które stanowi 

Załącznik do Formularza oferty. 

Ad. b) Kryterium II - Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych 

krajowych i zagranicznych –  E (max 5 pkt), zgodnie z oświadczeniem w pkt 1 ppkt. b) 

Formularza oferty . 

Zamawiający w tym kryterium przyzna punkty w przypadku, gdy Wykonawca zapewni w ramach                     

realizacji niniejszego zamówienia możliwość bezpłatnego elektronicznego monitorowania każdej 

przesyłki rejestrowanej.  

- Wykonawca, który spełnienia wyżej postawiony wymóg otrzyma 5 pkt, 

- Wykonawca, który nie spełnienia postawionego wymogu otrzyma 0 pkt. 

Ad. c) Kryterium III - Ubezpieczenie przesyłki wartościowej (przesyłka rejestrowana, 

kurierska i paczka)- K (max. 3 pkt.), zgodnie z oświadczeniem w pkt 1 ppkt. c) Formularza 

oferty .  

Wartość punktowa będzie wyliczana zgodnie z formułą: 

Za najniższą stawkę ubezpieczenia punkty otrzyma tylko jeden Wykonawca dla każdego  

z poniższych 3 przypadków: 

- 1% za ubezpieczenie przesyłki do 500 zł 

- 1% za ubezpieczenie przesyłki do 5000 zł (stawka za każde 1000 zł) 

- 1% za ubezpieczenie przesyłki do 20000 (stawka za każde 1000 zł) 

W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriów, Wykonawca otrzyma łączną (końcową) ilość punktów 

wyliczoną w następujący sposób: 

    KIP = C + E+ K   

gdzie poszczególne symbole oznaczają: 

KIP – końcowa ilość punktów, 



C – ilość punktów uzyskanych w kryterium „Cena”, 

E – ilość punktów uzyskanych w kryterium „Możliwość elektronicznego monitoringu przesyłek rejestrowanych 

krajowych i zagranicznych”, 

K - ilość punktów przyznanych w kryterium „Ubezpieczenie przesyłki wartościowej”. 

  

Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez Wykonawców  

w zakresie każdego kryterium. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie ta oferta, która otrzyma największą 

sumaryczną ilość punktów. 

 

9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

10. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

11. Cena oferty powinna być podana w PLN liczbowo i słownie i obejmować koszty całkowite związane  

z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

12.Zamawiający nie dopuszcza składania oferty częściowej.  

13. Załączniki do zapytania ofertowego stanowią: 

1) Formularz oferty, 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

3) Zestawienie cenowe, 

4) Wzór umowy. 

 

 

 

 

 Zatwierdził: inż. Andrzej Raszowski  

                                                                                       Kierownik  Działu Administracyjno-Gospodarczego 
                      (imię i nazwisko, stanowisko) 

 

 

 



 


