Oznaczenie sprawy: KA 4- 2019

(nadane przez jednostkrganizacyjn)
Zatacznik nr 2

do Regulaminu okéajacego zasady wydatkowanieodkow finansowych o warfei nie przekraczagej kwoty

stanowicej réwnowarté¢ 30.000 euro, do ktorych nie stossje przepiséw ustawy Pzp.

Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu

al. 1. J. Paderewskiego 35, 51-612 Wroctaw
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Wroctaw, dnia 13.09.2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu zdsziey przy al. I. J.
Paderewskiego 35 zaprasza dozefua oferty na dostawpn.: ,Sukcesywne dostawy materiatdw
biurowych oraz niektérych materiatdw eksploatacyjnych dla Akademii Wychowania Fizycznego

we Wroctawiu” .

1. INFORMACJE NIEZB EDNE DO PRZYGOTOWANIA | ZtO ZENIA OFERTY :

Opis przedmiotu zaméwienia:Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest sukcesydasiawa

materiatow biurowych oraz niektérych materiatlow mlkstacyjnych, obejmaga fabrycznie
nowy, pochodgcy z biezacej produkcji towar Szczeg6towy opis materiatow rbivych i
eksploatacyjnych wraz z podanymi szacunkowymisci@mi zawarty jest w formularzu
Zestawienia asortymentowo-cenowego stagown Zahcznik nr 2 do zapytania. Pozostate
szczeg6towe warunki realizacji przedmiotowego zameéim zostaly okrdone we wzorze

umowy stanowicej Zahcznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

2. POZOSTALE WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY DOTYCZ ACE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA:
a) realizacja dostaw - sukcesywnie, na podstawaymianych zleag od Dziatu Administracyjno-

Gospodarczego Akademii Wychowania Fizycznego wedfsmiu;

b) dostawy do obiektéw Akademii Wychowania Fizyagmenve Wroctawiu wskazanych przez
Zamawiagcego przy zleceniach na kwamninimum 50 zt brutto (stownie: pédziesit ztotych
brutto);

c) termin dostawy — nie diszy niz 3 dni robocze od dnia otrzymania zlecenia od Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego Akademii Wychowaniaizyéznego we Wroctawiu
(dopuszcza giztozenie zamowienia w formie faksu lub maila);

d) dostarczanie przedmiotu umowy na swoj kosziiswym transportem;

f) okreslenie w pkt. 7 Formularzu oferty do zapytaniarttfeeego w % rabatukyterium 1l ) od
cen petnego asortymentu Wykonawcy na materiatyoliari eksploatacyjne nie wycenione

w Zestawieniu asortymentowo-cenowym Wykonawcy*;



Uwaga :

a)

b)

3.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nistzobowizany przed podpisaniem umowy
do dostarczenia Cennika Wykonawcy na towar nie wigeg/ w Zestawieniu asortymentowo-
cenowym, a znajdagy sk w asortymencie Wykonawcy, pod warunkiem podpisamizwy
(Zamawiajcy zalecazeby dostarczona wersja cennika byta w wersji etelitiznej).

Ponadto, Wykonawca zobawany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowgrmie
pliku Excela Zajcznika nr 2 do Zapytania ofertowego — Opis Przetimiaméwienia wraz

Z Zestawieniem asortymentowo cenowym.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: _ 24 miesiace od daty zawarcia umowy

a) W przypadku zrealizowania dostaw na kgolryczerpujca wysoka¢ tacznej wartdci

przedmiotu umowy, okres realizacji zamowienia wygas czym Wykonawca zostanie
powiadomiony pismem przez Zamavdieggo.

b) W przypadku nie wykorzystania catkowitej ceny oferej brutto, w terminie obowkywania
umowy, istnieje maliwos¢ przediizenia tego terminu maksymalnie do 1 mieai o czym

Wykonawca zostanie powiadomiony pismem przez Zamgaeago.

. WARUNKI PEATNO SCI: 30 dni od daty dogczenia faktury VAT, przelewem na konto

Wykonawcy wskazane w fakturze VAT.

. OKRES GWARANCJI:

a) Udzielenie catkowitej gwarancji jasm na przedmiot zaméwienia na okres nie krotszylid
mieskcy od daty odbioru towaru, przy czym udzielona gwaja nie mge by krétsza i mniej
korzystna dla Zamawiagego nk gwarancja producenta.

b) Rekojmia za wady fizyczne i prawne w przedmiocie zanedia na okres 12 migsly.

. WARUNKI ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEtNIA NIA TYCH

WARUNKOW:

Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca na potwierdzenie wiedigéwiadczenia wykazat sj ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminuagkhia ofert, a jeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy w tym okresie wykonebd najmniej 1 dostave sukcesywm materiatow
biurowych przez okres co najmniej 12 miesicy i wartosci nie mniejszej niz 30.000 zt brutto,
kazda (stownie: trzydzici tysiecy ztotych brutto).
Ocena spetniania wgj postawionego przez Zamawieggo warunku dokonana zostanie
w oparciu informacje zawarte oswiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w pkppkt. A
lit. a).

Uwaga : Dostawa o wartéci nie mniejszej niz 30.000 zt brutto kazda, dotyczy tylko
materiatéw biurowych



7. WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU:

A. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu wpostepowaniu nalezy przedtozyé:

a) Wykaz wykonanych dostaww zakresie niezginym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przegweim terminu skladania ofert, azdi okres
prowadzenia dziatalei jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich taéui, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy talys wykonane wraz z zgdzeniem
dokumentéw, potwierdzagych naleéyte wykonanie (wedtug Zat¢znika nr 4 do Zapytania
ofertowegoziozonego wraz z ofers).

b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informagi o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz na 6 miesicy przed uptywem terminu sktadania ofesktda Wykonawca, ktérego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejsp

c) Petnomocnictwow przypadku, gdy oferta zostata podpisana przémp®cnika.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferta pod rygorem nievwmaosci winna by ztozona w formie pisemnej,w sposéb czytelny oraz

podpisana przez osebpowanioma/osoby upowznione do reprezentowania Wykonawcy na zgwm

2) Uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy prasaly podpisujca oferk musi bezpérednio
wynika¢ z dokumentéw dakzonych do oferty.

3) Jeeli uprawnienia osoby podpisigiej ofert do reprezentacji Wykonawcy nie wynikaj
z zahczonych do oferty dokumentéw najedodatkowo dajczye dokument lub dokumenty na
potwierdzenie tych uprawnie

4) Wszystkie dokumenty dgdzone do oferty mugzby¢ podpisane przez osellub osoby, jeeli do
reprezentowania Wykonawcy upoigone g dwie lub wicej oséb zgodnie z tfeig dokumentu
okreslajacego status prawny Wykonawcy lub zitig zahczonego do oferty pethomocnictwa.

5) Pelnomocnictwo winno lyprzedstawione w formie oryginatu lub kopiiggaadczonej za zgodisé
z oryginalem.

6) Kopert lub inne opakowanie nalg zaadresowai opisa jak nizej:

Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu
al. Ignacego Jana Paderewskiego 35
51-612 Wroctaw
Oferta dotyczaca Zapytania ofertowego pn.:
Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych oraz niekigch materiatow eksploatacyjnych
dla Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu
Sprawa nr KA 4 -2019
Nie otwieraé przed dniem 18.09.2019r przed godz. 12:20

7) Opakowanie powinno by opatrzone nazva i adresem Wykonawcy.

8) Oferte sktadan za pdrednictwem np. poczty kurierskiej lub Poczty Padgldaleca si przygotowa

jak opisano powsej oraz przestaw zamkngtym opakowaniu zewgtrznym zaadresowanym:



9)

Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu
al. Ignacego Jana Paderewskiego 35
51-612 Wroctaw
Oferta dotyczaca Zapytania ofertowego pn.:
Sukcesywne dostawy materiatow biurowych oraz niekigch materiatéw eksploatacyjnych
dla Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu
Sprawa nr KA 4 -2019
DOSTARCZY C DO: DZIAt. ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY
(Baza Transportu, pokéj nr 6)
do dnia 18.09.2019 do godziny 12:00

Skutki prawne nieprawidlowego opakowania i oznakowaoferty oraz nie dostarczenia do
miejsca skladania ofert w terminie okienym w niniejszym Zapytaniu ofertowym ponosi

Wykonawca.

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA S| E Z WYKONAWCAMI:

a) Ewa Urbaniak, tel. 71 3473277 , emaiva.urbaniak@awf.wroc.pl

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy zlozy¢ do 18.092019r. godziny 12:00 w siedzibie Zamawiaggo pod riej
wskazany adres:

Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu
Dziat Administracyjno-Gospodarczy

(Baza Transportu, pokoj nr 6)

al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612 Wroctaw.

Decydujce znaczenie dla zachowania pasgego terminu ma data i godzina wptywu oferty do

Zamawiajcego.Oferty ztazone po terminie nieduola rozpatrywane.

11.KRYTERIUM OCENY OFERT:

a) Kryterium | - Cena: 70 %.

Wartas¢ punktowa kryterium cenygdzie wyliczana zgodnie z formyt

C = (Cmin / C oferty) x 100 pkt x 70%

gdzie:

C — liczba punktéw ocenianej oferty dla krygim cena

Cmin - najnksza z oferowanych cen brutto, $piml ofert nie odrzuconych

C oferty — cena ocenianej oferty brutto

Maksymalnie ména uzyska 70 pkt.

b)Kryterium Il - Rabat od cen podanych w Cenniku na materialy biurowe i niektére
eksploatacyjne nie wymienione w Zestawieniu asortyemtowo-cenowym: 30%.
Wartas¢ punktowa kryterium cenyellzie wyliczana zgodnie z fornyat

R = (R oferty / R max) x 100 pkt x 30%
gdzie:

R — liczba punktéw ocenianej oferty dla krygim rabat

R oferty - rabat ocenianej oferty

R max — najwyszy rabat




Maksymalnie mana uzyské 30 pkt.
Wykonawca maze ztazy¢ tylko jedng oferte.
12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1) Szacunkowa cena catkowita brutto jest obliczanalah poréwnawczych, a jej wastowynikat

bedzie z Zadcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2) Wykonawca mee zaproponowatylko jedry cere i nie mae jej zmiend.

3) Cena oferty powinna ldypodana w PLN liczbowo i stownie i obejmoévkoszty catkowite zwizane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

4) Zamawiajcy bedzie ptact za faktycznie wykonane dostawy zgodnie z cenadmigetkowymi netto
okreslonymi dla danych pozycji w Zat¢zniku nr 2 do Zapytania, z uwzgdhieniem stawki podatku
VAT 23% oraz zaoferowanego rabatu w % dla towaybranego z Cennika.

5) Ocenie podlega szacunkowa cena ofertowa brutto naoda Formularzu oferty stanoyeym
Zalcznik nr 1 do Zapytania ofertowego, ktdra obejmugzystkie koszty zwzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z postanowieniame@gmiotowego Zapytania.

6) Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofertgadowej.

11. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 og6lnego Raozgpdrenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w gzidu z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych orazyledlem dyrektywy 95/46/WE (ogélne
Rozporadzenie o ochronie danych) dalej zw. RODO infornsigeze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych fdstdemia Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu al. Ignacego Jana Paderewskiego 35, 21Véioctaw;|

b) prawidtowd¢ przetwarzania danych osobowych nadzoruje inspeldiorony danych z kt6ry nioa
skontaktowa sie za pdrednictwem adresu e-mail: iod@awf.wroc.pl ;

¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzade a podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celugaanym

Z zapytaniem ofertowym z przedmiotowym zapytan{@mnnaczenie sprawy: KA 4 -2019)

d) Wykonawca zobowrzany jest do zizenia w Formularzu ofert §iadczenia,ze wypetita
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. R®@DO wobec o0s6éb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezfednio lub pérednio pozyskat w celu ubiegania © udzielenie zamowienia
publicznego w niniejszym pagtowaniu.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego stangwi

1) Zatacznik nr 1 Formularz oferty,
2) Zalacznik nr 2 Opis Przedmiotu Zamowienia wraz z Zestaieniem asortymentowo-
cenowym,
3) Zatgcznik nr 3 wzér umowy,
4) Zatacznik nr 4 Wykaz dostaw.
Zatwierdzit:

Andrzej Rasaeki
Kierownik Dziatu
Administracyjno - Gospodarczego



