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1) Ogodlny opis Przedmiotu zaméwienia

1.1 Cele projektu

Niniejsze postepowanie realizowane jest w ramach projektu ,Zintegrowany program ksztatcenia
i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu”. Giéwnym celem projektu jest podniesienie
kompetencji odpowiadajgcych potrzebom gospodarki, rynku pracy i spoteczenstwa przez min. 1078
studentoéw studiow stacjonarnych AWF we Wroctawiu oraz wdrozenie zmian w zakresie zarzadzania
procesem ksztatcenia na uczelni w tym podniesienie kompetencji zarzgdczych min. 130 pracownikéw
uczelni w okresie 01.08.2018- 31.07.2022 r. W ramach zadania w module 6, w ktérym ujeto
zarzadzanie w instytutach szkolnictwa wyzszego izaktada wsparcie informatycznych narzedzi
zarzgdzania uczelnig, tworzenie zasobdw edukacyjnych, w celu doskonalenia jakosci ksztatcenia.
W celu wsparcia zarzgdzania strategicznego poprzez przedstawienie kierownictwu Uczelni informacji
zarzgdczych na podstawie danych zbieranych przez system informatyczne zaplanowane jest wdrozenie
narzedzia klasy Bl (Business Intelligence), za ktérych pomoca beda monitorowane wskazniki:

1. Plynnos¢ finansowa

Zatrudnienie pracownikow

Postep projektéw naukowych
Rekrutacja na studia

Jakos¢ ksztatcenia

Sprawnos¢ dziatarh administracyjnych
Wykorzystanie zasobow Uczelni.

No ok~ wDN

W zwigzku z ponizszym zaktada sie realizacje nastepujgcych zadan:

1. Dogtebna analiza sposobu rozwigzania integracji systemoéw dla stworzenia Hurtowni danych.

2. Zakup systemu EOD (Elektroniczny Obieg Dokumentéw) wraz z wdrozeniem.

3. Stworzenie Centralnej Bazy Uzytkownikdw (pracownicy, studenci, doktoranci itp.).

4. Wdrozenie systemu wspierajgcego efektywne wykorzystanie zasobow uczelni w tym obiektéw
i pomieszczen.

5. Wymiana systemu Finansowo Ksiegowego i Majatku trwatego na system w wersji z bazg SQL

6. Rozwdj systemu zarzadzania jakoscig pracownikéw i jednostek dydaktycznych i naukowo-
dydaktycznych uczelni.

7. Integracja systeméw istniejgcych i budowanych w ramach projektu.

8. Wdrozenie systemu Bl w ramach zintegrowanych systemow dziedzinowych.

Catos¢ powyzszego zadania zawarta w module 6 projektu, zostanie zrealizowana w kilku kolejnych
postepowaniach.

1.2 Wykaz podmiotéw bioragcych udziat w realizacji Projektu

Jedynym podmiotem biorgcym udziat w realizacji Projektu oraz jedynym beneficjentem jest Akademia
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu.
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1.3 Stownik pojec i skrétéow

Tabela 1 Stownik pojeé

LP. | SKROT POJECIE WYJASNIENIE

1) BI Business Intelligence System wspierania kadry zarzadczej,
udostepniajgcy ~ w sposob ciggty aktualng
zintegrowang z wielu systemoéw informacje

2) CBU Centralna Baza UzytkownikoW | centraina  ustuga katalogowa Uczelni, ktorej
dostawa, instalacja oraz wdrozenia jest czescig
niniejszego Przedmiotu Zamowienia.

3) Nalezy przez to rozumie¢ Dokumentacje
zawierajagca doktadng konfiguracje Systemu na
moment podpisania Protokotu Odbioru
Korncowego, w tym co najmniej:

1) Schematy architektury Infrastruktury
Sprzetowej oraz Oprogramowania wraz z
potgczeniami poszczegdinych ich
elementéw;

2) Szczegotowy wykaz i opis wszystkich
elementow Infrastruktury ~ Sprzetowej
i Oprogramowania,

3) Wykaz zalecanych parametrow
Oprogramowania niezbednych do dziatania
PZ;

4) Opis konfiguracji Infrastruktury Sprzetowej
i Oprogramowania adresowany do
Administratoréw, pozwalajacy na

DPO Dokumentacja Powykonawcza samodzielne administrowanie przez
Zamawiajgcych Sprzetem
i Oprogramowaniem po zakonczeniu
realizacji PZ;

5) Doktadny opis struktury danych dla CBU

6) Doktadny opis i schematy wdrozonych w
Uczelni obiegéw dokumentow

7) Instrukcje instalacji, obstugi, zarzgdzania
i konfiguraciji wszystkich elementow
Infrastruktury Sprzetowej i
Oprogramowania;

8) Procedury serwisowe (w tym tworzenie kopii
zapasowych) dla catosci Infrastruktury
sprzetowej i Oprogramowania, zgtaszania
Wad, obstugi SZ

Inne dokumenty wytworzone w trakcie realizaciji
projektu uzgodnione z Zamawiajgcymi dotyczgce
rozwigzan technicznych i projektowych PZ
4) Dokumentacja, na podstawie ktérej bedzie
realizowany PZ, ktéra bedzie podlegata

uzgodnieniom i akceptacji Zamawiajgcego
DPR Dokumentacja Projektowa zawierajgca:
1) Czes¢ zarzadcza:

a) Sktad i struktura organizacyjna Zespotu

Projektowego Wykonawcy i Zespotu
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LP. | SKROT POJECIE WYJASNIENIE

Wdrozeniowego z podziatem na role
i zadania poszczegolnych cztonkéw
zespotu,

b) Szczegoétowy Harmonogram i Plan
Realizacji zgodny z OPZ i zawierajacy
elementarne zadania do wykonania
podczas realizacji PZ:

i) terminy wykonania poszczegdlnych
Etapéw, Testow, Odbioréw

ii) zakresy poszczegodlnych zadan:
projektowanie, dostawy w tym plan
dostaw, ustugi instalacji/konfiguraciji,
wdrozenie, Instruktaze

2) Architektura oraz szczegotowy opis instalacji,
konfiguracji i parametryzacji Infrastruktury i
Oprogramowania wraz z odpowiadajgcy jej
architekturg sprzetows.

3) Wykaz i szczegotowy opis wszystkich
funkcjonalnosci wdrazanego
Oprogramowania,

4) Projekt wykonania, instalacji, konfiguracji i
parametryzacji catosci Infrastruktury i
Oprogramowania

5) Szczegdtowy zakres wdrozenia (na podstawie
przeprowadzonej analizy) Elektronicznego
Obiegu Dokumentu w tym

a) Analize wymagan wdrazanych obiegow

b) Doktadne opisy (w tym schematy)
wdrazanych obiegow

c) Dokfadny opis (w tym schematy) dziatania
kancelarii

d) Dokfadny sposéb wdrozenia i uruchomienia
produkcyjnego

6) Szczegotowy zakres wdrozenia (na podstawie
przeprowadzonej analizy) Centralnej Bazy
Uzytkownikow w tym:

a) Dokiadne opisy (w tym schematy)
przechowywania danych (struktura danych)

b) Doktadny sposéb udostepniania ustug oraz
integracji z Systemami Zewnetrznymi

c) Dokfadny sposéb wdrozenia i uruchomienia

produkcyjnego
7) Zakres prac realizowanych przez
podwykonawcéw,
8) Plany testéw, o ktérych mowa w ,Procedurze
testowania”,

9) Szczegdtowe uzgodnienia Stron Umowy
dotyczgce zakresu i sposobu integracji
dostarczanych rozwigzan z Istniejgcymi
Systemami Informatycznymi,

10) Dokumentacje interfejséw integraciji.
Dokumentacja interfejséw integracji musi byé
wykonana w stopniu umozliwiajgcym
przygotowanie rozwigzania integracyjnego po
stronie Systemu Informatycznego, ktére beda
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LP. | SKROT POJECIE WYJASNIENIE

integrowane i zawiera¢ co najmniej
nastepujgce elementy:

i)  strukture komunikatow,

ii) opis przeptywu informacji z
wykorzystaniem jednej z
powszechnie stosowanych notacji
np. UML,

iii) schemat komunikaciji.

11) Plan Instruktazy u Zamawiajgcego oraz
sposob ich wykonania

12) Analiza ryzyka w zakresie funkcjonowania
Systemu w odniesieniu do przepiséw
Dyrektywy Europejskiej RODO i Ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych

5) Wszelka dokumentacja wytworzona, dostarczona

i utrzymywana przez Wykonawce w formatach

danych doc, docx, xIs, xIsx, pdf, dwg (wymagany

jeden format na jeden rodzaj dokumentu)

(kazdorazowo sformatowana do wydruku na

Dokumentacja stronach A4 i/lub A3) dotyczgca PZ i powstata w
DOkUmentaCja Dokumentacja Przedmiotu Wyniku realizacji Umowy ZaWartej pomledzy
Zamowienia Zamawiajgcymi, a Wykonawcg. Dokumentacja
PZ zawiera:

1) Dokumentacje Projektowg wraz z
Harmonogramem Realizacji (DPR),

2) Dokumentacje Powykonawczg (DPO),

3) Dokumentacje Uzytkowa (DU)

oraz wszelkg inng Dokumentacje opisang w SIWZ.
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LP. | SKROT POJECIE WYJASNIENIE

6) Nalezy przez to rozumie¢ dokumenty odnoszgce

sie do zakresu projektu dla kazdego
Zamawiajgcego bedgce instrukcjami obstugi, ktore
w przystepny sposéb pokazujg jak Uzytkownik
Wewnetrzny ma sie postuzy¢ Oprogramowaniem i
Sprzetem, aby obstuzyé procesy jakie system
depozytorow bedzie realizowac. Dokumentacja
uzytkowa powinna zawierac:

1) opis proceséw biznesowych realizowanych
przez System;

2) doktadny opis funkcjonalny wszystkich
modutéw Oprogramowania;

3) opis formatek w poszczegdinych modutach
Oprogramowania wraz z opisem ich
przeznaczenia,;

4) opis wszystkich funkcji dostepnych modutu

DU Dokumentacja Uzytkowa Oprogramowania;

5) opis poruszania si¢ pomigdzy formatkami
poszczegdinych modutdw;

6) sposob korzystania z systemu pomocy.

7) procedury rozpoznawania przyczyn
wystgpienia i obstugi Wad
Oprogramowania i Sprzetu,

instrukcje eksploatacyjne i procedury konserwacii,
konfiguraciji i utrzymania Oprogramowania i
Sprzetu w tym wersjonowania, backupu, etc..
Wymaga sig, aby powstata dokumentacja
catkowita oraz je$li to konieczne instrukcja dla
kazdego depozytora. Instrukcje przy depozytorach
nalezy dostarczy¢ w formie odpornej na
zabrudzenia i zniszczenia (np. zalaminowane) w
co najmniej dwoch wersjach fizycznych i jednej
elektronicznej.

7) Ustuga wsparcia i gwarancji dla catego
GW Gwarancja Wykonawcy dostarczanego PZ opisana w Opisie Przedmiotu
Zaméwienia i Umowie
8) Ustalony w Etapie | zakres zadan oraz terminy
jego realizacji zaakceptowany zaréwno przez
Harmonogram Zamawiajgcego jak i Wykonawce. Harmonogram
Projektu/Harmonogram ten nie moze by¢ sprzeczny z terminami
wykonania poszczegolnych etapédw podanymi w
OPZ.
9) Infrastruktura / Infrastruktura Sprzet informatyczny wyspecyfikowany w OPZ
sprzetowa wchodzacy w sktad wdrozenia, w tym skaneréw do

punktéw kancelaryjnych, drukarek etykiet,

czytnikow etykiet itd.

10) Odbior Koncowy Dokument potwierdzajacy zrealizowane w catosci i
bez Wad catego PZ. Dokument ten podpisuje

zarowno Zamawiajacy jak i Wykonawca

11) Oprogramowanie System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw oraz
System Centralnej Bazy Uzytkownikow
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LP.

SKROT

POJECIE

WYJASNIENIE

12)

Oprogramowanie standardowe

Oprogramowanie powielane, gotowe do
uzytkowania, dostarczane wraz z
Oprogramowaniem jako oprogramowanie
wspierajace tj. np. systemy operacyjne, bazy
danych, aplikacje oboczne itp. Rozumie sie przez
to cate oprogramowanie umozlwiajgce osadzenie
Oprogramowania na srodowisku wirtualnym
Zamawiajgcego.

13)

OoPz

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Dokument stanowigcy opis przedmiotu
zamowienia dla postepowania Dostawa, montaz,
uruchomienie i integracja depozytorow kluczy na
terenie Akademii Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu

14)

Protokot Odbioru Etapu

Protokot potwierdzajgcy catkowite i bezusterkowe
wykonanie zadan opisanych dla poszczegdinych
etapow Wykonania Przedmiotu Zamdwienia

15)

Protokot Odbioru Koncowy

Protokot potwierdzajgcy catkowite i bezusterkowe
wykonanie catego Przedmiotu Zamowienia

16)

Pz

Przedmiot Zamdéwienia

Dostawa, montaz, uruchomienie i integracja
depozytorow kluczy na terenie Akademii
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu

17)

Systemy zewnetrzne

eOrdo, gSuite, Office 365, Teta, Aleph,
Poczta wewnetrzna, system depozytorow,
system ERP,

18)

Uczelnia

Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu

19)

Umowa

Umowa na realizacje Dostawa, montaz,
uruchomienie i integracja depozytoréw kluczy na
terenie Akademii Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawce

20)

Wdrozenie

Przez Wdrozenie nalezy rozumie¢ szereg
uporzadkowanych i zorganizowanych dziatan
majacych na celu wykonanie PZ.

21)

Zespot Projektowy Wykonawcy

Zespot specjalistow realizujgcy Wdrozenie
Przedmiotu Zamoéwienia ze strony Wykonawcy
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2)

Przedmiot Zaméwienia

Dostawa, wdrozenie i integracja systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw oraz Centralnej Bazy
Uzytkownikéw wraz z wyposazeniem w Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu

Przedmiot Zaméwienia (PZ) obejmuije:

Opracowanie Dokumentaciji Projektowej (DPR)

Dostawa Oprogramowania, Infrastruktury sprzetowej oraz Oprogramowania standardowego
Montaz i konfiguracje Infrastruktury sprzetowej

Instalacje, wdrozenie i konfiguracje Oprogramowania oraz Oprogramowania standardowego
Integracje z systemami zewnetrznym

Przeprowadzenie testow

Przeprowadzenie instruktazy stanowiskowych w zakresie merytorycznym niezbednym do
instalacji, konfiguracji i uzytkowania PZ.

Wykonanie i dostarczenie Dokumentacji Powykonawczej (DPO) i Dokumentacji Uzytkowe;j
(DL),

Opracowania Systemu Zgtaszania i Przyjmowania Uwag oraz Wad - System Zgtoszen (SZ).
Swiadczenie Gwarancji Jako$ci Wykonawcy (GW) w trakcie catego okresu udzielonej
gwarancji,
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3) Organizacja wdrozenia

3.1 Zalozenia podstawowe

1) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu udziat we wszystkich pracach realizowanych w ramach PZ
(m.in. w czasie projektowania, dostawach, instalacji, konfiguracji i wdrozeniu).

2) Zamawiajgcy umozliwia wsparcie ze strony stuzb Uczelni w dniach roboczych w godzinach 8:00-
15:00. Prace poza w/w godzinami muszg zosta¢ uzgodnione i zaakceptowane przez
Zamawiajgcego.

3) Infrastruktura musi by¢ oznakowana w taki sposob, aby mozliwa byta identyfikacja systemowa
zarowno produktu, numeru seryjnego, daty produkcji (dopuszczalna informacja w systemie
urzadzenia) jak i producenta.

4) Oferowana Infrastruktura musi by¢ fabrycznie nowa (wczesniej nieuzywana, wyprodukowane po 01
stycznia 2019 roku.) i pochodzi¢ z autoryzowanego kanatu dystrybucji producenta w Polsce
(niedopuszczalne jest dostarczanie sprzetu z kanatow brokerskich).

5) Wszystkie urzgdzenia muszg posiada¢ oznakowanie CE.

6) Wszystkie dostarczane urzgdzenia na dzieh ztozenia oferty nie mogg by¢ w fazie end-of-life (EOL)
lub nie moze by¢é wskazana data wejscia urzgdzenia w EOL (brak wsparcia producenta lub
wycofanie urzadzenia z oficjalnej dystrybuciji).

7) Wszystkie urzgdzenia musza wspotpracowac z siecig energetyczng o parametrach: 230 V + 10%,
50 Hz.

8) Do kazdego urzadzenia musi by¢ dostarczony komplet standardowej dokumentaciji dla uzytkownika
w formie papierowej lub elektronicznej w jezyku polskim lub angielskim.

9) Do kazdego urzadzenia musi by¢ dostarczony niezbedny sprzet eksploatacyjny (przewody
zasilajgce, przewody sygnatowe itp.) niezbedny do uruchomienia danego urzadzenia w budowanym
rozwigzaniu w miejscu instalacji wskazanym przez Zamawiajgcego. Sprzet, o ktérym mowa powyzej
jest integralng czescig oferty i przechodzi na wkasnos¢ Zamawiajgcego.

10) Wykonawca jest zobowigzany do doboru odpowiednich, do przewidywanych odlegtosci pomiedzy
poszczegolnymi urzgdzeniami oraz istniejgcym w projektowanym miejscu potgczeniami, typow
wktadek do interfejséw komunikacyjnych (jesli konieczne do komunikacji). Zamawiajgcy zapewnia
wolny port RJ45 oraz gniazdko sieciowego w ustalonym miejscu instalacji Infrastruktry.

11) Wszystkie odpady zwigzane z dostawami i realizacjg przedmiotu zamowienia Wykonawca usunie
na wlasny koszt, poza terenem Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi na terenie
Rzeczpospolitej Polski.

12) Dostarczane Oprogramowanie i Oprogramowaniem Standardowe musi zostaé dostarczone
w najnowszej stabilnej wersiji, ktéra uzyskata certyfikacje producenta dostarczanego sprzetu (jesli
podlega certyfikacji). Na pisemny wniosek Zamawiajgcego wersja ta moze zosta¢ zmieniona do
wersji starszej niz aktualnie dostepna (jesli istnieje taka mozliwos¢).

13) Urzgdzenia muszg byc¢ przystosowane do montazu w miejscu wskazanego przez Zamawiajgce. Do
urzadzenia muszg zosta¢ dostarczone niezbedne elementy (uchwyty, haki, wkrety, stelaze) do
montazu Intrastruktry we wskazanym miejscu.

14) Wykonawca odpowiada w cato$¢ za szkody powstate w wyniku dziatania pracownikéw Wykonawcy.

15) Wdrozenie PZ bedzie realizowane w ramach powotanych do tego celu struktur organizacyjnych po
stronie Wykonawcy i Zamawiajgcego .
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16) W ramach Wdrozenia Wykonawca przygotuje i przekaze informacje na temat struktury
organizacyjnej Zespotu Projektowego Wykonawcy, w ramach ktérej muszg zosta¢é powotane
minimum nastepujgce role w projekcie:

a) Kierownik Projektu ze strony Wykonawcy,

b) Koordynator ds. Wdrozenia ze strony Wykonawcy

17) Wdrozenie, musza realizowaé osoby wymienione w ofercie Wykonawcy, przy czym:

a) Prace instalacyjne, konfiguracyjne i wdrozeniowe muszg by¢ przeprowadzane przez osoby
posiadajgce stosowne uprawnienia i doswiadczenie w zakresie, objetym PZ,

b) Osoby Zespotu Projektowego Wykonawcy musza byé dyspozycyjne w trakcie wykonywania
robét instalacyjnych i wdrozeniowych,

c) Wykonawca przekaze Zamawiajgcym wykaz numerow telefonéw kontaktowych i adreséw email
do oséb biorgcych udziat w realizacji PZ po stronie Wykonawcy oraz godziny pracy
pracownikow,

d) Zamawiajgcy dopuszcza zastepstwa lub trwatg zmiane w zespole oséb ze strony Wykonawcy,
zgodnie z regulacjg przedmiotowej kwestii wskazang w § 6 umowy,

e) Zamawiajgcy w uzasadnionych przypadkach, ma prawo zazgda¢ zmiany osoby bedgcego
w zespole Wykonawcy podajgc merytoryczne uzasadnienie takiej decyz;ji.

18) Prace nalezy zorganizowa¢ tak, aby Zamawiajgcy w minimalnym stopniu byt pozbawieni dostepu
do systemow i ustug teleinformatycznych. Wszelkie konieczne przerwy wymagajg uzgodnienia
z Zamawiajgcym i wymagajg jego zgody.

19) Wykonawca zobowigzuje sie oznakowaé¢ wszelkg Infrastrukture oraz dokumenty zgodnie
z Wytycznymi Instytucji Zarzgdzajacej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014 - 2020. Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ informacje, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim w kazdej lokalizacji (tj. pod kazdym adresem), w ktérej realizowat bedzie PZ.

20) Obiekty podlegajgce inwestycji sg uzytkowane w trybie ciggtym w czasie godzin pracy przez caty
okres wykonywania PZ, co moze powodowa¢ utrudnienia w miejscu prowadzenia prac. Nie ma
mozliwosci catkowitego wytgczenia i zamknigcia ww. obiektdw na czas realizacji PZ. W przypadku
wystgpienie konieczno$ci przeprowadzenia prac brudnych lub gtodnych podczas instalacji
urzadzen, poszczegdlne pomieszczenia bedg przekazywane etapami, tak aby zachowaé ciggtosé
Swiadczenia zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajgcym.

21) Wykonawca musi przewidzie¢ i zagwarantowa¢ odpowiednie zabezpieczenia miejsc wykonywania
poszczegodlnych elementéw dostawy z uwagi na fakt, Zze wszystkie prace wykonywane bedag
w uzytkowanym obiekcie przy duzym ruchu pracownikéw i studentdw, tzn. organizacja prac musi
przede wszystkim zapewniaé bezpieczenstwo przebywajgcych w budynkach pracownikow
i studentow.

22) Odpowiedzialnos¢ za dostarczong i zamontowang Infrastrukture, do momentu podpisania
stosownego protokotu odbioru, spoczywa na Wykonawcy.

23) Wykonawca zobowigzany bedzie do zapoznania sie i przestrzegania Polityki Bezpieczenstwa
i zasad przetwarzania danych osobowych stosowanych u Zamawiajgcego oraz podpisania
stosownych oswiadczen i ewentualnych uméw powierzenia przetwarzania danych jesli bedzie to
konieczne zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie.

24) Wszelka wymiana dokumentéw bedzie odbywata sie z pomocg udostepnionego przez
Zamawiajgcego elektronicznego repozytorium danych. Wykonawca otrzyma konieczng do realizacji
PZ liczbe kont dostepu do repozytorium.

Strona 12 z 57



oAy,

Fundusze 5 3
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj s

b

* X

t
¢

RS

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny R

HADEM,

s

Projekt ,Zintegrowany program ksztafcenia i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu”
POWR.03.05.00-00-7115/17 wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

3.2 Wymagania wdrozeniowe PZ

Zamawiajgcy wymaga, aby proces wdrozenia Oprogramowania (w tym Oprogramowania
Standardowego) oraz Infrastruktury byt prowadzony zgodnie z zaplanowanym harmonogramem
i wramach zaplanowanego budzetu. Wykonawca realizujgcy wdrozenie musi zatem stosowaé
wielokrotnie sprawdzong metodyke lub jej elementy. Jej skutecznos¢ potwierdzona musi by¢ wieloletnim
doswiadczeniem nabytym podczas realizacji wielu udanych wdrozen. Metodyka ta musi opierac sie na
Scistej wspotpracy z przedstawicielami Zamawiajgcego, w szczegdlnosci uwzgledniajgc czynne
wigczenie w proces wdrozenia przysztych uzytkownikéw Administratoréw systemu. Takie podejscie do
problematyki wdrozenia zmniejsza bowiem ryzyko niepowodzenia i ogranicza budzet przedsiewziecia.

Wiasciwe prowadzenie i zarzgdzanie duzym projektem informatycznym ma kluczowe znaczenie dla
powodzenia projektu — uruchomienia Infrastruktury sieciowej w zaplanowanym zakresie, terminie
i budzecie. Dlatego Zamawiajacy wymaga, wykonania prac przez Wykonawce zgodnie z jedng
z uznanych metodyk zarzadzania projektami.

3.3 Harmonogram

1) PZ bedzie realizowany w oparciu o przygotowany uprzednio przez Wykonawce Harmonogram
Projektu w oparciu o Btad! Nie mozna odnalez¢ zrodta odwotania.2. Harmonogram ten musi by¢
zgadniany izaakceptowany kazdorazowo przez Zamawiajgcego oraz systematycznie
aktualizowany i utrzymywany przez Wykonawce w toku realizacji PZ.

2) Wykonawca w harmonogramie Projektu musi uwzgledni¢ w szczegdlnosci podziat na zadania, takie
jak projektowanie, dostawy, instalacje, konfiguracje, testowanie, wdrozenie, odbiory oraz
dostarczenie Dokumentacji PZ.

Tabela 2 Podstawowe etapy i terminy realizacji — Harmonogram

Projektowanie oraz dostawa Infrastruktury Do 3 miesiecy od
l. Dostawy Infrastruktury sprzetowej, Oprogramowania, Oprogramowania | daty podpisania
Standardowego oraz Dokumentaciji Projektowej. Odbior Etapu |. Umowy
Instalacja, konfiguracja i wdrozenie Oprogramowania, o
Oprogramowania standardowego oraz Infrastruktury Do 12 miesigce od
Il. daty podpisania
Wykonanie catosci instalacji, konfiguracja i wdrozenia zgodnie Umowy

z Dokumentacjg Projektowg. Odbiér Etapu II.

Uruchomienie produkcyjne przedmiotu zaméwienia
Do 14 miesiecy od
Uruchomienie Oprogramowania na srodowisku Produkcyjnym, daty podpisania

Wykonanie instruktazy, konfiguracji docelowej, dostarczenie Umowy
Dokumentacji Uzytkowej (UD). Odbiér Etapu III.
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I

Opracowanie Dokumentacji Powykonawczej i Dokumentacji
Uzytkowej

Odbiory

Wykonanie Dokumentacji powykonawczej (DPO) oraz dostarczenie
pozostatej niezbednej dokumentacji (np. potwierdzen objecia

gwarancjg Wykonawcy dostarczonych urzadzen). (Dokumentacja Do 15 miesliecy.od
V. powykonawcza musi zwiera¢ szczegbtowa konfiguracje kazdego z daty podpisania
dostarczonego Oprogramowania i Infrastruktury lub Wykonawca musi Umowy

dostarczy¢ oprogramowanie wraz z licencjg, ktéra umozliwi w czasie
rzeczywistym odczyta¢ zapisang w Oprogramowaniu/Infrastrukturze
konfiguracje i zrobi¢ z niej kopie zapasowg).

Testy funkcjonalne.
Odbidr koncowy.

3.4 Wymagania dla Dokumentacji PZ

1. W poczatkowym stadium realizacji PZ (Etap 1) Wykonawca opracuje Dokumentacje Projektowg
(DPR) i uzgodnieni jg z Zamawiajgcym.

2. DPR bedzie stanowi¢ bazowe zapisy opisujgce sposob realizacji PZ. Na podstawie zapiséw
w DPR oraz pozostatych zapiséw SIWZ bedzie realizowany, a nastepnie odbierany PZ.

3. W kolejnych Etapach Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajgcymi pozostatg
dokumentacje, ktéra obejmie:

a. DPO,
b. DU.

4. Dokumentacja bedzie stanowita podstawe do weryfikacji funkcjonalnej i jakosciowej w trakcie
odbioréw PZ.

5. Dokumentacja podlega uzgadnianiu i akceptacji Zamawiajgcych. Akceptacja Dokumentaciji
Projektowej warunkuje rozpoczecie prac Wykonawcy.

6. W zwigzku z tym, ze zamowienie realizowane jest w ramach Projektu wspoéffinansowanego
przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020,
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczania odpowiednich oznaczen i logotypéw zgodnych
z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej tym programem w zakresie informacji i promocji na
Dokumentaciji i produktach wytwarzanych/dostarczanych w wyniku realizacji PZ.

3.5 Dostawa oraz instalacja i wdrozenie Infrastruktury sprzetowej

1. Dostawa i instalacja Infrastruktury sprzetowej jest zadaniem majgcym na celu dostarczenie
zamawianego Infrastruktury do wskazanych lokalizacji Zamawiajgcego w porozumieniu
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z Zamawiajgcym wedtug terminu okreslonego w umowie. Zadanie to wymaga odpowiedniego
zaplanowania dostaw i prac w taki sposéb, aby nie kolidowato to z biezgcg pracg Zamawiajgcych.

2. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ dostawy PZ w terminach, godzinach i miejscach
uzgodnionych z Zamawiajgcym z minimum 5 dniowym wyprzedzeniem.

3. Zamawiajgcy nie zapewnia miejsca magazynowania Infrastruktury. Istnieje mozliwo$c
udostepnienia pomieszczenia do przechowania sprzetu, ktéra jednak kazdorazowo bedzie
rozpatrywana na wniosek Wykonawcy i realizowana w ramach mozliwosci Zamawiajgcego.

4. Infrastruktura musi by¢ dostarczona Zamawiajagcemu w oryginalnych opakowaniach fabrycznych.
Dopuszcza sie uprzednie otworzenie niniejszych opakowan.

5. Wykonawca na swoj koszt zapewni osoby do wniesienia Infrastruktury oraz wiasny sprzet
transportowy. Podczas transportu Wykonawca musi wzig¢ pod uwage wrazliwe powierzchnie
ptaskie (np. ptytki) oraz mozliwos¢ transportu wozkiem po ich powierzchni celem zapobiegniecia ich
uszkodzenia.

6. W ramach Wdrozenia PZ Wykonawca dostarczy wszystkie niezbedne materialy pomocnicze dla
infrastruktury tj.: kable sygnatowe, kable zasilajgce, organizery, trwate etykiety itp. wymagane do
uzyskania opisanych funkcjonalnosci DPR.

7. Instalowane kable sygnatowe muszg by¢ wykonane w kategorii 6A.

8. W ramach dostaw nalezy uwzgledni¢ wszelkie niezbedne elementy sprzetowe, kablowe
i oprogramowanie (licencje) tak, aby Zamawiajgcy otrzymat w petni funkcjonalng i wartosciowa
infrastrukture, ktéra bedzie poprawnie i w catym zakresie funkcji wspotpracowaé ze wszystkimi
zamawianymi elementami sieci aktywnej.

9. Wykonawca zobowigzany jest do aktualizacji oprogramowania firmowego dostarczanego sprzetu
do najnowszej dostepnej wersji (chyba, ze Zamawiajgcy pisemnie zawnioskuje o starszg,
kompatybilng wersje oprogramowania).

10. Wykonawca zobowigzany jest do konfiguracji na serwerze Zamawiajgcego witalizatora Proxmox
(KVM) oraz jego konfiguracji zgodnie z ustaleniami z DPR. Wirtualizator moze by¢ juz zainstalowany
a wymagane bedzie tylko osadzenie maszyny. Zamawiajgcy bedzie asystowat Wykonawcy w
realizacji tego zadania.

11. Wykonawca zobowigzany jest do wykreowania maszyn wirtualnych i ich konfiguracji na serwerze.

12. Wykonawca zobowigzany jest do poditgczenia drukarek, skanerow i czytnikow we wskazanym przez
Zamawiajgcego miejsca na terenie kampusu oraz skonfigurowanie go do wspotpracy
z dostarczonym Oprogramowaniem w sposob ustalony w DPR.

13. Wykonawca zobowigzany jest do dostawy Infrastruktury sprzetowej, ktéra bedzie w peiny
kompatybilna z dostarczanym Oprogramowaniem tj. wspétpraca Infrastruktury z Oprogramowaniem
nie bedzie powodowata braku dostepnosci jakiejkolwiek funkcjonalnosci Infrastruktury lub
Oprogramowania.

14. Wykonawca zobowigzany jest do montazu, instalacji i konfiguracji do wspotpracy z dostarczanym
Oprogramowaniem pozostatej Infrastruktury zgodnie z ustaleniami z DPR.

3.6 Dostawa oraz instalacja i wdrozenie Oprogramowania oraz Oprogramowania
Standardowego
1. W ramach wdrozenia wykonawca zainstaluje i skonfiguruje Oprogramowanie tj. system

Elektronicznego Obiegu Dokumentéw oraz system Centralnej Bazy Uzytkownikéw oraz integracje
z Systemami  Zewnetrznymi.  Oprogramowanie  bedzie zainstalowane na  $rodowisku
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zwirtualizowanym Zamawiajgcego. Wykonawca musi zapewni¢ wszystkie licencje niezbedne do
prawidtowego dziatania systemu w infrastrukturze Zamawiajgcego w tym system operacyjny, licencje
dostepowe itp. (Oprogramowanie standardowe).

2. W ramach instalacji i wdrozenia systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw wymagane jest co
najmniej:

3.7

3.8

a) Dostawa systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw w tym dokumentu
potwierdzajgcego nabycie licenc;ji
b) Instalacja oraz konfiguracja Oprogramowania systemowego na Infrastrukturze sprzetowej
c) Instalacja Oprogramowania na Infrastrukturze sprzetowej
d) Wykreowanie srodowiska testowego oraz srodowiska produkcyjnego
e) Konfiguracja Oprogramowania (na obu srodowiskach) w tym:
(1) Konfiguracja wszystkich modutéw oprogramowania zgodnie z DPR
(2) Nadanie uprawnien uzytkownikom zgodnie z DPR
(3) Osadzenie ustalonych na etapie DPR obiegéw w Oprogramowaniu
(4) Zasilenie systemu niezbednymi danymi do realizacji zatozen systemu oraz
zdefiniowanych obiegow
(5) Przeprowadzenie integracji z systemami zewnetrznymi
f) Przeprowadzenie testow wykonanych na srodowisku testowych
g) Uruchomienie produkcyjne na srodowisku produkcyjnym
h) Instruktaze pracownikéw

Procedura testowania

W ramach tego zadania zostang przeprowadzone testy opisane w DPR. Celem testow jest
weryfikacja przez Zamawiajgcych czy wszystkie prace wykonane w trakcie realizacji PZ zostaty
wykonane prawidtowo i zgodnie z zatozeniami funkcjonalnymi i jako$ciowymi. Testy bedg
przeprowadzane przez Wykonawce przy wspétudziale Zamawiajgcego jak i wskazanych przez
Zamawiajgcego 0sob.

Pozytywne zakonczenie testow wraz z usunieciem wskazanych Wad dla Infrastruktury oraz
Oprogramowania oraz catego PZ, jest warunkiem niezbednym, aby dokonaé¢ odbioréw
w ramach poszczegélnych Etapow oraz Odbioru koncowego.

Termin i czas przeprowadzenia poszczegdinych testéw funkcjonalnych zostanie okreslony
w Harmonogramie Projektu.

Wszystkie testy odbywaé sie beda na $Srodowisku testowym, ktére bedzie Srodowiskiem
tozsamym z S$rodowiskiem produkcyjnym pod wzgledem zasobdéw sprzetowych oraz
konfiguracji startowej srodowiska produkcyjnego.

Procedury odbiorowe

Odbiory Etapéw oraz Odbiér Koncowy Przedmiotu Umowy powinny nastgpi¢ najpozniej
w terminie okreslonym odpowiednio w harmonogramie okreslonym w DPR. Odbiorowi
podlegajg wszystkie Etapy wskazane w niniejszym dokumencie.

Odbidér Koncowy Przedmiotu Umowy oraz Odbior Etapéw nastgpi wedtug nastepujgcej
procedury z uwzglednieniem w zakresie Odbioru Etapdéw:
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a) przed przystgpieniem do Odbioru Wykonawca jest zobowigzany do przestania
Zamawiajgcemu, w terminie 3 dni roboczych przed wskazanym terminem Odbioru,
pisemnego zawiadomienia o gotowosci do przystgpienia do Odbioru, ktéry powinien
zawiera¢ co najmniej wskazanie przedmiotu Odbioru oraz termin i miejsce rozpoczecia
Odbioru.

b) Odbidér rozpocznie sie w terminie okreslonym przez Wykonawce oraz zaakceptowanym
przez Zamawiajacego lub wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

c) Odbidér poszczegodinych etapow bedzie polegat na kontroli kompletnosci wykonania przez
Wykonawce zadan opisanych w OPZ dla poszczegdélnych etapéw i zakonczy sie
Protokotem Odbioru Etapu.

d) Odbiér Koncowy bedzie polegat na kontroli kompletnosci wykonania przez Wykonawce
zadan opisanych w OPZ i zakohczy sie Protokotem Koncowym.

3. Odbiér Etapu i Odbiér Koncowy Przedmiotu Umowy uwaza sie za dokonany w dniu podpisania
Protokotu Odbioru Etapu bez zastrzezen przez Zamawiajgcego.

4. Odbidr catosci Przedmiotu Umowy uwaza sie za dokonany w dniu podpisania Protokotu Odbioru
Konhcowego bez zastrzezen przez Zamawiajgcego.

5. Wozory Protokotu Odbioru Etapu oraz Protokotu Koncowego stanowig odpowiednie zatgczniki
do Umowy.

3.9 Dokumentacja powykonawcza

Szczegotowy zakres Dokumentacji Powykonawczej zostat opisany ze stownika do niniejszego
dokumentu.

Dokumentacja Powykonawcza musi zawieraé co najmniej dwa rozdziaty: Rozdziat dotyczgcym
Infrastruktury i Oprogramowania standardowego oraz rozdziat dotyczgcy Oprogramowania.
Rozdziaty te muszg by¢ mozliwe do wykorzystania jako dwa osobne byty. Wszelkie wzajemne
odwotania muszg zosta¢ powielone, a nie przedstawione jako odwotanie.

Szczegotowy zakres dokumentacji zostat ujety w stowniku pojec i skrotow, ktéry zostat opisany
w rozdziale 1.3 OPZ.

Dokumentacja musi zosta¢ dostarczona Zamawiajgcemu w formatach danych doc, docx, xls, xIsx,
pdf, dwg (kazdorazowo sformatowana do wydruku na stronach A4 i/lub A3). Nie dopuszcza sie
réznic merytorycznych pomiedzy wersjg edytowalng, wersjg elektroniczng w formie nieedytowalne;j
(np. pdf) oraz wersjg wydrukowang.

Wykonawca opisze szczegotowo informacje na temat zmian poczynionych w konfiguraciji
istniejgcych na Uczelni systeméw informatycznych.

3.10 Instruktaze

Wykonawca zaplanuje w uzgodnieniu z Zamawiajgcym Instruktaze w wymiarze nie mniejszym niz:
a) Infrastruktura i Oprogramowanie standardowe — 20 godzin
b) Oprogramowanie:
(1) Instruktaze stanowiskowego — 100 h
(2) Grupowe prezentacje systemu dla uzytkownikéw okazjonalnych (pracownicy): min. 4
(po 2 na system) prezentacje po min 1 h na terenie kampusu
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(3) Konsultacje indywidualne dla administratoréow: 20 h

2. Instruktaze zostang przeprowadzone w miejscach instalacji Infrastruktury sprzetowej oraz
Oprogramowania z zakresu obstugi, administracji i utrzymania.

3. Tematyka instruktazu z zakresu Infrastruktury i Oprogramowanie standardowego musi obejmowac
wszelkie czynno$ci niezbedne do poprawnej eksploatacji dostarczonego rozwigzania, w tym
modyfikacje topologii potgczen i architektury, wymiany infrastruktury sprzetowej. Instruktaze
stanowiskowe bedg prowadzone natywnie w jezyku polskim i obejmg w szczegdlnosci:

a) Zapoznanie i wdrozenie zasad funkcjonowania architektury i uktadu topologii sieci
b) Budowe i konfiguracje wszystkich rodzajéw dostarczanych urzgdzen

c) Zasady administracji i zarzadzania,

d) Kreowanie i utrzymanie polityki konfiguraciji zabezpieczen i backupu

e) Procedury postepowania w przypadku incydentow

f) Konsultacje.

4. Tematyka instruktarzu z zakresu Oprogramowania musi obejmowaé wszelkie czynnosci niezbedne
do poprawnej eksploatacji dostarczonego Oprogramowania, w tym modyfikacje konfiguraciji,
kreowanie nowych obiegdéw czy zarzadzanie integracja. Instruktaze obejma w szczegdélnosci:

i) Zapoznanie i wdrozenie zasad funkcjonowania architektury Oprogramowania
i) Budowe i konfiguracje wszystkich modutéw dostarczanego Oprogramowania
iii) Zasady administracji i zarzgdzania

iv) Kreowanie nowych obiegéw dokumentow

v) Modyfikacje istniejgcych obiegdw dokumentow

vi) Zarzadzanie

vii) Pomoc uzytkownikom okazjonalnym w korzystaniu z Oprogramowania

viii) Kreowanie i utrzymanie polityki konfiguracji zabezpieczen i backupu

ix) Dodawanie nowych informacji i integracji dla brokera informaciji

X) Procedury postepowania w przypadku incydentéw

xi) Konsultacje.

5. Wykonawca wykona i uzgodni z Zamawiajgcymi plan instruktazy stanowiskowych w etapie
wykonania Dokumentacji Projektowe;j.

6. Administratorzy techniczni po zakonczeniu instruktazy muszg w szczegdlnosci umie¢ wykonywaé
czynnosci administracji, a takze instalacji oprogramowania, zna¢ i umieé realizowa¢ procedury
backupu, zna¢ wytyczne w zakresie polityki bezpieczenstwa i umie¢ je stosowac. Ponadto powinni
znaé typowe zagrozenia i problemy zwigzane z funkcjonowaniem systemu, a takze sposoby ich
przeciwdziataniu, wykrywaniu i usuwaniu. Powinni umie¢ instalowacé, konfigurowac, rekonfigurowag,
monitorowac i prawidiowo eksploatowaé dostarczony sprzet i oprogramowanie, jak rowniez znac
jego wdrozong konfiguracje.

7. W przypadku potrzeby Zamawiajgcy zapewniajg we wilasnym zakresie pomieszczenia dla
przeprowadzenia Instruktazy stanowiskowych. Wykonawca moze realizowaé Instruktaze
stanowiskowe réwniez na stanowiskach pracy pracownikow Zamawiajgcego.

3.11 Inne zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca ponosi wszelkg i wytgczng odpowiedzialno$¢ za awarie wynikajgce z procesu
rozbudowy iintegracji w tym wiasnych dziatan, tak wiec zaprojektowanie Infrastruktury

Strona 18 z 57



Fundusze _ 7I e
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj i

Unia Europejska *

Europejski Fundusz Spoteczny R

* oyt

st
0’?’-19)-1‘ *

Projekt ,Zintegrowany program ksztafcenia i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu”
POWR.03.05.00-00-7115/17 wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

i wdrozenie musi uwzglednia¢ potencjalne ryzyka, ktére mogg zaistnie¢ w trakcie czynnosci
objetych zaméwieniem.

2. Wpykonawca zobowigzany jest do zmiany przed Odbiorami Koncowymi wszystkich haset
startowych na urzgdzeniach oraz zabezpieczenie infrastruktury i oprogramowania przed
nieautoryzowanym dostepem.

3. Zakres prac Wykonawcy w trakcie fazy wdrozenia obejmuje przekazanie Zamawiajgcemu
wszystkich haset dostepowych i administracyjnych w formie papierowej oraz elektronicznej na
trwatym nosniku danych (np. pamie¢ flash, ptyta DVD) w formie zaszyfrowanej (np. KeePass
z podanym hastem i certyfikatem do otworzenia pliku) oraz udzielanie przez okres 4 tygodni
po Odbiorze Kohcowym wsparcia w rozwigzywaniu probleméw powstajgcych podczas
wykonywania czynnosci administracyjnych.
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4)  Specyfikacja ilosciowa

4.1 Specyfikacja ilosciowa dla Infrastruktury Sprzetowej

Zamawiajgcy na rzecz uruchomienia Oprogramowania dostarczonego w postepowaniu udostepnia
maszyny wirtualne o parametrach nie przekraczajgcych tacznie 256GB RAM i 10TB przestrzeni
dyskowej.

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia nastepujacej Infrastruktury sprzetowe oraz Oprogramowania
Standardowego:

Tabela 3 Specyfikacja ilosciowa dla Infrastruktury Sprzetowej

Lp. Nazwa Liczba [sztuki] Opis techniczny
1. Skaner do punktow 3 Dokfadny opis znajduje sie
kancelaryjnych W pkt. 5.1.
2. Drukarka etykiet 3 Dokfadny opis znajduje sie
w pkt. 5.2.
3. Czytnik etykiet 5 Dokfadny opis znajduje sie
w pkt. 5.3.
4. Karty pracownicze 1000 Doktadny opis znajduje sie
w pkt. 5.4.
5. Drukarka krat 1 Dokfadny opis znajduje sie
w pkt. 5.5.
6. Oprogramowanie Stosownie do Nie dopuszcza sig licencji
Standardowe potrzeb czasowych czy w modelu
subskrypcyjnych.

Nie dopuszcza sie licencji
w sposob znaczny
ograniczajgce funkcjonalnosci
czy skalowalnos$ci rozwigzania {j.
nie dopuszczalna jest zaleznosc¢
Oprogramowania od
dostarczonej licencji na
Oprogramowanie standardowe
(np. licencje baz danych
ograniczajgce
W sposoOb znaczy ilo$¢ rekordéw
w bazie tak aby Zamawiajacy w
ciggu min. 5 lat o wdrozenia
systemu byt narazony na
konieczno$¢ wymiany
Oprogramowania
Standardowego lub
dokupowania licencji. Doktadny
opis znajduje sie
w pkt. 5.6.
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4.2

Specyfikacja ilosciowa dla Oprogramowania

Zamawiajgcy wymaga dostarczenia Oprogramowania nastepujgcymi licencjami:

a) System Elektronicznego Obiegu Dokumentow

Lp. Parametr Wartos¢
1. Okres trwania licencji Wieczysta
(nie dopuszcza sie licenc;ji
w formie subskrypcji)
2. Liczba obstugiwanych Bez ograniczenh
procesoréw/rdzeni
procesora/watkow/pamieci
Ram/Pojemnosci
dysku/pasma komunikacji
3. Liczba uzytkownikéw Bez ograniczen
4. Liczba uzytkownikéw Bez ograniczen
Z uprawnieniami
administracyjnymi
5. Liczba licencji na srodowiska Licencja na srodowisko
produkcyjne oraz testowe

a) System Centralnej Bazy Uzytkownikéw

Lp. Parametr Wartos¢
1. Okres trwania licencji Wieczysta
(nie dopuszcza sie licencji
w formie subskrypcji)
2. Liczba obstugiwanych Bez ograniczen
procesoréw/rdzeni
procesora/watkéw/pamieci
Ram/Pojemnosci
dysku/pasma komunikacji
3. Liczba uzytkownikéw Bez ograniczen
4. Liczba uzytkownikow z Bez ograniczen
uprawnieniami
administracyjnymi
5. Liczba rekordéw w bazie Bez ograniczen
danych
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5) Specyfikacjatechniczna

Wszelkie podane w tabelach parametry sg parametrami co najmniej minimalnymi lub maksymalnymi
w zaleznosci od tego czy wielkos¢ danego parametru rosnie czy maleje w celu osiggniecia lepsze;j

wartosci.

5.1 Skaner do punktéw kancelaryjnych

Parametr Wartos¢
1) Typ skanera Podajnik ADF, skanowanie dwustronne
T Kolorowy, skala szarosci, monochromatyczny, automatyczny
2) ryby . (wykrywanie obrazu kolorowego, w skali szarosci
skanowania ' '
monochromatycznego)
3) Czujnik obrazu | Kolorowy czujnik obrazu x 2 (z tytu i z przodu)
4) Zrodio $wiatta | 3 kolorowe diody LED (czerwona/zielona/niebieska)
5) Rozdzielczos¢ optyczna — min. 600 x 600 dpi
e Tryb automatyczny — Jedno- lub dwustronnie, min. 25
str./min
e Tryb zwykty — Kolor i skala szarosci min. 150 dpi, tryb
monochromatyczny min. 300 dpi, jedno- lub
dwustronnie, min. 25 str./min
= o e Tryb lepszy — Kolor i skala szarosci min. 200 dpi, tryb
redkosc . L
6) skanowania (A4 monochromatyqzny min. 4QO dpi, jedno- lub
W trybie portret) dwustro_nme, min. 25 st_r./mln o _
e Tryb najlepszy — Kolor i skala szarosci min. 300 dpi,
tryb monochromatyczny min. 600 dpi, jedno- lub
dwustronnie, min. 25 str./min
o Tryb doskonaty — Kolor i skala szaro$ci min. 600 dpi,
tryb monochromatyczny min. 1200 dpi, jedno- lub
dwustronnie, min. 7 str./min
o Tryb Zwykly bez arkusza nosnego — A4, A5, A6, B5,
B6, wizytéwka, kartka pocztowa, Letter, Legal i
rozmiar niestandardowy. Maks.: 216 mm x 360 mm
min: 50,8 mm x 50,8 mm. Automatyczne rozpoznanie
7 Format rozmiaru dokumentu.
dokumentu: e Tryb normalny z arkuszem nodnym — Arkusz nosny
umozliwia skanowanie dokumentéw w formacie A3,
B4, 279,4 mm x 431,8 mm i zdje¢, a takze
dokumentow o rozmiarach wymienionych powyzej.
e Skanowanie dlugiego papieru — 863 mm
Wykr){\{vame Obstugiwane (standard); ultradzwiekowy czujnik pobrania
8) podwdjnego :
; wielu arkuszy
pobrania
Gramatura
9) papieru 40 g/m2 to 209 g/m2
(grubosé)
Pojemnos$¢é
10) pochylni na Maks. 50 arkuszy (A4, 80g/m2)
papier
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11) Interfejs USB 3.0 (zgodny zUSB 2.0/ 1.1)
e Zgodnosé ze standardami — IEEE802.11b /
IEEE802.11g / IEEE802.11n,
e  Tryb komunikacji — Tryb infrastruktury
e Czestotliwos¢ — 2,412 GHz do 2,462 GHz / 2,412 GHz
do 2,472 GHz,
12) Interfejs e Odlegtos¢ komunikacji — 50 m we wnetrzach
bezprzewodowy (zalecane nieprzekraczanie 25 m)
e Zabezpieczenia — WPA-PSK (TKIP / AES), WPA2-
PSK (TKIP / AES), WEP (64-bitowe/128-bitowe)
e tatwa instalacja — Obstuga WPS 2.0 (za pomoca
przycisku lub kodu PIN)
o zlgcze RJ45
13) V\g:if‘fnﬁ‘ge Zasilacz sieciowy, 100-240 VAC, 50 / 60 Hz
Zuzycie energii / e Tryb pracy — Maks. 20 W
14) potgczenie e Tryb uspienia — 1,6 W lub mniej
przez USB: e Automatyczny tryb czuwania (wyt.) — mniej niz 0,4 W
Zuzﬁ'igg:ig” / e Tryb pracy — Maks. 20 W
15) pprzealz Wi-Fi- e Tryb uspienia — Maks. 2,5 W
' e Automatyczny tryb czuwania (wyt.) — mniej niz 0,4 W
16) Sroc:g\éV|§ko e Temperatura—5 °C do 40 °C
pracy o Wilgotnosé wzgledna — 20-80% (bez kondensacji)
17) nyglaxr)\/’v(;sz?r. max 295 mm x 160 mm x 168 mm
urz';lgzs:ma Maksymalnie 3 kg
18) Sterownik Windows, Mac OS
Zgodnos¢ z
19) ng}?gf]‘;“' Zgodnos¢ z ENERGY STAR® 2.0 / ROHS / EPEAT Silver
Srodowiska
Zawartose Skaner, przewod AC, zasilacz sieciowy, przewdd USB
20) onakowania (obstuga standardu USB 3.0), srodki ostroznosci, ptyta
P instalacyjna DVD-ROM, arkusz nos$ny do skanera.
o PDF
Umozliwia co o PDF z mozliwo$cig wyszukiwania
21) najmniej. : 3ECI:EXGXISX
skanowanie | '
formatow e xmo
o Wizytowki
o Mobilnosé
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e Tworzenie plikéw PDF z funkcjg wyszukiwania jednym
przyciskiem

e Zaawansowany system podawania papieru

e Skanowanie w kolorze z ogromng predkoscig 25

str./min
e Automatyczny podajnik dokumentéw (ADF) na 50
22) Inne: arkuszy .
e Bezprzewodowe skanowanie do komputera PC lub
Mac

e Bezprzewodowe skanowanie do urzadzenia
przenosnego z systemem iOS lub Android

e Skanowanie na zasoby sieciowe udostepniane
protokotem CIFS. SFTP

o Mozliwos¢ integracja z dostarczanym systemem EOD

5.2 Drukarka etykiet

Lp. Parametry techniczne
e Maksymalna szerokos$c etykiety (mm): 62
Przesytanie bazy danych z komputera: Tak
Kolor obudowy: czarny/biaty
Pojemnos$¢ pamieci: 6 MB
Lokalizacje pamieci: 99
Technologia: Bezposredni druk termiczny
Przesytanie szablonu z komputera: Tak
Rolka DK (ciete etykiety / tasSmy ciggte).
Interfejs USB — USB 2.0
Interfejs sieci bezprzewodowej — IEEE 802.11 b/g/n
Wymiary — min. 125 x 234 x 145mm
e Waga—min. 1.12 kg
WEP, WPA-PSK/WPA2-PSK (TKIP/AES), LEAP (CKIP), EAP-
FAST (TKIP/AES), PEAP (TKIP/AES), EAP-TTLS (TKIP/AES),
EAP-TLS (TKIP/AES),
Interfejs Ethernet RJ45

1) Specyfikacja

Bezpieczenstwo
2) sieci
bezprzewodowej
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e 1-wymiarowe symbologie kodéw kreskowych: CODE39,
CODE128, UCC/EAN-128(GS1-128), ITF(I-2/5),
CODABAR(NW-7), UPC-A, UPC-E, EAN13(JAN13),
EANS, GS1 DataBar(RSS)(GS1 DataBar
Omnidirectional, GS1 DataBar Truncated,GS1 DataBar
Stacked,GS1 DataBar Stacked Omnidirectional,GS1
DataBar Limited,GS1 DataBar Expanded,GS1 DataBar
Expanded Stacked)

e 2-wymiarowe  symbologie @ kodéw  kreskowych:
PDF417(Standard, Truncate, Micro), QR Code(Model 1,
Model 2, Micro), Data Matrix (ECC200 Square, ECC200
Rectangular), MaxiCode, CODE93, POSTNET, UPC-E
EXTENSION

e Black and red printing capability: Tak

e Czcionki bitmapowe: Helsinki, Brussels, Letter Gothic
Bold, San Diego, Brougham

e Maksymalna szerokosc¢ etykiety: 62 mm

e Maksymalna szerokos¢ drukowania: 58 mm

e Czcionki konturowe/wektorowe: Helsinki, Brussels,
Letter Gothic

¢ Rozdzielczos¢ (dpi): 300 x 300, 300 x 600

e Standardowa predkos¢ drukowania 110 etykiety na
minute

e Standardowa predkos¢ drukowania 176 mm na
sekunde

o Mozliwos$¢ integracji z dostarczanym systemem EOD

Zasilacz sieciowy, Przewod zasilajgcy zasilacza sieciowego,
4) | Sktad zestawu Kabel USB, Podrecznik uzytkownika, Karta gwarancyjna,
Podrecznik szybkiej obstugi.

3) Drukowanie

5.3 Czytnik etykiet

Lp. | Parametr Wartos¢

e  Zrbdio $wiatta: min. 650nm Laser

Szybko$¢ odczytu [j/s]: min. 100

Metoda skanowania: automatyczne/ reczne
Dostepne interfejsy: USB

Waga [g]: min. 146

Wymiary urzgdzenia [mm]: min. 65 x 135 x 90
Wymiary z podstawkag [mm]: min. 153 x 175 x 260
Dtugos$c¢ kabla [mm]: min. 2000

Waga z opakowaniem [g]: min. 300

Wymiary opakowania [mm]: min. 200 x 140 x 80
Kolor obudowy: czarny

1) Specyfikacja:
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e Potwierdzenie ($wiatto): tak
o Potwierdzenie (dzwigk): tak

2) Specyfikacja e Temperatura pracy [°C]: 0 do 45

pracy e Temperatura przechowywania [°C]: -40 do 60

e Wilgotnos¢ pracy [%]: 5 do 95
o  Wilgotnos¢ przechowywania [%]: 5 do 95
e EAN-13, EAN-8
e UPC-A, UPC-E
e Code 39, Code 93, Code 128
e Interleaved 2z 5
e ITF-14
e Industrial 2z 5
e Matrix2z5
e Codabar
e Code 11

3) Odczytywane e MSI/ Plessey

kody e UK/ Plessey

e GS1 DataBar
e (GS1 DataBar Limited
e (GS1 DataBar Expanded
e Telepen
e pozostate jednowymiarowe.
o Dziatanie w systemie Windows od wersji 7
e Identyfikacjia w systemie operacyjnym urzgdzenia jako

USB class HID keyboard
e Mozliwos¢ integracja z dostarczanym systemem EOD
4) Skitad zestawu | Czytnik kodoéw, Kabel USB, Podstawka, Instrukcja.

5.4  Karty pracownicze

Karta zgodna z DESFire EV2. Karta biata do zadruku na drukarkach termosublimacyjnych, karta bez
nadrukowanego numeru.

L Parametr Wartos¢
1) Materiat PVC
2) Wymiary 85,6 x 54 mm
3) Grubos¢ Minimalnie 0,51 maksymalnie 0,76 mm
Chip
4) bezstykowy MF3D2201 lub réwnowazny
(RFID)
5) Czestotliwosé 13,56 MHz
pracy
Pamieé
6) catkowita Co najmniej 4 kB
EEPROM
7) Odczyt / zapis | TAK/ TAK
8) Temperatura Minimalny zakres -35°C do + 50°C
pracy
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5.5.Drukarka kart

L Parametr Wartos¢
1) Typ Dwustronna drukarka kart plastikowych
2) Interfejs USB, LAN
Windows Vista, 7, 8, 8.1, 10 (32 i 64-bit) Windows server
3) Sterowniki 2003 R2 SP2, 2008, 2012, 2016 oraz Mac OS X 10.9.0 lub

nowszy, Linux (CUPS)

Technologia

4) druku

Termosublimacyjna / termotransferowa

Czas wydruku
5) monochromatycz

Maksymalnie 3,6 - 5 sekund, >750-1000 kart na godzine

nego
Czas wydruku
6) kolorowego Maksymalnie 20 sekund, >200 kart na godzine
jednostronnego
7) gvf/iss tvrv ggr::l;g Maksymalnie 40 sekund
8) Wyswietlacz Wielokolorowy wys$wietlacz LCD z menu w jezyku polskim
9) Grubos¢ karty 0,51mm do 1,27mm
Mozliwosé Pasek magnetyczny: HiCo i L_oCo kodowanie ISO 7811.
10) kodowania Stykowe - ISO 7816, EMV chip
Bezstykowe: MIFARE® Classic, MIFARE DESFire®
Pojemnosé¢
11) pod;jnika kart 100 lub 200
12) Gwarancja Min 3 lata gwaranciji

13) | Oprogramowanie

Zamawiajacy nie posiada wtasnego oprogramowania do
programowania kart. Wymagane dostarczenie
oprogramowanie ktoére umozliwi co najmniej kodowanie
interfejsu bezstykowego kart DesFire ev2
Oprogramowanie umozlwiajgce projektowanie
drukowanych kart

Materiatly

14) eksploatacyjne

Materiaty wystarczajgce na zadrukowanie dwustronne co
najmniej 1000 kart, jeden zestaw czyszczacy
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5.6.Oprogramowanie

5.6.1. System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw

Tabela 4 Specyfikacja techniczna EOD

Lp. Obszar Opis funkcjonalnosci Status
Uwierzytelnianie we wszystkich modutach powinno byé
Wymaoania realizowane za posrednictwem pojedynczego punktu logowania
1. ymag (SSO). System musi umozliwia¢ uwierzytelnianie co najmniej z | Obowigzkowy
ogolne ; . . )
wykorzystaniem narzedzi wdrozonych na Uczelni w ramach
projektu oraz za posrednictwem CBU.
Wymagania Wszystkie podstrony kazdego 2z modutdw muszg byé .
2 0golne zabezpieczone protokotlem HTTPS. Obowigzkowy
Kontrola dostepu musi by¢ mozliwa na podstawie IP klienta,
loginu, grupy oraz innych atrybutdéw pozyskanego z CBU.
Wymaoania Kontrola dostepu powinna by¢é mozliwa do zdefiniowania z
3. o )(/’)Ineg gradacjg dla poszczegdlnego pola dokumentu oraz | Obowigzkowy
9 poszczegolnych funkcji oprogramowania
Dostep do catego Systemu EOD musi by¢ mozliwy do
ograniczenia w sieci wewnetrznej (intranet)
4 Wy,magama Integrac!a z syst_emaml zewn_etrznym| odbywa¢ sie musi Obowigzkowy
0golne wytgcznie kanatami szyfrowanymi.
Czes¢ serwerowa system EOD musi zosta¢ zainstalowana na
5, Wy,magama serweraph wwtualnych _dostarczonych przez ZamaW|aJ§cegq: Obowiazkowy
0golne (hypervisor ...) . Jezeli system operacyjny wymaga licencji
nalezy jg dostarczyc.
. Czes¢ serwerowa systemu EOD musi by¢é mozliwa do
Wymagania - . L - .
6. oadine zainstalowania co najmniej na systemach operacyjnych | Obowigzkowy
9 Microsoft Windows Server 2016 oraz Ubuntu 18.04.2 LTS
Wymaoania W ramach wdrozenia musi byé zapewniony i skonfigurowany
7. ymag kompletny system tworzenia i odzyskiwania kopii zapasowych
0ogolne . .
wszystkich komponentéw systemu.
Wymagania Architektura Systemu musi mie¢ budowe tréjwarstwowsg (serwer ;
8. ; ; . ST, . Obowigzkowy
0golne bazy danych, serwer aplikacyjny, aplikacja uzytkownika).
Wymaoania System EOD powinien pracowa¢ w oparciu o system
9. o )cl')lneg zarzgdzania relacyjng bazg danych w tym co najmniej Microsoft | Obowigzkowy
9 SQL Server, PostrgeSQL, MySQL, Maria DB.
System EOD zapewnia wysoki stopien bezpieczenstwa i
10. Wy’maganla poufnos.0| dla zgromadzonych dokyr_nentow oraz da,nych, w tym Obowigzkowy
ogolne zapewnia ochrone zawartosci dokumentow przed
nieautoryzowanymi zmianami.
W , System EOD musi umozliwia¢ jednoczesny dostep do danych
ymagania . X ; T .
11. ; wszystkim zalogowanym uzytkownikom przy zapewnieniu | Obowigzkowy
ogolne e . .
ochrony tych danych przed utratg spojnosci lub zniszczeniem.
12 Wy’maganla System .EOD musi _p03|adac Ihlerarchle uprawnien oraz Obowigzkowy
0golne granulacje dostepu do jego zasobdw.
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System EOD musi rejestrowac wszystkie proby uwierzytelniania
oraz gromadzi¢ i przechowywacé nastepujgce informacje:

e peing date z godzing,
13 Wy,magama e nazwe konta, ’ktore zostato poddane uwlerzyte!nlgnlu, Obowiazkowy
0ogolne e adres IP, z ktérego wykonane byto uwierzytelnianie,
e nazwe domenowg adresu, z ktérego wykonane byto
uwierzytelnianie,
e rezultat uwierzytelniania (powodzenie/niepowodzenie).
Kazda czynno$¢ wykonywana w Systemie EOD musi by¢
14, Wy,magama zapisywana, tak a,b’y mpzhyva b’y’fa identyfikacja osot?y Obowiazkowy
0ogolne wykonujgcej czynnosé, obiektow ktorych dotyczyta czynnosé
oraz czasu wykonania czynnosci.
System EOD ma zapobiega¢ mozliwosci wprowadzenia i
. uruchomienia ztodliwego kodu do aplikacji dziatajgcych na
Wymagania . o . .
15. ogélne serwerach oraz uruchomlenle ziosllwe_go oprogramowania Obowigzkowy
poprzez przeglgdarke (musi skanowac pobierane przez aplikacje
zataczniki)
System EOD musi posiadaé mozliwo$¢ rozwoju w oparciu o
16. Wymagama yvykorzystang_ do jego budowy_ n_arze,d2|a oraz m'ozll_wosc Obowigzkowy
ogolne implementacji proceséw przewidzianych do wdrozenia w
terminie pozniejszym.
W : System EOD musi posiadaé konstrukcje modutows,
ymagania T : . ; L iy :
17. ogolne umozliwiajgcg niezalezne, stopniowe uruchamianie réznych | Obowigzkowy
funkcjonalnosci.
System EOD musi posiada¢ jednolity, intuicyjny i przejrzysty
18, Wy,magama !nterfeJIs graficzny .pot\{werdzonyl Wyn|kan?|l a_lu_dytu ergonomii Obowigzkowy
ogolne interfejsu, oraz zawiera¢ mechanizmy umozliwiajgce rozbudowe
interfejsu uzytkownika.
W . Interfejs uzytkownika musi by¢ przystosowany do uzytkowania
ymaganie : A ] .
19. ogoline poprzez qsoby z niepetnosprawnoscia i by¢ zgodny z | Obowigzkowy
wytycznymi WCAG2.1
Obstuga Systemu EOD przez uzytkownikow musi odbywac¢ sie
przy uzyciu przegladarki internetowe;j. Interfejs aplikacji musi by¢
zgodny ze standardem XHTML minimum 1.0 Transitional, lub
HTML min. 5.0, a na potrzeby prezentacji tresci muszg zostaé
wykorzystane arkusze styléow CSS, tak, by korzystanie z niego
Wymagania byto mozliwe, w szczegdlnosci za pomocg przegladarek
20. ; Microsoft Edge, Safari, Google Chrome oraz Mozilla Firefox we | Obowigzkowy
ogolne . ; : ) L
wszystkich wersjach opublikowanych w ciggu 12 miesiecy od
przekazania Systemu do eksploatacji. Praca uzytkownika w
systemie nie moze wymagac instalacji jakichkolwiek aplikacji lub
wtyczek przegladarki na komputerze uzytkownika. Instalacja
wtyczek lub oprogramowania jest dopuszczalna wytgcznie dla
zwiekszenia ergonomii systemu.
System ma umozliwiaé prace na urzgdzeniach mobilnych z
21 Wymagania aktualnymi systemami operacyjnym Android i iOS z uzyciem
' 0ogolne przegladarki albo dedykowanej aplikacji dostepnej poprzez

google play store lub apple store
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System EOD musi umozliwi¢ odzwierciedla¢ strukture
organizacyjng funkcjonujgcg u Zamawiajgcego poprzez jej
import z innych systeméw oraz bezposrednie pobieranie za
pomoca API jak réwniez umozliwia¢ zbudowanie takiej struktury

29 Wymagania wewnatrz Systemu EOD. Musi by¢ mozliwos¢ wykorzystania Obowigzkow
' 0ogolne danych o strukturze do dekretacji dokumentéw, nadawania y
uprawnien, itd.
System musi umozliwi¢ obstuge zmiany w strukturze
organizacyjnej z zachowaniem nazewnictwa jednostek juz
nieistniejgcych lub zmieniajgcych nazwe.
Wymagania System musi posiada¢ narzedzie do definiowania proceséw
23. . obiegu w postaci diagraméw BPMN i bezposredniego ich | Obowigzkowy
ogolne . ;
wdrazania w Systemie EOD.
System musi umozliwia¢ edycje i definiowanie schematow
Wymagania obiegébw (BPMN) bezposrednio w systemie za pomocag
24, i przegladarki internetowej . oraz oprogramowania dodatkowego | Obowigzkowy
ogolne ; . i . L o
zintegrowanego z EOD pozwalajgce na bezposrednie wdrazanie
zaprojektowanych obiegéw w silniku EOD
Definiowanie dynamicznych formularzy, tak aby mozliwe byto:
o Wyswietlanie w odpowiedni sposdb formularza dla
uzytkownika na odpowiednim kroku obiegu,
e Ukrywanie pdl w zaleznosci od kroku obiegu lub
uprawnien uzytkownika,
25 Wy,magama o Kaskadowe wys$wietlanie pdl w zaleznosci od wartosci Obowigzkowy
0golne wybranych w polach nadrzednych,
e Korzystania z uzupetnionej zawartosci pdl w krokach
decyzyjnych obiegu.
e Walidacja zawartosci pola na podstawie jemu
przypisanych regut
e Korzystanie z definiowalnych stownikéw systemowych
Wymagania Przypisywania formularzy do wskazanych obiegéw wraz z
26. ogélne mbqiliwoécia parametryzacji formularza dla odpowiednich krokéw | Obowigzkowy
obiegu.
System musi umozliwia¢ definiowanie i edycje formularzy
27, Wy'magama dynam|c.:z_nych bezposrednio w na_rzgdzm dp e(ijJl BPMN, tak Obowiazkowy
ogolne aby mozliwe byto parametryzowanie i przypisanie formularza do
odpowiedniego kroku obiegu.
28, Wy'magama Wybor | zainicjowanie przez uzytkownika dowolnego z Obowiazkowy
0golne udostepnionych mu obiegow z listy.
Wymagania Podglad przez uzytkownika w formie tekstowej oraz w formie
29. ogolne grafu BPMN aktualnego stanu wybranego obiegu wraz z | Obowigzkowy
zaznaczeniem aktualnego kroku.
Zarzadzanie przez administratora z poziomu serwisowego
obiegami tj.:
e Blokowania (usypianie) obiegu,
Wymagania e Dodawanie, edycja lub usuwanie zmiennych
30. ; procesowych, Obowigzkowy
0ogolne L . : :
¢ Modyfikacja stanu obiegu przez serwisowg zmiane
kroku,

Anulowanie obiegu,
Ponowny startu obiegu.
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Przegladanie i audytowanie przez administratora historii obiegu

31. Wy'magama wraz z podglgdem wszystkich zmiennych procesowych na [ Obowigzkowy
ogolne -
danym kroku w historii.
32. X\&T%gama Zagniezdzanie obiegéw jako podprocesy. Obowigzkowy
Definiowanie i wdrazanie wlasnych komponentéw w jezyku
33, Wy,magama programowania w - minimum Py_tlhon 3.x pozv_valajacych na Obowigzkowy
0ogolne generowanie dedykowanych akcji np. wywotanie metod API,
zapis/odczyt z bazy danych, wystanie komunikatu sms/e-mail.
Wyvmagania Narzedzie do modelowania obiegdbw musi umozliwia¢
34. o )(lﬁlneg wyeksportowanie zaprojektowanego obiegu do otwartego | Obowigzkowy
9 formatu plikowego tj. XML, JSON.
Wymagania Silnik Systemu EOD powinien pracowa¢ zgodnie z notacjg .
3. 0golne BMPN 2.0. Obowigzkowy
Silnik Systemu EOD powinien udostepnia¢ otwarte API (SOAP
W : lub REST) umozliwiajacego wykonanie dowolnej akcji w obiegu
ymagania d I . : ) Lo 9T .
36. oadine (sterowanie obiegiem); zarzgdzanie stownikami, uprawnieniami; | Obowigzkowy
9 statystyki; obecnie przetwarzanie sprawy z poziomu innego
podsystemu lub narzedzia zewnetrznego
Wymaoania Wdrazanie nowych formularzy i wygodne budowanie przez
37. ymag uktadanie dostepnych komponentéw w sposéb graficzny, | Obowigzkowy
ogolne
metodg drag&drop.
System musi umozliwia¢ definiowanie i edycje formularzy
38, Wymagama dynamm;z_nych bezposrednio w na_rzgdzm d_o ec_inJl BPMN, tak Obowigzkowy
ogolne aby mozliwe bylo parametryzowanie i przypisanie formularza do
odpowiedniego kroku obiegu.
Minimalne komponenty stuzgce do budowania formularzy:
e Pole tekstowe (text),
e Pole jednokrotnego wyboru (radio),
Wvmagania o Pole wielokrotnego wyboru (checkbox),
39. og)cl’)lneg e Lista rozwijana jednokrotnego wyboru (select), Obowigzkowy
e Lista rozwijana wielokrotnego wyboru (multi-select),
e Pole potwierdzenia (check box)
e Pola z walidacjg (pesel, regon, nip, nr rachunku IBAN,
kod pocztowy, adres email
. Dowolne uktadanie komponentéw w formularzu, z zachowaniem
Wymagania o .
40. . responsywnosci samego formularza oraz catego okna Systemu | Obowigzkowy
0golne EOD
Integracja z rejestrami panstwowymi (teryt, regon.krs, vat)
umozliwiajgca automatyczne uzupetnianie formularzy o dane w
41. . L . . .
nich przechowywane np. na podstawie identyfikatorow, nip,
regon, nazwy miejscowosci, kodu pocztowego
Autouzupetnianie  formularzy na  podstawie  stownikéw
42. zewnetrznych np. pobieranie informacji o studencie z systemy
dziekanatowego poprzez rest api ha podstawie numeru albumu
43, Wy’magama Definiowanie i wdrazanie dynamlcz_nych regut pozwalajgcych na Obowiazkowy
0golne kaskadowe (warunkowe) budowanie formularza.
44, Wy’magama Tworzgne formularze musza by¢ mozliwe do wykorzystania Obowiazkowy
0golne bezposrednio w Systemie EOD.
45. Wy’magama Wykorz_ystanle wartosci z dowolnego pola formularza w krokach Obowiazkowy
0golne decyzyjnych.
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Dokumentacja techniczna i projektowa (projekt wdrozenia, spis

46. X\&T%gama raportow dostepnych w systemie, relacje pomiedzy tabelami i | Obowigzkowy
opis pél w tabelach).
a7 Wy'magama Dokumentf;tqa dla administratora (opis procedury instalacji i Obowigzkowy
0golne aktualizacji systemu).
Szyfrowanie pojedynczych, wybranych plikéw oraz folderéw
48, Wy,magania (uzywajqc.symetryczne.go _szyfru blokowego o odpqrpoéci na Obowiazkowy
0ogolne kryptoanalize, na poziomie szyfru AES o dlugosci klucza
przynajmniej 256.
Wymagania Funkcjg konwersji formatéw dokumenth, co najmniej w _
49, ogolne zakres!e pfgrowanym _przez .system LibreOffice w wersji | Obowigzkowy
przynajmniej 3.6.4 lub réwnowaznym.
50. Mozliwosé wigczenie odrebnego narzedzia do konwers;ji plikdw
Import dokumentéw z co najmniej nastepujgcych zrodet:
e ustugi SFTP,
51 W){maganla e usthugi S_MB i NFS,_ _ Obowigzkowy
ogolne e skrzynki pocztowej po imap.
e Bramki SMS z uzyciem protokotu ...
e Poprzez http rest api z zewnetrznych systeméw
50 W){magania Kpnfigura.cja metod importu dapych Fiostcf-:pna dlg kazdego Obowigzkowy
0golne uzytkownika systemu za pomocg interfejsu uzytkownika.
Wymagania Funkcja Iogowania! uzytko_wnika_w systemie za pomocg loginu _
53. ogélne hasta_ oraz certyfikatu nlekwallf_lkowanego oraz za pomoca Obowigzkowy
poswiadczen systemow, z ktérymi nalezy zintegrowac aplikacje..
Dziatanie aplikacji na urzgdzeniach mobilnych w zakresie:
e Podglagdu dokumentéw w repozytorium,
e Podgladu listy zadan,
5. W){magania . Podgladu__zadanif'a, Obowigzkowy
0ogolne e Dekretacji zadania,
e Wykonania akceptacji w obiegu akceptacyjnym.
e Skanowanie kodow kreskowych w celu wyszukania
sprawy dotyczgcego skanowanego dokumentu
Wymagania s L . . . .
55. ogolne Zgodnos¢ z obowigzujgcymi w Polsce przepisami prawa. Obowigzkowy
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56.

Wymagania
0golne

Modut administratora musi mie¢ minimum
funkcjonalnosci:
e Uwierzytelnienie,
Inicjowanie sesji,
Wylogowanie,
Pobieranie struktury repozytorium,
Przegladanie struktury repozytorium,
Tworzenie folderéw,
Modyfikacja folderdw,
Usuwanie,
Nadawanie uprawnien do folderéw,
Wyszukiwanie dokumentéw o okreslonych kryteriach,
Dostep do dokumentu,
Import dokumentéw,
Podglad meta danych dokumentéw,
Podglad metryki dokumentu,
Podglad struktury dokumentu,
Modyfikacje metryki dokumentu,
Podglad listy zatgcznikéw (plikow),
Pobranie zatgcznika,
Pobranie aktualnej wersji zatgcznika,
Pobranie wybranej wersji zatgcznika,
Pobieranie listy zadan dla uzytkownika/jednostki
organizacyjnej,
Uruchamianie procesu dla dokumentu,
Konczenie procesu,
Dekretacja,
Dekretacja ad hoc,
Wyswietlenie danych zadania (dokumentu),
Pobranie zadania - statusu / nazwy zadania,
Pobranie meta danych procesu,
Aktualizacja danych,
Pobranie definicji procesu,
Pobieranie statusu dokumentu,
e Historia procesu.

nastepujace

Obowigzkowy

57.

Wymagania
0golne

System musi by¢ zintegrowany z OCR firmy Abbyy Ilub
rbwnowaznym. System musi dostarczaé mechanizmy edycji
(korekty) rozpoznanego tekstu bezposrednio z poziomu
formularzy systemu.

Obowigzkowy

58.

Wymagania
0golne

Narzedzie do modelowania proceséw wyposazone w interfejs
graficzny utatwiajgcy ich modelowanie.

Obowigzkowy

59.

Wymagania
0golne

Migracja danych za pomocg pliku ptaskiego lub pliku w formacie
EXCEL.

Obowigzkowy

60.

Wymagania
0golne

Silnik BPMN musi udostepnia¢ interfejs sieciowy w technologii
REST, przez ktéry mozliwe bedzie co najmniej edycja (zamiana)
schematu przeptywu oraz petne sterowanie procesem.

Obowigzkowy

61.

Wymagania
0golne

Funkcja obstugi sciezki akceptacyjnej umowy z mozliwosciag
definiowania warunkéw przejs¢.

Obowigzkowy

62.

Wymagania
0golne

Obstuga zastepstw w Sciezkach akceptacji

Obowigzkowy
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Funkcja wywofania $ciezek podrzednych przypisanych do

Wymagania okreslonego punktu $ciezki gtdwnej. Wynik dziatania Sciezki ;
63. . ! . S - g . Obowigzkowy
ogolne podrzednej moze mie¢ bezposredni wptyw na dalszy przebieg
Sciezki gtdwnej.
64, Wy,magama Wb’UQO\_Na.\ne komponenty umozI|W|§Jace przesytanie informaciji Obowigzkowy
0golne ze Sciezki na wskazany adres email.
65. z\é)gne;ganla Wykonanie wydruku modelu Sciezki procesu. Obowigzkowy
66. z\é)gne;ganla Modut do zarzadzania stownikami systemu. Obowigzkowy
Wymagania Funkcja powigzania dokumentéw elektronicznych do innych
67. ogolne obiektow systemu — zamowien, umoéw, majatku trwatego, Obowigzkowy
projektow, itp.
Mozliwos¢ definiowania wzorcéw dokumentéw zawierajgcych
Wymagania zmienne_ (dokument w formacie RTF)_, ktére mogg _byc’: . _
68. ogolne nastepnie podtgczone do odpowiedniego kroku obiegu i Obowigzkowy
automatycznie wypetnione odpowiednimi wartosciami
zZmiennych.
69. Integracja Import danych z plikéw FDF Opcjonalny
Mozliwos¢ realizacji funkcji systemu ticketowego z mozliwoscig
prowadzenia korespondencji dla poszczegdlnej sprawy ze
strony klienta poprzez email lub telefon. Na przyktad: pracownik
zgtasza usterke w pomieszczeniu poprzez wystanie wiadomosci
email/sms na wtasciwy dla obiektu adres/numer telefonu.
70. Integracja Operator przypisuje zgtoszenie do odpowiedniego obiegu lub Obowigzkowy
jest ono przypisana do automatycznie na podstawie jego tresci.
Pracownik otrzymuje potwierdzenie o przyjeciu z numerem
sprawy. Osoba obstugujgca zgtoszenie komunikuje sie z
pracownikiem za pomocg kanatu komunikacyjnego z ktérego
przyszto zgtoszenie.
Mozliwosé wysytania notyfikacji o koniecznosci wykonania akgji
przez uzytkownika za pomoca email/sms. Mozliwo$¢
71. Integracja definiowania szablonéw wiadomo$ci w zaleznoéci od obiegu i Obowigzkowy
roli uzytkownika. Mozliwos¢ przejscia z wiadomosci email
bezposrednio do kroku wymagajagcego akcji poprzez link.
79 Integracja Mozliwos$¢é wykonania_akceptacji Z poziomu programu Obowigzkowy
pocztowego poprzez link.
73, Integracja ?bs’rug_a czytania jgk i wydruku etykiet dla dokumentow w Obowigzkowy
ormacie bar code i qr code.
Mozliwo$¢ przejscia na prace papierowg dla poszczegdinych
74. Integracja obiegow i pdzniejszego uzupetnienia danych z zachowaniem Obowigzkowy
spéjnosci oraz pominieciem krokdéw juz wykonanych papierowo.
75, Integracja Mozliwo$¢ prowadzenia bazy kontrahentéw wraz z integracjg z Obowigzkowy

systemami HR,FK, $rodki trwate
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Integracja z systemem HR w zakresie
e Rozpoczecia i zakonczenia stosunku pracy
o Karta obiegowa
Systemem FK w zakresie

76. Integracja e Procesu fakturowania Obowigzkowy
Systemem srodkéw trwatych
e Przyjecie srodka trwatego na stan
e Przekazania srodka trwatego
77 Kancelaria Obstuga korespondepcp pomiedzy jednostkami uczelni Obowiazkowy
(wewnetrzna) oraz pisma przychodzgce z zewnatrz.
78, Kancelaria $ystem spetnia wymagania GIODO na poziomie niskim, Obowiazkowy
Srednim oraz wysokim.
. Obstuga certyfikatu klienckiego X.509 lub wbudowane centrum .
79. Kancelaria 2 . L N Opcjonalne
certyfikacji pozwalajgce na wystawianie wiasnych certyfikatow.
80. Kancelaria FunI§CJa obstugi obiegu korespondenciji dzieki zastosowaniu Obowiazkowy
koddéw kreskowych.
81 Kancelaria Rejestracja Iforespondencp przychodzgcej zewnetrzne;j i Obowiazkowy
wewnetrzne;.
82. Kancelaria Rejestracja polecen i spraw. Obowigzkowy
83. Kancelaria Obstuga teczek i podteczek. Obowigzkowy
Mechanizm posiadajacy funkcje tworzenia i obstugi w systemie
84. Kancelaria réznych typow dokumentéw z uwzglednieniem specyficznych Obowigzkowy
dla nich atrybutow
85, Kancelaria Konflgurom{al_ne mechanizmy weryfikacji poprawnosci i Obowigzkowy
kompletno$ci wprowadzonych danych
Funkcja wprowadzenia oryginalnego dokumentu jako
86. Kancelaria zatgcznika w postaci elektronicznej, w celu weryfikacji i Obowigzkowy
podgladu na dowolnym etapie obiegu.
Funkcja dodania jako zatacznik dowolnego innego dokumentu
. w dowolnym formacie (np. TIF, DOC, XLS, PNG, JPG itd.) bgdz :
87. Kancelaria . . : R L Obowigzkowy
pliku ze skanera. System nie posiada ograniczen wielko$ci
dodawanego pliku.
. Edytowalny stownik stanowisk (punktéw/oséb opisujgcych, .
88. Kancelaria weryfikujgcych i zatwierdzajgcych dokumenty w obiegu), Obowigzkowy
Obstuga dziennikéw korespondencji przychodzacej,
89, Kancelaria wewnetrngj i wychodzgcej przy czym dziennik korespondencji Obowigzkowy
pocztowej jest zgodny ze standardem stosowanym przez
Poczte Polska.
90. Kancelaria Funkqa twprzgnla dziennikéw wydziatowych (w komorce Obowiazkowy
organizacyjnej).
91 Kancelaria Fu'nkqa utworzenia dwéch réwnorzednych dziennikow Obowigzkowy
gtéwnych.
System dla kazdego uzytkownika udostepnia indywidualng
9. Kancelaria ,,Llste_ zadan:, na ktc_>ra trgflaj_el dokumen.ty. Dokumenty Obowiazkowy
podzielone, na liste: zawierajgcg tylko pisma przychodzgce,
tylko pisma wychodzace.
93, Kancelaria _I\/Iecham;m .umozI|W|aJacy-l’Jzytkown|!<om sparametryzowanie Obowiazkowy
informacji widocznych na liscie zadanh.
94, Kancelaria Funkcja zbiorczego wykonywania czynnosci na dokumentach z Obowigzkowy

poziomu listy zadan.
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95.

Kancelaria

Funkcja oznaczania dokumentéw etykietami, ktére realizujg
okreslone czynnosci.

Obowigzkowy

96.

Kancelaria

Funkcja definiowania przez administratora dowolnej ilosci
Sciezek (planéw przeptywu dokumentu miedzy stanowiskami i
osobami).

Obowigzkowy

97.

Kancelaria

Funkcja automatycznego przypisania nowego dokumentu do
jednej z juz zdefiniowanych $ciezek na podstawie jego
zawartosci.

Obowigzkowy

98.

Kancelaria

Raporty o stanie dokumentéw, lista dokumentéw na
poszczegolnych stanowiskach, historia dokumentu.

Obowigzkowy

99.

Kancelaria

Mechanizm kontroli statusu dokumentu, jego dotychczasowej
Sciezki oraz czaséw przyjscia, obrébki i wyjscia z
poszczegolnych stanowisk.

Obowigzkowy

100.

Kancelaria

Funkcja wykorzystania mechanizmu kodéw kreskowych do
oznaczania i wyszukiwania dokumentow w obiegu.

Obowigzkowy

101.

Kancelaria

Mechanizm umozliwiajacy automatyczne odczytanie kodu
kreskowego na zeskanowanym dokumencie.

Obowigzkowy

102.

Kancelaria

Mechanizm obstugi i dystrybucji kodéw kreskowych.

Obowigzkowy

103.

Kancelaria

Mechanizm automatycznego dekretowania (ksiegowania)
dokumentoéw zaakceptowanych ostatecznie.

Obowigzkowy

104.

Kancelaria

Modut administracji systemem pozwalajgcy na zmiane
parametréw systemu wykonywang przez administratora
systemu bez interwencji Wykonawcy

Obowigzkowy

105.

Kancelaria

Prowadzenie ewidencji wszystkich zapiséw wykonywanych
przez uzytkownikow systemu z mozliwoscig wygenerowania
raportow

Obowigzkowy

106.

Kancelaria

Funkcja zdefiniowania polityki bezpieczenstwa (poziom
skomplikowania hasta, okres waznos$ci hasta, powtarzalnosc
hasta).

Obowigzkowy

107.

Kancelaria

Dostep do systemu i rejestracja elektronicznych dokumentéw w
obiegu dokumentéw musi odbywaé sie z wykorzystaniem
przegladarki WWW

Obowigzkowy

108.

Kancelaria

Elastyczne okreslanie jakie role w przetwarzaniu dokumentéw
petnig osoby uczestniczgce w procesie przeptywu dokumentéw
(np. kto moze zaakceptowaé wniosek, przestac¢ dalej, odrzuci¢

itp.).

Obowigzkowy

109.

Kancelaria

Funkcja prowadzenia w systemie baz danych klientéw i
kontrahentéw, w postaci stownikdéw i powigzania w systemie
dokumentow z okreslonym nadawca, odbiorcg, kontrahentem,
klientem, pracownikiem.

Obowigzkowy

110.

Kancelaria

Funkcja tworzenia grup odbiorcow pism i zarejestrowania pisma
przychodzgcego i wychodzacego dla danej grupy odbiorcéw
pism jednocze$nie.

Obowigzkowy

111.

Kancelaria

Obstuga archiwizacji dokumentéw. Funkcja archiwizacji
rejestrowanych w systemie dokumentéw zgodnie z zasadami
archiwizacji chronologicznej. Obstuga pudetek archiwalnych
oraz segregatoréw oraz mozliwo$é oznaczania ich kodami
kreskowymi.

Obowigzkowy

112.

Kancelaria

Obstuga paczek dokumentéw na podstawie barcodéw lub
numerow dokumentéw.

Obowigzkowy
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Obstuga i wykorzystywanie skaneréw do dokumentéw

113. Kancelaria zawierajacych kody kreskowe. Obowigzkowy

114, Kancelaria Zestaw raportqw dotyczacych aktywnos$ci obstugi Obowiazkowy
korespondenciji.

115, Kancelaria Mechanizm obstugi zastepstw z gromadzeniem historii Obowiazkowy
zastepstw.

116, Kancelaria Obstuga rzeczowego wykazu akt oraz import wtasnej struktury Obowiazkowy
rzeczowego wykazu akt.

117, Kancelaria Funkcja zamawiania orygln’aiow dokumentoéw z poziomu Obowiazkowy
systemu obiegu dokumentéw.

118, Kancelaria Mechanlzr_n emallovyy pOW|adam|aJacy uzytkownika o Obowigzkowy
wystgpieniu zdarzen w systemie

119, Kancelaria Mechan!zm emallovyy pO'W|ada'm|ajacy uzytkownika o Obowigzkowy
zdarzeniach w formie zbiorcze;.

120. Kancelaria Wyszukiwanie dokumentéw po wielu kryteriach réwnoczesnie. Obowigzkowy

121 Kancelaria Deflnloyvamg informacji wyswietlanych na wynikach Obowigzkowy
wyszukiwania.

122. Kancelaria Mozliwos¢ integracji z Biuletynem Informacji Publicznej Obowigzkowy

. Mozliwos¢ integracji z ePuap (obstuga dokumentéw .

123. Kancelaria przychodzgcych i wychodzgcych) oraz BiP Obowigzkowy

124, Kancelaria Obstuga drukarki kodéw kreskowych Obowigzkowy

125. Kancelaria Obstuga email (pobieranie z wielu kont). Obowigzkowy

. Funkcja definiowania proceséw dla dokumentéw w oparciu o .

126. Kancelaria . . . X Obowigzkowy
edytor bedgcy integralng czescig systemu obiegu dokumentéw
Funkcja definiowania formularzy specyficznych dla kazdego

127. Kancelaria kroku procesu oraz r6znych typéw dokumentéw w oparciu o Obowigzkowy
edytor bedgcy integralng czescig systemu obiegu dokumentéow

128, Kancelaria _Konﬂgurowgln.e mechanizmy weryfikacji poprawnosci Obowiazkowy
i kompletnosci wprowadzonych danych

129 Kancelaria Funk_qa archlwllzacp.przez system dowolnych dokumentéw w Obowigzkowy
formie elektronicznej

130. Kancelaria Funkcja obstugi wersjonowania i statusowania dokumentow Obowigzkowy

131. Kancelaria Funkcja kontroli dostepu (podglad lub edycja) do dokumentow Obowigzkowy

132. Kancelaria Funkcja sprawdzenia historii dostepu do dokumentu Obowigzkowy

133, Kancelaria Funkcja powiadamiania uzytkownikéw o nowej wersji Obowiazkowy
dokumentu

134, Kancelaria Funkcja rejestracji poczty email W_tym pobieranie jej z wielu Obowigzkowy
kont oraz obstuga skrzynek funkcyjnych

135, Kancelaria Zgzlgcga rejestracji dokumentow bezposrednio z systemu Obowigzkowy

136, Kancelaria FL_mkqa grz_ekazywama dokumentow: do realizacji i do Obowigzkowy
wiadomosci

137 Kancelaria Zap_lsyvy_an_le daty zmian p_arametrow pisma oraz daty postepu Obowiazkowy
realizacji pisma w systemie.

138, Kancelaria iestaw raportc_J_w dotyczacych aktywno$ci obstugi Obowigzkowy

orespondenciji.

139. Kancelaria Funkqa rejestracji spraw z mozliwoscig wigzania sprawy Obowiazkowy
Z pismem przychodzgcym, wewnetrznym i wychodzgcym

140, Kancelaria Funkcja dodawania dokumentow / pism do juz istniejgcej Obowiazkowy

sprawy
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Funkcja przenoszenia pism / dokumentéw pomiedzy juz

141. Kancelaria istniejgcymi sprawami z zachowaniem historii $ciezki Obowigzkowy
dokumentu

142, Kancelaria Funkcja obstugi spraw zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Obowigzkowy

143, Kancelaria Funkcja} dowolnego definiowania zasad numerowania spraw, Obowigzkowy
teczek i podteczek.

144, Kancelaria Prowadzenie metryki sprawy (zgodnie z KPA). Obowigzkowy

145. Kancelaria Funkcja 'generowania.z systemu spiséw zdawczo-odbiorczych i Obowigzkowy
protokotéw brakowania akt
Funkcja powigzania dokumentdéw elektronicznych do innych

146. Kancelaria obiektéw systemu — zamowien, umoéw, majatku trwatego, Obowigzkowy
projektow, itp.

147. Kancelaria Teczki prowadzonych spraw z funkcjg dodania do archiwum. Obowigzkowy

148. Kancelaria Wspétdziatanie z instrukcjg kancelaryjna. Obowigzkowy

. Funkcja skanowania dokumentéw z kodem kreskowym i .

149. Kancelaria . o d Obowigzkowy
dofgczania utworzonego w ten sposéb pliku do danej sprawy.
Obstuga rzeczowego wykazu akt oraz import wtasnej struktury

150. Kancelaria rzeczowego wykazu akt. Obowigzkowy
Dodawanie wtasnych pozycji rzeczowego wykazu akt.

5.6.2. System Centralnej Bazy Uzytkownikow

Wdrazany system musi realizowa¢ co najmniej ponizsze wymagania:

1.

8.

Wspiera¢ nastepujgce protokoty uwierzytelniania LDAP, CAS, OAuth 2.0, OpenID Connect,
Shibolleth zaréwno jako serwer jak i klient
Umozliwia¢ uwierzytelnienie przynajmniej za pomocg poswiadczenh: login hasto, certyfikatu
cyfrowego x509v3
Wspieraé mechanizmy MFA (Multifactor Authentication) albo 2FA (2 Factor Authentication)
z uzyciem haset jednorazowych, aplikacji mobilnych, sms, tokenéw sprzetowych
Obstugiwaé wszystkie typy uzytkownikdéw korzystajacych z ustug Zamawiajgcego. Gtéwnymi
grupami sg: pracownicy AWF, studenci AWF, kandydaci na studia, goscie, ustugodawcy zewnetrzni,
klienci korzystajgcy z ustug AWF.
Uzytkownicy wewnetrzni — studenci i pracownicy AWF majg by¢ identyfikowani poprzez adres email
w domenach awf.wroc.pl i student.awf.wroc.pl lub login. Uzytkownicy zewnetrzni poprzez adres
email.
Umozliwia¢ definiowanie i egzekwowanie polityki haset.
Umozliwia¢ restart hasta poprzez:
a. Zdefiniowane dla przez uzytkownika pytania kontrolne
b. Komunikacje sms
c. Dodatkowy email
d. Operatora systemu, ktéry
i. Wbudowanym generatorem generuje hasto lub je wprowadza
ii. ma mozliwos¢ wystania hasta przez email, sms.
iii. CBU wymusza zmiane hasta przy pierwszym logowaniu
iv. hasto wygasa po uptywie zdefiniowanej liczby dni
Umozliwia¢ uzytkownikom zewnetrznym uwierzytelnianie za pomocg poswiadczen z réznych IdP
takich jak ePUAP, Facebook, Google, PionierID i eduGain.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Jako IdP mie¢ mozliwos¢ definiowania zakresu udostepnianych ustudze atrybutéw uzytkownika.
Umozliwia¢ definiowanie praw dostepu zgodnie z User Managed Access 2.0.
Posiada¢ definiowalny formularz rejestracyjny, pozwalajgcy na zebranie danych w zaleznosci od
typu uzytkownika. Formularz ma by¢ wyposazony w mechanizmy walidacji poszczegdinych pdl w
zaleznosci od ich typu i zakresu zbieranej informacji.
Umozliwia¢ przechowywanie numeru pin do systemu depozytorow.
Wspiera¢ mechanizm grup, grup zagniezdzonych, grup dynamicznych tworzonych na podstawie
wartosci atrybutéw uzytkownika.
Wymuszac 2FA dla wybranych grup uzytkownikoéw i ustug, do ktérych nastepuje uwierzytelnianie
np. pracownicy ksiegowosci do systemu FK.
Wspiera¢ kontrole dostepu na poziomie ustugi, do ktérej uzytkownik sie uwierzytelnia na podstawie
nazwy uzytkownika oraz jego przynaleznosci do grupy.
Posiadac interfejs dla administratora i operatora umozliwiajacy:
a. Zaktadanie kont
Modyfikacje danych
Zarzadzanie grupami uzytkownikow
Blokowanie kont
Zmiane polityki haset
f. Definiowac¢ kontrole dostepu
Posiada¢ Api pozwalajgce na tworzenie, modyfikacje i blokowanie uzytkownikéw i grup,
definiowanie praw dostepu.
Posiada¢ GUI dla uzytkownika dostepny za pomocg przeglgdarki www umozliwiajgcy:
a. Modyfikacje czesci danych
Sprawdzenie do jakich systeméw uzytkownik ma dostep
Sprawdzenie uprawnien do pomieszczen
Wygenerowanie raportu o ostatnich logowaniach i ich miejscu
Wygenerowanie raportu z pobranych kluczy
Zmiane hasta
g. Restart kodu pin do depozytoréw
Posiada¢ generator haset tatwych do zapamietania i zgodnych z politykg haset.
Posiada funkcje brokera komunikatow/informaciji, ktéry bedzie posiadat nastepujgce mozliwosci
(mozliwo$¢ zastosowania oddzielnego oprogramowania typu Open Source):
a. rola nadzorcy nad komunikacja/integracjg pomiedzy systemami
b. pozwala¢ na tworzenie aplikacji i potokdw przesytania strumieniowego w czasie
rzeczywistym
c. pozwala¢ na publikowanie i subskrybowanie w nazwanych strumieniach danych.

®oo o

~ooo0wT

Wdrozenie oprogramowania

6.1.1 System Elektronicznego Obiegu Dokumentéw

W ramach wdrozenia systemu nalezy:

1. Skonfigurowa¢ system zgodnie z DPR

Stworzy¢ konta oraz uprawnienia dla poszczegoélnych uzytkownikéw

Uzupetnic¢ podstawowe stowniki systemowe zgodnie z DPR

Wdrozy¢ procedure wykorzystania drukarek etykiet, czytnikdw kodéw oraz skaneréw opisang
w DPR

Hwn
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5. Zintegrowac¢ sprzet wymieniony w pkt 4 z systemem zgodnie z DPR
6. Wdrozy¢ co najmniej nastepujgce obiegi dokumentow:
a. Dokument zakupu
Ewidencja umow
Whioskowanie o projekt
Dodanie nowego kontrahenta
Obszar Kancelarii
i. Pisma przychodzace
ii. Pisma wewnetrzne
iii. Pisma wychodzgce
iv. Sprawy
v. Obserwowane
7. Przeprowadzi¢ testy rozwigzania zgodnie z DPR
8. Przeprowadzi¢ audyt bezpieczenstwa rozwigzania i dostarczy¢ raport z jego wykonania

®oo o

Ponizej ogdinie opisano procesy, ktére nalezy przeksztatci¢ i zaimplementowaé w ramach Wdrozenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany w procesach. Ostateczng wersje procesow
zaproponuje Wykonawca po przeprowadzonej analizie (aktualizacja wskazanych powyzej procesow).
Podane nazwy pozycji menu/zaktadek/przyciskow sg przyktadowe i nie wymaga sie odwzorowania
niniejszego nazewnictwa w systemie czy identycznej sciezki dojscia do danej funkcjonalnosci.

6.1.1.1 Procesy dla wdrazanych obiegéw dokumentu

W rozdziale zostang opisane sciezki akceptacji dla dokumentéw procesowanych przy uzyciu systemu
obiegu dokumentdéw, pola jakie nalezy uzupetnia¢ podczas pracy na dokumencie oraz zaleznosci
miedzy polami. Wszystkie zatozenia dotyczgce wymiany informacji pomiedzy systemem obiegu
dokumentoéw oraz Systemami zewnetrznymi zostaty opisane w rozdziale 7.4.

1. Dokument zakupu
Rozdziat opisujgcy prace z dokumentem zakupu.

a. Elementy uzyte w diagramie

Nazwa Opis Podglad
. Moment rozpoczecia Q
Rozpoczecie procesu
procesu
Opisuje czynnos¢ do Pohuierds
Zadanie do wykonania wykonania przez preecytanie
uzytkownika

Kierunek sekwenciji wraz z e L Kuwoty powsyze]
Kiern iaki A Okresla kierunek limit
warunkiem jaki musi sekwengji kierolnika

zostac spetniony
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Komentarz do elementu
nie majgcy wptywu na
przebieg procesu

Komentarz zawierajacy
dodatkowe informacje dla
osoby pracujacej na
diagramie

Do kogo ma
W Ci

Bramka scalajgca lub
decyzyjna

Punk scalenia sciezek
alternatywnych lub punkt
wyjscia sciezek
alternatywnych

Zakonczenie procesu

Okresla moment
zakonczenia
procesowania dokumentu
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b. Diagram procesu

o Rejestracja
= dokumentu
L]
3 zakupu
g
=3 3
= =
® o
TE E.. Opis mervtaryrg opis
g S syste i vy atkdn
=
T 5 1
T E
g
g [= »
- T o >
no(g @
m = M
[ Wt
2 55 : _
% = 2 Akceptada, odrazucenie
£ 5 = dakumentu zakupu
- Il
L&
e
—
[
w
-]
- I Wydruk
% Opis ksiegowy dokuneritl metnki
&
= Zakoncenie
procesu
]
=
a
g Y
1]
+
= Akceptacja ¢ Odrzucenie
% przekazanie do popray
2
-3
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c. Kroki w procesie

Nr Nazwa kroku Opis
1 Przyjecie dokumentuw | Uzytkownik tworzy nowy dokument wybierajgc ze stownika ,rodzaj
kancelarii dokumentu” pozycje Dokument zakupu. Nastepnie uzupetnia

nastepujgce pola metryki dokumentu:

o Data wptywu — obowigzkowe
o Data wystawienia — obowigzkowe
e Wystawca dokumentu zakupu — stownik jednoelementowy —
zawiera dane wystawcy: NIP , nazwa, ulica + ulica numer,
kod pocztowy, miejscowos¢. Mozliwos¢ dodania nowej
pozycji do stownika przez pracownika Kancelarii -
obowigzkowe
e Data sprzedazy / wykonania ustugi - obowigzkowe
e Typ dokumentu zakupu stownik jednoelementowy —
faktura, faktura proforma, nota ksiegowa, nota
obcigzeniowa, paragon, rachunek, inne ( przy opcji ,inne”
dodatkowe pole tekstowe na wskazanie jaki to dokument) -
( pole stownikowe) — nie obowigzkowe
Numer dokumentu zakupu — pole tekstowe - obowigzkowe
Termin ptatnosci z dokumentu — nie obowigzkowe
Kwota brutto - obowigzkowe
Kwota netto - obowigzkowe
Kwota VAT — Obowigzkowe — wylicza sie z automatycznie
Kwota brutto — (minus) Kwota netto. — do edycji -
obowigzkowe
e Waluta — stownik walut
o Dodatkowe uwagi (pole tekstowe)
e Jednostka Merytoryczna — stownik wieloelementowy (Imie,
Nazwisko, Dziat) - obowigzkowe.
Mozliwe akcje:

Przekazanie dokumentu do dalszego procesowania odbywa sie
poprzez kliknigcie w przycisk Zapisz.

2 Wskazana/e Uzytkownik dokonuje opisu merytorycznego dokumentu zakupu w
jednostka/tki stowniku wieloelementowym, Opis merytoryczny Dokumentu
merytoryczna/e zakupu”. W stowniku tym uzytkownik wybiera nazwe swojej jednostki

(stownik jednostek) oraz uzupetnia pole tekstowe dla wybranej
jednostki ,Opis merytoryczny dokumentu zakupu”.

Jednostka merytoryczna uzupetnia na formatce pola dotyczace
ptatnosci:

-termin ptatnosci (do edyc;ji)

- rodzaj ptatnosci (przelew , gotowka)

- w wypadku wybrania powyzej ,gotéwka” dodatkowy stownik
~,SPp0osob ptatnosci” zawierajgcy dane: karta, zaliczka, zwrot gotéwki

na konto — przy ,zwrot gotéwki na konto” — nalezy dodatkowo podaé
Imie i Nazwisko pracownika (pole tekstowe).
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Uzytkownik poza systemem obiegu dokumentéw generuje Numer
Systemu Wydatkéw. Po wygenerowaniu tego numeru poza
systemem obiegu dokumentéw zostaje on za pomocg serwisu
dotgczony do stownika wieloelementowego na formatce faktury do
sekcji o nazwie ,,System wydatkéw”. Stownik zawiera pola:

e Numer systemu wydatkow (pole tekstowe),
e kwota brutto.
Mozliwe akcje:

Po potwierdzeniu uzupetnienia opisu merytorycznego przyciskiem
.Potwierdz opis merytoryczny” Dokument zakupu jest
przekazywany do kierownika jednostki merytoryczne;.

Przekazanie dokumentu do poprawy - Uzytkownik moze przekazaé
dokument zakupu do poprawy do wybranego uzytkownika biorgcego
udziat w procesie (system wymusi dodanie uwagi) — przycisk
.Przekaz do poprawy”.

3 Kierownik  Jednostki
Merytorycznej

Akceptacja merytoryczna dokumentu zakupu kierownika jednostki
merytoryczne;j.

Kierownik jednostki merytorycznej ma mozliwo$¢ edycji opisu
merytorycznego.

Mozliwe akcje:

Akceptacja merytoryczna dokumentu zakupu —  przycisk
+~Akceptacja merytoryczna”

Przekazanie dokumentu do poprawy - Uzytkownik moze przekazaé
dokument do poprawy do wybranego uzytkownika biorgcego udziat w
procesie (system wymusi dodanie uwagi) — przycisk ,Przekaz do
poprawy”.

4 Ksiegowosc.

Uzupetnienie / weryfikacja danych na dokumencie zakupu:

Termin ptatnosci (pole wymagane)

Realny termin ptatnoéci

Rodzaj ptatnosci - stownik - ( przelew, gotéwka) - do edyciji.

Data kursu (widoczne w wypadku, gdy waluta dokumentu

<> PLN) - do edycji — domy$lnie data sprzedazy plus jeden

dzien roboczy.

o Kurs (widoczne w wypadku, gdy waluta dokumentu <> PLN)
— kurs waluty wpisywane recznie

e Wartos¢ dokumentu netto PLN — wyliczane z kursu -
(widoczne w wypadku, gdy waluta dokumentu <> PLN)

o Wartos¢ dokumentu brutto PLN — wyliczane z kursu -
(widoczne w wypadku, gdy waluta dokumentu <> PLN)

e Wartos¢ dokumentu VAT PLN- — wyliczane z kursu -
(widoczne w wypadku, gdy waluta dokumentu <> PLN)

e Kontrahent — weryfikacja — mozliwos¢ edycji

e Nr konta bankowego kontrahenta.
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Dekret ksiegowy dokumentu (stownik wieloelementowy —
szczegbtowa  struktura stownika do  dostarczenia przez
zamawiajgcego):

Symbol konta
Nazwa konta
Kwota netto
e Rodzaj VAT - pole stownikowe
Mozliwe akcje:

Uzupetnienie dekretéw — przycisk ,Uzupetniono dekrety”
przekazanie dokumentu na krok nastepny.

Przekazanie dokumentu do poprawy - Uzytkownik moze przekazac
dokument zakupu do poprawy do wybranego uzytkownika biorgcego
udziat w procesie (system wymusi dodanie uwagi) — przycisk
.Przekaz do poprawy”.

5 Kwestor + Kanclerz
(jednoczesnie)

Akceptacja dokumentu zakupu.
Mozliwe akcje:

Akceptacja dokumentu zakupu — przycisk ,Akceptacja dokumentu”
- — przekazanie dokumentu na krok nastepny.

Przekazanie dokumentu do poprawy - Uzytkownik moze przekazaé
dokument zakupu do poprawy do wybranego uzytkownika biorgcego
udziat w procesie (system wymusi dodanie uwagi) — przycisk
.Przekaz do poprawy”.

Przekazanie dokumentu do opinii/akceptacji - przekazanie
dokumentu do dowolnego uzytkownika systemu EOD.

Odrzucenie dokumentu zakupu — przycisk ,,0drzué” — przekazanie
dokumentu do oséb z kroku opisu merytorycznego z koniecznoscig
dodania uwagi przez osobe odrzucajaca.

6 Ksiegowosc¢.

Wydruk metryki dokumentu zakupu.
Zakonczenie obiegu.

Na dokument metryki ( plik pdf) zostang przeniesione informacje z
formatki dotyczace opisu merytorycznego , dekretu, danych
kontrahenta, $ciezki akceptacji. Pola metryki do uszczegotowienia w
trakcie wdrozenia.

Mozliwe akcje:
Wydruk metryki dokumentu zakupu — przycisk ,Drukuj metryke” .
Zakonczenie obiegu — przycisk ,Zakoncz proces”

Przekazanie dokumentu do poprawy - Uzytkownik moze przekazaé
dokument zakupu do poprawy do wybranego uzytkownika biorgcego
udziat w procesie (system wymusi dodanie uwagi) — przycisk
.Przekaz do poprawy’.

Mozliwo$é wygenerowania pliku XLS z zestawieniem dekretéw ksiegowych.
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2. Ewidencja Uméw

W systemie EOD umozliwia ewidencje dokumentéw umow i pozniejsze ich wskazywanie (linki) na
dokumentach zakupu.

Osoba rejestrujgca umowe w systemie bedzie musiata uzupemi¢ nastepujgce dane na formatce

dokumentu:

Rodzaj umowy — pole stownikowe (dane dostarczy AWF).

Parametr ,Czy aneks?” — domysinie ,Nie”. Jesli uzytkownik zmieni na ,Tak”
dodatkowo bedzie mozliwos¢ wskazania umowy aneksowanej i bedzie ten link
widoczny na dokumentach umowy jak i aneksu. W wypadku aneksu po wybraniu
umowy aneksowanej system uzupetni wszystkie pola aneksu z umowy aneksowane;.
Zatwierdzenie aneksu nadpisze dane umowy aneksowanej danymi z aneksu.

Typ umowy — pole stownikowe (dane dostarczy AWF).

Nazwa umowy — pole tekstowe — mozliwe wyszukiwanie umow w wyszukiwarce po
fragmencie / cato$ci zawartosci tego pola.

Opis

Parametr ,Czy umowa archiwalna” (Tak / Nie) — domy$inie - Nie

Numer umowy wewnetrzny — nadawany automatycznie. W przypadku umow
archiwalnych doda¢ automatycznie przedrostek ,ARCH” /xxx/2016”

Status (np.: w przygotowaniu, do podpisania, zatwierdzona- wartosci statusow umow
poda AWF).

Uwagi - pole tekstowe.

Sekcja Dokumenty powigzane — mozliwo$¢ wskazania innych umoéw juz
wprowadzonych do systemu — powigzanych z dang umowag — np.: aneks do umowy
wskazuje na umowe gtdéwng. Uprawnienia do wskazywanych umow powigzanych sg
sprawdzane z danych uméw.

Grupa uprawnionych — osoba rejestrujgca umowe bedzie tutaj wskazywac osoby /
jednostki organizacyjne uprawnione do podgladu / edycji danej umowy. Domysinie
prawo edycji / podgladu posiada osoba rejestrujgca umowe, przetozony osoby
rejestrujgcej umowe oraz Rektor, Kanclerz.

Data obowigzywania od.

Data obowigzywania do.

Osoba/jednostka odpowiedzialna — stownik wieloelementowy - stownik pracownikow
AWF, stownik jednostek. Osoba odpowiedzialna nie ma automatycznie przydzielonych
uprawnien do umowy. Jesli osoba taka ma mie¢ prawo podgladu / edycji umowy
nalezy jg wskaza¢ w stowniku ,Grupy uprawnionych”

Data powiadomienia — data kiedy osoby odpowiedzialne otrzymajg wiadomos$¢ na
swojg liste zadan w celu aktualizacji / przygotowania aneksu.

Data wprowadzenia do systemu — nadawana automatycznie

Okres wypowiedzenia — pole tekstowe

Kontrahenci — stownik wieloelementowy (taki jak na dokumencie zakupu).

Sprawa - Przypisanie umowy do jednej / kilku spraw — na zasadzie stownika
wieloelementowego.

Mozliwos¢ podpiecia wszystkich dokumentéw z systemu na zasadzie linkéw (faktury,
pisma przychodzace, pisma wychodzgce, pisma wewnetrzne).
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3. Wnioskowanie o projekt.
a. Elementy uzyte w diagramie

Nazwa

Opis

Podglad

Rozpoczecie procesu

Moment rozpoczecia
procesu

@

Zadanie do wykonania

Opisuje czynnosc¢ do
wykonania przez
uzytkownika

Potwierdz

przeczytanie

Kierunek sekwencji wraz z
warunkiem jaki musi
zostaé spetniony

Okresla kierunek
sekwencji

Eavots poweyzej
limit
kierowwnika

Komentarz do elementu
nie majacy wptywu na
przebieg procesu

Komentarz zawierajacy
dodatkowe informacje dla
osoby pracujgcej na
diagramie

Do kogo ma
W Ci

Bramka scalajgca lub
decyzyjna

Punk scalenia $ciezek
alternatywnych lub punkt
wyjscia sciezek
alternatywnych

Zakonczenie procesu

Okresla moment
zakonczenia
procesowania dokumentu
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b. Diagram procesu

Jedna st merytormne
otrzymuja dekument do
wiadomadamoscl y

Driat Projektou

Przyaotuj liste
Jednostek do
powiadomienia

anie o projekt / konkurs

s
y

Jednostki merptorycne

Wnioskos

ze struktury

org.

Jednostki dodatkowe

Whnioskowanie o projekt
Aby zarejestrowac w systemie nowy konkurs (na projekty) nalezy:

1. Wybraé odpowiednia pozycje.
2. Uzupehi¢ pola formularza:
a. Rodzaj konkursu
b. Nadawca — Biuro projektéw -(Imie, Nazwisko, Dziat)
c. Odbiorca/ cel — pole stownikowe wieloelementowe - (Imie, Nazwisko, Dziat, cel
dekretacji np.: do akceptaciji)
d. Opis konkursu — opis czego dotyczy konkurs
e. Termin odpowiedzi
f.  Dodac zafgcznik
3. Nacisngé przycisk: Zapisz.
Zarejestrowane konkurs pojawi sie na Liscie zadan autora pisma.
Po uzupetnieniu dodatkowymi zatgcznikami pracownik dekretuje konkurs do wybranej osoby/ jednostki
/ oséb / jednostek.
Po dekrecie tworzy sie obieg wniosek projektowy dla kazdej wybranej osoby/jednostki odrebny.
Kazdy odbiorca ma odpowiedzie¢ na zadany konkurs w terminie w nim okreslonym. W przypadku braku
odpowiedzi powiadomienia do okreslonych oséb.
Odbiorca ma mozliwos¢ zakonczyé prace z projektem (brak akceptacji z uzasadnieniem), odpowiedzie¢
autorowi za pomocg akceptacji bgdz zadekretowac projekt dalej (bez mozliwosci zmiany terminu).

Na podstawie zaakceptowanych wnioskéw projektowych biuro projektéw w ramach konkursu tworzy
teczki projektowe (mogg sie sktadaé z jednego lub wiecej wnioskéw projektowych).

W ramach teczek konieczne sg pola:

Numer projektu;
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Jednostki/osoby zaangazowane w projekt
Data ztozenia projektu
Opis.

W ramach projektu mozna dotgczyé dowolng ilo$¢ zatacznikdw oraz dekretowania projektu do dowolne;j
osoby z okre$leniem celu dekretacji np.: do akceptacji, do wiadomosci, do przygotowania opinii
Biuro projektéw dokonuje zamkniecia/archiwizacji projektu.

4. Ewidencja petnomocnictw
W systemie EOD umozliwia ewidencje wydanych petnomocnictw.

Osoba rejestrujgca petnomocnictwo w systemie bedzie musiata uzupemi¢ nastepujace dane na
formatce dokumentu:

Rodzaj petnomocnictwa — pole stownikowe (dane dostarczy AWF).

Dane osoby, ktérej udzielono petnomocnictwo.

Dane osoby i funkcja osoby udzielajgcej petnomocnictwa.

Zakres petnomocnictwa.

Data rozpoczecia petnomocnictwa

Data zakonczenia petnomocnictwa

Parametr ,,Czy petnomocnictwo archiwalna” (Tak / Nie) — domysinie - Nie

Data odwotania petnomocnictwa

Status (np.: w przygotowaniu, do podpisania, zatwierdzona, wygasta, odwofane-

wartosci statusow poda AWF).

Uwagi - pole tekstowe.

e Sekcja Dokumenty powigzane — mozliwos¢ wskazania innych dokumentéow juz
wprowadzonych do systemu — powigzanych z danym petnomocnictwem — np.: umowa
podpisana za pomocg petnomocnictwa.

e Grupa uprawnionych — osoba rejestrujgca petnomocnictwa bedzie tutaj wskazywac
osoby / jednostki organizacyjne uprawnione do podglagdu / edycji danych
petnomocnictw. Domysinie prawo edycji / podglgdu posiada osoba rejestrujgca umowe,
przetozony osoby rejestrujgcej umowe oraz Rektor, Kanclerz.

e Data wprowadzenia do systemu — nadawana automatycznie

e Sprawa - Przypisanie umowy do jednej / kilku spraw — na zasadzie stownika
wieloelementowego.

e Mozliwos¢ podpiecia wszystkich dokumentéw z systemu na zasadzie linkow (faktury,
pisma przychodzace, pisma wychodzgce, pisma wewnetrzne).

e Mozliwos¢ dodawania zatgcznikow.

6.1.1.2 Procesy dla wdrazanych obiegéw dokumentu

Opis zasad dziatania modutu Kancelaria.

Przy dekretacji ,Do wiadomo$ci” w pismach kancelaryjnych ( z wytgczeniem pism bedgcych w
wyszczegolnionych procesach) bedzie mozliwos¢ dalszej dekretacji pisma tylko ,Do wiadomosci”.
W systemie bedzie mozliwosé nadawania kodéw kreskowych dla wszystkich pism przychodzacych.

1. Lista zadan Uzytkownika.

Lista zadan w systemie podzielona zostanie na zakfadki:

1. Pisma przychodzace — zadania uzytkownika, przyjete w kancelarii. Jezeli pismo zostato
zadekretowane na dziat moze by¢ widoczne u uzytkownikéw danego dziatu. Uzytkownik, ktéry
pierwszy kliknie w wybrane pismo przypisuje je sobie do opracowania i pismo znika z list
innych uzytkownikéw.
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2. Pisma wewnetrzne — pisma wewnetrzne uzytkownika oraz do niego zadekretowane. Jezeli
pismo zostato zadekretowane na dziat moze by¢ widoczne u uzytkownikéw danego dziatu.
Uzytkownik, ktory pierwszy kliknie w wybrane pismo przypisuje je sobie do opracowania i
pismo znika z list innych uzytkownikéw.

3. Pisma wychodzace — pisma wychodzgce utworzone przez uzytkownika lub do niego
zadekretowane. Jezeli pismo zostato zadekretowane na dziat moze by¢ widoczne u
uzytkownikéw danego dziatu. Uzytkownik, ktéry pierwszy kliknie w wybrane pismo przypisuje
je sobie do opracowania i pismo znika z list innych uzytkownikow.

4. Sprawy - lista spraw zatozonych i dostepnych dla uzytkownika.

5. Obserwowane (pisma) — pisma, ktére zostaty utworzone przez uzytkownika lub w ktérych
uzytkownik wprowadzat zmiany, jednak aktualnie moze tylko obserwowac na jakim etapie jest
dane pismo. Po zakonczeniu obiegu pisma znika ono z listy obserwowanych.

2. Rejestrowanie pisma przychodzacego.
Aby przyjg¢ pismo przychodzace do systemu nalezy:

1. Po zalogowaniu sie do systemu wybra¢ zaktadke Kancelaria-> Przyjmij pismo.
2. Woypelni¢ poszczegdlne pola formularza stuzgcego do rejestrowania pism przychodzgcych w
systemie, (pola obowigzkowe oraz w miare mozliwosci réwniez pola nieobowigzkowe).
Pola do wypefnienia:
¢ Rodzaj pisma — pole stownikowe.
e Data wptywu pisma — domysinie data biezgca z mozliwoscig edycji na date
wstecz.
e Nadawca — kontrahent zewnetrzny — pole stownikowe.
e Opis pisma — pole tekstowe — opis czego pismo dotyczy
e Sposo6b dostarczenia — pole stownikowe (polecony, ekonomiczny, krajowy
zwykty ekonomiczny, kurier , osobiscie ... itp.)
e Data pisma — data pisma zrédtowego
e Odbiorca / cel dekretacji — wskazujemy odbiorce / odbiorcéw pisma wraz z
celem dekretacji Stownik wieloelementowy sktadajacy sie z pdl: Imie, Nazwisko,
Dziat, Cel dekretacji — (mozna wskaza¢ dziat lub konkretng osobe). Kolejne
kroki w obiegu pisma przychodzgcego bedg sie bra¢ z pozycji wpisanych w tym
stowniku.
e Numer sprawy — numer sprawy nadawcy pisma — pole nie edytowalne, jest w
nim pokazany numer sprawy, w ktérej znajduje sie pismo.
e Kod kreskowy — mozliwos¢ nadawania automatycznego po wdrozeniu modutu
do obstugi kodoéw kreskowych.
e Numer przesytki rejestrowej — pole tekstowe.
e ZPO - pole typu checbox — zaznaczamy, gdy podpisywali$my przy odbiorze
pisma potwierdzenie odbioru.
3. Zatagczy¢ obraz (skan pisma).
4. Zapisa¢ zmiany przez nacisniecie przycisku: Zapisz.

Zarejestrowane pismo pojawi sie w na Liscie zadan wskazanego odbiorcy -> Pisma przychodzgce.

Uzytkownik rejestrujacy pismo w systemie spotka sie z dwoma rodzajami pdl formularza
rejestracyjnego: polami obowigzkowymi oznaczonymi czerwong gwiazdkg oraz polami
nieobowigzkowymi. Aby pismo zostato zapisane przez system powinien wypetni¢é minimum pola
obowigzkowe. Jezeli znane sg informacje z pozostatych pdl nalezy je takze wpisac.
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Pola obowigzkowe:

¢ Nadawca— pole stownikowe. Po wprowadzeniu pierwszego znaku w wybrane pole system
automatycznie wyswietla pasujgce wyniki. Mozna rowniez wej$¢ bezposrednio w stownik
poprzez ikonke =
e Odbiorca/ cel — pole stownikowe.
Dalszy obieg pisma przychodzgcego nastepuje wg kolejnosci wpisanej w stowniku Odbiorca / cel.

3. Rejestrowanie pisma wychodzacego
Pismo wychodzgce rejestruje sie w systemie poprzez:

1. Uzupetnienie pdl formularza pisma (pola obowigzkowe (*) oraz w miare mozliwosci pozostate
pola).
Pole do wypefienia:

¢ Rodzaj pisma — pole stownikowe (*)

o Data pisma (*)

e Opis pisma — pole testowe do opisu czego dotyczy dane pismo (*)

¢ Nadawca — pole stownikowe — domysinie osoba tworzgca dokument — z
mozliwoscig zmiany osoby. (¥)

e Sposoéb dostarczenia — pole stownikowe (np. kurier, list polecony priorytet ...
itp.) (*)

e Numer przesyiki rejestrowanej - do uzupetnienia przez pracownika kancelarii
w chwili wysyitki pisma.

e Waga — pole stownikowe

e Gabaryt — pole stownikowe (A; B; C)

o Koszt przesyiki — kwota wyliczana automatycznie na podstawie poél: sposéb
dostarczenia, gabaryt oraz waga. Tabele kosztéw przekaze zamawiajacy
wykonawcy w postaci pliku cennika xls.

e ZPO - zaznaczamy, gdy pismo jest wysytane z potwierdzeniem odbioru. Po
otrzymaniu ZPO pracownik kancelarii uzupetnia dodatkowo pole ,Data ZPO”

e Odbiorca — pole stownikowe kontrahentéw. (*)

2. Dodanie w zatgczniku plik z pismem.
3. Zapisanie pisma poprzez nacisniecie Zapisz.
Pismo wychodzgce zapisuje sie na liscie zadanh autora.

Nastepne kroki pisma odbywajg sie za pomocag dekretacji recznej (np.: konieczne akceptacje). Na
koniec pracownik dekretuje recznie pismo na kancelarie i dostarcza do Kancelarii zakopertowane
podpisane pismo gotowe do wysyiki.

Istnieje takze mozliwos$¢ dostarczenia do Kancelarii oryginatu pisma, zadekretowania pisma w systemie
EOD na Kancelarie i dopiero kancelaria skanuje pismo, podtgcza skan do pisma wychodzgcego w
systemie i kopertuje oryginat i dokonuje wysyiki.

Pismo wychodzgce przed wystaniem do odbiorcy ma reczny obieg celem akceptacji.
Mozliwo$¢ nadania numeru Kancelaryjnego Pisma Wychodzacego (KO) ma Kancelaria.

System bedzie obstugiwat mozliwos¢ importu z plikow xlIs listy pism wychodzacych przy wysyice
masowej. Struktura pliku zostanie okreslona w momencie wdrazania systemu.
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4.

Pismo wewnetrzne

Pisma wewnetrzne sg to réznego rodzaju dokumenty powstate wewnatrz instytucji. Rejestrowane sg za
pomocg funkgji: Pismo wewnetrzne. Pisma wewnetrzne mogg uczestniczy¢ w obiegu dokumentéw oraz
posiadajg taki same zaktadki, jak pisma wychodzgce.

Aby zarejestrowaé w systemie pismo wewnetrzne nalezy:

4.
5.

6.

Wybraé Kancelaria -> Pismo wewnetrzne.
Uzupetni¢ pola formularza:
a. Rodzaj pisma
b. Nadawca — pole stownikowe - (Imie, Nazwisko, Dziat)
c. Odbiorca / cel — pole stownikowe wieloelementowe - (Imig, Nazwisko, Dziat, cel
dekretacji np.: do akceptacji, do wiadomosci, do przygotowania opinii)
d. Opis pisma — opis czego dotyczy pismo
e. Dodac zatgcznik
Nacisng¢ przycisk: Zapisz.

Zarejestrowane pismo pojawi sie na Liscie zadan autora pisma.

Po uzupetnieniu dodatkowymi zatgcznikami pracownik dekretuje pismo do wybranej osoby / oséb.
Kolejny uzytkownik ma mozliwos¢ zakohnczyé prace z pismem, odpowiedzie¢ autorowi za pomocg
dekretacji recznej badz zadekretowac pismo dale;j.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

6.1.2 System Centralnej Bazy Uzytkownikéw

CBU nalezy zintegrowaé¢ z ustugami posiadanymi przez zamawiajgcego gSuite, Office 365,
Omnis, serwis wewnetrzy AWF, Teta, Aleph, poczta wewnetrzna oraz pozostatymi systemami
ujetymi w postepowaniu i wdrazanym systemem depozytoréw

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje kont w Systemach zewnetrznych eksploatowanych przez
Zamawiajgcego

Wygenerowacg listy do uzupetnienia zakresu informacji w obecnych systemach np. uzupetnienie
adresow email w systemie eOrdo

Zaproponowaé rozwigzania w przypadku niejednoznaczno$ci lub konfliktow w warto$ciach
atrybutéw

Przygotowac i uruchomié podstawowe grupy i sposoby mapowania ich na uzytkownikéw
Przygotowac i uruchomié podstawowe listy praw dostepu do poszczegdlnych systemow
Przygotowa¢ strony www dla SSO i SLO oraz inne strony moggce sie pojawi¢ podczas
uwierzytelniania.

Podtagczy¢ CBU do obecnych baz poswiadczen eOrdo i gSuite. CBU ma umozliwiac¢
uwierzytelniania poprzez poswiadczenia w obu bazach do momentu pierwszej zmiany hasta
przez uzytkownika.

Podtaczy¢ CBU do budowanego aktualnie rozwigzania depozytoréw kluczy

. Wigczy¢ mechanizm SSO i SLO dla poszczegdlnych ustug uczelni (eOrdo, intranet, office365,

gSuite, EOD). Przetgczyé mechanizm zmiany hasta eOrdo i gSuite na mechanizm CBU
Zintegrowa¢ CBU z ustugg Eduroam. Poprawié¢ profile logowania na cat.eduroam.org
Stworzy¢ i wdrozy¢ mechanizm jednorodnej bazy kontrahentéw dla Uczelni.

Przygotowa¢ skrypty monitorujgce Nagios poszczegdlnych wdrozonych ustug. Skrypty maja
symulowa¢ dziatanie rzeczywistego uzytkownika.

Wdrozy¢ system brokera informacji, ktéry bedzie odpowiedzialny docelowo za catos¢ integraciji
systemow na Uczelni

Zbudowa¢ mechanizm wytgczania konta w przypadku zwolnienia pracownika/zakonczenia
studiéw studenta

Przeprowadzi¢ audyt bezpieczenstwa rozwigzania i dostarczy¢ raport z jego wykonania
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7)Dodatkowe wymagania funkcjonalne

7.1 Obstug

iwane funkcje (dla obu systemow)

1. Dostep do nastepujgcych funkcji systemu przez http REST API:

1.

2.

3.
2. Dostep

Dwustronna Integracja z systemami zewnetrznymi

Mozliwo$¢ samodzielnego osadzania przez Zamawiajgcego WebServices

Mozliwo$¢ udostepniania raportéw

do API zabezpieczony kluczem z definiowalnymi uprawnieniami minimalnie odczyt

i odczyt/zapis

7.2 Raporty

Dla systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow

1.

2.

5.

6.

Mozliwo$é prezentacji analiz przygotowanych w formie wykreséw bezposrednio na
pulpicie uzytkownika, wraz z automatycznym ich odswiezaniem

Mozliwo$é prezentacji analiz przygotowanych w formie wykreséw bezposrednio
w widoku danej siatki/listy obiektow, wraz z dynamicznym jej dostosowywaniem do
wybranych danych, uzytych przez uzytkownika filtréw itp.

Mozliwos¢é dodania do kazdej siatki/llisty danych, raportow zdefiniowanych przez
administratora systemu.

Raporty o stanie dokumentéw, lista dokumentéw na poszczegdlnych stanowiskach,
historia dokumentu.

Prowadzenie ewidencji wszystkich zapiséw wykonywanych przez uzytkownikow
systemu z mozliwoscig wygenerowania raportéw

Zestaw raportow dotyczgcych aktywnosci obstugi korespondenciji.

Dla systemu Centralnej Bazy Uzytkownikow:

1.

Mozliwos¢ tworzenia zestawien w postaci tabeli edytowalnej zestawienia
tabelarycznego z systemu (np. zestawienie uzytkownikéw, zestawienie z poprawnych
logowan itp.)

7.3 Dodatkowe wymagania ogélne stanowigce w catosci jedno z punktowanych kryteriéw
oceny ofert

1.

Przekazanie Zamawiajgcemu koddéw zrédtowych systemu Elektronicznego Obiegu
Dokumentéw (kod w wersji otwartej wraz z instrukcjg komplikacji) wraz z niezbednymi
dodatkami wymaganymi do odtworzenia aplikacji z dostarczanego kodu. Przekazany
kod bedzie stuzyt tylko i wytgcznie na potrzeby Uczelni. Uczelnia nie nabywa praw do
jego wykorzystywania poza Uczelnia, odsprzedawania lub udostepniania podmiotom
trzecim. Uczelnia nabywa prawa do modyfikacji kodu i rozwoju oprogramowania na
wiasne potrzeby. W przypadku oparcia systemu o gotowe rozwigzania typu Open
Source wymagane jest dostarczenie uzytych we wdrozeniu wersji kodéw niniejszych
aplikacji.

Przekazanie Zamawiajgcemu kodow zrédtowych systemu Centralnej Bazy
Uzytkownikéw (kod w wersji otwartej wraz z instrukcjg komplikacji) wraz z niezbednymi
dodatkami wymaganymi do odtworzenia aplikacji z dostarczanego kodu. Przekazany
kod bedzie stuzyt tylko i wytgcznie na potrzeby Uczelni. Uczelnia nie nabywa praw do
jego wykorzystywania poza Uczelnia, odsprzedawania lub udostepniania podmiotom
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trzecim. Uczelnia nabywa prawa do modyfikacji kodu i rozwoju oprogramowania na
wiasne potrzeby. W przypadku oparcia systemu o gotowe rozwigzania typu Open
Source wymagane jest dostarczenie uzytych we wdrozeniu wersji kodéw niniejszych
aplikacii.

7.4 Integracja

W ramach Wdrozenia Zamawiajgcy wymaga integracji wdrazanego Oprogramowania zarbwno
z istniejgcymi systemami jak réwniez z systemami wdrazanymi réwnolegle na Uczelni. Wszelkie
szczegotowe elementy integracji zostang opracowane na etapie tworzenia Dokumentaciji
Projektowej. Catos$¢ integracji powinna by¢ oparta o brokera informacji z wykorzystaniem REST
API z osadzonymi webserwisami dla poszczegdlnych systemow.

W ramach Wdrozenia Zamawiajgcy wymaga nastepujacych integracji z systemami na Uczelni:

7.4.1 Integracja dla systemem Elektronicznego Obiegu Dokumentéow

1. Integracja z systemem ERP

W ramach niniejszego projektu w ramach odrebnego postepowania na Uczelni budowany jest
system ERP. System bedzie wdrazany réwnolegle z niniejszym system, wobec czego
Zamawiajacy przewiduje tymczasowe uruchomienie systemu bez niniejszej integracji. Integracji
musi zostaé zbudowana na poziomie dwustronnej wymiany informacji. Wykonawca odpowiada
Za przystosowanie systemu po stronie ERP oraz przekazanie dokumentacji narzedzi integracji
i wytycznych dla Wykonawcy ERP w celu ustalenia doktadnego procesu integracii.

Zaktada sie nastepujgcg wymiane danych:

a. Zapis kontrahentéw z centralnej bazy kontrahentéw zbudowanej w ramach
wdrozenia EDO do bazy kontrahentéw systemu EOD - integracja musi odbywaé
sie adhoc po zatwierdzeniu kontrahenta. Integracja jednostronna.

b. Zapis dokumentéw kosztowych — mozliwo$¢ przekazania zaakceptowane faktury z
poziomu EOD do ERP (wraz ze wszystkimi parametrami okreslonymi na etapie
DPR dotyczacymi danego obiegu). Integracja jednostronna.

c. System elektronicznego obiegu dokumentéw, na potrzeby realizacji przedmiotu
zaméwienia, powinien by¢ zintegrowany z systemem ERP min. w nastepujgcym
zakresie danych wejsciowych:

i. Struktura organizacyjna

ii. Dane pracownikow

iii. Kontrahenci

iv. Zrédta finansowania

v. Zamowienia do dostawcow
vi. Kartoteka towaréw i ustug
vii. Stownik stawek VAT
viii. Stownik walut

ix. Stownik sposobow ptatnosci

2. Integracja z systemem BI
W ramach niniejszego projektu w ramach odrebnego postepowania na Uczelni budowany
jest system BIl. System bedzie wdrazany réwnolegle z niniejszym system wobec czego

Zamawiajgcy przewiduje tymczasowe uruchomienie systemu bez niniejszej integracji.
Integracji musi zosta¢ zbudowana na poziomie dwustronnej wymiany (chyba ze okreslono
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inaczej przy wymaganiu) informacji. Wykonawca odpowiada za przystosowanie systemu po
stronie Bl oraz przekazanie dokumentacji narzedzi integraciji i wytycznych dla Wykonawcy
Bl w celu ustalenia doktadnego procesu integrac;ji.

Zaktada sie nastepujgcg wymiane danych
a. Mozliwos¢ przekazania danych do systemu Bl — przekazanie do systemu Bl danych
ustalonych na etapie DRP. Integracja jednostronna.

Zaktada sie integracje poprzez ustuge sieciowg dostepng zaréwno po stronie systemu
depozytorowego jak réwniez po stronie systemu Bl. Wykonawca nie ponosi kosztow
utworzenia ustugi sieciowej po stronie Bl. Wykonawca zobowigzany jest do wspotpracy
z wykonawcg Bl w celu realizacji integracji. Wykonawca nie moze zgdaé¢ dodatkowego
wynagrodzenia od wykonawcy Bl z tytutu wykonania integracji pomigedzy systemami.

3. Integracja z systemem CBU

Zaktada sie nastepujgcg wymiane danych
a. Integracja z CBU — mozliwos¢ autoryzacji do aplikacji za pomocg budowanej
w ramach postepowania CBU

Zaktada sie integracje poprzez ustuge sieciowg dostepng zaréwno po stronie systemu
depozytorowego jak réwniez po stronie systemu CBU. Wykonawca nie ponosi kosztow
utworzenia ustugi sieciowej po stronie CBU. Wykonawca zobowigzany jest do wspétpracy
z wykonawcg CBU w celu realizacji integracji. Wykonawca nie moze zgda¢ dodatkowego
wynagrodzenia od wykonawcy CBU z tytutu wykonania integracji pomiedzy systemami.

4. Integracja z systemem eOrdo

Zakfada sie mozliwo$¢ pobierania w trybie online (z wykorzystaniem API systemu eOrdo):

a. Lista aktywnych pracownikow,

b. Lista zasobow tj. budynki, sale,

c. Lista aktywnych studentow,

d. Informacja o absencjach pracownikéw.

7.4.2 Integracja dla systemu Centralnej Bazy Uzytkownikéw

1. Integracja z systemem eOrdo i gSuite
W ramach Wdrozenia wymagana jest integracja z systemami Ordo i gSuite istniejagcym na
Uczelni. Podigczy¢ CBU do obecnych baz poswiadczen eOrdo i gSuite. CBU msui
umozliwiaé uwierzytelniania poprzez poswiadczenia w obu bazach do momentu pierwszej
zmiany hasta przez uzytkownika.
Zaktada sie integracje poprzez ustuge sieciowg dostepng zaréwno po stronie systemu
depozytorowego jak réwniez po stronie systemu eOrdo i gSuit.
Wykonawca jest zobowigzany do wykonania niezbednych modyfikacji (jesli wymagane)
w systemie eOrdo. Wykonawca ponosi wszelkie koszty modyfikacji systemu eOrdo.
Systemem eOrdo na Uczelni administruje i jest uprawniony do modyfikacji nastepujacy
podmiot:

UNOLD Comp., ul. Liliowa 3, 51-251 Wroctaw, Polska
WWW: http://www.unold.pl/, e-mail: unold@unold.pl
Osoba kontaktowa: Prezes dr hab. inz. Olgierd Unold olgierd@unold.pl

Strona 55 z 57


mailto:unold@unold.pl

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj s

ow.
ASBS AN,

* X

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny R

st
0’?"193-1‘ *

Projekt ,Zintegrowany program ksztafcenia i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu”

POWR.03.05.00-00-7115/17 wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

Wykonawca wykazat gotowos¢ do modyfikacji systemu we wskazanym wyzej zakresie.
Wykonawca otrzyma wsparcie merytoryczne ze strony pracownikdw Uczelni w zakresie
dziatania systemu eOrdo oraz w kontaktach z firmg Unold Comp.

2.

3.

4,

Integracja z systemami w celu uwierzytelniania poprzez ERP (Teta lub nowy system)

Integracja w zakresie pobrania informacji o pracownikach tj:
e Imie

Nazwisko

PESEL

Numer pracownika

Status zatrudnienia

Jednostka

Stanowisko

Funkcja

e Data zatrudnienia

o Data zakonczenia pracy

Integracja z systemami w celu uwierzytelniania poprzez CBU

Wymagana jest integracja z nastepujgcymi systemami w celu uwierzytelniania poprzez
CBU:

eOrdo

System ERP (zaréwno wdrazany jak i Teta)

System Bl

System Depozytorow

Systemy pocztowe obecne na Uczelni (gSuite, poczta pracownicza)

Teta

Aleph

Office 365

ONoOr~LONE

Wykonawca odpowiedzialny jest za mozliwo$¢ integracji po stronie budowanego
rozwigzania (z zastrzezeniem pkt 1)

Integracja z systemem BI

W ramach niniejszego projektu w ramach odrebnego postepowania na Uczelni budowany
jest system Bl. System bedzie wdrazany réwnolegle z niniejszym system, wobec czego
Zamawiajgcy przewiduje tymczasowe uruchomienie systemu bez niniejszej integracji.
Integracji musi zosta¢ zbudowana na poziomie dwustronnej wymiany (chyba ze okreslono
inaczej przy wymaganiu) informacji. Wykonawca odpowiada za przystosowanie systemu po
stronie Bl oraz przekazanie dokumentacji narzedzi integracji i wytycznych dla Wykonawcy
Bl w celu ustalenia doktadnego procesu integrac;ji.

Zaktada sie nastepujgcg wymiane danych
a. Mozliwos¢ przekazania danych do systemu Bl — przekazanie do systemu Bl danych
ustalonych na etapie DRP. Integracja jednostronna.

Zaktada sie integracje poprzez ustuge sieciowg dostepng metodg pull po stronie systemu
depozytorowego. System Bl bedzie wywotat dang ustuge sieciowg w celu pobrania danych
z systemu z zadanego okresu czasu. Dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji udostepniania w
inny sposob po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Strona 56 z 57



ow.
ASBS AN,

& % . . * X %
Fundusze 3§ A Unia Europejska b
Europejskie E 7 E jski Fundusz Spot L
Wiedza Edukacja Rozwoj ""«-.m-v-"’° JropepsKiTinctse spotecany il

Projekt ,Zintegrowany program ksztafcenia i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu”
POWR.03.05.00-00-7115/17 wspdtfinansowany przez Unie Europejskq z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

8 Spis tabel

Tabela 1 SIOWNIK POJEC. ......veiiiiiiiiie ittt et e s ekt e e e bt e e e e e e e e e e e e e nnes 5
Tabela 2 Podstawowe etapy i terminy realizacji — Harmonogram ..........cccccueeeeiiieeeeiiieee e 13
Tabela 3 Specyfikacja ilosciowa dla Infrastruktury Sprzetowe] ..o 20
Tabela 4 Specyfikacja teChNICZNA EOD ........cccuuviiiiiiiiiiiiieee et a e e e eeeeeeees 28

Strona 57 z 57



