                                                                                                                        Załącznik nr 1

                                                                                       do zarządzenia Nr 109/2019 
                                                                                     z dnia 12. grudnia 2019 r. 

Wykaz jednostek uprawnionych do posiadania i używania w Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu pieczęci urzędowych

	Lp 
	Nazwa jednostki/komórki  
	Pieczęci metalowe
	

	  
	organizacyjnej
	36 mm 
	20 mm

	  
	  
	  sucha
(numer)
	ilość
	tusz 
(numer)
	ilość 
	     tusz

(numer)
	ilość

	1 


	Wydział Wychowania Fizycznego
	*
	1
	3 ; 4
	2
	1 ; 4 ; 5 ; 7
	4

	2 


	Wydział Fizjoterapii
	1
	1
	1 ; 5 ; 6
	3
	6 ; 8
	2

	3 


	Wydział Sportu
	2
	1
	2
	1
	2
	1

	4 


	Kwestura
	-
	-
	-
	-
	9
	1

	5 


	Dział Spraw Pracowniczych i Płac
	-
	-
	-
	-
	10
	1

	6 


	Centrum Doskonalenia Kadr
	-
	-
	-
	-
	3
	1


            Załącznik nr 2

                                                                                       do zarządzenia Nr 109/2019 

                                                                                     z dnia  12. grudnia 2019 r. 

_______________________________ 

    /wydział/ komórka organizacyjna/ 

UPOWAŻNIENIE
Upoważniam Pana/nią/ 
 _____________________________________________ 

do używania pieczęci urzędowej: 

1/ do tuszu o średnicy 36 mm o numerze ………….., 

2/ do tłoczenia na papierze (sucha) o średnicy 36 mm oznaczonej ………………, 

3/ do tuszu o średnicy 20 mm  o numerze …………….*)
                                                                    _____________________  
                                                                                                                   /Dziekan/Kierownik/

Wyżej wymienione obowiązki  przyjmuję i oświadczam, że  znane mi są zasady odpowiedzialności za nieprzestrzeganie obowiązków służbowych. 

________________________________________ 

       /data i podpis pracownika/ 

*)  niewłaściwe wykreślić                              
Otrzymuje: 

Dział Spraw Pracowniczych – akta osobowe pracownika 


Załącznik nr 3

                                                                                     do zarządzenia Nr 109/2019 

                                                                                   z dnia  12. grudnia 2019 r. 
_______________________________ 

    /wydział/ komórka organizacyjna/ 

Rejestr osób upoważnionych do używania pieczęci urzędowych
w Akademii  Wychowania Fizycznego we Wrocławiu
	L.p.
	Data
	Nazwisko i Imię
osoby upoważnionej
	Rodzaj pieczęci
	Nazwisko osoby upoważniającej
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


             Załącznik nr 4
                                                                                        do zarządzenia Nr 109/2019 

                                                                                      z dnia  12. grudnia 2019 r. 

_______________________________ 

    /wydział/ komórka organizacyjna/ 

Ewidencja pieczęci urzędowych używanych  w danej 
jednostce organizacyjnej
	L.p.
	Nazwa i numer wydanego przedmiotu (przy pieczęciach – odcisk pieczęci)


	W y d a n i e


	Z w r o t
	U w a g i

	
	
	Data
	   Nazwisko i Imię
	Podpisotrzym-ującego
	Data


	Podpisprzyjm-ującego
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


