ZARZADZENIE NR67/2019
Rektora
Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu
z dnia 18. wrzesnia 2019 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej irocznej w Akademii Wychowania
Fizycznego we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U.
poz.1668 z pdbézn.zm.) oraz na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( j.t. Dz. U. z 2019 r., poz.351 ) zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn.zm.) oraz z
Instrukcjg inwentaryzacyjng

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Zarzgdzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikbw majgtkowych w Akademii
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu.

§ 2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Przewodniczgcy Komisji - Maria Zubrzycka

Czionek — Dankiewicz-Peziot Dorota

Czilonek — Filipiak Bozena

§3

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje zespoty spisowe w skfadzie:

Nr Sktad zespotu Nazwa sktadnika Pole spisowe

zespotu ]

1 Maria Zubrzycka Srodki trwate grupa 3-8, budynki P2,P3,P4, P5
Janusz Robert Srodki trwate w budowie

2 Maria Zubrzycka $rodki trwate grupa 3-8, | budynki przy ul. Banacha,
Ptociennik Kazimiera Srodki trwate w budowie Witelona

3 Maria Zubrzycka produkty i produkcja w | Biblioteka, wydawnictwo,
Dankiewicz-Peziot toku, druki Scistego | dziekanaty
Dorota zarachowania
Wieszczek Sylwia ]

4 Maria Zubrzycka Srodki trwate grupa 3-8, | Baza, WOSS
Domowicz Mariola Srodki trwate w budowie

5 Maria Zubrzycka Srodki trwate grupa 3-8, | Zameczek
Stawski Krzysztof Srodki trwate w budowie

6 Maria Zubrzycka Srodki trwate grupa 3-8, | Hala Wielofunkcyjna, P5
Falkiewicz Pawet Srodki trwate w budowie
Elzbieta Krzesaj




7 Maria Zubrzycka budynki, budowle Wroctaw, Olejnica
Mazur-Brzyska
Matgorzata
Gaczkowi Janusz
Zieba Zbigniew

8 Maria Zubrzycka Srodki pieniezne w kasie | Kasa gtéwna
Filipiak Bozena Kasa pomocnicza - Olejnica
Krzesaj Elzbieta

9 Maria Zubrzycka Srodki trwate grupa 3-8, | O$rodek dydaktyczny w
Domowicz Mariola Srodki trwate w budowie Olejnicy

Mazur-Brzyska
Matgorzata

10 Maria Zubrzycka Srodki trwate grupa 3-8, | Pozostate pola spisowe
Janusz Robert Srodki trwate w budowie

§4

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym
w zatgczniku nr 1.

§5

1. Inwentaryzacje okresowg nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 18.09.2019 r. do
29.02.2020 r. dla skfadnikéw majatku okreslonych w poz. 1-2 Zatgcznika nr 1 wg
stanu na dzien 31.08.2019 r

2. Inwentaryzacje roczng nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01.10.2019 r. do
15.01.2020 r. dla sktadnikbw majgtku okreslonych w poz. 4 — 16 zatagcznika nr 1
wedtug stanu na dziehn 31.12.2019 r.

§6
Inwentaryzacjg okresowg nalezy nastepujgce sktadniki majgtku:

1) Srodki trwate ( za wyjagtkiem gruntéw)
2) Srodki trwate w budowie (maszyny i urzadzenia)

§7
Inwentaryzacjg roczng nalezy objaé nastepujgce sktadniki majgtku:

1. W drodze spisu z natury:
1) druki $cistego zarachowania,
2) srodki pieniezne w kasie
3) materiaty, produkty i produkcja w toku
2. W drodze potwierdzenia sald:
1) Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) dtugoterminowe aktywa finansowe
3) naleznosci od kontrahentow.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw oraz odrebnych ewidenciji:
1) grunty,
2) s$rodki trwate w budowie niepolegajgce spisowi z natury
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) papiery wartosciowe,




5) naleznosci od pracownikéw,

6) pozostate naleznosci

7) rozrachunki z tytutdw publiczno — prawnych,
8) inne aktywa i pasywa.

§8

1. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury zobowigzuje sie osoby
materialnie odpowiedzialne, w terminie ustalonym przez Komisje Inwentaryzacyjna,
do uporzgdkowania powierzonego mienia i przygotowania pola spisowego, w
szczegdblnosci sprawdzenia czy wszystkie sktadniki objete spisem oznaczone sg
kodami kreskowymi.

2. Skfadniki majatku podlegajace inwentaryzacji winny znajdowacC sie na terenie
Uczelni. W przypadkach, gdy nie jest to mozliwe ze wzgledéw technicznych osoby
materialnie odpowiedzialne winny wykazac¢ sie rewersem.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

4. W przypadku nieobecnosci osoby odpowiedzialnej, osoba ta jest zobowigzana do
pisemnego wskazania swego zastepcy.

5. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i stanem
faktycznym.

6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji, w
terminie 14 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji.

§9

1. Inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych, ustalenia roéznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialno$¢ ponosi Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie¢ Kwestorowi.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego roku
budzetowego, na ktérego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Wychowania Fizycznego
we Wroctawiu
dr hab. Andrzej Rokita, prof. AWF Wroctaw



Zatgcznik nr 1 do

Zarzgdzenia Rektora

Nr 67 /2019

z dnia 18.09.2019 r.

o .. Metoda . Wg stanu Osoba
Lp | Przedmiot inwentaryzacji | . . Termin . s
inwentaryzacji na dzien odpowiedzialna
< . Przewodniczacy
p. | Srodkitrwate (za Spisz natury | 18..09.2019 - 29.02.2020 |31.08.2019 Komisii
wyjatkiem gruntow) Inwentaryzacyjnej
< . . Przewodniczacy
5, |Srodkitrwate w budowie | o i | 18.00.2019 - 29.02.2020 | 31.08.2019 Komisji
(maszyny, urzadzenia) L
Inwentaryzacyjnej
3, | Wartosciniematerialnei | o .y | 31.12.2019-15.03.2020 |31:12:2019 Kwestor
prawne
Przewodniczacy
4. | Srodki pieniezne w kasie Spis z natury 31.12.2019-02.01.2020 31.12.2019 Komisji
Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy
5. | Drukiscistego Spisznatury | 15.12.2019-02.01.2020 |31.12.2019 Komisji
zarachowania Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy
6. |Materialy, produktyi Spisz natury | 31.12.2019-05.01.2020 |31.12.2019 Komisji
produkcja w toku Inwentaryzacyjnej
7 Naleznosci ’ Potwierdzenie 31.10.2019 — 31.12.2019 |31:10.2019 Kwestor
od kontrahentéw sald
3 Srodki pieniezne na Potwierdzenie 31.12.2019 — 31.01.2020 31.12.2019 Kwestor
rachunkach bankowych sald
Potwi .
9. | Papiery wartoéciowe °tw'gljze”'e 31.12.2019 - 31.01.2020 |31.12.2013 Kwestor
10. | Grunty Wer!;;';aqa 31.12.2019 - 15.03.2020 | 31.12.2019 Kwestor
11, | >rodwitrwate wbudowie | Weryfikacia | 3, 15 5519 15032020 |31.12.2019 Kwestor
(pozostate) sald
Naleznosci od Potwierdzenia
12. | pracownikéw, pozostate sald 18.09.2019 - 29.02.2020 31.08.2019 Kwestor
naleznosci
13. | Rozrachunki z budzetami Wzgy:;kc?qa 31.12.2019 - 15.03.2020 |31.12.2019 Kwestor
ikaci 31.12.2019 Kwestor
14.. | Inne aktywa i pasywa Weryfikacja | 3, 15 5019 -15.03.2020

danych




