Zarzadzenie nr 97/2024

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu
z dnia 21 listopada 2024 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

Na podstawie: art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( j.t. Dz.
U. 22024 r. poz. 1571. z p6zn.zm.) oraz na podstawie art.2 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci ( j.t. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn.zm.) zgodnie z art. 68 i 69 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn.zm.)
oraz z Instrukcjg inwentaryzacyjng

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie czesciowej inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych w Akademii

Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

Przewodniczgcy Komisji - Maria Zubrzycka
Cztonek — Agnieszka Stychan

Cztonek — lwona Komornicka

Cztonek- Aneta Baraniuk

Czionek- Bozena Filipiak

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje zespoty spisowe w skfadzie:
Nr Skiad zespotu Nazwa sktadnika Pole spisowe
zespotu
1. Maria Zubrzycka produkty i produkcja w toku, biblioteka, wydawnictwo,
Agnieszka Stychan druki Scistego dziekanaty
Iwona Komornicka zarachowania
2. Maria Zubrzycka Materiaty opatowe kottownia
Aneta Baraniuk
Bozena Filipiak
3. Maria Zubrzycka Srodki pieniezne w kasie | Kasa gtéwna
Aneta Baraniuk Kasa — DS. Spartakus
Bozena Filipiak Kasa — Kryta Ptywalnia
Kasa— O.D. w Olejnicy
Kasa— Przystan zeglarska
w Olejnicy




§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym w zatgczniku
nrl.

§5
Inwentaryzacje roczng nalezy przeprowadzi¢ w terminach oraz wedtug standéw na dzien,

okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§6

Inwentaryzacjg roczng nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatku:

1. W drodze spisu z natury:
1) druki Scistego zarachowania,
2) srodki pieniezne w kasie,
3) materialy, produkty i produkcja w toku.
2. W drodze potwierdzenia sald:
1) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentéw,
3) papiery wartosciowe.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentow oraz odrebnych ewidenciji:
1) papiery wartosciowe,
2) naleznosci od pracownikéw,
3) pozostate naleznosci,
4) rozrachunki z tytutéw publiczno —prawnych,
5) inne aktywa i pasywa.
§7

1. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury zobowigzuje sie osoby materialnie
odpowiedzialne, w terminie ustalonym przez Komisje Inwentaryzacyjng, do
uporzgdkowania powierzonego mienia i przygotowania pola spisowego.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

2. W przypadku nieobecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej, osoba ta jest
zobowigzana do pisemnego wskazania swego zastepcy.

3. Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i stanem
faktycznym.

4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji, w terminie
14 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji.

§8

1. Inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialnos¢ ponosi Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;.



3. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym ujeciem
wynikéw inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu -

Kwestorowi.
4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2024 roku.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr hab. Tadeusz Stefaniak, prof. AWF



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Rektora nr 97/20224

Przedmiot Metoda ) Wg stanu | Osoba
LP | inwentaryzacji inwentaryzacji | 1€MiN na dzieri | odpowiedzialna
&l pianies Przewodniczacy
1. kroi | plenigzne w Spis z natury | 31.12.2024- 02.01.2025 | 31.12.2024 | Komisji
asie Inwentaryzacyjnej
Druki $cistedo Przewodniczacy
2. u 9 Spis z natury |15.12.2024— 02.01.2025 | 31.12.2024 | Komisji
zarachowania L
Inwentaryzacyjnej
Materiat dukty i Przewodniczgcy
3. rao‘fr;(a Y, f”vr‘t’; YU | spis z natury |31.12.2024- 03.01.2025 | 31.12.2024| Komisji
produkcja wtoku Inwentaryzacyjnej
s . . Gtoéwny Ksiegowy
Naleznosci od Potwierdzenie
Srodki pieniezne na Potwierdzeni Gtéwny Ksiegowy
5. | rachunkach olg""er ZeNI€ | 31.12.2024- 31.01.2025 | 31.12.2024| —Kwestor
bankowych sa
. . Gtéwny Ksiegowy
6. | Papiery wartosciowe Spe‘flg’v'erdze”'e 31.12.2024- 31.01.2025 | 31.12.2024| —Kwestor
7, | Srodki trwale w weryfikacia | 31 12 2024~ 15.03.2025 | 31.12.2024 | GOWNY Ksiggowy
budowie (pozostate) sald —Kwestor
Naleznosci od N . .
8. | pracownikow, weryfikacia | 51.11.2024- 29.02.2025 | 31 10,2024 | CloW"Y Ksiegowy
e sald —Kwestor
pozostate naleznosci
N Gtéwny Ksiegowy
9. |Inne aktywa i pasywa | WeYAKAC]A |4 15 5024 15.03.2025 | 31.12.2024 | ~Kwestor

sald




