ZARZADZENIE Nr 33/2024
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

z dnia 12 czerwca 2024 r.

w_sprawie: rekrutacji kandydatéow na | rok studidow w Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu na rok akademicki 2024/2025.

na podstawie: art. 23 ust.2 pkt 2 w zw. z art.72 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz.U. z 2023 r., poz. 742 z p6ézn.zm.), oraz § 63 ust. 5
Statutu Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu,
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Komisja Rekrutacyjna powotana zostaje do przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na
wszystkie kierunki studiéw prowadzone w AWF we Wroctawiu rozpoczetego od 01 czerwca
2024 r. , a do Szkoty Doktorskiej — od 12 sierpnia 2024r.

§2
Do przeprowadzenia rekrutacji na | rok studiéw powotuje Komisje Rekrutacyjng w sktadzie:
1. Przewodniczgcy - dr Agnieszka Pisula-Lewandowska, prof. AWF
Z-ca Przewodniczgcego — dr Dominika Zawadzka
Sekretarz — mgr Anna Olszanska
Kierownik Sekretariatu - mgr inz. I1zabela Ubowska
Koordynator Wydziatu Fizjoterapii — dr Dorota Wéjtowicz, prof. AWF
Koordynator Wydziatu Wychowania Fizycznego i Sportu
— dr hab. Marta Wieczorek, prof. AWF
Dyrektor Szkoty Doktorskiej
Przedstawiciel Samorzadu Studenckiego — Kinga Kulinska
9. Przedstawiciel Samorzadu Doktorantéw — mgr Agata Tomaszczyk
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§3
Do przeprowadzenia rekrutacji na | rok studiow powotuje Sekretariat Komisji Rekrutacyjnej
w sktadzie:
1. Kierownik Sekretariatu - mgr inz. 1zabela Ubowska
2. Z-ca Kierownika Sekretariatu — mgr inz. Ewa Derwich
3. Z-ca Kierownika Sekretariatu — mgr Magdalena Zagrobelna
4. Czilonkowie:
dr Jolanta Gnitecka
mgr Elzbieta Jackowska
dr Dorota Jakubiec
mgr inz. Maciej Kosim
mgr Adrianna Lechka-Mioduszewska
mgr Ligia Poniatowska
dr Anna Sebastjan
mgr Magdalena Siemiatycka
dr Piotr Zatecki

5. Obstuga informatyczna — pracownik Centrum Informatycznego.
6. Obstuga administracyjna — pracownicy Kancelarii.



7. Rekrutacja do Szkoty Doktorskiej — mgr Anna Cierniak.
8. Pracownik Biura Karier i Rekrutacji.

§4

1. Do zakresu obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji Rekrutacyjnej nalezy

w szczegolnosci:

- przygotowanie organizacyjne i ustalenie harmonogramu prac Komisji do prowadzenia naboru
zgodnie z warunkami i trybem postepowania kwalifikacyjnego na poszczegélne kierunki,
poziomy i systemy studiow zawarte w obowigzujgcej Uchwale Senatu AWF we Wroctawiu
i ustawie oraz rozporzgdzeniach do ustawy,

- okreslenie zadan cztonkom Komisji Rekrutacyjnej,

- merytoryczny nadzér nad pracami Komisji, zgodnie z warunkami i trybem postepowania
kwalifikacyjnego zawartego w jw.,

- nadzor nad pracami Sekretariatu Komisiji,

- decyzje w sprawach dokumentacji i punktacji rekrutacyjnej kandydatéw cudzoziemcow oraz
kandydatéw z maturg uzyskang poza Polska,

- zatwierdzenie list kandydatéw oraz protokotéw postepowania kwalifikacyjnego kandydatow
przyjetych na studia, sporzadzonych na podstawie weryfikacji z trybem postepowania
kwalifikacyjnego danego kierunku, w oparciu o ustalony limit przyje¢ kandydatow,

- zatwierdzanie list przyjetych i podpisywanie decyzji o nieprzyjeciu na | rok studiéw,

- rozpatrywanie pism i odwotan ztozonych przez kandydatéw oraz przyjmowanie stron,

- przewodniczenie posiedzeniom Komisji Rekrutacyjne;.

2. Do zakresu obowigzkéw Kierownika Sekretariatu Komisji Rekrutacyjnej nalezy
w szczegolnosci:

- przygotowanie organizacyjne i ustalenie harmonogramu prac Sekretariatu do prowadzenia
naboru zgodnie z warunkami i trybem postepowania kwalifikacyjnego na poszczegdlne kierunki,
stopnie i systemy studidw zawarte w obowigzujgcej Uchwale Senatu AWF we Wroctawiu
i ustawie oraz rozporzadzeniach do ustawy,

- ustalenie szczegdtowego zakresu obowigzkow i czynnosci cztonkéw Sekretariatu,

- zabezpieczenie obowigzujgcych drukéw, materiatéw biurowych i sprzetu niezbednego do pracy
sekretariatu,

- nadzor nad pracg Sekretariatu, szczegdlnie w zakresie weryfikacji i kompletnosci dokumentow
oraz elektronicznym wpisywaniem danych kandydatow,

- nadzor nad sporzgdzaniem protokotdw postepowania kwalifikacyjnego kandydatow przyjetych
na studia, dokonanych na podstawie weryfikacji zgodnej z trybem postepowania
kwalifikacyjnego danego kierunku, w oparciu o ustalony limit przyje¢ kandydatéw,

- sporzadzenie sprawozdawczosci z przebiegu rekrutacji,

- udzielania informacji w sprawach rekrutacji, rowniez telefonicznie i e-mail;

- udziat w posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej,

- przekazanie do wtasciwych dziekanatow list i kompletu dokumentéw kandydatow przyjetych
na | rok studiow poszczegodlnych kierunkow zgodnie z decyzjg Komisji Rekrutacyjne;j.

3. Do zadan Sekretariatu Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegdélnosci:

- prowadzenie naboru zgodnie z warunkami i trybem postepowania kwalifikacyjnego zawartego
w obowigzujgcej Uchwale Senatu AWF we Wroctawiu i Rozporzgdzeniami MEIN,

- przyjmowanie i weryfikacja dokumentéw kandydatéw zakwalifikowanych na poszczegdine
kierunki, poziomy i systemy studidéw, zgodnie z warunkami i trybem postepowania
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kwalifikacyjnego zawartego w obowigzujgcej Uchwale Senatu AWF we Wroctawiu, ustawie oraz
rozporzgdzeniach do ustawy,

- poswiadczanie kopii dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem,

- prowadzenie ksiegi korespondenciji,

- prowadzenie i uzupetnianie danych 2z obowigzkowej dokumentacji oraz punktacji
w elektronicznym systemie rekrutacji (uzupetnianie i nanoszenie danych),

- zawiadamianie kandydatow, w przypadku przystania  dokumentow drogg pocztowa,
o ewentualnych brakach w dokumentacji,

- przygotowanie list oraz protokotéw z wynikami postepowania kwalifikacyjnego kandydatéw na
poszczegolne kierunki, poziomy i systemy studiow,

- przygotowanie dokumentacji do wydania decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu na | rok studiow,

- wysylanie do kandydatow decyzji o nieprzyjeciu na studia (odsytanie dokumentéw osdb
nieprzyjetych),

- przygotowanie protokotéw postepowania kwalifikacyjnego /list kandydatéw/ przyjetych na
studia sporzgdzonych na podstawie weryfikacji zgodnej z trybem postepowania kwalifikacyjnego
danego kierunku w oparciu o ustalony limit przyje¢ kandydatéw,

- udzielanie informacji kandydatom w sprawach rekrutacji, réwniez telefonicznie i e-mail;

- przekazanie do wiasciwych dziekanatéw list kandydat przyjetych na | rok studidw wraz
z obowigzujgcg dokumentacja,

- wykonywanie innych prac zleconych przez Sekretarza Komisji Rekrutacyjnej i Kierownika
Sekretariatu Komisji Rekrutacyjnej,

- przygotowanie dokumentacji rekrutacji w celu przekazania Archiwum Uczelni.

4. Do zakresu obowiazkow Sekretarza Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegdélnosci:
- nadzér nad pracami Komisji, zgodnie z warunkami i trybem postepowania kwalifikacyjnego
zawartego w obowigzujgcej Uchwale Senatu  AWF we Wroctawiu, ustawie oraz
rozporzgdzeniach do ustawy,
- nadzoér nad pracag Sekretariatu, szczegdlnie w zakresie kompletnosci i rejestracji dokumentow,
- przygotowanie drukéw dokumentacji postepowania rekrutacyjnego /decyzji/ oraz merytoryczne
przygotowanie informacji do zawarcia w pismach kierowanych do kandydatéw,
- przygotowanie dokumentacji i punktacji rekrutacyjnej kandydatow cudzoziemcéw oraz
kandydatéw z maturg uzyskang poza Polska,
- nadzér nad sporzgdzaniem protokotdw postepowania kwalifikacyjnego kandydatéw przyjetych
i nieprzyjetych na kierunki, poziomy i systemy studiéw sporzgdzonych na podstawie weryfikacji
zgodnej z trybem postepowania kwalifikacyjnego danego kierunku i w oparciu o ustalone limity
przyje¢ kandydatow,
- prowadzenie sprawozdawczosci i statystyki dotyczgcej postepowania rekrutacyjnego,
- udziat w posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej,
- sporzadzenie i zlozenie koncowego protokotu-sprawozdania (pisemnego) z przebiegu
postepowania rekrutacyjnego.

§5
Komisja Rekrutacyjna powotana jest na okres od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia do
momentu powotania Komisji Rekrutacyjnej na kolejny rok akademicki.

§6
1. Nauczyciele akademiccy oraz pracownicy administracyjni zatrudnieni w AWF we Wroctawiu
za udziat w pracach Komisji Rekrutacyjnej otrzymujg dodatki zadaniowe (jednorazowo lub
miesiecznie).
2. Dodatek zadaniowy finansowany jest ze srodkéw uzyskanych z optat wnoszonych przez

kandydatéw ubiegajgcych sie o przyjecie na pierwszy rok studidw prowadzonych w AWF we
3



Wroctawiu w roku akademickim 2024/25 na podstawie listy wyptat podpisanych przez
Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej i zaakceptowanych przez Rektora.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu

prof. dr hab. Andrzej Rokita



