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Plan Inicjatywa Doskonatosci Ewolucjg Akademii (IDEA)
dofinansowano ze srodkéw Ministra Nauki w ramach Programu
»,Regionalna inicjatywa doskonatosci”

Zatgceznik do zarzgdzenia Rektora AWF nr 19/2024

Regulamin odbywania zagranicznych stazy naukowych przez pracownikow
Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroclawiu
dofinansowanych ze Srodkéw Programu Inicjatywa Doskonalo$ci Ewolucja Akademii (IDEA)
finansowanego ze Srodkéw Ministra Nauki

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okre$la warunki i tryb ubiegania si¢ pracownikow Akademii Wychowania
Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu, zwanej dalej ,,AWF”, o zagraniczny staz
naukowy.

§2
Stownik pojeé

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Rektor — Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we
Wroclawiu;

2) kandydat — osob¢ ubiegajaca si¢ o staz, zatrudniong w AWF na stanowisku badawczo-
dydaktycznym, badawczym lub dydaktycznym;

3) staz — powigzane ze soba dzialania realizowane przez stazyste w jednostce przyjmujacej,
ktorych celem jest wzrost kompetencji stazysty w zakresie prowadzenia badan naukowych
poprzez bezposredni udziat stazysty w realizacji projektu badawczego;

4) stazysta — osobe zatrudniong w AWF zakwalifikowang do odbycia stazu i osobe odbywajacg
staz;

5) jednostka przyjmujaca — zagraniczng jednostke naukowsg, naukowo-dydaktyczng przyjmujaca
stazyste do odbycia stazu.

§3

1. Stazysta moze odbywac staz w jednostkach zagranicznych w celu rozwoju swoich kompetencji
naukowych, w tym w szczegdlnosci w zakresie aktywnego uczestnictwa w realizacji projektu
badawczego.

2. Staz moze obejmowac okres od 14 do 30 dni.

3. Koszty zwigzane z odbywaniem stazu zostang pokryte z Programu Inicjatywa Doskonato$ci
Ewolucja Akademii (IDEA) finansowanego ze §rodkow Ministra Nauki w ramach zawartej umowy
nr RID/SP/0051/2024/01.

4. Srodki przeznaczone na finansowanie stazy w ramach wnioskéw ztozonych do dnia okreslonego
w § 4 ust. 5, wynoszg 50 000,00 PLN.

5. Maksymalna kwota dofinansowania stazu wynosi 15 000,00 PLN.
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§4
Kwalifikacja do odbycia stazu

Stazysta moze by¢ skierowany do odbycia stazu, o ile uzyska zgodg¢ Rektora.
Zgoda, o ktéorej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie przedlozonych dokumentow
kwalifikacyjnych oraz po zasig¢gnieciu opinii Komisji ds. Stazy Krajowych i Zagranicznych, zwanej
dalej ,,komisja”.
Dokumenty kwalifikacyjne obejmuja w szczegdlnosci:
1) wniosek o skierowanie na staz, zwany dalej ,,wnioskiem”, stanowiacy Zalacznik nr 1 do
regulaminu, zawierajacy w szczego6lnosci:
a) uzasadnienie wniosku,
b) zgode bezposredniego przetozonego kandydata (kierownika Zaktadu) w AWF na odbycie
stazu,
c) oswiadczenie kandydata o posiadanym poziomie biegtosci jezykowej w zakresie jezyka lub
jezykow, w ktorym bedzie odbywac sig staz.
d) oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych;
2) dokument potwierdzajacy zgode instytucji lub jednostki przyjmujacej na odbycie stazu przez
kandydata, przygotowany wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do regulaminu.
3) kosztorys wyjazdu stazowego zatgcznik nr 6
Kandydat sktada komplet dokumentow kwalifikacyjnych, w formie skanéw, do Prorektora ds.
Nauki i Wspolpracy z Zagranicg za poSrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
office@awf.wroc.pl.

Termin na zlozenie przez kandydata kompletu dokumentéw kwalifikacyjnych uplywa
z dniem 20.05.2024.

§5

Komisja

Komisj¢ powotuje Rektor.

W sktad komisji wchodza:

1) Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica — jako przewodniczacy komisji;

2) przedstawiciel Rady Kolegium Naukowego; co najmniej jeden pracownik badawczy lub
badawczo-dydaktyczny, bedacy cztonkiem Kolegium Naukowego — jako cztonkowie komisji;

3) jeden pracownik zespolu Prorektora ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranicg — jako sekretarz
komisji.

Rektor, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego komisji, moze odwota¢ cztonka

komisji i powota¢ na jego miejsce inng osobe.

Posiedzenia komisji zwotywane sa przez przewodniczacego komisji.

Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot. Protokot podpisuje przewodniczacy.

Przewodniczacy komisji moze zarzadzi¢ odbycie posiedzenia on-line, umozliwiajacego

synchroniczng komunikacj¢ migdzy cztonkami komisji;

§6

Ocena i opinia

Ocena dokumentéw kwalifikacyjnych przygotowywana jest w formie pisemnej na formularzu
oceny, wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3 do regulaminu, w terminie najpdzniej 30 dni od
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dnia zlozenia przez kandydata kompletu dokumentow kwalifikacyjnych, i podpisywana przez

przewodniczacego komisji.

Ocena dokumentéw kwalifikacyjnych obejmuje ocen¢ spetnienia kryteriow formalnych oraz

kryteriéw merytorycznych, a takze ostateczng opini¢ komisji w brzmieniu ,,opinia pozytywna” albo

,,opinia negatywna”.

Oceny kryteriow formalnych dokonuje sekretarz komisji i przekazuje ja przewodniczacemu przed

posiedzeniem.

Ocenie formalnej podlega w szczegdlnosci:

1) terminowos¢ ztozenia dokumentow kwalifikacyjnych;

2) kompletno$¢ dokumentow kwalifikacyjnych;

3) zgodno$¢ ztozonych dokumentéw kwalifikacyjnych z aktualnie obowigzujacymi wzorami
formularzy.

. Wnioski ztozone po terminie wskazanym w § 4 ust. 5 nie bedg rozpatrywane.

Oceny merytorycznej dokumentow kwalifikacyjnych dokonuja cztonkowie komisji uprawnieni do

glosowania w sprawie stazu.

Kryteria oceny merytorycznej obejmuja:

1) zgodno$é celow naukowych, ktore maja, byé osiagnicte w ramach stazu, z ogélnymi kierunkami
dziatalnosci AWF (ocena punktowa 0-5 pkt);

2) zgodno$¢ profilu i dziatalnosci jednostki przyjmujacej z przedstawionym planem i celami stazu
(ocena punktowa 0-5 pkt);

3) dorobek naukowy kandydata i osiggnigcia kandydata w kontekscie planowanych dziatan
stazowych (ocena punktowa 0-5 pkt);

Ocena merytoryczna dokonywana bedzie w oparciu o Formularz oceny dokumentow
kwalifikacyjnych, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji Rekrutacyjnej bedzie ocenial indywidualnie Kandydata i przyznawat
punkty, ostateczna ilo§¢ przyznanych punktow bedzie stanowila $rednig ocen indywidualnych
wszystkich obecnych cztonkow Komisji.

Maksymalna liczba punktéw za spelnienie kryteriow merytorycznych wynosi 20 punktow.

O pozytywnym wyniku oceny merytorycznej decyduje uzyskanie przez Kandydata co najmniej 50%
punktow mozliwych do uzyskania w ramach kryteriow merytorycznych.

7 kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot, do ktorego dotgcza sie listy rankingowe
Kandydatow (tworzone w oparciu o liczbg przyznanych kazdemu Kandydatowi punktow; im wigcej
punktéow zgromadzi Kandydat, tym wyzsza jest jego pozycja w rankingu). Na podstawie list
wylonione zostang osoby zakwalifikowane do udziatu w stazach zagranicznych.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktow przez Kandydatow, decyduje wigksza liczba
punktow uzyskanych w ramach kryterium merytorycznego numer 1, wskazanego w § 6 ust. 8 pkt 1.
W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do otrzymania wsparcia w postaci Stazu
zagranicznego, do wyjazdu zostaje zakwalifikowana kolejna osoba z listy rankingowej.
Niezwlocznie po podpisaniu formularza oceny, przewodniczacy komisji przekazuje go Rektorowi
wraz z kompletem dokumentéow kwalifikacyjnych, w formie papierowej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej w formie skanow dokumentow.

§7
Decyzja

Decyzje w sprawie kwalifikacji do odbycia stazu przekazuje Przewodniczgcy Komisji ds. Stazy
Krajowych i Zagranicznych w terminie najpoézniej 14 dni od zakonczenia oceny dokumentow
kwalifikacyjnych.
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Kandydaci informowani sa o wynikach kwalifikacji do odbycia stazu droga elektroniczng za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres stuzbowy kandydata.

§8

Umowa

Szczegdlowe warunki realizacji stazu okre$la umowa zawarta pomiedzy AWF a stazysta, albo

umowa trojstronna, zawarta pomiedzy AWF, stazysta oraz instytucjg lub jednostka przyjmujaca.

Umowa, o ktorej mowa w ust. 1, zawiera postanowienia dotyczace warunkow i trybu odbywania

stazu, w tym okresla:

1) termin i miejsce odbywania stazu,

2) harmonogram stazu;

3) koszty stazu i zrodto pokrycia (przejazd, noclegi, dieta i inne).

4) tryb i termin wyptaty $§wiadczen zwigzanych z realizacja stazu, o ile §wiadczenia przyznano;

5) o$wiadczenie stazysty o posiadaniu ubezpieczenia zdrowotnego, odpowiedzialnosci cywilnej
1 nastgpstw nieszczesliwych wypadkow w zakresie kosztow leczenia, kosztow transportu do
Polski i repatriacji, kosztow podrdzy, utrzymania oraz noclegdw osoby towarzyszacej oraz
kosztow nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Zawarcie umowy pomiedzy stazysta a AWF jest warunkiem realizacji stazu.

Umowa powinna zosta¢ zawarta najpdzniej na 14 dni przed dniem rozpoczecia stazu.

§9

Rozliczenie stazu

W terminie do 14 dni od zakonczenia stazu, stazysta sktada u Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy

z Zagranicg dokumenty z realizacji stazu, w tym:

1) sprawozdanie z realizacji stazu, zwane dalej ,,sprawozdaniem”, sporzadzane wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu, zawierajace w szczegdlnosci opis
uzyskanych rezultatow, odnoszac si¢ do zalozonych celow przedstawionych we wniosku o staz
oraz opisujac efekty stazu (skan dokumentu);

2) potwierdzenie odbycia stazu, sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 5 do
regulaminu, wystawione przez jednostke przyjmujaca i podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania jednostki przyjmujacej (skan dokumentu);

3) opini¢ opiekuna stazu w jednostce przyjmujacej, o ile zostal wyznaczony (skan dokumentu);

4) koncowym rozliczeniem stazu jest przedstawienie wspolnie zrealizowanych celow badawczych
oraz wspolnych publikacji naukowych i/lub ztozenie wspodlnego grantu naukowego.

Dokumenty wymienione w ust. 1 sktadane sg w wersji elektronicznej za posrednictwem poczty

elektronicznej.

Dokumenty z realizacji stazu zatwierdzane sa przez komisjg, o ktorej mowa w § 5.

W przypadku:

1) nieztozenia przez pracownika dokumentow z realizacji stazu w wyznaczonym terminie, lub

2) niezatwierdzenia dokumentow z realizacji stazu przez komisje,

Rektor moze zobowigza¢ pracownika do zwrotu czgsci lub catosci srodkow na realizacje stazu.

1.
2.

§10
Postanowienia koncowe

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie nalezy do kompetencji Rektora.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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