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|.Postanowienia ogolne

§1

Regulamin windykacji nalezno$ci Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykow we Wroctawiu jest dokumentem wewnetrznym, okreslajagcym zasady
monitoringu i windykacji naleznosci pieni¢znych z tytutu dostaw i ustug, przystugujacych
Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu, zwanej
dalej Uczelnia.

Celem niniejszego Regulaminu jest okreslenie procedur monitorowania nalezno$ci
oraz podejmowania dzialan windykacyjnych, ukierunkowanych na skuteczne i szybkie
odzyskiwanie wierzytelnosci.

Windykacja naleznosci od pracownikow oraz emerytow Uczelni, nie jest objeta
regulacjami niniejszego Regulaminu.

I1. Dzialania zapobiegajace

§2

Dziatania zapobiegajace powstawaniu nieterminowych nalezno$ci powinny by¢
podejmowane przez pracownikéw jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przygotowanie umowy lub/i zarejestrowanie sprzedazy. Dzialania te obejmuja w
szczegolnosci:

1) Doktadne wpisywanie danych kontrahenta na umowie (nazwa firmy, adres siedziby,
nr KRS, nr NIP, nr REGON lub imi¢, nazwisko, adres zamieszkania i nr PESEL, jesli
kontrahentem jest osoba fizyczna), a w przypadku watpliwosci, co do wiarygodnosci
danych, wymaganie okazania lub zataczenia dokumentoéw potwierdzajacych te dane,

2) Weryfikacjg, czy kontrahent terminowo reguluje zobowigzania wobec Uczelni oraz
czy na dzien dokonania sprzedazy wszystkie wymagalne naleznosci od kontrahenta
zostaly uregulowane,

3) Sprawdzenie, czy dany kontrahent nie zostal zablokowany w bazie kontrahentow
uczelni, prowadzonej za po$rednictwem zintegrowanego systemu Simple.ERP,

4) Uzyskiwanie od kontrahentow adreséw mailowych oraz numerdéw telefonow, w celu
przyspieszenia i ulatwienia dzialan windykacyjnych.

Zaleca si¢ umieszczanie w umowie postanowien zabezpieczajacych sptate naleznosci np.

w formie kaucji zabezpieczajacej lub gwarancji bankowey.

Termin wymagalnoSci naleznosci powinien by¢ okreSlony W umowie w sposob

niebudzacy watpliwosci, a jego zapis w systemie finansowo-ksieggowym winien by¢

spojny z postanowieniami umowy oraz datami wskazanymi na dokumentach okreslajacych
powstanie naleznosci.

W przypadku $wiadczen krétkookresowych ptatnych jednorazowo np. z tytutu najmu,

optat za konferencje lub ustugi badawcze, naleznosci powinny by¢ pobierane z gory.



w

1. Dokumenty i terminy

§3

Dokumentem stwierdzajacym istnienie nalezno$ci Akademii Wychowania Fizycznego im.
Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu jest w szczegdlnosci: faktura, nota ksiggowa, nota
obcigzeniowa, umowa, ugoda, oswiadczenie o uznaniu dhugu.

Naleznosci mogg wynika¢ bezposrednio z postanowien umowy lub regulamindéw
obowiazujacych na Uczelni, na przyktad w przypadku ustug edukacyjnych, oplat za
korzystanie z domow studenckich lub optat za nieterminowy zwrot zasobow
bibliotecznych. Potwierdzenie powstania takiej nalezno$ci odbywa si¢ poprzez
wprowadzenie odpowiedniego typu obcigzenia w systemie dziekanatowym lub
naliczenie optaty w komputerowym systemie bibliotecznym.

Za prawidlowe 1 terminowe wystawienie dokumentu, o ktorym mowa Ww
ust.1 oraz wprowadzenie obcigzenia, o ktorym mowa w ust. 2 odpowiada Kierownik
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za prawidlowos¢ realizacji umowy w tym
zakresie.

§4

Terminem wymagalnos$ci naleznosci jest dzien okreslony na dokumencie stwierdzajagcym
istnienie naleznosci, jako dzien zaptaty naleznosci, a w przypadku braku dokumentu termin
wynikajacy z umowy lub regulaminu.

Optlaty za ustugi edukacyjne na rzecz studentdéw i doktorantéw powinny by¢ uiszczane w
terminach zgodnych z aktualnie obowigzujacymi Zarzadzeniami Rektora Uczelni w
sprawie oplat za zajecia dydaktyczne 1 innych optat zwigzanych ze studiami.

Dniem, w ktoérym nalezno$¢, wynikajaca z dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 1, staje si¢
wymagalna jest nastepny dzien po uptywie terminu, do ktérego dtuznik miat obowigzek
zaplaci¢ te nalezno$¢. Z ta data Uczelnia moze podejmowac dziatania zmierzajace do
dochodzenia swoich naleznosci.

Bieg terminu przedawnienia roszczen o zaptate naleznosci rozpoczyna si¢ od dnia, w
ktorym roszczenie Uczelni stato si¢ wymagalne.

§5

W przypadku braku uregulowania naleznosci w terminie, Uczelnia nalicza odsetki od
przeterminowanych naleznosci, zgodnie z zasadami okreslonymi w Polityce
Rachunkowosci AWF we Wroclawiu, za wyjatkiem sytuacji, w ktorych sposob naliczenia
odsetek zostat okreslony odmiennie w regulaminach wewngtrznych lub zawartych przez
Uczelni¢ umowach.

Odsetki od nalezno$ci, objetych ewidencja w systemie dziekanatowym naliczane sg w tym
systemie, odsetki od pozostatych naleznosci naliczane sg w systemie finansowo-
ksiggowym.

Nie nalicza si¢ odsetek od optat z tytutu nieterminowego zwrotu zasobow bibliotecznych.
Dokumentem stwierdzajacym istnienie naleznos$ci z tytutu odsetek za nieterminowa wplate
jest nota odsetkowa lub obcigzenie w systemie dziekanatowym.

Za naliczenie odsetek w systemie dziekanatowym odpowiada Kierownik jednostki
organizacyjnej odpowiadajacej z prawidtowa realizacje umowy, bedacej podstawa
powstania naleznosci.

Za naliczanie odsetek od pozostalych naleznosci odpowiada Gtowny Ksiegowy - Kwestor.



7.

8.

9.

Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu nalicza
optate za nieterminowy zwrot zasobow bibliotecznych zgodnie z aktualnie obowigzujgcym
Regulaminem Biblioteki Gtownej Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu oraz
Zarzadzeniem Rektora w sprawie wysokosci i oplat pobieranych przez Biblioteke.
Szczegdtowa ewidencja nalezno$ci z tytutu optat, o ktorych mowa w ust. 7 prowadzona
jest w komputerowym systemie bibliotecznym.

Za naliczenie optat, o ktorych mowa w ust. 7 odpowiada Dyrektor Biblioteki.

§6

Do naleznosci Uczelni zastosowanie majg przepisy Ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym
opoznieniom w transakcjach handlowych. Wierzycielowi przystugiwa¢ beda odsetki
ustawowe za opoznienia w transakcjach handlowych oraz rekompensaty za koszty
odzyskiwania nalezno$ci stanowigca rownowarto$¢ kwoty:

e 40 EUR — gdy warto$¢ $wiadczenia pieni¢znego nie przekracza 5000,00 PLN

e 70 EUR — gdy warto$¢ §wiadczenia pienigznego jest wyzsza niz 5.000,00 PLN, a

nizsza niz 50.000,00 PLN
e 100 EUR — gdy warto$¢ $wiadczenia pieni¢znego jest rowna lub wyzsza 50.000,00
PLN

Przeliczone na PLN wg Sredniego kursu EUR ogloszonego przez NBP ostatniego dnia
roboczego miesigca poprzedzajacego miesigc w ktorym $wiadczenie pieni¢zne stalo sig
wymagalne.

Dokumentem potwierdzajacym naliczenie rekompensaty jest nota obcigzeniowa wystawiana w
systemie ERP.

1.

§7

W sytuacji, gdy dluznik zglasza brak oryginatu faktury, ktorej dotyczy naleznos¢, przez
komorke organizacyjng realizujaca dang umowe, wystawiany jest duplikat faktury.

V. Jednostki uczestniczace w czynno$ciach windykacyjnych

§8

Czynnosci windykacyjne prowadzone sg przez pracownikéw jednostek organizacyjnych

Uczelni, zwanych w dalszej czgs$ci Regulaminu Jednostkami Prowadzacymi Windykacje

oraz przez Biuro Prawne.

Za Jednostki Prowadzace Windykacje uznaje sie:

1) Dzickanaty Wydziatbw w zakresie oplat za ushugi edukacyjne studentow i
doktorantow,

2) Kolegium Naukowe i Dziekanaty Wydziatow w zakresie optat za awanse naukowe,

3) Centrum Doskonalenia Kadr w zakresie optat za ustugi edukacyjne realizowane przez
jednostke,

4) Uniwersytet Trzeciego Wieku, w zakresie ustug edukacyjnych swiadczonych przez t¢
jednostke,

5) Dziat Doméw Studenckich i Obiektow Noclegowych w zakresie optat za pobyt w
domach studenckich - (dotyczy obcigzen w systemie dziekanatowym),

6) Biblioteka w zakresie optat bibliotecznych,
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7) Dzial Ksiggowosci w zakresie pozostatych, niewymienionych wyzej naleznosci.
Osobg odpowiedzialng za prawidlowe wykonywanie czynno$ci windykacyjnych jest
Kierownik jednostki organizacyjnej wymienionej w ust. 2. Na Kierowniku tej jednostki
spoczywa rowniez obowigzek wyznaczenia pracownikow prowadzacych czynnosci
windykacyjne oraz zapewnienia zastepstw w przypadku nieobecnos$ci tych osob.
Jednostki organizacyjne Uczelni, dokonujgce dostaw 1 $wiadczace uslugi na rzecz
odbiorcow zewngtrznych, niewymienione w ust. 2 zobowigzane sa3 do wspotpracy z
Dzialem Ksiggowosci w czynnosciach windykacyjnych na zasadach okreslonych w
Rozdziale V.

Koordynowanie dziatan windykacyjnych prowadzonych przez jednostki wymienione w
ust. 2 oraz koordynowanie wspotpracy z Biurem Prawnym powierzone jest wyznaczonemu
pracownikowi zatrudnionemu w Dziale Ksiggowosci.

V.Procedury monitoringu i windykacji naleznos$ci

§9

Obowigzkiem Jednostek Prowadzacych Windykacje, o ktorych mowa w § 8 ust. 2, jest
biezace nadzorowanie terminowosci i wysoko$¢ wplat oraz nie rzadziej niz raz w miesiacu,
monitorowanie stanu wszystkich naleznosci dotyczacych ich zakresu dziatania. W
przypadku stwierdzenia nalezno$ci wymagalnych, jednostki te zobowigzane sg do podjecia
dziatan windykacyjnych.

Monitoring nalezno$ci za ustugi objete ewidencja w systemie dziekanatowym, odbywa si¢
z wykorzystaniem tego systemu, oraz systemu ksiggowego.

Monitoring nalezno$ci z tytulu nieterminowego zwrotu zasobow przez Biblioteke
prowadzony jest w oparciu o informacje z komputerowego systemu bibliotecznego.

W Dziale Ksiegowosci do monitoringu naleznosci z tytutu dostaw 1 ushug,
wykorzystywany jest modut systemu finansowo-ksiggowego - rozrachunkow z
kontrahentami. Po zaksiggowaniu dokumentéw sprzedazy za poprzedni miesigc
kalendarzowy, nie pozniej niz do 15-go dnia nastgpnego miesigca, Pracownik Dziatu
Ksiegowosci sporzadza:

1) Zestawienie naleznosci z tytutu dostaw i ustug wg dtuznikow,

2) Zestawienie naleznosci z tytutu ustug najmu i dzierzawy obiektow.

Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt.1 przesytane jest do Kanclerza oraz Gtownego
Ksiggowego — Kwestora, zestawienie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt.2 do Dyrektora Dziatu
Eksploatacji 1 Wynajmu Obiektow.

§10

W przypadku, gdy istnieje wymagalna nalezno$¢ od kontrahenta i jednocze$nie
zobowigzanie Uczelni wobec niego, a uregulowania umowne nie stanowig inaczej, przed
podjeciem czynnos$ci windykacyjnych pracownik Dziatu Ksiggowosci, po konsultacji z
pracownikiem dziatu, w ramach, ktérego dokonano transakcji z kontrahentem, wystawia
o$wiadczenie o kompensacie i wysyta do kontrahenta z prosba o potwierdzenie rozliczenia.
W razie braku mozliwo$ci kompensaty, podejmowane s dzialania windykacyjne
okreslone w dalszej cze$ci Regulaminu.

Jezeli nalezno$ci Uczelni zabezpieczone s3 kaucja pienigzng, dokonuje si¢ potracenia
kaucji na poczet naleznosci zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.



§11

1. Dziatania windykacyjne moga by¢ podejmowane od dnia wymagalno$ci roszczenia, o
ktorym mowa w § 4 ust. 3.

2. Obowiazkiem osoby prowadzacej windykacj¢ jest wezwanie dtuznika do uregulowania
naleznosci.

3. Dtluznik moze zosta¢ wezwany do uregulowania naleznos$ci poprzez kontakt:

1) Osobisty, podczas jego pobytu na terenie Uczelni,

2) Telefoniczny,

3) Zaposrednictwem poczty elektronicznej,

4) Listowny.

4. Pracownik nawigzujacy kontakt osobisty lub telefoniczny z dtuznikiem, jest zobowigzany
do sporzadzenia pisemnej notatki z przeprowadzonej rozmowy, zapisania nazwiska 0S0by,
z ktora rozmawial, daty rozmowy oraz ustalen dokonanych podczas rozmowy,
dotyczacych w szczegdlnosci zadeklarowanych termindéw spfat.

5. Pracownicy uprawnieni do korzystania z modutu rozrachunkoéw systemu finansowo-
ksiggowego zobowigzani s3 do umieszczania notatek, o ktorych mowa w ust. 4 w karcie
kontrahenta w w/w systemie, pracownicy korzystajacy z systemu dziekanatowego — w
module optat (o ile system zapewnia takg mozliwosc¢).

6. Dluznika nalezy wezwa¢ do zaptaty dwukrotnie, przy czym jedno wezwanie do zaptaty
powinno zosta¢ wystane listem poleconym.

7. W przypadku wystania wezwania w formie elektronicznej nalezy wymagac
potwierdzenia otrzymania wiadomosci e-mail przez odbiorce.

8. Przepisow ust. 6 nie stosuje si¢ do naleznosci z tytutlu optat za nieterminowy zwrot zasobow
bibliotecznych.

9. Przepisow ust.6 nie stosuje si¢ rowniez, w przypadku, gdy:

1) Kwota naleznosci nie przekracza 50 z1, nalezno$¢ ma charakter incydentalny i dtuznik
nie ma zawartej umowy z uczelnig, z ktorej wynikalyby przyszle zobowiazania oraz
na adres dluznika przestano wezwanie do zaptaty listem zwyktym,

2) Nie ma mozliwosci ustalenia adresu dtuznika lub powzigto informacje o btgdnym
adresie,

3) Dtuznik nie posiada zamieszkania na terytorium Polski,

Pod warunkiem minimum dwukrotnego wezwania dtuznika drogg mailows, telefoniczng

lub kontaktu osobistego.

10.Kierowanie do dtuznika wezwan do zaptaty naleznosci z tytulu optat za nieterminowy zwrot

zasobow bibliotecznych odbywa si¢ na zasadach opisanych w ponizej wymienionych krokach,

podejmowanych kolejno w przypadku braku zaptaty:

1) Za posrednictwem poczty elektronicznej, niezwtocznie (nie pdzniej niz 5 dni
roboczych) po uptywie miesigca od daty zwrotu zasobu,

2) Za posrednictwem poczty elektronicznej, niezwlocznie (nie po6zniej niz 5 dni
roboczych) po uptywie 2 miesiecy, od daty zwrotu zasobu,

3) Listem zwyklym - w przypadku, gdy na dzien generowania wezwania suma
naliczonych dla dtuznika optat przekroczyta kwote 50 zt - przy czym dla dtuznikow
niebedacych studentami lub doktorantami Uczelni, tylko w sytuacji, gdy nie uptynat
rok od dnia wymaganego zwrotu zasobu,



4) Listem poleconym - nie pdzniej niz 30 dni po uptywie roku, od dnia wymaganego
zwrotu zasobu - wraz z wezwaniem do zwrotu zasobow bibliotecznych pod rygorem
obcigzania dtuznika kosztami utraconych zasoboéw bibliotecznych - w przypadku, gdy:
a) Dtuznik nie jest studentem Uczelni,

b) Utracit status studenta Uczelni przed zakonczeniem ksztatcenia,
c) Pozostaje dluznikiem Uczelni po zakonczeniu pelnego cyklu ksztatcenia.

11.Niezaleznie od dziatan opisanych w ust. 10, w przypadku, gdy dtuznik zalegajacy z optatami
za nieterminowy zwrot zasobow bibliotecznych posiada status studenta lub doktoranta Uczelni,
nalezy po zakonczeniu kolejnych lat akademickich, do czasu ukonczenia studiow przez
dhuznika, (nie pdzniej niz 30 dni po zakonczeniu roku akademickiego) skierowa¢ do niego
wezwanie do zaptaty za posrednictwem poczty elektroniczne;.

12.Wezwania, o ktorych mowa w ust. 10 pkt. 1,2,3 oraz w ust. 11 kierowane sg do dtuznika
wraz z wezwaniem do zwrotu zasobow bibliotecznych.

N

§ 12

W przypadku, gdy windykacja prowadzona jest przez Dzial Ksiegowosci, a pierwsze
wezwanie do zaptaty nie skutkuje splatag zadluzenia przez dluznika, Pracownik Dziatu
Ksiegowosci informuje komorke organizacyjng dokonujaca sprzedazy, o nieuregulowaniu
przez kontrahenta wymaganej ptatnosci.

§13

Informacje o kierowanych do dluznikéw wezwaniach do zaplaty powinny byc¢

przechowywane w systemach informatycznych, w ktéorych wezwania te zostaty

wygenerowane, a jesli nie ma takiej mozliwosci, kopie wezwan nalezy przechowywaé w

aktach sprawy.

Wezwanie do zaptaty podpisuje osoba wykonujaca czynnosci windykacyjne.

Wzywajac dhuznika do zaplaty nalezy wskaza¢ 7-dniowy ( od daty otrzymania przez

dhuznika wezwania) termin na uregulowanie naleznosci, oraz okresli¢ szczegoty dotyczace

naleznos$ci, w szczegdlnosci:

1) Rodzaj dochodzonych naleznos$ci z doktadnym opisem,

2) Wartos¢ naleznosci glownej oraz odsetki za op6znienie naliczone do dnia wystawienia
wezwania, w przypadku, gdy sa naliczane,

3) Wysoko$¢ rekompensaty, w przypadku, gdy ma zastosowanie,

4) Dat¢ wymagalno$ci poszczego6lnych roszczen.

§14

Jezeli  dluznik  kwestionuje  istnienie, wysokos¢ lub  termin  ptatnosci
wierzytelnosci jednostki, o ktorych mowa w § 8 ust. 2 pkt. 1 -5 podejmuja czynnos$ci w
celu wyjasnienia sprawy. W przypadku prowadzenia windykacji przez Dzial Ksiggowosci,
osoba wykonujaca czynnosci windykacyjne przekazuje informacje o zakwestionowaniu
naleznosci przez dtuznika osobie odpowiedzialnej merytorycznie za powstanie naleznosci.
Jednostki organizacyjne Uczelni, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 pkt. 1-5 oraz ust. 4 w
porozumieniu z Dzialem Ksiggowosci zobowigzane sg do podjecia dziatan wspierajacych,
ktorych celem jest sktonienie dtuznika do uregulowania ptatnosci.

Dziataniami wspierajacymi, o ktorych mowa w ust. 2 w szczegdlnosci moga by¢:



1) Nieudostepnienie wynajmowanych obiektow,

2) Pobieranie ptatnosci za ustuge “ z gory” w przypadku kontrahentéw statych,

3) Rozwigzanie umowy, jezeli postanowienia umowy umozliwiaja takie dziatanie,
4) Zakonczenie wspotpracy z kontrahentem,

5) Skreslenie z listy studentow, uczestnikow kursow, itp.,

6) Zablokowanie dostepu do zbiorow bibliotecznych,

7)  Wymeldowanie z Domu Studenckiego.

VI. Procedura kierowania naleznosci do windykacji prowadzonej przez
Biuro Prawne

§ 15

W przypadku bezskutecznego prowadzenia dzialan zmierzajacych do wyegzekwowania
naleznosci, o ktorych mowa w Rozdziale 1V, jednostka organizacyjna prowadzaca
windykacje¢, w terminie nie pdézniej niz 90 dni od dnia wymagalno$ci naleznosci, a w
przypadku naleznosci z tytutu udostgpniania zasobow bibliotecznych nie p6zniej niz 60
dni od daty wystania wezwania, o ktorym mowa w § 11 ust. 11 pkt.4, przekazuje naleznos¢
do dalszej windykacji przez Biuro Prawne, przesytajac dane o nalezno$ci do Pracownika
Dziatu Ksiggowosci na adres mailowy windykacja@awf.wroc.pl, wykorzystujac
formularz_umieszczony na stronie internetowej Uczelni w zaktadce ,,Dziat Ksiegowosci”
W przypadku, gdy windykacja prowadzona jest przez Dzial Ksiggowosci formularz
wypehiany jest przez wyznaczonego Pracownika Dziatu.
Formularz, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje nastgpujace informacje:
1) Dla naleznosci z tytutu ustug edukacyjnych oraz $wiadczen domow studenckich na

rzecz studentow Uczelni:

a) Imig i nazwisko dhuznika,

b) NrPESEL dtuznika,

c) Adres zamieszkania,

d) Doktadny tytul nalezno$ci oraz numer naliczenia optaty w systemie

dziekanatowych

e) Kwota naleznosci,

f)  Termin ptatnosci,

g) Informacja o odsetkach naliczonych do dnia wypetienia formularza,
2) Dla pozostatych naleznosci:

a) Nazwa dtuznika, nr NIP, KRS

b) Doktadny adres dtuznika,

¢) Numer faktury,

d) Kwota faktury,

e) Tytut faktury,

f) Data wystawienia faktury,

g) Termin ptatnosci,

h) Informacja o odsetkach naliczonych do dnia wypetienia formularza,
Przez fakture, o ktérej mowa w ust. 3 rozumie si¢ rowniez inne dokumenty, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1.
Informacje o naleznosciach przekazanych do windykacji kierowane sg do Biura Prawnego
przez Pracownika Dziatu Ksiggowosci.
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Przed wystaniem dokumentow do Biura Prawnego Pracownik Dziatlu Ksiggowosci

dokonuje sprawdzenia kwoty nalezno$ci, wynikajacej z formularza, ze stanem naleznosci

wykazanym w ksiggach rachunkowych oraz weryfikuje, czy dtuznik nie posiada innych
przeterminowanych zobowigzan wobec Uczelni, ktore moglyby zosta¢ objete windykacja
prowadzong przez Biuro Prawne.

Pracownik Dziatu Ksiggowos$ci prowadzi elektroniczny rejestr spraw przekazanych do

Biura Prawnego.

W przypadku skierowania przez Biuro Prawne sprawy na droge post¢powania sgdowego

obowigzkiem osoby prowadzacej windykacje jest przygotowanie dokumentéw zwigzanych

z powstaniem naleznosci oraz przebiegiem windykacji, w szczegolnosci:

1) Umowy z dtuznikiem wraz z aneksami, o ile zostala zawarta,

2) Faktur (noty odsetkowych) lub innych dokumentoéw potwierdzajgce istnienie dlugu
wymienionego we wniosku w 3 egzemplarzach,

3) Catosci korespondencji prowadzonej z dhuznikiem dotyczacej naleznosci, w
szczegolnosci wystanych wezwan do zaptaty oraz potwierdzen nadania listu
poleconego,

4) W przypadku naleznosci od studentow kopii decyzji o skresleniu z listy studentow z
potwierdzeniem jej odbioru przez adresata,

5) Posiadanych dokumentoéw dotyczacych dluznika (m.in. zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, odpis z KRS),

6) Dowodow wplat czeSciowych,

7) Innych dokumentow zwigzanych ze sprawa.

9. Jednostki, o ktorych mowa § 8 ust. 2 pkt 1-6, dokumenty, o ktorych mowa w ust. 8

10.

przesytaja w formie skanu na adres windykacja@awf.wroc.pl

Wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni sg zobowigzane do niezwtocznego udzielania
Pracownikowi Dziatu Ksiggowosci oraz pracownikowi Biura Prawnego rzetelnych i
wyczerpujacych informacji niezbednych dla prowadzenia skutecznego przedsadowego, jak
1 sadowego dochodzenia naleznosci jak rdéwniez udostegpniania oryginatow lub
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem dokumentow, o ktorych mowa w ust. 9.

VIIl. Zasady wspolpracy z Biurem Prawnym w zakresie windykacji
§ 16

Za biezace kontakty z Biurem Prawnym ze strony Uczelni odpowiada wyznaczony
Pracownik Dzialu Ksiggowosci.

Pracownik ten zobowigzany jest do udzielania innym jednostkom organizacyjnym,
wszelkich informacji o prowadzonych przez Biuro Prawne sprawach, w obszarze ich
dzialania, na wniosek pracownika jednostki odpowiedzialnego za prowadzenie windykacji.
Jednostki organizacyjne zobowigzane sg do udzielania do Biura Prawnego wszelkich
informacji dotyczacych sprawy za posrednictwem Pracownika Dziatu Ksiggowosci.

V1Il. Rozlozenie splaty naleznosci na raty i umorzenie zadluzenia

§17
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Zgodnie z art. 386 ustawy a dnia 20 lipca 2018 Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce do
nalezno$ci przypadajacych Uczelni, stosuje si¢ odpowiednio art. 55 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Uczelnia umarza naleznos$ci, na zasadach okreslonych w art. 56 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Na uzasadniony i udokumentowany wniosek dtuznika dopuszcza sie:

1) Odroczenie terminu sptaty naleznosci lub jej czgscei,

2) Rozlozenie na raty sptaty naleznosci lub jej czgsci,

3) Umorzenie naleznosci lub jej czgscl,

Na zasadach okreSlonych w art. 57 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. Z 2023 r. poz. 1270 z p6zn.Zm.).

Do podejmowania decyzji w sprawach, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 uprawniony jest
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Akademii Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu Kanclerz Uczelni, na zasadach okre§lonych w tym regulaminie.

Decyzje, o ktorych mowa w ust. 4 podejmowane sg na wniosek dluznika zwierajacy
propozycje ugody dotyczacej nowych warunkéw splaty nalezno$ci wraz z szczegélowym
uzasadnieniem powodéw jej zawarcia, zaopiniowany przez Kierownika komorki
organizacyjnej odpowiadajacej za realizacj¢ umowy oraz przez Gtéwnego Ksiggowego —
Kwestora.

Kierownika komorki organizacyjnej odpowiadajacej za realizacj¢ umowy, zaopiniowany
przez Gtownego Ksiggowego — Kwestora, zawierajacy informacje na temat
prowadzonych wczeséniej dziatan windykacyjnych oraz, w przypadkach okre§lonych w ust.
3, rowniez wniosek Informacja o0 podjetej decyzji przekazywana jest do wiadomosci
dluznika oraz dzialu Ksiggowosci.

§18

Ugoda zawierana z dtuznikiem w sprawie odroczenia terminu ptatnos$ci lub roztozenia na
raty musi zawiera¢ postanowienie, Ze niewywigzanie si¢ przez niego z warunkow ugody
powoduje natychmiastowa wymagalnos¢ catej pozostalej do sptaty naleznos$ci wraz z
ustawowymi odsetkami liczonymi od pierwotnego terminu ptatnosci.

Wzér tresci ugody okresla Zalacznik nr 2.

Zawarcie ugody wstrzymuje dzialania windykacyjne, poza biezagcym monitoringiem
realizacji ugody.

IX. Zakonczenie dzialan windykacyjnych
§19

Dziatania windykacyjne uznaje si¢ za zakonczone z dniem:

1) Dokonania przez dtuznika sptaty catosci zadtuzenia,

2) Podjecia decyzji o umorzeniu naleznosci.

Po zakonczeniu windykacji Biuro Prawne przekazuje Pracownikowi Dziatu Ksiggowos$ci
dokumentacj¢ zakonczonych spraw na zasadach i w terminach wskazanych w umowie.
Po otrzymaniu dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2 Pracownik Dziatu Ksiggowosci
dokonuje wykreslenia naleznosci z elektronicznego rejestru spraw skierowanych do Biura
Prawnego.

W przypadku umorzenia naleznosci lub jej czgsci na podstawie decyzji Kanclerza,
Pracownik Dziatu Ksiggowosci dokonuje odpowiedniego =zapisu w ksiegach
rachunkowych Uczelni.
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Zalacznik nr 1

WZOR UGODY

Zawartaw dniu ............... r. we Wroctawiu pomiedzy Akademig Wychowania Fizycznego we
Wroctawiu, al.I.J.Paderewskiego 35,51-612 Wroctawiu zwanym dalej ,,Wierzycielem”,
reprezentowang przez:

L e
2 e
Zwanym dalej ,,Dhuznikiem”
Dotyczaca sptaty zadluzenia wynikajacego Z .......ooeveiiiiiiiiiiii e
(umowa/ faktura/ rachunek, numer)
Zdnia ...
§1
1. Dhuznik uznaje zadluzenie w wysokosci:
Kwota glowna ..................... Zh(Slownie: ... )
Inne naleznos$ci .................. wkwocie ... zt (stownie:................... )

1 zobowigzuje si¢ splaci¢ je w ratach w nastepujacy sposob:

1) rata w kwocie ............... zt (stownie: ..................... )platnado dnia ................. ;
2) rata w kwocie ................ zt (stownie: ...................l. )ptatnado dnia ................. ;
3) rata w kwocie ................ 7t (stownie: ..................... ) platnadodnia................. ,

wraz z odsetkami naleznymi od dnia wymagalnosci naleznos$ci gléwnej.

§2
Niewywigzanie si¢ z powyzszych warunkéw ugody i niesplacenie (w okreslonych terminach)
zadluzenia lub chociazby jednej raty, spowoduje natychmiastowa wymagalno$¢ pozostatej do
zaptaty kwoty nalezno$ci glownej wraz z odsetkami. Wierzyciel bedzie mogt bez dodatkowego
wezwania kontynuowac¢ czynnosci windykacyjne.

§3

Ugode sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(Dtuznik) (Wierzyciel)
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