Zarzadzenie nr 100/2022
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu
z dnia 12 pazdziernika 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

na podstawie: art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( j.t. Dz.
U. z 2022 r., poz.574 z pézn.zm.) oraz na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994
r. o rachunkowosci ( j.t. Dz. U. z 2021 r. , poz.217 z p6zn. zm.) zgodnie z art. 68 i 69 ustawy
Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.) oraz
z Instrukcjg inwentaryzacyjng zarzgdzam, co nastepuije:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie czesciowej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Akademii

Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu.
§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

Przewodniczgcy Komisji - Maria Zubrzycka
Czlonek — mgr Dorota Dankiewicz-Peziot
Czlonek — mgr Iwona Komornicka

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje zespoty spisowe w skfadzie:
Nr Skiad zespotu Nazwa sktadnika Pole spisowe
zespotu
1. Zubrzycka Maria produkty i produkcja w | biblioteka, wydawnictwo,
mgr Dorota toku, druki Scistego | dziekanaty
Dankiewicz-Peziot zarachowania
mgr Iwona Komornicka
2. Maria Zubrzycka Materiaty opatowe kottownia
mgr Dorota
Dankiewicz-Peziot
Domowicz Mariola
3. Zubrzycka Maria Srodki pieniezne w kasie | Kasa gtéwna
mgr Dorota Kasa — DS. Spartakus
Dankiewicz-Peziot Kasa — Kryta Plywalnia
mgr Agnieszka Stychan Kasa— O.D. w Olejnicy Kasa
— Przystan zeglarska
w Olejnicy




§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem
okreslonym w zatgczniku nr 1.

§5

Inwentaryzacje roczng nalezy przeprowadzi¢ w terminach oraz wedtug standéw na dzien,

okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6

Inwentaryzacjg roczng nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtku:

1.

W drodze spisu z natury:
1) druki Scistego zarachowania,
2) srodki pieniezne w kasie,
3)materiaty, produkty i produkcja w toku.
W drodze potwierdzenia sald:
1) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentéw,
3) papiery wartosciowe.
W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z dokumentéw oraz odrebnych ewidenciji:
1) papiery wartosciowe,
2) naleznosci od pracownikéw,
3) pozostate naleznosci,
4) rozrachunki z tytutdéw publiczno — prawnych,
5) inne aktywa i pasywa.
§7

W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury zobowigzuje sie osoby materialnie
odpowiedzialne, w terminie ustalonym przez Komisje Inwentaryzacyjng, do
uporzadkowania powierzonego mienia [ przygotowania pola
spisowego. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych.

W przypadku nieobecnosci osoby odpowiedzialnej, osoba ta jest zobowigzana do
pisemnego wskazania swego zastepcy.

Cztlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i stanem
faktycznym.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji, w terminie
14 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji.

§8

Inwentaryzacji sktadnikbw majatkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialnos¢ ponosi Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.



3. Nadzor nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym ujeciem
wynikow inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza sie Gtéwnemu
Ksiegowemu -Kwestorowi.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2022 roku.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Akademii Wychowania Fizycznego
im. Polskich Olimpijczykéw
we Wroctlawiu

prof. dr hab. Andrzej Rokita



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Rektora 100/2022 w sprawie
inwentaryzacji rocznej z dnia 12.10.2022 r.

Przedmiot Metoda . Wg stanu | Osoba
Lp inwentaryzacji inwentaryzacji Termin na dzien odpowiedzialna
Srodki pienies Przewodniczgcy
1, | STOGKIPIeNIGZNEW 1 ohis 7 natury | 31.12.2022- 02.01.2023 | 31.12.2022 | Komisji o
kasie Inwentaryzacyjnej
o Przewodniczgcy
o, |Druki scistego Spis z natury | 15.12.2022— 02.01.2023 | 31-12.2022 | Komisji
zarachowania Inwentaryzacyjnej
_ _ Przewodniczgcy
g, |Materialy, produkty i | oty |31.12.2022- 05.01.2023 | 31-12.2022 | Komisji
produkcja w toku Inwentaryzacyjnej
Naleznosci od Potwierdzeni Gtéwny Ksiegowy
4. | 2eznosc o OIWIETAZENIE | 17.11.2022— 31.12.2022 | 31.10.2022 | -Kwestor
kontrahentow sald
Srodki pieniezne na ) ] Gléwny Ksiegowy
5. |rachunkach Potwierdzenie 31.12.2022— 31.01.2023 | 31.12.2022 | -Kwestor
bankowych sald
Potwierdzeni Gtéwny Ksiegowy
6. |Papiery wartosciowe S;’k;’v'er ZENI€ 1 31.12.2022— 31.01.2023 | 31.12.2022 | -Kwestor
7, | Srodki trwate w wenyfikacia | 31 12 2022 29.02.2023 | 31.12.2022 | G1OWNY Ksiegowy
budowie (pozostate) sald —Kwestor
Naleznosci od — . .
8. | pracownikéw, wenyfikacia |17 11 2022- 29.02.2023 | 31.12.2022 | G1OWNY Ksiegowy
. .. |sad —Kwestor
pozostate naleznosci
e 31.12.2022 | Gtowny Ksiegowy
9. |Inne aktywaipasywa | VeVAKaCRA |4, 15 5022 15.03.2023 _Kwestor

sald




