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ROZDZIAL 1 ZAKRES REGULACJI, POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1 PODSTAWY PRAWNE

1. Podstawe prawng Regulaminu zamoéwien publicznych w Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykow we Wroctawiu stanowig:
1) Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 z pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze do ustawy,
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z
pozn. zm.),
3) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r.,
poz. 574, z pézn. zm.),
4) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z p6zn. zm.),
5) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn.
zm.),
6) Statut, Regulamin organizacyjny Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we
Wroctawiu oraz inne akty prawa wewngtrznego majace wplyw na tre$¢ niniejszego Regulaminu.
§ 2 DEFINICJE
1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Akademii, zamawiajacym — rozumie si¢ przez to Akademi¢ Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykow we Wroclawiu,

2) awarii, sytuacji awaryjnej — rozumie si¢ przez to sytuacj¢ opisang w § 13 Regulaminu,

3) bazie konkurencyjnosci — rozumie si¢ przez to Baze Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich,

4) dostawach — rozumie si¢ przez to nabywanie produktéw, ktorymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje,

5) jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to jednostki okreslone w Regulaminie
organizacyjnym Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykow we Wroctawiu,

6) Kanclerzu — rozumie si¢ przez to Kanclerza Akademii,

7) kierowniku BZP — rozumie si¢ przez to kierownika Biura Zaméwien Publicznych Akademii,

8) kierowniku projektu — rozumie si¢ przez to osobe, ktora sktada zamowienia realizowane w ramach
projektu, ktorym Kieruje,

9) opisie przedmiotu zaméwienia — rozumie si¢ przez to opis przedmiotu zamowienia sporzadzony przez
dysponenta/kierownika projektu lub osobg przez niego upowazniong sposob jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,

10) platformie zakupowej — rozumie si¢ przez to platforme¢ zakupowa administrowana przez BZP
umozliwiajaca elektronizacje zamdéwien publicznych, na ktorej sa umieszczane lub przez ktora sa
wysylane zapytania ofertowe i dzieki ktorej pozyskiwane sg oferty,

11) progach unijnych — rozumie si¢ przez to kwoty wartoéci zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art.
3 ustawy Pzp, o ktorych wysokosci i rownowartoéci w ztotych informuje Prezes Urzedu Zamédwien
Publicznych,

12) progu stosowania ustawy Pzp — rozumie si¢ przez to prog kwotowy, od ktdrego stosuje sie przepisy
ustawy Pzp, okreslony w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (zgodnie z obecnym brzmieniem ustawy Pzp jest
to kwota 130 000 zt netto),

13) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych,

14) Rektorze — rozumie si¢ przez to Rektora Akademii,

15) rejestrze umoéw — rozumie si¢ przez to Rejestr umoéw wprowadzony odpowiednimi regulacjami
wewngtrznymi obowigzujacymi w Akademii,

16) rejestrze zamowien publicznych — rozumie si¢ przez to rejestr zamowien publicznych prowadzony
przez jednostke organizacyjng zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym Regulaminie,

17) robotach budowlanych — rozumie si¢ przez to wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych lub realizacje obiektu budowlanego,

18) uslugach — rozumie si¢ przez to wszelkie $§wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane
lub dostawy,

19) ustawie Pzp — rozumie si¢ przez to obwigzujaca ustawe Prawo zamowien publicznych,

20) wartosci jednostkowej — rozumie si¢ przez to jednostkowa warto$¢ zamowienia sktadanego w Systemie
Kontroli Finansowej,

21) wartosci zagregowanej — rozumie si¢ przez to taczna warto$¢ zamowien publicznych tozsamych lub
podobnych planowanych do realizacji w danym roku kalendarzowym oszacowana zgodnie z § 8
niniejszego Regulaminu,



22) warto$ci zamowienia — rozumie sie przez to oszacowang przez dysponenta/kierownika projektu lub
osobg przez niego upowazniong, dla celow postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wartos¢,
ktdrej podstawg jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia i z zachowaniem zasad okreslonych odpowiednio
w Regulaminie, w ustawie Pzp oraz ustawie o finansach publicznych,

23) wykonawcy — rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawg produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

24) wytycznych — rozumie si¢ przez to zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow i postepowania w
zwiazku z wyborem wykonawcow wydawane dla programu, w ramach ktorego Akademia stara si¢
pozyskac §rodki lub uzyskata dofinansowanie projektu,

25) zaméwieniu — rozumie si¢ przez to zamowienie sktadane w Systemie Kontroli Finansowej przez
dysponenta/kierownika projektu lub osobe przez niego upowazniona,

26) zaméwieniu publicznym — rozumie si¢ przez to wszelkie umowy odptatne (tak ustne jak i pisemne)
zawierane migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane, bez wzgledu na ich kwote — w mysl tej definicji wszelkie wydatki ponoszone przez Akademig
staja si¢ zamowieniem publicznym,

27) zleceniu — rozumie si¢ przez to dokument zlecenia zastepujacy umowe W przypadkach opisanych w
Regulaminie.

§ 3 ZASADY OGOLNE

1.

Akademia jako jednostka sektora finans6w publicznych wydatkuje srodki publiczne, w rozumieniu ustawy o

finansach publicznych, udzielajac zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie

odpowiednio co do wartosci i rodzaju zamowienia publicznego z przepisami ustawy Pzp, wytycznymi oraz

Regulaminem.

Wspomnianym w § 1 Regulaminu przepisom prawnym podlega udzielanie zaméwien publicznych optacanych

w calosci lub w czesei ze srodkoéw finansowych Akademii, w mysl zasady, iz wszystkie Srodki finansowe po

wptlynieciu na konto Akademii staja si¢ Srodkami publicznymi.

Udzielanie zamoéwien publicznych odbywa si¢ z zachowaniem zasad wydatkowania §rodkdéw publicznych w

Sposob:

1) celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadow oraz
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow,

2) umozliwiajagcy terminowa realizacj¢ zadan, w wysoko$ci i terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciagnietych zobowiazan,

3) zapewniajacy najlepsza jako$¢ dostaw, ustlug oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zamdwienia publicznego, w ramach $rodkow, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,

4) zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektdéw zamowienia publicznego, w tym efektéw spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w
danym zamowieniu publicznym, w stosunku do poniesionych naktadow,

5) zapewniajacy przestrzeganie zasad zachowania uczciwej konkurencji, rdéwnego traktowania
wykonawcow, racjonalnego wydatkowania §rodkow publicznych, proporcjonalnos$ci i przejrzystosci oraz
obiektywizmu i bezstronnosci.

Zamoéwienia publiczne na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zrealizowane przez jednostki organizacyjne

lub osoby do tego nieuprawnione, jak rowniez przeprowadzone z naruszeniem odpowiednio co do wartosci i

rodzaju zamowienia publicznego przepisow ustawy Pzp, ustawy o finansach publicznych, wytycznych badz

Regulaminu, bgda traktowane jako niewazne z mocy prawa.

Wydatek poniesiony przez pracownika Akademii niezgodnie z Regulaminem, wytycznymi, ustawa Pzp oraz

innym i przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego zostanie uznany za wydatek prywatny i nie bedzie

podlegat zwrotowi. W uzasadnionych przypadkach Kanclerz moze odstgpi¢ od tego zapisu.

Regulamin jest elementem systemu kontroli zarzadczej, uregulowanej w ustawie o finansach publicznych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do wydatkéw Akademii z zakresu:

1) prawa pracy,

2) umoéw cywilno-prawnych z pracownikami administracyjnymi lub naukowymi Akademii,

3) o ktorym mowa w art. 149 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

4) umoéw, ktorych przedmiotem sg dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie
sciekow do takiej sieci, gazu z sieci gazowej, ciepla z sieci cieptowniczej,

5) umoéw, ktorych przedmiotem sa ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu
Zlemnego.



ROZDZIAL 2 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH POWYZEJ PROGU
STOSOWANIA USTAWY PZP

§ 4 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W zakresie zamowien publicznych o wartosci powyzej progu stosowania ustawy Pzp stosuje si¢ w pelni
ustawe Pzp, a dodatkowo podstawowe zasady udzielania tych zamowien publicznych zostalty opisane w
procedurze 1SO pn. Realizacja zaméwier: publicznych udzielanych w trybie ustawy Pzp.

2. Wszelkich informacji w zakresie stosowania zasad wynikajacych z ustawy Pzp oraz wskazanej w zdaniu 1
procedury 1SO udziela kierownik BZP.

§ S KOMISJA PRZETARGOWA

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym zamawiajacego powotywanym, zgodnie z wnioskiem o jej
powotanie, do oceny ofert oraz innych czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postepowania.

2. Komisja przetargowa w szczeg6lnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny ofert oraz
propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3. Sposéb i zasady jej powotywania i dziatania opisuje Regulamin komisji przetargowej.

4. Komisj¢ przetargowa zamawiajacy powotuje obligatoryjnie do postgpowan powyzej progdéw unijnych,
natomiast do pozostatych postepowan jedynie na wniosek dysponenta/kierownika projektu, kierownika BZP
lub Kanclerza.

§ 6 ZAMOWIENIA PUBLICZNE ZWOLNIONE ZE STOSOWANIA USTAWY PZP - ZAMOWIENIA
Z DZIEDZINY NAUKI

1. Zasady udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci powyzej progu stosowania ustawy Pzp do progoéw
unijnych zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp w oparciu o art. 11 ust. 5 ustawy Pzp (tzw. zaméwienia z
dziedziny nauki) zostaty opisane w procedurze 1SO pn. Realizacja zamoéwien publicznych udzielanych w
trybie ustawy Pzp.

2. Dysponent/kierownik projektu przed udzieleniem zamowienia z dziedziny nauki ma obowigzek ztozy¢ w BZP
oswiadczenie wskazujace na zastosowanie zasad wynikajacych z ustawy Pzp w zakresie zamowien z
dziedziny nauki. Wzor i zasady akceptacji oswiadczenia o zamoéwieniu z dziedziny nauki stanowi odpowiedni
zalacznik do procedury ISO.

ROZDZIAL 3 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PONIZEJ PROGU STOSOWANIA USTAWY PZP

§ 7 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do zamoéwien publicznych opisanych w niniejszym rozdz. 3 nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp.

2. W ramach udzielanych zamoéwien publicznych o wartosci ponizej progu stosowania ustawy Pzp obowiazuja
og6lne zasady udzielania zamowien publicznych wskazane w § 3 Regulaminu oraz w niniejszym § 7.

3. Zamowienia publiczne finansowane lub wspoétfinansowane ze zrodet zewnetrznych np. ze $srodkow unijnych,
dotacji ministerialnych itp. udzielane sg na podstawie umowy o dofinansowanie i wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien publicznych, a w
zakresie nieuregulowanym na podstawie Regulaminu.

4. Przy udzielaniu zaméwien publicznych na podstawie niniejszego regulaminu, nalezy przestrzegaé zasad
wskazanych w § 3 ust. 3 Regulaminu.

5. Zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej progu stosowania ustawy Pzp nalezy odnosié
kazdorazowo do pojedynczego zamdéwienia publicznego w zaleznosci od jego warto$ci, pod warunkiem, ze
taczna warto$¢ zaméwien publicznych tozsamych lub podobnych w danym roku kalendarzowym oszacowana
zgodnie z § 8 Regulaminu (tzw. warto$¢ zagregowana) nie przekracza progu stosowania ustawy Pzp oraz
progéw wskazanych w niniejszym Regulaminie.

6. Regulamin wprowadza ponizsze zasady udzielania zamowien publicznych odniesieniu do wartosci
jednostkowej zamdwienia przy rocznej warto$ci zagregowanej ponizej progu stosowania ustawy Pzp:

1) mniej niz 20 000 zt netto — kazde zamdéwienie publiczne, bez wzgledu na jego warto$é, nalezy realizowac
zgodnie z zasadami opisanymi w § 10 Regulaminu,

2) od 20 000 zt netto do progu stosowania ustawy Pzp — kazde zamowienie publiczne, bez wzgledu na jego
warto$¢, nalezy realizowa¢ zgodnie z zasadami opisanymi w § 11 Regulaminu.

7. Za prawidtowe procedowanie procedury oraz sporzadzenie i archiwizowanie dokumentacji wymaganej
niniejszym Regulaminem odpowiada:

1) kierownik BZP w przypadku zaméwien publicznych o warto$ci jednostkowej od 20 000 zt netto oraz
mniejszej niz 130 000 zt netto — je$li BZP prowadzi postepowanie o udzielenie danego zamdwienia
publicznego,



10.

11.

12.

13.

14.

2) kierownik projektu w przypadku zamowienia publicznego finansowanego lub wspoétfinansowanego z
funduszy unijnych lub innych mechanizméw finansowych,

3) dysponent w pozostatych przypadkach.

Rozpoczeciem procedury udzielania zamoéwienia publicznego ponizej progu stosowania ustawy Pzp jest

kazdorazowo ztozenie przez dysponenta/kierownika projektu i uzyskanie akceptacji zamowienia w Systemie

Kontroli Finansowej.

BZP prowadzi rejestr zamowien publicznych i nadaje postgpowaniom odpowiedni numer, jesli w odniesieniu

do danego zamoéwienia przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego. W pozostatych

przypadkach numerem postgpowania jest numer zaméwienia w Systemie Kontroli Finansowej.

Rozliczenie zaméwienia publicznego realizowanego w danym progu kwotowym nastepuje zgodnie z

zasadami obowigzujacymi w Akademii i nalezy do obowigzkow i odpowiedzialnosci dysponenta/kierownika

projektu.

Podstawowe zasady dotyczace umow i zlecen zostaty opisane w § 10 i 11 Regulaminu.

W przypadku dokonywania wydatkow na roboty budowlane wymaga si¢, aby byly one potwierdzone

zawarciem umowy bez wzgledu na warto§¢ zamoéwienia publicznego.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przechowywana jest w jednostce

organizacyjnej, chyba ze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego bylo przeprowadzane przez

BZP, wowczas dokumentacja w formie papierowej przechowywana jest w BZP, natomiast wytworzona

elektronicznie na platformie zakupowej, z zastrzezeniem przekazania oryginalu umowy do Biura Kanclerza

celem archiwizacji.

Bez wzglgdu na warto$¢ zamowienia publicznego:

1) w przypadku, gdy termin realizacji zamdwienia publicznego dotyczy kolejnych lat budzetowych,
dysponent/kierownik projektu zobowigzany jest, przed wszczeciem postepowania, do uzyskania
akceptacji Glownego Ksiegowego — Kwestora Akademii w celu zabezpieczenia $rodkow na
sfinansowanie zamowienia publicznego. Akceptacja musi zawiera¢ szacowane koszty w podziale na
poszczegolne lata budzetowe.

2) w przypadku, gdy postgpowanie rozpoczynane jest pod koniec roku kalendarzowego i istnieje
uzasadniona obawa, ze zamoOwienie nie zostanie zrealizowane w danym roku kalendarzowym,
dysponent/kierownik projektu ma obowigzek zwroci¢ si¢ do Gléwnego Ksiegowego — Kwestora
Akademii celem zapewnienia $rodkoéw na sfinansowanie zamdwienia publicznego na nowy rok
kalendarzowy. W przypadku braku zapewnienia $rodkéw na sfinansowanie zamowienia publicznego
udzielanego na przetomie roku kalendarzowego nalezy uniewaznié postgpowanie i wszczaé je ponownie
w nowym roku kalendarzowym ze $rodkow finansowych przyznanych na nowy rok kalendarzowy.

§ 8 SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia publicznego jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cig. Za prawidlowe ustalenie wartosci

zamdwienia publicznego odpowiada dysponent/kierownik projektu.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego zamowienia publicznego nalezy bezwzglednie przestrzegad

przepiséw ustawy Pzp dotyczacych zakazu:

1) zanizania ich warto$ci lub wybierania sposobu obliczania warto$ci zamdwienia publicznego w celu
uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp,

2) dzielenia zamo6wienia publicznego na odrebne zamowienia, jezeli miatoby to prowadzi¢ do niestosowania
przepiséw ustawy Pzp.

Ustalajagc warto$§¢ danej ustugi, dostawy lub roboty budowlanej, nalezy zsumowaé w ujeciu roku

kalendarzowego badz innym okresie wynikajacym z odrgbnych zasad (np. w przypadku projektu

finansowanego ze $rodkow zewnetrznych np. unijnych — w ujeciu catego okresu realizacji projektu) wartosci

zamdwien publicznych tozsamych lub podobnych (tworzacych warto$¢ zagregowana), w kazdym przypadku

biorac pod uwage taczne spetnienie nastepujacych kryteriow wskazujacych na kwotowe przekroczenie badz

tez nie progu stosowania ustawy Pzp:

1) tozsamo$¢ przedmiotowa (ushugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym
przeznaczeniu, przeznaczone do identycznego Iub podobnego uzytku),

2) tozsamo$¢ czasowa (mozliwe udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie, standardowo w
ciggu roku kalendarzowego lub w okresie realizacji projektu finansowanego ze srodkéw zewngtrznych),

3) tozsamo$¢ podmiotowa (mozliwo$¢ wykonania zamoOwienia publicznego przez jednego wykonawce,
biorac pod uwage jego potencjat i standardowa ofertg).

Nalezy pamigta¢, ze agregujac wartosci ustug, dostaw i robot budowlanych w ujeciu roku kalendarzowego

badz innym okresie wynikajacym z odrgbnych zasad, ze sumowaniu podlegaja:

1) w ramach dostaw: dostawy podobne (dostawy o identycznym lub podobnym przeznaczeniu),

2) wramach ustug: ustugi jednorodne (tozsame),

3) w ramach robot budowlanych: warto$¢ robot budowlanych nalezy odnie$¢ do obiektu budowlanego.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia publicznego, nalezy dokona¢ analizy kilku przestanek, do

ktorych poza wartosScig zaméwienia publicznego nalezy zaliczyé: rodzaj zamowienia publicznego,

powtarzalno$¢ w skali roku budzetowego. Oznacza to, ze warto$¢ zamdwienia publicznego nie stanowi

5
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jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia, a pracownik powinien wykazaé, iz jego dzialanie

wynikajace np. ze wzgleddw organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza przepiséw ustawy Pzp

wskazanych w pkt 2, jak zakaz zanizania warto$ci zamowienia publicznego lub wybor sposobu obliczania
jego wartos$ci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp.

Warto$¢ zamdwienia publicznego nalezy okresli¢ z nalezyta starannos$cig uwzgledniajac wszystkie koszty

wynikajace z opisu przedmiotu zamdéwienia. Szacowanie warto$ci zamowienia publicznego mozna dokona¢

mi¢dzy innymi na podstawie:

1) cen rynkowych przedmiotu zaméwienia publicznego (np. w oparciu o strony internetowe, katalogi itp.),

2) analizy wydatkéw z roku poprzedniego lub cen dostawy/ustugi $wiadczonej np. w oparciu o poprzednig
umowe, uwzgledniajagc zmiany wskaznikow wptywajacych na ceng jak. np. kursy walut, wskaznik inflacji
itp.,

3) w przypadku rob6t budowlanych kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie planowanych
kosztow prac projektowych i/lub robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym,

4) $rednich cen z zebranych przez dysponenta/kierownika projektu ofert wstepnych,

5) $rednich cen z uzyskanych ofert wstepnych w wyniku przeprowadzenia przez kierownika BZP
szacowania warto$ci zamowienia publicznego przy zastosowaniu platformy zakupowej.

Jesli dysponent/kierownik projektu zleca kierownikowi BZP przeprowadzenie szacowania wartosci

zamOwienia publicznego przy zastosowaniu platformy zakupowej, ma obowigzek dostarczy¢ kierownikowi

BZP opis przedmiotu zaméwienia sporzadzony zgodnie z § 9 Regulaminu umozliwiajacy zebranie ofert

wstepnych za pomocg platformy zakupowe;.

Ustalenia warto$ci zamowienia publicznego dokonuje si¢ nie wczeéniej niz:

1) 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamOwienia publicznego sa dostawy lub ushugi,

2) 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamOwienia publicznego sa roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia publicznego nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na

dokonane ustalenia, dysponent/kierownik projektu dokonuje zmiany warto$ci zamowienia publicznego przed

wszczegciem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku zaméwien publicznych o warto$ci jednostkowej od 20 000 zt netto lub jesli postgpowanie o

udzielenie zamoéwienia publicznego ma przeprowadzi¢ BZP, dysponent/kierownik projektu po

przeprowadzeniu szacowania warto$ci zamdwienia przygotowuje dokument oszacowania wartosci
zamdwienia sporzgdzony w oparciu o zal. nr 2 do Regulaminu i dotgcza go do dokumentacji przekazywanej
do BZP.

§ 9 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zamdwienia publicznego opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty oraz okreslajac wymagane cechy dostaw, ustug lub robdt
budowlanych zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego oraz proporcjonalne do jego wartosci i
celow.

W przypadku zaméwien publicznych na dostawy oraz ustugi o wartosci zagregowanej ponizej progu
stosowania ustawy Pzp dopuszcza si¢ wskazanie nazw wilasnych, znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce

ZamoOwienia publiczne na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamowienia publicznego jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych przedmiot
zamdwienia opisuje si¢ za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Za sporzadzenie prawidlowego opisu przedmiotu zamowienia w sposob okre§lony w niniejszym Regulaminie
odpowiedzialno$¢ ponosi dysponent/kierownik projektu.

§ 10 ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
JEDNOSTKOWEJ PONIZEJ 20 000 ZX. NETTO

1.

Dysponent/kierownik projektu udziela zamowien publicznych o warto$ci jednostkowej ponizej 20 000 zt
netto samodzielnie w oparciu o podstawowe zasady opisane w niniejszym Regulaminie. W przypadku
zamowienia publicznego finansowanego lub wspotfinansowanego z funduszy unijnych zamowienia
publicznego udziela kierownik projektu w oparciu o wytyczne i niniejszy Regulamin (o ile nie pozostaje on
W sprzecznosci z wytycznymi).

Pelng odpowiedzialnos¢ za dzialanie nieprowadzace do naruszenia dyscypliny finansow publicznych,
prawidtowa realizacj¢ i rozliczenie zamowien publicznych o warto$ci jednostkowej ponizej 20 000 zt netto w



szczegblnosci z zachowaniem zasad wydatkowania §rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach

publicznych ponosi dysponent/kierownik projektu.

3. Zamowienia publicznego mozna udzieli¢ po zaakceptowaniu zaméwienia w Systemie Kontroli Finansowe;j.
Tryb przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wskazuje kazdorazowo kierownik
BZP uwzgledniajac zapisy Regulaminu.

4. Kierownik BZP ma prawo w uzasadnionych przypadkach wskaza¢ inny tryb przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego niz wynikajacy z zapisow Regulaminu.

5. Dysponent/kierownik projektu dziatajac zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie udziela zamoéwienia
publicznego o wartosci jednostkowej ponizej 2 000 zt netto wykonawcy wybranemu samodzielnie zgodnie z
podstawowymi zasadami wskazanymi w § 3 ust. 3 Regulaminu lub z wykorzystaniem dowolnego ze
sposobow wskazanych w ust. 6 ponize;j.

6. Dysponent/kierownik projektu dziatajac zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie udziela zaméwienia
publicznego o wartosci jednostkowej od 2 000 zt netto i ponizej 20 000 zt netto wykonawcy wybranemu w
jeden z ponizszych sposobow:

1) przeprowadzajac rozeznanie rynku w oparciu o informacje uzyskane np. ze stron internetowych,
katalogéw, cennikow potencjalnych wykonawcow, otrzymane w drodze ustalen i negocjacji z
potencjalnymi wykonawcami itp.,

2) poprzez wystanie mailowo zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcoéw — zapytanie ofertowe
kieruje si¢ do minimum 3 wykonawcow, jesli taka liczba wykonawcow wystepuje na rynku lub takiej
liczby wykonawcow, ktora zapewni odpowiedni poziom konkurencyjnos$ci oraz wybor najkorzystniejszej
oferty,

3) przeprowadzajac samodzielnie postepowanie przy wykorzystaniu platformy zakupowej — jako zapytanie
ofertowe o dostgpie nicograniczonym lub ograniczonym — wszelkiej pomocy w zakresie obshugi
platformy zakupowej udziela BZP,

4) zlecajac przeprowadzenie postgpowania przy wykorzystaniu platformy zakupowej dla BZP — przekazujac
BZP dokumenty i dane wskazane w § 11 ust. 6 Regulaminu.

7. Udzielajac zamowienia publicznego w oparciu o zapytanie ofertowe po otrzymaniu ofert dysponent/kierownik
projektu moze przeprowadzi¢ negocjacje z jednym, kilkoma lub ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, w celu poprawy warunkow realizacji zamdwienia publicznego.

8. Jezeli w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nie zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie
oferty podlegaty odrzuceniu (zgodnie z podstawami do odrzucenia wskazanymi w zapytaniu ofertowym przez
dysponenta/kierownika projektu), dysponent/kierownik projektu moze powtorzyé postepowanie lub udzieli¢
zamowienia publicznego wykonawcy bez przeprowadzania kolejnego postepowania.

9. Po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego o warto$ci jednostkowej od 2 000
zk netto i ponizej 20 000 zt netto oraz po wyborze wykonawcy - dysponent/kierownik projektu przygotowuje
protokol z przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej progu
stosowania ustawy Pzp sporzadzony w oparciu o zat. nr 3 do Regulaminu. Protokoét ten nalezy dotaczy¢ do
faktury (w przypadku kilku do pierwszej z nich) lub innego dokumentu rozliczajacego dane zamowienie
publiczne, by stanowil podstawe do dokonania ptatnosci na rzecz wykonawcy.

10. W przypadku zaméwien publicznych o wartosci jednostkowej ponizej 20 000 zi netto nie ma obowiazku
podpisywania z wykonawca umowy na realizacj¢ zamowienia publicznego lub przekazywania mu zlecenia.
Jesli jednak z innych wzgledow taki obowiazek zaistnieje lub jednostka organizacyjna bgdzie chciata podpisaé
umowe z wybranym wykonawcg lub przekaza¢ mu zlecenie, woOwczas za przygotowanie wzoru i
procedowanie umowy/zlecenia odpowiedzialny jest dysponent/kierownik projektu. Ostateczna wersja umowy
musi zosta¢ zaakceptowana przez Obstuge Prawng Akademii i podlega rejestracji w Rejestrze umow.

§ 11 ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
JEDNOSTKOWEJ OD 20 000 ZX. NETTO I PONIZEJ 130 000 ZX. NETTO

1. Postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci jednostkowej od 20 000 zt netto do kwoty
nieprzekraczajacej progu stosowania ustawy Pzp przeprowadza co do zasady BZP przy wspotudziale
dysponenta/kierownika projektu z uwzglednieniem przepisoéw ustawy o finansach publicznych, wytycznych i
Regulaminu.

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje i rozliczenie zaméwien publicznych o wartosci jednostkowej od
20 000 zt netto do kwoty nieprzekraczajacej progu stosowania ustawy Pzp ponosi dysponent/kierownik
projektu. Za prawidlowe przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego
odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik BZP, o ile BZP prowadzito dane postgpowanie.

3. Postepowanie moze by¢ wszczete po zaakceptowaniu zamoOwienia w Systemie Kontroli Finansowej. Tryb
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wskazuje kazdorazowo kierownik BZP.

4. Kierownik BZP ma prawo w uzasadnionych przypadkach wskaza¢ inny tryb przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego niz wynikajacy z zapisow Regulaminu.

5. BZP przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci jednostkowej od 20 000
zt netto w ustaleniu z dysponentem/kierownikiem projektu w jednym z dwoch ponizszych trybow:

1) zapytanie ofertowe o dostgpiec nieograniczonym — publikowane na platformie zakupowej, kazdy
wykonawca zainteresowany postepowaniem moze ztozy¢ oferte,
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2) zapytanie ofertowe o dostgpie ograniczonym — wysytane poprzez platform¢ do min. 3 potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zaméwienia
publicznego lub takiej liczby wykonawcow, ktora zapewni odpowiedni poziom konkurencyjnosci oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

Podstawg do uruchomienia postepowania przez BZP jest przedtozenie przez dysponenta/kierownika projektu

do BZP w szczegolnosci:

1) wniosku dot. wszczecia postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci ponizej
progu stosowania ustawy Pzp sporzadzonego w oparciu o zat. nr 1 do Regulaminu,

2) dokumentu oszacowania wartosci zamowienia sporzadzonego w oparciu o zat. nr 2 do Regulaminu,

3) opisu przedmiotu zamdwienia,

4) proponowanych warunkow udziatu w postgpowaniu, kryteribw oceny ofert,

5) wzoru umowy lub istotnych postanowien umowy,

6) informacji o terminie realizacji zaméwienia publicznego,

7) danych dotyczacych projektu w przypadku zamowienia publicznego finansowanego lub
wspotinansowanego ze srodkdéw unijnych (numer, nazwa projektu, logotypy),

8) numeruzamdéwienia z Systemu Kontroli Finansowej, lub/i zaakceptowanej przez Glownego Ksiegowego
— Kwestora Akademii kwoty na kolejne lata budzetowe, lub/i zapewnienia $rodkéw na sfinansowanie
zamoOwienia publicznego udzielanego na przetomie roku.

BZP rejestruje ztozony wniosek i nadaje mu kolejny numer bedacy numerem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.

Za opublikowanie ogloszenia w bazie konkurencyjnosci odpowiedzialny jest kierownik projektu.

BZP zastrzega sobie prawo do zastosowania odpowiednich zapiséw ustawy Pzp celem przeprowadzenia w

sposob prawidtowy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Dysponent/kierownik projektu w porozumieniu z kierownikiem BZP ustala warunki udzialu w postepowaniu,

kryteria oceny ofert oraz wszelkie inne informacje niezbedne do uruchomienia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.

Kazdorazowo w prowadzonym postepowaniu Akademia zastrzega sobie prawo do:

1) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny lub przerwania
postepowania na kazdym etapie,

2) prowadzenia negocjacji z wybranym wykonawca,

3) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania oferta,

4) mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert
informujac o tym wykonawcow.

Treé¢ zapytania ofertowego kierownik BZP konsultuje z dysponentem/kierownikiem projektu.

Kierownik BZP prowadzacy dane postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego ustala z

dysponentem/kierownikiem projektu termin opublikowania zamowienia publicznego oraz termin sktadania

ofert, z tym ze:

1) termin sktadania ofert w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy lub ustugi nie
moze by¢ krotszy niz 7 dni;

2) termin sktadania ofert w postepowaniach o udzielenie zamdowienia publicznego na roboty budowlane nie
moze by¢ kroétszy niz 14 dni,

chyba ze krotszy termin skladania ofert zostal ustalony pomiedzy kierownikiem BZP oraz

dysponentem/kierownikiem projektu.

Minimalny czas od momentu ztozenia w BZP wniosku i danych wskazanych w pkt 6 do momentu ztozenia

ofert przez wykonawcow, przy zatozeniu braku sytuacji nieprzewidzianych, wynosi okoto 1 miesigca w

zalezno$ci od rodzaju zamowienia publicznego. W zwigzku z tym dysponent/kierownik projektu jest

zobowigzany uwzgledni¢ czas potrzebny na obieg wniosku w Akademii, przygotowanie i przeprowadzenie

postegpowania w BZP, jak tez uwzgledniajac czas potrzebny na realizacj¢ zamowienia publicznego i

ewentualne sytuacje nieprzewidziane. BZP nie ponosi odpowiedzialnosci za zbyt pézne ztozenie wniosku, co

moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci zrealizowania zamowienia publicznego w wymaganym terminie.

Otrzymane w wyniku prowadzonego postgpowania oferty BZP przekazuje dysponentowi/kierownikowi

projektu celem ich weryfikacji pod wzgledem merytorycznym. Po uzyskaniu akceptacji oferty

najkorzystniejszej pod wzgledem merytorycznym przez dysponenta/kierownika projektu BZP dokonuje
wyboru wykonawcy uwzgledniajac zapisy zapytania ofertowego oraz odpowiednie zapisy ustawy Pzp, o ile
sg potrzebne do prawidlowego wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

Zamowienia publicznego mozna udzieli¢ tylko wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Jezeli w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nie zostata zlozona zadna oferta lub wszystkie

oferty podlegaty odrzuceniu (zgodnie z podstawami do odrzucenia wskazanymi w zapytaniu ofertowym),

kierownik BZP moze:

1) wustaleniu z dysponentem/kierownikiem projektu zdecydowac o powtdrzeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w celu uzyskania oferty,

2) poinformowa¢ dysponenta/kierownika projektu, ze moze on udzieli¢ zaméwienia publicznego
wykonawcy bez przeprowadzania kolejnego postgpowania.



18.

19.

20.

Jesli cena ofertowa brutto wybranej oferty jest wyzsza, niz §rodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia
publicznego:
1) dysponent musi uzyskaé¢ akceptacje Gtéwnego Ksiegowego — Kwestora Akademii na jej podwyzszenie,
2) kierownik projektu w ramach swoich kompetencji podejmuje decyzje o podwyzszeniu kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia publicznego.
W przypadku zamoéwien publicznych o warto$ci jednostkowego zamoéwienia publicznego powyzej 20 000 zt
netto i do 50 000 zt netto wigcznie obowiazuje przekazanie wybranemu wykonawcy zlecenia na realizacj¢
danego zamowienia publicznego. Za przygotowanie wzoru i procedowanie zlecenia odpowiedzialny jest co
do zasady kierownik BZP, chyba Ze postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego nie byto
przeprowadzane przez BZP, wowczas dysponent/kierownik projektu. Jesli zaistnieje obowigzek podpisania
umowy lub jednostka organizacyjna bedzie chciata podpisa¢ umowe z wybranym wykonawca, wowczas za
przygotowanie wzoru i procedowanie umowy odpowiedzialny jest dysponent/kierownik projektu lub BZP (w
zalezno$ci od tego, kto przeprowadza postgpowanie). Ostateczna wersja umowy musi zosta¢ zaakceptowana
przez Obshuge Prawng Akademii i podlega rejestracji w Rejestrze umow.
W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci jednostkowego zamowienia publicznego powyzej 50 000 zt
netto do progu stosowania ustawy Pzp obowigzuje podpisanie z wybranym wykonawca umowy na realizacje
danego zamowienia publicznego. Za przygotowanie wzoru i procedowanie umowy odpowiedzialny jest
dysponent/kierownik projektu przy wspotudziale kierownika BZP. Wzor umowy lub istotne postanowienia
umowy stanowi/g zalacznik do zapytania ofertowego i musi/muszg zosta¢ zaakceptowany/e przez Obstuge
Prawng Akademii. Ostateczna wersja umowy musi zosta¢ zaakceptowana przez Obstuge Prawng Akademii i
podlega rejestracji w Rejestrze umow zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Akademii.

§ 12 ZWOLNIENIA Z PROCEDURY WYBORU WYKONAWCY

1.

Nie jest konieczne przeprowadzanie procedury wyboru wykonawcy w ponizszych zamdwieniach publicznych
o warto$ci ponizej progu stosowania ustawy Pzp, chyba ze przepisy zewnetrzne, jak np. wytyczne i regulacje
wewnetrzne Akademii, stanowig inaczej:

1) zakup biletéw komunikacji miejskiej, krajowej i miedzynarodowej,

2) zakup biletéw parkingowych,

3) zakup biletoéw wstepu,

4) optaty konferencyjne,

5) sktadki i optaty cztonkowskie Akademii, np. w towarzystwach naukowych, organizacjach sportowych,

6) optaty za udzial w zawodach sportowych,

7) optaty bankowe, sadowe i skarbowe, optaty i podatki urzedowe,

8) ogloszenia Akademii w $rodkach masowego przekazu,

9) wushugi prawne w zakresie zastepstwa procesowego, notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania
dokumentow,

10) ustugi thumaczen okazjonalnych,

11) ustugi hotelarskie,

12) ustugi szkoleniowe dot. pracownikéw Akademii,

13) ustugi serwisu i przegladéw samochodow stuzbowych,

14) zamoéwienia okoliczno$ciowe (kwiaty, upominki, rosliny ozdobne itp.),

15) zakupy produktow spozywczych,

16) zakupy wydawnictw, ksigzek , broszur,

17) zakupy baz danych,

18) ustugi przeprowadzania badan ankietowych,

19) ustugi dot. recenzji i publikacji artykutow/prac/ksiazek itd.,

20) recenzje i promotorstwo w pracach naukowych,

21) honoraria autorskie,

22) ustugi kserograficzne,

23) dorabianie kluczy,

24) ustuga opickuna praktyk — praktyki studenckie,

25) licencje na oprogramowanie,

26) diety i zwrot kosztow podrozy stuzbowej,

27) optaty dot. akredytacji i certyfikacji.

Zwolnienie z procedury wyboru wykonawcy dotyczy takze zamoéwien publicznych w kwotach ponizej progu

stosowania ustawy Pzp:

1) ktore z przyczyn obiektywnych (np. ochrona praw wylacznych, zamoéwienie publiczne realizowane u
producenta lub jedynego przedstawiciela wykonawcy na terenie Polski, przedmiot zamowienia jest
zwigzany z dzialalnoscig tworcza i artystyczng itp.) wykonaé moze tylko jeden wykonawca. Wowczas
dysponent/kierownik projektu przy sktadaniu zaméwienia w Systemie Kontroli Finansowej musi udzieli¢
nie moze budzi¢ watpliwosci co do mozliwosci udzielenia zamdwienia publicznego tylko jednemu
wykonawcy.



2) ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktoére nie stuza prowadzeniu przez Akademie
produkcji masowej stuzacej osiagnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju.
Woéwcezas dysponent/kierownik projektu przy sktadaniu zaméwienia w Systemie Kontroli Finansowej
musi wskazac, ze jest to zamdwienie z dziedziny nauki

3) ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwzig¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, a
takze z zakresu dzialalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materialow archiwalnych.

4) gdy w postepowaniu prowadzonym przez BZP nie zostala ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty
zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunki
zamowienia publicznego nie zostaty zmienione,

5) w sytuacji wystapienia awarii lub pilnej potrzeby udzielenia zamoéwienia publicznego ze wzgledu na
wazny interes Akademii w rozumieniu zapisow Regulaminu.

Zamoéwienie publiczne moze zosta¢ udzielone po zaakceptowaniu zamdéwienia w Systemie Kontroli

Finansowej. Tryb przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wskazuje

kazdorazowo kierownik BZP.

Kierownik BZP ma prawo w uzasadnionych przypadkach wskazaé inny tryb przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego niz wynikajacy z zapisow Regulaminu.

Udzielanie zaméwien publicznych wskazanych w niniejszym § 12 Regulaminu nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkoéw wynikajacych z innych aktdw prawnych, w szczegdélnosci dotyczacych

finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych
sposob udzielania zamowien publicznych wspoétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

Pelng odpowiedzialno$¢ za dziatanie nieprowadzace do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,

prawidlowa realizacje i rozliczenie zamowien publicznych zwolnionych z procedury wyboru wykonawcy w

szczegolnosci z zachowaniem zasad wydatkowania §rodkéw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach

publicznych ponosi dysponent/kierownik projektu.

Dysponent/kierownik projektu moze w kazdym z powyzszych przypadkow podjac decyzje o przeprowadzeniu

procedury wyboru wykonawcy zgodnie z zapisami Regulaminu.

§ 13 ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AWARII

1.

Zakupy awaryjne, opisane w niniejszym § 13 Regulaminu, dotyczg sytuacji awaryjnej, ktorej nie mozna byto

przewidzie¢ i ktora:

1) powoduje brak mozliwosci wykonywania zamierzonych czynno$ci lub funkcjonowania danej jednostki
organizacyjnej lub Akademii (w ogole lub z dochowaniem zatozonych uprzednio terminoéw
wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan)

lub

2) stanowi zagrozenie zycia lub zdrowia 0sob przebywajacych na terenie Akademii,

i jednoczesnie w obu w/w przypadkach uniemozliwia zachowania nalezytej starannoéci i dochowania

termindw oraz zasad udzielania zamowien publicznych opisanych w niniejszym Regulaminie.

Zakupow awaryjnych moga dokonywaé jednostki organizacyjne odpowiedzialne za wymienione ponizej

obszary zwigzane z funkcjonowaniem Akademii, a odpowiedzialno$¢ za zakupy awaryjne ponosza

kierownicy tych jednostek organizacyjnych:

1) awarie zwigzane z budynkami, w szczeg6lnosci w zakresie instalacji i urzadzen w budynkach,

2) awarie dotyczace terenu Akademii oraz wszelkiego rodzaju urzadzen i instalacji na terenie Akademii,

3) awarie obejmujace $rodki transportu,

4) awarie sprzetu komputerowego, drukujgcego, audiowizualnego, sieciowego, serwerowego itp.,

5) awarie urzadzen i sprzetu sportowego oraz medycznego,

6) awarie zwigzane z instalacjg ppoz. oraz inne zwigzane z bezpieczenstwem wykonywania pracy.

Jednostki organizacyjne odpowiedzialne za dane obszary maja obowigzek usungé awarie w mozliwie

najkrotszym czasie, dostepnymi sitami i Srodkami.

Realizacje zakupu awaryjnego dokonuje si¢ udzielajgc zamdwienia publicznego wykonawcy gwarantujacemu

natychmiastowe usunig¢cie zaistniatej awarii lub mogacemu zrealizowaé dostawy umozliwiajace

pracownikom jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za dany obszar natychmiastowe usunigcie awarii.

Dysponent/kierownik projektu jest zobowiazany do wygenerowania zamdwienia wraz z uzasadnieniem

koniecznosci dokonania zakupu awaryjnego (zawierajacym m. in. opis awarii, termin jej wystgpienia, sposob

i planowany termin jej usunigcia, w przypadku awarii sprzgtu takze jego numer inwentarzowy) w Systemie

Kontroli Finansowej. Tryb przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wskazuje

kazdorazowo kierownik BZP.

Dokumentacja z postgpowania w sytuacji awaryjnej przechowywana jest w jednostce organizacyjnej, ktora

dokonywata zakupu awaryjnego.



ROZDZIAL 4 POSTANOWIENIA KONCOWE, ZALACZNIKI

§ 14 POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

3.

4.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych Akademii sa zobowigzani do zapoznania si¢ z niniejszym
Regulaminem oraz do jego bezwzglednego przestrzegania w zakresie im podlegltym.

Za przestrzeganie Regulaminu w poszczeg6lnych jednostkach organizacyjnych odpowiedzialni sa kierownicy
tych jednostek organizacyjnych lub kierownicy projektow.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Kanclerz, ktéry jednoczesnie
sprawuje og6lny nadzor nad wdrozeniem i przestrzeganiem Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 15 ZALACZNIKI DO REGULAMINU

1.

Zatgcznikami do Regulaminu stanowigcymi jego integralng czes$¢ sa:

1) Wnhniosek dot. wszczecia postegpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego o warto$ci ponizej
progu stosowania ustawy Pzp,

2) Dokument oszacowania warto$ci zamowienia,

3) Protokot z przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej
progu stosowania ustawy Pzp,



