Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2022
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego we Wroclawiu

REGULAMIN POSTEPOWANIA OKRESLAJACY ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW
FINANSOWYCH O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY
WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT. 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ORAZ
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN Z DZIEDZINY NAUKI I INNYCH OKRESLONYCH W ART.
11 UST. 5 USTAWY PZP, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 130.000 ZE. I JEST MNIEJSZA NIZ
PROGI UNIINE
zwany dalej Regulaminem

§1
ZAKRES REGULACJI

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady wydatkowania publicznych srodkow finansowych przez Akademie
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu, przedmiotem, ktorych sa:

1) zamoéwienia klasyczne na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci nie przekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien publicznych dalej
zw. ustawg Pzp oraz wartos$ci bez podatku od towardéw i ustug wyzszej niz 10.000 zt.

2) dostawy lub ustugi stuzgce wylgcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub
rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej stuzacej
osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju o wartosci nie
przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 11 ust 5 ustawy Pzp;

2. Regulamin jest elementem systemu kontroli zarzadczej, uregulowanej w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

3. Do udzielania zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1, zgodnie z postanowieniem art. 2 ust 1 pkt 1) nie stosuje
si¢ przepisOw ustawy Pzp.

4. Przy udzielaniu zamoéwien na podstawie niniejszego regulaminu, nalezy przestrzega¢ zasad zachowania
uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalno$ci i przejrzystosci oraz
powszechno$ci dostepnosci zamowien publicznych .

5. Zaméwienia wspélfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych
sposoOb udzielania takich zamowien, a w zakresie nieuregulowanym na podstawie Regulaminu.

6. Wszelkie zamoéwienia, ktéore sa wspotfinansowane przez instytucje zewnetrzne przeprowadza si¢
z uwzglednieniem wymagan tych instytucji.

7. Stosowanie niniejszego Regulaminu dotyczy wszelkich wydatkow, ktorych wartos¢ bez podatku od towarow
i ustug, jest wyzsza od_kwoty 10000 zl (rozumiang jako calkowita warto$¢ zaméwien klasycznych
w_ramach danej agregacji zaméwien tego samego rodzaju w okresie budzetowania), w tym réwniez
zamowien, ktorych przedmiotem sg:

1) dostawy lub ustugi stuzace wylgcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych
lub rozwojowych, ktoére nie stuzg prowadzeniu przez Zamawiajgcego produkcji masowej stuzacej
osiagnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju,

2) dostawy lub ushugi z zakresu dziatalno$ci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej
lub gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, a takze z zakresu
dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow archiwalnych, jezeli zamowienia te
nie stuza wyposazaniu Zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone do biezacej obshugi jego
dziatalnosci,

3) zamoéwienia na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, zwanych "zamowieniami na ustugi
spoleczne"

4) ktoérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dzialalno$ci o$wiatowej zwigzanej
z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie o$wiaty ((t.j. Dz.
U. z 2021r. poz. 1913), jezeli zamoOwienia te nie stuza wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci;.

8. Wytyczne w zakresie udzielania zamowien opisanych w ust. 7 pkt. 1), 2) i 4), ktéorych warto$¢ bez
podatku od towarow i ustug jest wyzsza od 130000 zt do wartoSci mniejszej niz progi unijne
uregulowane s3 w § 4 Regulaminu.

9. W przypadku realizowania zamowien powyzej kwoty o ktorej mowa w ust 7, obowigzuje:
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1) wybdr wykonawcy do realizacji zamOwienia poprzez upublicznienie zaproszenia do sktadania ofert za
pomocg e-ustug — platformy zakupowej lub w uzasadnionych przypadkach na stronie BIP AWF,
a przypadku zaméwienia wspoétfinansowanego z $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych zgodnie z wytycznymi do tych projektow.

2) dopuszczalny jest, szczegdlnie w przypadku zaméwien ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi
stuzace wylacznie do celow prac badawczych, wybdr wykonawcy do realizacji zamowienia poprzez
skierowanie zapytan do minimum trzech potencjalnych wykonawcow i uzyskanie minimum dwoch
waznych ofert.

3) calkowity zakaz dokonywania zakupow dostaw, ustug lub robot budowlanych przed podpisaniem
przez strony umowy w przypadku gdy zawarcie umowy byto przewidziane na etapie zapytania
ofertowego, podpisania zlecenia przez Kwestor lub osobg przez nig wskazang, w przypadku gdy
zamOwienie nie wymaga zawarcia umowy lub zatwierdzeniem wyboru oferty najkorzystniejszej
przez kierownika jednostki organizacyjnej (w przypadku zamoéwien agregowanych w ramach kilku
dysponentdw, wybor oferty zatwierdza kierownik komorki organizacyjnej ktorego udziat wartosciowo
jest najwiekszy) gdy zamowienie nie wymagato umowy i zlecenia.

10. Osoby, ktérym powierzono wykonywanie lub wykonuja czynno$ci okreslone w niniejszym regulaminie,
ponosza odpowiedzialno§¢ za realizacj¢ zamdéwien niezgodnie z niniejszym Regulaminem.
Odpowiedzialnos¢ jest ponoszona zaréwno w przypadku dziatania, jak i jego zaniechania.

11. Osoby, ktorym powierzono wykonywanie czynno$ci okre§lonych w niniejszym regulaminie,
odpowiedzialne sg za:

1) efektywne i terminowe wydatkowanie przyznanych $rodkéw finansowych,

2) zachowanie zasady uczciwej konkurencji, proporcjonalnosci, przejrzystosci i zasady roéwnego
traktowania wykonawcow przy ich wyborze oraz obiektywne i bezstronne przeprowadzenie wyboru
oferty najkorzystniejszej,

3) uzyskanie najlepszych efektow zamodwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu,
w stosunku do poniesionych naktadow,

4) sporzadzenie dokumentacji z postegpowania zawierajacej minimum: protokol z szacowania warto$ci
zamOwienia, protok6t z wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia wraz uzasadnieniem
wyboru lub uniewaznienia, z informacjami o Wykonawcach i cenach przez nich zaoferowanych,
informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, oferty ztozone przez Wykonawcow,

5) W przypadku wyboru wykonawcy za pomocg e-ustug — platformy zakupowej, dokumentowanie
czynno$ci pracownikéw ktérym powierzono wykonywanie czynno$ci w postgpowaniu powinno
nastgpi¢ w formie elektronicznej z wykorzystaniem udostgpnionych przez platforme form komunikacji
i raportow.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) Awarii nalezy przez to rozumie¢ jakakolwiek sytuacje, w ktorej wystapita lub nieuchronnie wystapi
szkoda, wyraznie przekraczajaca swoim rozmiarem szkody wystepujace w zyciu codziennym oraz
narazajaca zycie i zdrowie wielu oséb lub majaca powazne nastgpstwa dla dobr materialnych, lub
wymagajaca podjecia dziatan w celu dostarczenia ludnosci $rodkéw niezbednych do przezycia,
a zamowienie jest udzielanie w celu ograniczenia skutkow zdarzenia,

2) Badania naukowe: dziatalno$¢ obejmujgcg badania podstawowe rozumiane jako prace empiryczne
lub teoretyczne, majace przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o podstawach zjawisk
i obserwowalnych faktéow bez nastawienia na bezposrednie zastosowanie komercyjne lub badania
aplikacyjne rozumiane jako prace majace na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejetnosci, nastawione
na opracowywanie nowych produktow, procesow lub ustug lub wprowadzanie do nich znaczacych
ulepszen.

3) Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki, samodzielne stanowiska wchodzace
w sktad struktury organizacyjnej AWF okreslone w Regulaminie Organizacyjnym AWF,

4) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg jednostkg organizacyjng,

5) Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte przedstawiajaca najkorzystniejszy
stosunek jako$ci do ceny lub kosztu lub oferta z najnizsza ceng lub kosztem;

6) Platformie zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug ktory ma na celu wsparcie procesow
zakupu dostaw, ustug lub robdt budowlanych w AWF oraz archiwizacj¢ postgpowan zgodnie
Z niniejszym regulaminem,

7) Prace rozwojowe : dziatalnos¢ obejmujaca nabywanie, faczenie, ksztattowanie
i wykorzystywanie dostepnej aktualnie wiedzy i umiejetnosci, w tym w zakresie narzgdzi
informatycznych  lub  oprogramowania, do planowania produkcji oraz  projektowania
i tworzenia zmienionych, ulepszonych lub nowych produktow, procesow lub ustug, z wylaczeniem
dziatalnosci obejmujacej rutynowe i okresowe zmiany wprowadzane do nich, nawet jezeli takie zmiany
maja charakter ulepszen.
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8) Pracowniku upowaznionym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za prowadzenie zadan wymaganym zakresem obowigzkow na zajmowanym stanowisku pracy
wyznaczonego przez kierownika jednostki lub wskazanego pracownika Biura zaméwien publicznych
do przeprowadzenia danego postepowania.

9) Procedurze pelnej - dla zamoéwien o wartosci bez podatku od towarow i ustlug powyzej 10 000 zl,
polegajaca na publicznym zaproszeniu Wykonawcoéw do zlozenia propozycji cenowej zamieszczonej na
platformie zakupowej lub w uzasadnionych przypadkach poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
na stronie Zamawiajacego lub skierowanie zapytan do minimum trzech wykonawcow, a w przypadku
zamowienia wspotfinansowanego z $rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
zgodnie z wytycznymi do tych projektow.

10) Procedurze uproszczonej - stosowanej dla zamowien ktorych wartos¢ bez podatku od towarow i ustug
nie przekracza kwoty 10 000 zt polegajaca na szacowaniu warto$ci zamdOwienia, zatwierdzeniu
procedury w Systemie Kontroli Finansowej AWF przeprowadzeniu wyboru wykonawcy
i zatwierdzeniu procedury.

11) Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢, catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

12) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia lub jesli zamowienie wspotfinansowane jest
w czescl lub w catosci ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, osobe fizyczna
niebgdacg personelem projektu, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktora oferuje realizacje robot budowlanych, okre$lone produkty lub ustugi na rynku lub
zawarta umowe w sprawie realizacji zamoOwienia w projekcie realizowanym w ramach Programow
Operacyjnych.

13) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Wychowania Fizycznego we Wroctawiu dalej
zwang AWF,

14) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ odplatne umowy lub zamowienia zawierane pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem jest dostawa, ustuga lub robota budowlana,

Wydatki, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, powinny by¢ dokonywane przy zachowaniu

odpowiednich przepisow ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci przepisu art. 44 ust. 3 tej

ustawy tj.:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i §rodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowiazan.

Regulamin obowigzuje wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni.

Przed ustaleniem wartosci przedmiotu zamdwienia upowazniony pracownik danej jednostki organizacyjnej

ma obowiqgzek sprawdzenia w systemie kontroli wydatkéw lub w przypadku pozycji do ktérej nie przypisano

procedury ustali¢ z Biurem Zamowien Publicznych, czy tozsame zamdwienie nie jest realizowane w drodze
zawartej] umowy w_wyniku przeprowadzonego postgpowania przetargowego lub nie wymaga jego
przeprowadzenia.

Za prawidlowe procedowanie procedury oraz sporzadzenie i archiwizowanie dokumentacji wymaganej

niniejszym Regulaminem odpowiada:

a) kierownik biura zamowien publicznych w przypadku zamowien, ktorych warto$¢, bez podatku od
towarow 1 ustug jest wigksza niz 10.000 ztotych oraz mniejsza niz 130 000 ztotych oraz dla zamowien,
ktorych wartosé, bez podatku od towardw i ustug zawiera si¢ w przedziale od 10.000 ztotych do 20.000
ztotych, a ktore sa wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych,

b) kierownik projektu w przypadku zamoéwienia wspotfinansowanego z §rodkoéw europejskich Iub innych
mechanizmow finansowych, z wylaczeniem zamowien, ktorych wartos¢, bez podatku od towarow i
ustug zawiera si¢ w przedziale od 10.000 ztotych do 20.000 ztotych.

Rozpoczecie opisanej procedury uwarunkowane jest zlozeniem i akceptaciq zaméwienia W elektronicznym

systemie kontroli finansowej, z uwzglednieniem m.in. zamieszczonej na Stronie internetowej Zamawiajgcego

procedury pn. Realizacja zamowien dotyvczqcych dostaw/ustug w wykorzystaniem elektronicznego Systemu

Kontroli Wydatkéw oraz Procesy realizowane w zamdwieniach dotyczgcych sprzetu informatycznego (pod

adresem www.awf-wroc.pl, Zaktadka ,, ISO Wymagana dokumentacja”, ,, Procedury zamowien”).

§3
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed wszczeciem udzielenia zamowienia nalezy dokona¢ ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia

(Zatgcznik nr 1a-1b) do Regulaminu). Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoOwienia w sposob

szczegblny nalezy przestrzegaé przepisow dotyczacych zakazu ltaczenia, dzielenia zamowienia oraz

zanizania jego warto$ci celem uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp lub Regulaminu.
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W celu ustalenia szacunkowej warto$ci zamdwienia upowazniony pracownik moze przeprowadzié

postepowanie o charakterze szacowania wartoS§ci zamoOwienia na platformie zakupowej. Tak

przeprowadzone szacowanie dokumentuje automatyczny protokot z postepowania generowany w platformie
zakupowej wraz z analiza osoby dokonujacej szacowania obejmujaca specyfike zamowienia.

W przypadku zaméwien o wartosci do 10 000 zi, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi niezwigzane

Z remontami, budowa obiektow lub uslugami projektowymi, dopuszcza si¢ dokonanie wyliczenia warto$ci

szacunkowej zamowienia w oparciu o informacje uzyskane w drodze zapytania ustnego lub telefonicznego.

Podstawa ustalenia warto$ci zamdOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

Jezeli Kierownik jednostki przewiduje udzielenie zaméwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych

dostaw, ustug lub robot budowlanych przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglgdnia si¢ wartos¢ tych

zamoOwien.

Jezeli Kierownik jednostki dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czeSciowych albo udziela zamowien

w czesciach z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, warto§ciag zamowienia jest taczna

warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

Kierownik jednostki nie moze dzieli¢ zamdéwienia na odrebne zamoOwienia, jezeli prowadzi to do

niestosowania przepisow regulaminu lub ustawy Pzp, chyba zZe jest to uzasadnione obiektywnymi

przyczynami.

Aby zamowienie moglo by¢ realizowane zgodnie z przedmiotowym regulaminem calkowita warto$¢

zaméOwien Klasycznych w ramach danej agregacji zamowien tego samego rodzaju nie moze przekroczyé

w roku rozliczeniowym (budzetowym) kwoty 130 000 zt.

Podstawowym kryterium agregacji dostaw powinno by¢ kryterium rodzajowosci, tzn. podobnych dostaw,

czyli takie, ktore:

1) sg przeznaczone do podobnego uzytku (tj. stuzg podobnemu celowi),

2) moga by¢ zrealizowane przy pomocy tych samych §rodkéw (sposob realizacji),

3) sa dostepne u tych samych grup wykonawcow (ten sam segment rynkuy).

Agregacja zaméwien na roboty budowlane powinna odbywaé si¢ w ramach danego obiektu

budowlanego.

Agregacja zaméwien na ushlugi powinna odbywac si¢ w ramach ushug tego samego rodzaju.

Termin ustalenia warto$ci zamowienia.

1) Ustalenie wartoéci zaméwienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem sa dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamOwienia sa roboty budowlane. W przypadku zamoéwien udzielanych w czeSciach powyzsze
terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

2) Jezeli po ustaleniu wartosci zamoOwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych wpltyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy dokonuje zmiany warto$ci zamoéwienia przed dniem wszczegcia postgpowania
o udzielenie zamowienia.

Zasady ustalania warto$ci zaméwienia na roboty budowlane.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) Kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno —
uzytkowym jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) Planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw i ustug

oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg niezbedne do wykonania tych robét.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i1 ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego oraz innych
okoliczno$ci majacych wptyw na ceng ;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw 1 uslug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego oraz innych okolicznosci majacych
wplyw na ceng.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ W postaci protokotu z ustalenia
wartosci zamowienia i zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdowienia sg w szczegolnosci:



1) protokél z postepowania o charakterze szacowania warto$ci zamdwienia przeprowadzonego na
platformie zakupowej wraz z przeprowadzona analiza ztozonych ofert.

2) odpowiedzi na zapytania cenowe skierowanego do potencjalnych wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw wraz z analiza obejmujaca specyfike
zamoOwienia (opatrzone datg dokonania wydruku),

4) odwolanie si¢ do ofert lub uméw z innych postgpowaniach wraz z analiza obejmujaca specyfike
zamoOwienia (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment
szacowania warto$ci zamowienia.

Il. PRZYGOTOWANIE TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.

2.

o

Do przygotowania opisu przedmiotu zamdwienia oraz doprecyzowania warunkéw realizacji zaméwienia,
jednostka organizacyjna moze przeprowadzi¢ postepowanie o charakterze rozezmania rynku na
platformie zakupowe;j.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nr postegpowania — zgodny z nadanym numerem zamdwienia w Systemie Kontroli Finansowej AWF, a
w przypadku zaméwien taczonych (kilku dysponentow, lub kilka zamoéwien tego samego dysponenta)
lub zamowienie ktorego termin realizacji dotyczy przysziego roku budzetowego nr nadany przez
jednostke organizacyjna prowadzacg postepowanie.

2) nazwe¢ zamawiajgcego,

3) opis przedmiotu zaméwienia,

4) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

5) warunki realizacji zamowienia — projektowane postanowienia umowy (wzor umowy) — jesli dotyczy,

6) termin realizacji zaméwienia,

7) informacje o formie, sposobie i terminie na ztozenie oferty,

8) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

9) sposob komunikacji stron,

10) inne istotne informacje majace wptyw na cene oferty i sposob realizacji,

11) warunki udziatu w postepowaniu oraz podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe na potwierdzenie
spelnienia warunkow.

W przypadku dokonywania wydatkow na dostawy i ustugi, ktorych warto$¢ przekracza kwote 50.000 zk

netto wymaga sie, aby byly one potwierdzone zawarciem umowy w formie pisemnej lub elektronicznej
podpisanej przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Dla zaméowien do 50 000 zt netto
momentem stwierdzajacym udzielenie zamoOwienia jest zawarcie umowy, gdy jest ona przewidywana na
etapie wszczecia postgpowania, przestanie zlecenia przez upowazniong osobe lub wezwanie wykonawcy, z
wykorzystaniem platformy zakupowej, do jego realizacji. Wzor umowy stanowi zalacznik do zapytania
ofertowego i musi zosta¢ zaakceptowany przez Obshuge Prawna AWF.

W przypadku dokonywania wydatkow na roboty budowlane wymaga sie, aby byly one potwierdzone
zawarciem umowy bez wzgledu na warto$¢ zamdéwienia za wyjatkiem awarii.

Procedure pelng zamieszcza si¢ na platformie zakupowej obligatoryjnie z dostepem nieograniczonym,

W uzasadnionych przypadkach np. specyfika przedmiotu zamoéwienia, osoba odpowiedzialna za realizacje

zamOwienia moze ograniczy¢ dostep do postepowania dla wskazanych Wykonawcow (zapytanie z
dostepem ograniczonym) poprzez zaproszenie do sktadania ofert co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. W przypadku braku mezliwosci zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zaproszen do mniejszej liczby wykonawcéw ustawiajac dostep
nieograniczony post¢powania.

Obowigzek zastosowania procedury opisanej w pkt. 5 i 6, po dochowaniu nalezytej staranno$ci w tym
zakresie, nie wystgpuje jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci (Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamdéwienia po negocjacji z jednym wykonawca):

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwiazanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw,
- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielenia zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

3) przedmiotem zamowienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktora nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowej, shuzacej osiagnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub
rozwoju, oraz ktére moga by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawcg.

4) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w pelnej procedurze nie zostata ztozona zadna oferta lub
wszystkie oferty zostalty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu
zamdwienia, a pierwotne warunki zamdowienia nie zostaly zmienione;




5)

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktdrej nie mozna bylo przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci i nie moga by¢ zachowane
terminy okreslone dla trybéw ustalonych w ustawie Pzp lub regulaminie (realizacja zamowienia w
trybie awaryjnym - Zalgcznik nr 5-5d do Regulaminu). Realizacja zamowienia w trybie awaryjnym
moze nastapi¢ po przeprowadzeniu rozeznania cenowego, udokumentowanego odpowiednim
protokotem zatwierdzonym przez Kanclerza oraz zaakceptowaniem zamowienia w elektronicznym
systemie wydatkow.
Uwaga! Uzasadnienie zakupu w trybie awaryjnym powinno zawieraé¢ np. argumentacje
zagrozenia bezpieczenstwa zycia lub mienia, nagle uszkodzenie sprzetu uniemozliwiajace
wykonywanie pracy-zadan, brak sprzetu zastepczego, konieczno$é dochowania terminow
z wezesniej zaciagnietych zobowiazan, a wezesSniejsze zgloszenie zamdéwienia nie bylo mozliwe
z przyczyn obiektywnych.

W przypadku awarii sprzetu komputerowego i braku mozliwosci wykorzystania urzadzen

zastepczych, wniosek powinien dodatkowo zawiera¢: numer inwentarzowy uszkodzonego sprzetu.

8. Zamawiajacy w trakcie trwajacej procedury moze udziela¢ odpowiedzi na zadawane zapytania dla wszystkich
zainteresowanych (w zalezno$ci od uznania wagi zapytan).

I1l. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza:
1) Dla zaméwien o wartosci od 10.000 zt do 130.000 zt — Kierownik Biura Zaméwien Publicznych

AWEF, lub kierownik projektu w przypadku zaméwienia wspotfinansowanego z $rodkow
europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

2) W przypadku awarii do warto$ci ushugi/dostawy 130.000 zt - jednostka organizacyjna

odpowiedzialna za usuni¢cie awarii.

2. W PRZYPADKU ZAMOWIEN O WARTOSCI OD 10.000 zt DO 130.000 z}

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Zamoéwienie realizowane jest w Biurze Zamowien Publicznych na podstawie procedur okreslonych
W niniejszym regulaminie.
Zamoéwienie moze by¢ wszczete po zatwierdzeniu zamoéwienia w Systemie Kontroli Finansowe;.
W przypadku gdy termin realizacji zamdowienia dotyczy rowniez kolejnych lat budzetowych,
Kierownik jednostki organizacyjnej  (kierownik projektu w przypadku zamowienia
wspotfinansowanego z srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych) zobowiazany
jest, przed wszczeciem postgpowania, do uzyskania akceptacji Glownego Ksiggowego -Kwestora
AWF na jego uruchomienie. Akceptacja musi zawiera¢ szacowane kwoty na poszczegdlne lata
budzetowe .
Podstawowa procedurg wyboru wykonawcy do realizacji zamowienia jest procedura pelna —
publiczne zaproszenie do sktadania ofert lub zaproszenia do negocjacji.
Podstawa do uruchomienia postgpowania jest ztozenie przez kierownika komoérki organizacyjnej do
BZP:
a) wniosku zakupowego — wg wzoru
b) szacowania warto$ci zamowienia
€) opisu przedmiotu zamowienia
d) wymagan i warunkow udziatu w postepowaniu — jesli dotyczy
e) Innych istotnych danych ktére powinny by¢ uwzglednione na etapie wyboru wykonawcy lub
realizacji zamdwienia, w tym dotyczacych treSci umowy, terminu realizacji sposob obliczenia
ceny (arkusz kalkulacyjny) , kryteria oceny ofert
f) Nrzamdwienia w elektronicznym systemie kontroli finansowej, lub/i zaakceptowang kwote na
kolejne lata budzetowe.
Dokumenty o ktorych mowa w pkt 5 powinny by¢ ztozone do BZP minimum na 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczgciem realizacji zamoOwienia, a dla zamowien agregowanych w
ramach kilku dysponentow na 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgciem realizacji
zamowienia.

3. WPRZYPADKU AWARII:

1) Sprzetu transportowego uniemozliwiajgcej kontynuowanie jazdy:

a) po uzyskaniu zgody przetozonego:
e wykonanie naprawy w warsztacie najblizszym miejsca zdarzenia,
e dokonanie zakupu czesci w najblizszym punkcie;
b) dokonania odpowiednich zapiséw w dokumentach podrozy;
C) wygenerowanie zamowienia wraz z uzasadnieniem w Systemie Kontroli Finansowej.

2) W przypadku awarii budowli, instalacji w budynkach i budowlach:

a) natychmiastowe usuniecie awarii dostgpnymi sitami i srodkami;

b) sporzadzenie informacji o awarii ze szczegétowym uzasadnieniem wskazujacym na
zaistniaty jeden z przypadkow opisanych w definicji awarii;

C) wygenerowanie zamowienia wraz z uzasadnieniem w Systemie Kontroli Finansowej.



4. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej oferty
w przypadku procedury pelnej skierowanej do wszystkich potencjalnych wykonawcow lub dwoch
waznych ofert w przypadku skierowania zapytan do minimum trzech potencjalnych wykonawcow.

5. Niezaleznie od warto$ci udzielanego zamoéwienia, w szczego6lnosci gdy otrzymane oferty przekraczaja
kwote jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia, pracownik prowadzacy
postepowanie ma mozliwo$¢:

1) przeprowadzenia negocjacji z Wykonawca, ktory ztozyl wazna ofert¢ z najnizsza cena, lub
maksymalnie z trzema wykonawcami, ktorzy zlozyli wazne oferty sklasyfikowane kolejno
w rankingu ofert najkorzystniejszych.

2) przedtozenia wniosku o zwigkszenie $rodkow na realizacje zamowienia do ceny oferty
najkorzystniejszej lub z najnizsza cena.

6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, a Wykonawcy, ktorzy ztozyli te oferty, zostali wezwani do zlozenia w okre§lonym
terminie ofert dodatkowych i zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, 0soba
odpowiedzialna za procedowanie postepowania, w celu wyboru oferty moze prowadzi¢ negocjacje
dotyczace ceny. Czynnos$ci z negocjacji sa dokumentowane przez osobe¢ ja prowadzaca i stanowia
zalacznik do protokolu postepowania.

7. Zamowienie jest udzielane Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizszg cen¢. Jezeli kryteriami oceny ofert
sa cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy udziela zamdwienia
Wykonawcy, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow.

8. Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
Z Nizsz3 ceng.

9. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamodwienia, kryteriami oceny ofert moga by¢ kryteria
podmiotowe odnoszace si¢ do w wlasciwosci wykonawcy.

V. WYBOR WYKONAWCY
1. Zlozone oferty podlegaja analizie pod katem zgodnoSci z wymaganiami postawionymi przez
Zamawiajacego, wobec powyzszego:
1) dokonuje sie wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z postanowieniami powyzszego pkt. 111,
albo
2) odrzuca oferty jezeli ich tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia,
lub
3) uniewaznia postgpowanie jezeli:

a) nie zlozono, co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdOwienia chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej lub
oferty z najnizszg cena;

C) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy;

d) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie zamowienia nie lezy
w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wszczecia postgpowania.

2. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czg§ciowych, przepisy przedmiotowego pkt.1.
stosuje si¢ odpowiednio dla poszczegodlnych czesci.

3. W przypadku:

1) uniewaznienia postgpowania na podstawie pkt 1. ppkt 3) lit. a) niniejszego rozdziatu oraz gdy
pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposdb zmienione,
2) na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt
on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
jednostka organizacyjna moze udzieli¢ zaméwienie po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

4. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury po dokonaniu oceny ofert sporzadza, zgodnie
z zalgcznikami do regulaminu, w zalezno$ci od sposobu realizacji postgpowania (formy wyboru
wykonawcy), dokumentacje udzielenia zamowienia zawierajacg merytoryczne uzasadnienie proponujgc:
1) wybor wskazanej przez niego oferty,

lub odpowiednio
2) odrzucenie oferty lub uniewaznienie postgpowania.

5. W przypadku procedowania zaméwienia poprzez platforme¢ zakupowa protokoét z postegpowania generowany

jest automatycznie przez system.

6. Dokumentacje o ktorej mowa w pkt 4 i 5, osoba prowadzaca postepowanie, przed jej zatwierdzeniem,
przedstawia do akceptacji Kierownikowi Biura Zamowien Publicznych.




7.

11.

V.

@

VII.

1.

Dokumentacje o ktorej mowa w pkt 4 i 5 zatwierdza kierownik komoérki organizacyjnej, ktora realizuje
zamowienie lub kierownik projektu w przypadku zamowienia wspotfinansowanego z srodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych.

Protoko6t z postepowania, o ktorym mowa w pkt 5, moze by¢ zatwierdzony w formie elektronicznej
z wykorzystaniem platformy zakupowej ( Sciezki akceptacji).

ZamoOwienia mozna udzieli¢ tylko wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania zawiadamia niezwlocznie wszystkich
Wykonawcéw biorgcych udzial w postepowaniu o wyborze oferty najkorzystniejszej/ofercie odrzuconej
/uniewaznieniu postgpowania.

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania moze zamiesci¢ informacje o ztozonych ofertach
lub/i wyborze oferty najkorzystniejszej w formie informacji ogoélnodostepnej na stronie prowadzonego
postgpowania.

CZYNNOSCI PO WYBORZE OFERTY

Po zatwierdzeniu protokolu z postepowania przez kierownika jednostki organizacyjnej, wskazana osoba
przygotowuje umowe (jesli dotyczy) i proceduja jg zgodnie z obowigzujacymi przepisami w AWF.
Ostateczna wersja podpisywanej umowy, ktora musi by¢ zarejestrowana w rejestrze uméw SKF AWF,
obowigzkowo powinna by¢ zaakceptowana przez osob¢ z obstugi prawnej oraz podpisana ze strony
Zamawiajacego i Wykonawcy przez osoby upowaznione do ich reprezentowania.

Jezeli dane zamoOwienie nie przewidywato umowy, wskazana osoba przygotowuje zlecenie proceduje je
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w AWE.

Kierownik BZP lub kierownik projektu dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci
zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacj¢ pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 Regulaminu.

Jednostki organizacyjne, ktore przeprowadzaly procedury udzielenia zamowienia, zobligowane sg do
prowadzenia Rejestru zamowien jednostki organizacyjnej do kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 ustawy Pzp.,
wraz z archiwizacja wymaganej dokumentacji w zakresie regulowanym niniejszym Regulaminem
(Zatgcznik nr 8 do Regulaminu).

Rejestru zamowien, o ktérym mowa w ust 5, mozna prowadzi¢ w formie elektroniczne;.

Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w jednostce organizacyjnej i/lub platformie zakupowej,
w ktorej przeprowadzano dane zamoéwienie, z zastrzezeniem przekazania oryginalu umowy do Biura
Kanclerza AWF, gdzie sg archiwizowane wszystkie umowy.

Dokumentacja z postepowania w formie elektronicznej (wytworzonej za pomoca platformy zakupowej )
archiwizowana jest przez dostawce e-ustugi.

ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba,
moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem pkt. 2 i 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego
osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegoélnosci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbows przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamowienia. W przypadku projektow wspotinansowanych ze s$rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych, zgodnie z wytycznymi do tych projektow.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

ZWOLNIENIA Z PROCEDURY WYBORU WYKONAWCY W KWOTACH
PONIZEJ PROGU STOSOWANIA USTAWY PZP.

Nie jest konieczne przeprowadzanie procedury wyboru wykonawcy w ponizszych zamoéwieniach
publicznych o warto$ci ponizej 130.000 zl, chyba Ze przepisy zewngtrzne, jak np. wytyczne i regulacje
wewnetrzne uczelni, stanowig inaczej:

1) zakup biletow komunikacji miejskiej, krajowej i migdzynarodowe;j,

2) zakup biletéw parkingowych,

3) zakup biletow wstepu,

4) optaty konferencyjne,

5) sktadki i optaty cztonkowskie uczelni, np. w towarzystwach naukowych,

6) optaty bankowe,

7) ogloszenia uczelni w srodkach masowego przekazu

8) ushugi prawne w zakresie zastgpstwa procesowego, notarialnego poswiadczania i uwierzytelniania

dokumentow,



9) ushugi restauracyjne,

10) ustugi hotelarskie,

11) ustugi edukacyjne i szkoleniowe w przypadku szkolen otwartych,

12) ustugi serwisu i przegladow samochodéw stuzbowych,

13) zamoéwienia okoliczno$ciowe (Kwiaty, rosliny ozdobne itp.),

14) zakupy produktow spozywczych,

15) zakupy wydawnictw, ksigzek , broszur,

16) ustugi dot. recenzji i publikacji artykutow/prac/ksiazek itd.,

17) recenzje i promotorstwo w pracach naukowych,

18) honoraria autorskie,

19) ustugi kserograficzne,

20) dorabianie kluczy,

21) ustuga opickuna praktyk — praktyki studenckie,

22) optaty i podatki urzedowe,
2. Osoba odpowiedzialna za zamowienie moze w kazdym z powyzszych przypadkéw podja¢ decyzje o
przeprowadzeniu procedury wyboru wykonawcy zgodnie z zapisami regulaminu.

§4
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN Z DZIEDZINY NAUKI I INNYCH OKRESLONYCH
W ART. 11 UST. 5 USTAWY PZP, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA 130.000 Z¥. I
JEST MNIEJSZA NIZ PROG UNLINY

I. Postanowienia ogolne
1.

1)

2)

2.

3.

5.

Niniejsza procedura okre$la tryb i sposdb postepowania W Akademii Wychowania Fizycznego we

Wroctawiu, w zwiazku z realizacja zamowien na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 3 oraz art. 11 ust. 5 pkt 11

2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, w tym:
dostawy lub uslugi stluzace wylacznie do celéow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji
masowej stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;
dostawy lub uslugi z zakresu dzialalno$ci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw,
koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsigwzigé z zakresu edukacji
kulturalnej lub z gromadzeniem materiatlow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, a takze z
zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatdw archiwalnych, jezeli
zamoOwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwale przeznaczone do biezacej
obstugi jego dziatalnosci;

Zamobwienia, o ktorych mowa w ust. 1:

1) o wartos$ci rownej lub wiekszej niz 130 000 zt netto przeprowadza Biuro Zamoéwien Publicznych.

2) o ktorych mowa w ust. 1 o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto przeprowadzane sg na

zasadach opisanych w § 3 Regulaminu.
Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1 powinny:

1)  zosta¢ uprzednio uwzglednione w Planie Zaméwien i SKF;
2) Dby¢ udzielane w sposOb zapewniajacy przejrzystos¢ 1 rowne traktowanie podmiotow

zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia;

3) by¢ udzielane w sposdb uwzgledniajagcy okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na udzielenie

4,

W

zamowienia.

Do zamowien nalezy stosowaé obowigzujace zasady gospodarki finansowej, wynikajace z ustawy o
finansach publicznych o wydatkowaniu srodkow publicznych w szczegdlnosci w sposdb opisany w § 1
i § 2 Regulaminu.

Niezastosowanie oraz naruszenie zasad okreslonych powyzej skutkuje w mysl przepisow ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
odpowiedzialno$cia osoby, ktora popetnita czyn naruszajacy dyscypling finansow publicznych, osoby
ktorej mozna przypisa¢ wing w czasie popetnienia naruszenia a takze osoby, ktora wydata polecenie
wykonania czynu naruszajacego dyscypling finansow publicznych. Odpowiedzialno$¢ taka jest
ponoszona niezaleznie od odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej czy odpowiedzialno$ci opartej na innych
przepisach ustawowych.

W przypadku wspotfinansowania zamoéwien ze $rodkow zewngtrznych (w  szczegdlnosci
spélnotowych), ktérymi Uczelnia dysponuje na podstawie zewnetrznych umow, nalezy stosowad

zasady 1 procedury wydatkowania $rodkéw wymagane dang umowg lub zawarte w dokumentach, do
ktorych odsyta umowa (w tym wytyczne, rozporzadzenia itp.) o ile te zasady i procedury (zewngtrzne) nie
sa sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa.

W postgpowaniu wymagane jest zawarcie pisemnej umowy.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia, bez zawierania pisemnej umowy.
W takiej sytuacji Wnioskodawca zobowigzany jest do sporzadzenia uzasadnienia odstapienia od



podpisania umowy i uzyskania na to odstgpienie zgody Kanclerza. Dokument stwierdzajacy uzyskanie
wymaganej zgody nalezy dolaczy¢ do dokumentacji postepowania.
8.  Sporzadzenie umowy w formie pisemnej jest konieczne zawsze gdy:

1)  koniecznoé¢ zastosowania co najmnie;j zwyklej formy pisemnej wynika
z obowigzujacych przepisow;

2)  jest to uzasadnione specyfika samego przedmiotu zamowienia lub jego istotnymi okoliczno$ciami
(dotyczacymi w szczegdlnosci kwestii sposobu dostawy i odbioru, ubezpieczenia, gwarancji,
ptatnosci i kar umownych);

3) przemawia za tym potrzeba nalezytego zabezpieczenia intereséw Uczelni.

9. W przypadku koniecznosci sporzadzenia umowy zastosowanie ma przyjeta w Uczelni procedura obiegu i
weryfikowania umow.
10. Zmiana zawartej umowy dopuszczalna jest w sytuacjach i na zasadach okre$lonych w art. 455 ustawy

Pzp z wylaczeniem ust. 3 pkt 2) Ustawy.

Il. ZASADY SZCZEG(’)LOWE - PROCEDURA ZAKUPOWA DLA ZAM(’)WIEIfI_Z DZIEDZINY
NAUKI I INNYCH OKRESLONYCH W ART. 11 UST. 5 USTAWY PZP, KTORYCH
WARTOSC PRZEKRACZA 130 000 ZE. NETTO.

1. Rozpoczecie opisanej procedury uwarunkowane jest zlozeniem i akceptacja zamoéwienia w
elektronicznym systemie wydatkow wraz z przekazaniem do Biura Zamoéwien Publicznych,
uzasadnienia dotyczacego trybu (Zalgcznik nr 9 do Regulaminu) wraz z wnioskiem i dokumentami
wskazanymi w § 4 Rozdzial 111 ust 2 pkt 5). W uzasadnieniu nalezy wskaza¢ przestanki zastosowania
trybu wraz z odniesieniem si¢ do wskazanych w regulaminie definicji.

2. Uzasadnienie o ktéorym mowa w ust 1 musi by¢ zatwierdzane przez Prorektora ds. nauki z
wspolpracy z zgranica

3. W celu przeprowadzenia procedury dotyczacej zamoéwien okreslonych w § 4 rozdziat 1. ust. 2 pkt 1,
wymagane jest powolanie komisji, ktora odpowiada za poprawnos$¢ przeprowadzenia procedury, w tym
przygotowanie i zamieszczenie ogloszenia o udzielanym zaméwieniu oraz informacji o udzieleniu/
nieudzieleniu zamoéwienia.

4. Zasady pracy komisji, okreslone w Regulaminie udzielania zamowien publicznych w AWF, stosuje si¢
odpowiednio do komisji powotanej zgodnie z ust. 3.

5. Zatwierdzone przez Kanclerza ,,Ogloszenie o udzielanym zaméwieniu”, Komisja zamieszcza nha stronie
platformie zakupowej lub internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (dalej: BIP) AWF w zaktadce
Aktualnosci, Zamowienia (nauka, kultura) (http://www.awf.wroc.pl) na co najmniej 7 dni, zgodne z
tre$cig Zatgcznika nr 10 do Regulaminu.

6. Ogloszenie o udzielanym zaméwieniu musi zawiera¢ minimum:

1) przedmiot zamoOwienia;
2)  kryteria oceny ofert wraz z informacja o przypisanych im wagach punktowych lub procentowych;
3) termin (nie krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia) i miejsce sktadania oraz otwarcia
ofert (oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie podlegaja rozpatrzeniu);
4) projektowane postanowienia umowy wraz z zasadami aneksowania;
5) podstawy wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz informacje o mozliwo$ci uniewaznienia
postepowania.
7. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest skrocenie terminu sktadania ofert, jednak z
uwzglednieniem zasady roéwnego traktowania podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia.
8. Dopuszczalne jest poinformowanie potencjalnych wykonawcow o zamieszczeniu ogloszenia.
9. Woyjasnienia tre$ci ogloszenia musza zosta¢ udzielone niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert.
10. Oferty sa sktadane na zasadach wskazanych w ogloszeniu.
11. Oceny wszystkich ztozonych ofert dokonuje komisja.
12. Komisja po dokonaniu oceny ofert sporzadza merytoryczne uzasadnienie proponujac:
1)  wybdr oferty lub
2) odpowiednio uniewaznienie postepowania.
13. Dopuszczalne sg negocjacje w zakresie ztozonych ofert jednak z zachowaniem zasady roéwnego
traktowania podmiotoéw zainteresowanych wykonaniem przedmiotu zaméwienia
14. Kanclerz zatwierdza w formie pisemnej wybor wykonawcy zamowienia lub uniewaznienie postgpowania.
15. Po rozstrzygnigciu postgpowania Komisja przekazuje Wnioskodawcy kopi¢ zawartej umowy.
16. Informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia albo odpowiednio Informacj¢ o nieudzieleniu zamoéwienia nalezy
zamie$ci¢ niezwlocznie po odpowiedniej decyzji Kanclerza, na stronie prowadzonego postgpowania.
17. W informacji o udzieleniu zaméwienia nalezy poda¢ co najmniej nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko
podmiotu, z ktorym zawarto umow¢ o wykonanie zamowienia.
18. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawce dopuszczalny jest ponowny
wybdr sposrod ztozonych ofert.
19. Na dokumentacje postepowania sktadajg si¢ w szczegodlnosci:
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1) dokumenty o ktérym mowa w ust. 1w tym zatwierdzone uzasadnienie zastosowania trybu;

2) zarzadzenie powolujace sktad komisji przeprowadzajacej postepowanice;

3) projekt umowy;

4) ,Ogloszenia o udzielanym zamdéwieniu” wraz z zalacznikami z informacja kiedy zostato
opublikowane;

5) oferty wykonawcow;,

6) decyzja Kanclerza zatwierdzajaca rozstrzygniecie procedury;

7) Informacja o udzieleniu zamoéwienia” albo ,Informacja o nieudzieleniu zamowienia”, ze wskazaniem
kiedy zostata ogloszona;

8) protokét z postepowania zawierajacy co najmniej: opis przedmiotu zamdowienia, informacje o trybie
udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem zestawienie zlozonych ofert, imi¢ i nazwisko albo
nazwe wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, oraz powody wyboru jego
oferty; nazwe i adres zamawiajacego;

9) inne dokumenty i notatki sporzadzone lub pozyskane w toku postepowania.

20. W celu zawarcia umowy nalezy stosowa¢ odpowiednie zarzadzenie wewngtrzne dot. procedury
zawierania, obiegu i weryfikowania uméw w AWF.
21. Dokumentacja  z  postepowania  przechowywana  jest ~w  jednostce  organizacyjnej,

w ktora jest odpowiedzialna za przeprowadzenie zaméowienia.

22. Archiwizacja dokumentacji przeprowadzana jest zgodnie z terminami i procedura wynikajagcymi z
odrgbnych przepisow, chyba ze zawarte umowy, na podstawie ktorych Uczelnia wydatkuje Srodki,
wymagaja dtuzszego okresu przechowywania.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegélnych jednostkach organizacyjnych odpowiedzialni sa
Kierownicy jednostki.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§6
ZALACZNIKI
Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowia zalgczniki:
1) Zatacznik nr 1 - wniosek zakupowy
2) Zatacznik nr 1a/b- formularz Protokotu z ustalenia wartoéci zamowienia;
3) Zatacznik nr 2 - formularz Zapytania ofertowego (nie dotyczy zapytania na platformie);
4) Zatacznik nr 3 - wzor Formularza oferty (nie dotyczy zapytania na platformie);
5) Zatacznik nr 4 - formularz Dokumentacji udzielania zaméowien do kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp (nie dotyczy zapytania na platformie);
6) Zatacznik nr5 - formularz Uzasadnienia - Udzielenie zamowien do kwoty wskazanej

w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp; w przypadku mozliwosci wykonania
zamdwienia przez jednego Wykonawce (nie dotyczy zapytania na platformie);;
w tym:
- Zakacznik nr 5a — formularz Zaproszenia do negocjaciji;
- Zalacznik nr 5b — wzor Formularza oferty wstepnej;
- Zalgcznik nr 5¢ — formularz Jednostki organizacyjnej - dokumentacja udzielenia
zamoOwienia do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp
w przypadku mozliwosci wykonania zamowienia tylko przez
jednego Wykonawce;
- Zalacznik nr 5d — formularz Jednostki organizacyjnej — dokumentacja
udzielenia zamowienia do kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
ustawy Pzp w przypadku zamdwienia w trybie awaryjnym.

7) Zalacznik nr 6 - wzor Informacji dla Wykonawcy(nie dotyczy zapytania na platformie i bazy
konkurencyjnosci);.

8) Zatgcznik nr 7 - wzor Zawiadomienia o wyniku postgpowania/uniewaznieniu oraz
odrzuceniu ofert(nie dotyczy zapytania na platformie i bazy konkurencyjnosci);.

9) Zatgcznik nr 8 - formularz Rejestru zaméwien jednostki organizacyjnej do 130.000 zt.

10) Zatgcznik nr 9 - uzasadnienie do zamowien stuzacych do celow prac badawczych

11) Zatacznik nr 10 - ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu

11



Uwaga! Powyzsze zalgczniki stanowig role pomocnicza w przygotowaniu postepowania W przypadkach
opisanych powyzej oraz wskazuja na prawidtowg archiwizacj¢ dokumentacji zamowien. Tre§¢ ich moze ulec
modyfikacji, w zaleznosci od wymogdw wynikajacych ze specyfikacji danego zamoéwienia.

Rektor
Akademii Wychowania Fizycznego
we Wroclawiu

prof. dr hab. Andrzej Rokita

Wykonal: Szymon Kutaga ...............................

Akceptuje:
Kanclerz

mgr Adam Roczek

12



Zalacznik nr 1

do Regulaminu okres$lajacego zasady wydatkowania srodkow finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zamoOwien o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktorych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

Oznaczenie Sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)

ZATWIERDZAM
Kierownik Jednostki organizacyjnej

WNIOSEK ZAKUPOWY

Dotyczy: wszczecia postegpowania w sprawie udzielenia zaméwienia

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem ZamOWICNIA JESE . ... ...ttt et e

2.  ZALACZNIKI DO WNIOSKU

a) Zalacznik nr 1 — Zestawienie asortymentowo-wartosciowe,

b) Zatacznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

C) Zalacznik nr 3 — Szacowanie warto$ci zamowienia,

d) Zatacznik nr 4 — Wymagania i warunki udziatu w postgpowaniu — jesli dotyczy,

e) Zalgcznik nr 5 — Istotne dane ktore powinny by¢ uwzglednione na etapie wyboru wykonawcy lub
realizacji zamoéwienia, w tym dotyczacych tresci umowy, terminu realizacji sposoéb obliczenia ceny
(arkusz kalkulacyjny) — jesli dotyczy.

4. Stawka VAT: ...........

5. ZRODEO FINASOWANIA ....iivttuiiiiiiteerttiieertieerssieeessseesssseesssseeesssseesssnseesssseesses (np.
srodki wlasne, w ramach projektu, umowy celowej — nalezy podac nazwe projektu)

6. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA (NETTO): «.uuevvvnnnreernnneeernneerrnneeeennnen

Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalono w oparciu o:

Data ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia: ..................oooeviiiviinininnn...
7.  PRZEDSIEWZIECIE UJETO W SKF W ZAMOWIENIU NR: ...oovvvvneevieneeenreenens L POZ. e,

8. DOTYCZY PROJEKTOW WIELOLETNICH: .......... warto§¢ szacunkowa netto zamowien
tozsamych w calym okresie realizacji projektu wskazanego w pkt 5 tacznie z wartoscia zamowienia
wskazang w pkt 6, ktorego dotyczy niniejszy wniosek)

9. PROPONOWANY TERMIN LUB OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA: ........ dni/tygodni/lat od
dnia podpisania umowy/zlecenia, lub data/przedziat czasowy.

10. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU W SPRAWIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Imi¢ nazwisko nr telefony e-mail. : ... ...
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11. PROPONOWANE KRYTERIA OCENY OFERT:

a) Cena—waga........ %

b) .......... —waga ........ %

() —waga ........ %
SPORZADZIL.:

1. Calkowita warto$¢ zamoéwienia w grupie ZamoOwieniowej ................... SKF wynosi:

2. Proponowany tryb udzielania zamoéwienia:
[J ponizej 130 000 zt netto

[J poza uPzp w oparciu o art. 30 ust. 4 uPzp
[J powyzej 130 000 zt netto w oparciu o art. 11 ust 5 uPzp

podpis/akceptacja Kierownika BZP
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)

Zalacznik nr 1a
do Regulaminu okres$lajacego zasady wydatkowania srodkow finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

 (nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL. Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1.  Opis przedmiotu zaméwienia/nazwa:

2.  Warto$¢ zamowienia:

Szacunkowa wartos¢ netto zamoéwienia podstawowego | = ............. zi

Szacunkowa wartos¢ netto przewidywanych zaméwien
dodatkowych/opcji- (jesli dotyczy) | z

Szacunkowa wartos¢ netto zamoéwienia podstawowego +
szacunkowa wartos¢ netto przewidywanych zaméwien | ............. zt
dodatkowych/opc;ji (jesli dotyczy)

BRUTTO

Uwaga:

* w przypadku gdy zamowienie jest podzielone na czesci (zadania) szacowanie nalezy zrobi¢ dla catoscei, jak i
poszczegodlnych czesci (zadan), korzystajgc przy wycenie czesci z powyzszej tabeli.

* w przypadku gdy zamowienie jest udzielane z terminem realizacji obejmujgcym kilka lat budzetowych
szacowanie nalezy zrobi¢ dla catosci, jak i poszczegodlnych lat budzetowych, korzystajac przy wycenie z
powyzszej tabeli.

3. Wartos$¢ zaméwienia zostala ustalona w dniu ....................... T.
na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument, cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia, planowanych
kosztow, kosztorysu inwestorskiego, programu funkcjonalno — uzytkowego itp.)

1) e
2) e
(nazwisko i imig, stanowisko)
Zalaczniki
1) eeveeereeeeeeeeeeeeeee
2) e

(data, podpis osoby lub podpisy o0sob,
ktore dokonaly ustalenia warto$ci zamowienia)
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Zalacznik nr 1b
do Regulaminu okres$lajacego zasady wydatkowania $rodkéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej

kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

Wroctaw, dn. ...

SPrawa Nl .eeeeeeenieereesnieeceenss

rodzaj zaméwienia: o roboty budowlana O dostawa O usluga

Nazwa POStEPOWANIA: «...ceiuininininiiiiiiiiiiiiiiieierittrereiettterarasasataesasasnes

Tryb POStEPOWANIA: «oovvineiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiittiiteietietinteneciaccnecsssstcnscnsecnscnsnes

Stosownie do postanowien art. 222 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamdéwien

publicznych, Gtéwny Ksiggowy -Kwestor Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu o$wiadcza, ze

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia kwotg W WySOKOSCI wevvuvnenecernrninenennnn
zh (stownie: ... zh).

W tym na 20.....r. Kwote W WYSOKOSCI  .cviveeniieciecninncnecninesnioninns (slownie: ...covivvvniininiininnnen z}).
W tym na 20.....r. kwote w wysoKosSCi  .ccoeviiniiiiiiiiiiiiiiiiiininen. (stownie: ..ooevvviniiniiniinnnnnn zh).
W tym na 20....r. kwote w wysoKo$ci  ...ocoviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiininen. (stownie: ..ooevvviniiniiniinnnnnn zh).

(Podpis i pieczatka Gtownego Ksiegowego -Kwestora AWF
lub osoby upowaznionej)

* Zalacznik jest wymagany jedynie w przypadku rozpoczgcia procedury zamoéwienia, w wyniku ktorych zostanie zaciagnigte zobowigzanie
dtuzsze niz rok budzetowy w ktérym zamowienie jest udzielane.
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Oznaczenie Sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)

Zalacznik nr 2
do Regulaminu okres$lajacego zasady wydatkowania srodkow finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

o N

10.
11.
12.

(nazwa i adres Wykonawcy) *

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Akademia Wychowania Fizycznego we Wroclawiu z siedzibg przy al. 1. J. Paderewskiego
35 zaprasza do ztozenia oferty Na ............oooeiiiiiiiiiiii e
Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:
1)  Opis przedmiotu ZamoOwienia: ™. ... ... ... . e
lub
zgodnie 7 opisem stanowigcym Zalgcznik nr ..... do niniejszego zapytania.
2) Termin wykonania zaméwienia:

6) Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:>** ... ... ..
Sposob przygotowania oferty:***
a) W formie piSemMNE] NA AATES: ......iuiiri ittt ettt ettt et et et et e et e

¢) za posrednictwem poczty elektronicznej (skan oferty):...........coovviiiiiiiiiiiiiiiieee,

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Miejsce oraz termin skladania ofert: ......... .. ...
Decydujace znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Kryterium oceny ofert:

a) Cena: ...... %.
b) Inne kryteria:*** ........................l %

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene.

Cena oferty powinna by¢ podana w PLN liczbowo i slownie i obejmowaé koszty catkowite zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie oferty zard6wno na catos¢ jak i na poszczegolne czgsci (zadania) **** lub
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czgsciowej. ****

Klauzula informacyjna Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
Rozporzadzenie o ochronie danych) dalej zw. RODO informuje sig¢, ze: a) Administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu al. Ignacego Jana
Paderewskiego 35, 51-612 Wroctaw;| b) prawidtowos$¢ przetwarzania danych osobowych nadzoruje
inspektor ochrony danych z ktéry mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@awf.wroc.pl ; ¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym z przedmiotowym zapytaniem (Oznaczenie sprawy: ..-../... ), d)
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w Formularzu ofert Oswiadczenia, ze wypetnita obowigzki
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13.

informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyska t w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postgpowaniu.

Zataczniki do zapytania ofertowego stanowia:

1) Formularz oferty,

Zatwierdzil: ......cooeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

UWAGI DLA ZAMAWIAJACEGO PRZYGOTOWUJACEGO ZAPYTANIE OFERTOWE - usunaé

1. *Nazwa i adres Wykonawcy — usungcé w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego,

2. ** Opis przedmiotu zaméwienia —do wyboru - przy obszernym opisie mozna zamiesci¢ na odrebnym
dokumencie, ktory bedzie stanowit zalgcznik do zapytania.

3. ***ywypelni¢ bgdZz niepotrzebne usungé, W zaleznosci od postawionych wymogow,
4.  **F*yybraé pkt. 10 lub 11 - niepotrzebne usungé,
5. W przypadku zamieszczania zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego nalezy

umiesci¢ wszystkie wymienione w zapytaniu ofertowym zatgczniki.
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)

Zalacznik nr 3
do Regulaminu okre$lajacego zasady wydatkowania $rodkéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

FORMULARZ OFERTY
Nazwa Wykonawcy
Siedziba Wykonawcy ul: Nr:
kod: miejscowosc:
- ul: Nr:
Adres do korespondencji
kod: miejscowosc:
Tel.
e-mail:
. Tel.:
Osoba do kontaktow godz.:
NIP:
Nawiazujac do zapytania ofertowego z dnia ............. i zaproszenia do skladania ofert na:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na zasadach okre$lonych w zapytaniu ofertowym za:
CENE BRUTTO: ...cccevinveninieninieninnencnnen zt
STOWNIE: ..o
w tym:
CENA NETTO: ..cccevverininieniniininneninnenes zt

1) N

Termin wykonania zamowienia: .................ccoocooiiii

Warunki platnosci: ™. ... .o

OIS gWaraNC i: ™ oo e

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen.

Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamowienia.

7. Oswiadczam, ze wypehlitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢
0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

o~ wN

Zalaczniki:

(piecze¢ i podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

UWAGA DLA ZAMAWIAJACEGO PRZYGOTOWUJACEGO ZAPYTANIE OFERTOWE - usunaé

*wypetnic¢ jesli dotyczy lub niepotrzebne usungc.
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)
Zalacznik nr 4
do Regulaminu okre$lajacego zasady wydatkowania $rodkéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

DOKUMENTACJA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
DO KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 USTAWY PZP*
DO KWOTY WSKAZANEJ W ART. 11 UST. 5 USTAWY PZP*

Rodzaj zaméwienia: o dostawa o ushuga O robota budowlana
1. Nazwa postepowania ............ , opis przedmiotu zamowienia, zgodny z zalgczonym Zapytaniem
ofertowym.
2. Kod CPV:
I N J\\F: VA 7 (wg Wspolnego Stownika Zamowien)
NI ceveiiiiiiiieiiiineene. J\\F: VA 2 (wg Wspolnego Stownika Zamowien)

3. Warto$¢ zaméwienia netto (bez podatku od towardw i ustug VAT) ustalono zgodnie z zatgczonym
protokotem z ustalenia warto$ci zamdwienia.

4. Kwota jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie przedmiotowego zamodwienia
........ z} brutto.

5. Z uwagi na fakt, iz warto$¢ zamowienia zawiera si¢ w przedziale od kwoty 10.000 z do kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp i nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r., Prawo zamowien
publicznych.

6. W dniu ......... zwrécono si¢ do ........ (ilo$¢) nizej wymienionych Wykonawcow z zapytaniem
ofertowym.*

(poda¢ nazwy i adresy Wykonawcow)

7. Zapytanie ofertowe zostato skierowane pisemnie/droga elektroniczng/faksem (wtasciwe podkresli¢) *
8. Wdniu............ zamieszczono zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajacego. *
9. W wymaganym terminie wplyneta/y ........ ofertaly (szt.).
10. Uzyskano nastgpujace informacje dotyczace przedmiotu zamowienia wymienione w Zapytaniu ofertowym
(cena, termin wykonania, *okres gwarancji i inne kryteria).
Cena ] -
Xlg Nazwa i Adres Wykonawcy brutto/netto Termm_ Okres__ Inne
oferty ) wykonania gwarancji
1.
2.
3.
11. Wdniu............... dokonano badania i oceny ztozonych ofert.
" Cena oo : 2
Nr NEZZRTE ) 0l brutto/netto *Ocena zlozonych ofert LGLL G O P 04
oferty Wykonawcy @) (pkt.)
1 spelnia/nie spetnia*
2. spelnia/nie spetnia*
3. spelnia/nie spetnia*

Uwagi dla wypelniajgcych! usungé przedmiotowq tresé z ostatecznej tresci dokumentu 11
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*odpowiednie zaznaczyé oraz dopisaé informacje w przypadku gdy oferta zostata odrzucona, Wykonawca
wykluczony.
**Cena 100% lub Cena ....% oraz Inne kryteria .....%.

Przyktadowy sposob obliczania wartosci punktowej wg wzoru tj.:
wartos¢ punktowa A=100*Cmin/Cn

gdzie:

Cmin — cena (brutto) najnizsza cena wsrod ofert nie odrzuconych,
Cn — cena (brutto) badanej oferty.

12. Wdniu........... wybrano oferte najkorzystniejsza spetniajaca wszystkie wymagane warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym zgodnie z oceng w pkt. 11.
Nroferty ....................
Nazwa WYKONawCey ..........cccoiiiiiiiiiiiiiinn,

13. W dniu ..... uniewazniono postgpowanie ze wzgleduna ........

14. W wyborze Wykonawcy/uniewaznieniu postgpowania uczestniczyly nastepujace osoby

(imig¢ i nazwisko) (podpis osoby uczestniczacej
w wyborze Wykonawcy)

15. Osoba sporzadzajgca dOKUMENtaCIE: ......ouvirieriniinit e eee et eeeaans

16. Inne informacje/ uwagi dotyczace postgpowania o udzielenie zamowienia (jesli dotyczy, np. data i nr
zawartej UmMoOwy) ................

17. Wybor Wykonawcy/uniewaznienie postgpowania zatwierdzit: ..................... wdniu: .........

(podpis kierownika jednostki)
Zalaczniki:
1) Protokot z ustalenia warto$ci zamdwienia,
2) wydruk ztozonego zaakceptowanego w systemie elektronicznym wydatkow zamowienia,
3) tre$¢ Zapytania ofertowego wraz z dowodem potwierdzajgcym zaproszenie (wydruk ze strony, wystania

maila itp.),
4) pismo w sprawie wyboru/uniewaznienia,
5) Oferty,

* wypetnié jesli dotyczy lub niepotrzebne usungc.
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)

Zalacznik nr 5
do Regulaminu okreslajacego zasady wydatkowania $rodkoéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisoOw ustawy Pzp .

ZATWIERDZAM

KANCLERZ

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Uzasadnienie - UDZIELENIA ZAMOWIENIA DO KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 USTAWY
PZP W PRZYPADKU MOZLIWOSCI WYKONANIA ZAMOWIENIA TYLKO PRZEZ JEDNEGO
WYKONAWCE/TRYBIE AWARYJNYM.

Rodzaj zamoéwienia: 0 dostawa O ustuga o robota budowlana

1. Nazwa postepowania i opis przedmiotu zaméwienia:

2. Kod CPV:

I N J\\F: VA 2 (wg Wspolnego Stownika Zamowien)
I N J\\F: VA 7 (wg Wspolnego Stownika Zamowien)

3. UZASADNIENIE:

(podpis kierownika jednostki)

Zalaczniki:

1) Protokol z szacowania warto$ci zaméwienia,
) ,

K )
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)

Zalacznik nr 5 a

do Regulaminu okreslajacego zasady wydatkowania $rodkoéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Zamawiajacy — Akademia Wychowania Fizycznego we Wroclawiu z siedziba przy al. 1. J. Paderewskiego 35
zaprasza Wykonawcg ........ do rozpoczgcia negocjacji w postepowaniu na: ....... oraz zlozenia oferty wstepne;j.

1.

w

Informacje niezbedne do negocjacji oraz przygotowania i ztozenia oferty wstepnej:
1) Opis przedmiotu zamowienia: *

4) Warunki umowy zgodne z zalaCzonym Wzorem UMOWY: ** ... i
D) OKIES QWA AN i X i e
6) Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu: **. ...
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami i przeprowadzenia negocjacji:
Miejsce oraz termin rozpoczgcia negocjacji wraz ze ztozeniem oferty wstepnej: ........cooovvivvvniiiiiininninnn
Klauzula informacyjna Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
Rozporzadzenie o ochronie danych) dalej zw. RODO informuje si¢, ze: a) Administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu al. Ignacego Jana
Paderewskiego 35, 51-612 Wroctaw;| b) prawidlowos$¢ przetwarzania danych osobowych nadzoruje
inspektor ochrony danych z ktory mozna skontaktowaé sie¢ za posrednictwem adresu e-mail:
iod@awf.wroc.pl ; ¢) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym z przedmiotowym zapytaniem (Oznaczenie sprawy: ..-../[... ), d)
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w Formularzu ofert O$wiadczenia, ze wypeknita obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktoérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyska t w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postgpowaniu.
Zataczniki do zaproszenia do negocjacji:
1) Formularz oferty wstepnej,

(podpis kierownika Zamawiajacego
/osoby upowaznionej)

UWAGI DLA ZAMAWIAJACEGO PRZYGOTOWUJACEGO ZAPROSZENIE - usunaé¢ z wypelnionej
* Opis przedmiotu zaméwienia — do Wyboru - przy obszernym opisie mozna zamiescic¢ na odrebnym

dokumencie, ktéry bedzie stanowit zalgcznik do zaproszenia.
** ywypetnic¢ jesli dotyczy bgdz niepotrzebne usungé.
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)
Zalacznik nr 5 b
do Regulaminu okre$lajacego zasady wydatkowania $rodkéw finansowych o warto$ci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

FORMULARZ OFERTY WSTEPNEJ

Nazwa Wykonawcy
Siedziba Wykonawcy ul: Nr:
kod: miejscowosc:
Adres do korespondencji - Nr
kod: miejscowosc:
Tel.
e-mail:
Osoba do kontaktéw ;c?(ljz
NIP:
Nawiazujac do zaproszenia do negocjacji z dnia ...... do zlozenia oferty wstepnejna ............

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamédwienia na zasadach okreslonych w zaproszeniu za:

a) CENE BRUTTO: ...ccciiurnruieenininirananens zt
SEOWIIIE. ..t
w tym:
D) CENANETTO: ieiiiiiiiiiiinrnieninininiirasanes zt
SEOWIIIE. .t
c) PODATEK VAT w wysokosci: ....... 0 | TN 7t
SHOWIIE: ...
2. Termin wykonania zamowienia:..............cccocooiiiiniiininnnnc e
3. Warunki platnoSci: *................
4, OKIES QWaNANC ii™ . e
5. Oswiadczamy, iz ztozenie oferty wstepnej jest podstawa do przeprowadzenia dalszych negocjacji.
6. Oswiadczam, ze wypehitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢
o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.
7. Zataczniki:

(pieczec¢ i podpis osoby/oséb uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

UWAGA DLA ZAMAWIAJACEGO PRZYGOTOWUJACEGO ZAPROSZENIE - usung¢ z wypelnionej

* wypetni¢ jesli dotyczy lub niepotrzebne usungé.
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)
Zalacznik nr 5 C
do Regulaminu okreslajacego zasady wydatkowania $rodkoéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zamowien o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktorych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Jednostka organizacyjna - DOKUMENTACJA UDZIELENIA ZAMOWIENIA DO KWOTY
WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 USTAWY PZP
W PRZYPADKU MOZLIWOSCI WYKONANIA ZAMOWIENIA
TYLKO PRZEZ JEDNEGO WYKONAWCE. /TRYBIE AWARYJINYM.

Rodzaj zaméwienia: 0O dostawa o ushuga O robota budowlana

=

Nazwa postgpowania ............. ,0pis przedmiotu zamdéwienia zgodny z zatgczonym Zaproszeniem.

2. Warto$¢ zamowienia netto (bez podatku od towaréow i ustug VAT) ustalono zgodnie z zalgczonym
protokotem z ustalenia warto$ci zamowienia.

3. Kwota jakg Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamdwienia
............ zl brutto.

4. 7 uwagi na fakt, iz warto§¢ zamowienia nie przekracza rownowarto$ci kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
ustawy Pzp postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r., Prawo zamowien
Publicznych.

5 Wdniu ............ ZWro6eono si¢ do ........iiiiiiiiii z zaproszeniem do negocjacji i ztozenia
oferty wstepne;j:

6. Zaproszenie zostalo skierowane pisemnie/ droga elektroniczna/faksem (wlasciwe podkreslic).

W wymaganym terminie nie/wptyneta* oferta wstepna.

8. Uzyskano nastepujgce informacje na podstawie oferty wstepnej (cena, termin wykonania, *okres gwarancji

i inne warunki).

~

Cena brutto/netto | Termin wykonania *Okres gwarancji Inne

9. Wdniu.................... po przeprowadzonych negocjacjach na podstawie otrzymanej oferty wstepnej
uzyskano nastepujgce warunki umowne realizacji zamowienia:

Cena brutto/netto | Termin wykonania *OKkres gwarancji Inne

10. W wyborze Wykonawcy uczestniczyly nastepujace osoby

(imig¢ i nazwisko) (podpis osoby uczestniczacej
w wyborze Wykonawcy)

11. Osoba sporzadzajgca dOKUMENtACIE: .....vuuereeniiei ettt eeenaeaneanaenes
12. Wybor Wykonawcey zatwierdzil: ......................... wdniu: ..o r.

(podpis kierownika jednostki)

Zalaczniki:

1) Protokot z ustalenia warto$ci zamowienia,

2) Wydruk ztozonego zaakceptowanego w systemie elektronicznym wydatkow zamdwienia,

3) tres¢ Zaproszenia wraz z dowodem potwierdzajacym jego przekazanie (wydruk ze strony, wystania maila itp.),
4) Oferta wstepna,

* wypelni¢ jesli dotyczy lub niepotrzebne usungc.
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)
Zalacznik nr 5 d
do Regulaminu okreslajacego zasady wydatkowania $rodkoéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwien o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktorych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Jednostka organizacyjna - DOKUMENTACJA UDZIELENIA ZAMOWIENIA DO KWOTY
WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 USTAWY PZP W PRZYPADKU ZAMOWIENIA
W TRYBIE AWARYJNYM/TRYBIE AWARYJNYM.

Rodzaj zaméwienia: 0O dostawa o ushuga O robota budowlana
1. Nazwa i opis przedmiotu zamdéwienia:

Nr inwentarzowy: * .........cccviviiiiiiininn.n. (dotyczy sprzgtu komputerowego oddanego do likwidacji).
2. UZASADNIENIE REALIZACJI ZMOWIENIA W TRYBIE AWARYJINYM:
3. Warto$¢ zamowienia netto (bez podatku od towarow i ustug VAT) ustalono zgodnie z zalaczonym
protokotem z ustalenia warto$ci zamowienia.
4. Kwota jaka Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia ............
zl brutto.
5. Z uwagi na fakt, iz warto$§¢ zamowienia zawiera si¢ w przedziale od kwoty 10.000 z do kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp i nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r., Prawo zamowien
publicznych.
Wdniu............ ZWIOCONO0 Si¢ do ......ooiiiiiii, celem wykonania zamowienia.
7. W wyniku przeprowadzonych negocjacji ustalono zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia w pkt. 1 jego
wykonanie za;
CENE BRUTTO: ...cuvvvninininiiiinenenenencnnnns zt
STOWIIE: .o
w tym:
CENA NETTO: «.ccvvvinininiiiiiiiininininianennes zt
SHOWIIE: ..

@

STOWIIE: ..ttt
8. Osoba sporzadzajgca dokumentacje™: ............cooiiiiiiiii e
9. Wybdr Wykonawcy zatwierdzit: ......................... wdniu: ... r.

(podpis kierownika jednostki/kierownika CI*)
Zalaczniki:
1) Protokot z ustalenia warto$ci zamowienia,
2) wydruk zlozonego zaakceptowanego w systemie elektronicznym wydatkow zamdwienia,

* niepotrzebne skreslié, przedmiotowe zapisy dotyczg zaméwien na sprzet komputerowy gdzie jednostkq

odpowiedzialng za realizacje jest Centrum Informatyczne.
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Oznaczenie sprawy: ..................
(nadane przez jednostke organizacyjna)

Zalacznik nr 6
do Regulaminu okre$lajacego zasady wydatkowania $rodkéw finansowych o warto$ci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

Akademia Wychowania Fizycznego we Wroclawiu Wroctaw, dn. .................... r.
al. Ignacego Jana Paderewskiego 35
51-612 Wroctaw

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Do wszystkich Wykonawcow,
ktdérzy zainteresowani sa udzialem
w przedmiotowym postepowaniu

Informacja dla Wykonawcow nr 1

Nazwa zapytania ofertoweqo:

Tryb postepowania:
zamOwienie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp_(przeprowadzane stosownie do wytycznych

tresci Zarzadzenia Rektoranr ........... Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu z dnia ...........
roku).
W odpowiedzi na ztozone w dniu ............. r. pytanie/nia do Zapytania ofertowego z dnia ... r. i zaproszenia

do skladania ofert, Zamawiajacy udziela ponizszych odpowiedzi:

Zapytanie z dn. ..... I.

Cytuje za Wykonawcea: ,, .............
Zamawiajacy odpowiada: ...............

Zapytanie z dn. ....r.

Cytuje za Wykonawea: ,,.............

Zamawiajacy odpowiada: .,............

Zatwierdzil:
(podpis kierownika Zamawiajacego
/osoby upowaznione;j)

Proszg o potwierdzenie otrzymania pisma na adres mailowy: ........................ @awf.wroc.
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Zalacznik nr 7

Oznaczenie Sprawy: ..................

(nadane przez jednostke organizacyjng)

do Regulaminu okres$lajacego zasady wydatkowania $rodkow finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

Akademia Wychowania Fizycznego we Wroclawiu

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35

51-612 Wroclaw

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO/ UNIEWAZNIENIU

Nazwa zapytania

Wroctaw, dn. ............... I.

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

POSTEPOWANIA.

ofertoweqo:

Tryb postepowan

ia:

zamowienie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp (przeprowadzane stosownie do wytycznych
tre$ci Zarzadzenia Rektoranr ....... Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu z dnia ..........

1. DOTYCZY WYBORU/UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

WYBRANO OF

ERTE FIRMY:

(Nazwa i adres Wykonawcy)

UZASADNIENI

E

roku).

Oferta spetnia warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym i jest najkorzystniejsza w oparciu o ocen¢ punktow (np.
Kryterium | - catkowita cena brutto + Kryterium Il — okres gwarancji jakosci + Kryterium III — Okres czasu

dostawy).

Tym samym, uzyskata najwyzszg ilo§¢ punktow tj.: ......

UNIEWAZNIENIONO POSTEPOWANIE

UZASADNIENI

E:

11.ODRZUCONO OFERTE

(Nazwa i adres Wykonawcy)

UZASADNIENI

E

STRESZCZENIE OCENY I POROWNANIE ZX.OZONYCH OFERT:

OCENA PUNKTOWA OFERTY LACZNA
Kryterium Il : | Kryterium PUNKTACJA
Kryterium I : Okres 1i: (suma
Numer . Cena brutto Gwarangji Okres czasu | Kryterium LIl
Nazwa i adres Wykonawc
oferty y y (©) jakosci dostawy 111- kol. 3 + kol.
Waga .... % (G) (D) 4 +kol. 5)
(pkt.) Waga ...% Waga ..%
(pkt.) (pkt.) (pkt.)
1 2 3 4 5 6
..zt ... miesiecy .. dni
1. .. pkt.
.. pkt. ... pkt. .. pkt.
.. zk .... miesiecy .. dni
2. .. pkt.
.. pkt. .. pkt. .. pkt.
Zatwierdzit:

(podpis kierownika Zamawiajgcego

/osoby upowaznione;j)
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Zalacznik nr 8

do Regulaminu okreslajacego zasady wydatkowania $rodkoéw finansowych o wartosci nie przekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp, oraz zaméwieh o ktorych mowa w art. 11 ust 5, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp .

REJESTR ZAMOWIEN JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
DO KWOTY WSKAZANEJW ART. 2 UST. 1 USTAWY PZP.
DO KWOTY WSKAZANEJW ART. 11 UST. 5 USTAWY PZP.

ROK ..............
Data

Oznaczenie Nazwa Nazwa i adres zawarcia Wartos¢
Lp. przedmiot Wykonawcy umowy, przedmiotu Uwagi

sprawy L

zamowienia wybranego faktura, umowy
rachunek

1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4.
58
6.
7.

(podpis kierownika komérki organizacyjnej

/osoby upowaznione;j)

29




Zalacznik nr 9

do udzielania zamoéwien z dziedziny nauki i dzialalno$ci kulturalne;j.

ZATWIERDZAM

Kierownik Jednostki organizacyjnej /Prorektor

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

UZASADNIENIE WYBORU TRYBU

Rodzaj zaméwienia: O dostawa o ushuga

1. Opis przedmiotu zaméwienia :

3. Uzasadnienie:

a) Prawne:

4. Kod CPV:
I N J\\F: VA 7 (wg Wspolnego Stownika Zamowien)

J ) N A\ VA L TN (wg Wspélnego Stownika Zamowien)

5. Nazwisko i kontakt do osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie procedury:

Uwaga! Wykazanie spelnienia przestanek z art. 11 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.
W celu wykazania spetnienia przestanek okreslonych w art. 11 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp Zamawiajacy powinien w
pierwszej kolejnosci zweryfikowaé, czy realizuje prace badawcza, eksperymentalng czy badanie naukowe w
rozumieniu przepiséw ustawy o zasadach finansowania nauki, a wskazanych w § 2 pkt. 1 Regulaminu. Jezeli wykaze, iz
mamy do czynienia z badaniem naukowym, powinien nastgpnie dokona¢ weryfikacji, czy dane zamoéwienie jest dostawa
lub ustuga w rozumieniu art. 7 pkt 4) i 28) ustawy Pzp. Wylgczeniu nigdy nie b¢da podlegaé $wiadczenia niebedace
ustugami lub dostawami. Nastepnie nalezy okresli¢, czy dane zamowienie istotnie jest dokonywane wylacznie w celu
realizacji oznaczonego badania naukowego. Na koniec wreszcie nalezy jasno sprecyzowaé, czy badanie naukowe, na
potrzeby ktorego miatyby by¢ zakupywane dostawy lub ustugi, nie stuzy prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji
masowej stuzacej osiagnigeiu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju. Jezeli owo badanie
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stuzytoby pokryciu kosztow badan i rozwoju albo produkcji masowej stuzacej osiagnigciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju, to pomimo spetnienia innych przestanek zamdéwienie nie moze zosta¢ objgte
wylaczeniem. Wszystkie wymienione w przepisie przestanki musza by¢ spetnione tacznie. Niewykazanie chocby jedne;j
Z nich eliminuje mozliwo$¢ powotania si¢ na wytaczenie.
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Zalacznik nr 10
do udzielania zamowien z dziedziny nauki i dziatalnosci kulturalne;j.

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU

Zamawiajacy — Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu z siedzibg przy al. 1. J. Paderewskiego

35 zaprasza do zlozenia oferty na ...........cooiiiiiii

1. Informacje niezbedne do przygotowania i zlozenia oferty:
1) Opis przedmiotu ZamOWIenia: *...... ... ... i
2) Termin wykonania zamoOwienia: ................ooiiiiiiiiiii e
3) WarunKi pRatnosSCic.........ooo i e
) OKIES WA AN C i X e
5) Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw:**
6) Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu: **

4. Miejsce oraz termin skladania ofert: ............ ...
Decydujace znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wpltywu oferty do
Zamawiajacego (min. 7 dni od daty zamieszczenia ogloszenia). Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Kryterium oceny ofert:

a)yCena:...............
b) Inne Kryteria: **. ... ...

6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie oferty zardéwno na catos$¢ jak i na poszczegolne czeSci (zadania) *** lub

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty czgsciowej. ***

8. Zalaczniki do zapytania ofertowego stanowia:

3) Formularz oferty,
4)

Zatwierdzil: .....ccoveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinin.
(imig i nazwisko, stanowisko)

UWAGI DLA ZAMAWIAJACEGO PRZYGOTOWUJACEGO ZAPYTANIE OFERTOWE - usunaé

6.  *Opis przedmiotu zamowienia —do wyboru - przy obszernym opisie mozna zamiesci¢ na odrebnym
dokumencie, ktory bedzie stanowil zalgcznik do zapytania.

7. **wypelnié lub usungé w zaleznosci od postawionych wymogow,

8.  ***wybracé pkt. 6 lub 7- niepotrzebny zapis usungé,

9. W pryypadku zamieszczania zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego nalezy
umiescic¢ wsgystkie wymienione w zapytaniu ofertowym zalgczniki.
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