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DZIAL 1

Ogolne informacje dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych

Rozdzial 1

Cel dokumentu oraz okres obowigzywania
§1

. Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie zatwierdzonych i stosowanych w Akademii
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu zasad (polityki) rachunkowosci.

. Przez polityke rachunkowosci nalezy rozumie¢ wybrane przez Rektora Akademii
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu i dopuszczone przepisami prawa, zasady
ujmowania, wyceny, usuwania z ksigg rachunkowych zdarzen i transakcji gospodarczych,
ktére zapewniaja wymagang jako$¢ sprawozdan finansowych.

. Zasady rachunkowosci okreslaja w szczegdlnosci obowigzujace w Uczelni:

1) przepisy ogélne i sprawozdawczo$é;

2) ogoblne zasady i sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych;

3) formy, metody i terminy inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

4) obowigzujgce metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;
5) zasady funkcjonowania systemu stuzgcego ochronie danych.

Zasady rachunkowosci stosowane w niniejszym dokumencie obowigzuja od dnia 1 stycznia

2020 .

Rozdzial 2

Skroty zawarte w dokumencie
§2

. Ilekro¢ w Polityce rachunkowosci jest mowa o:
1) Uczelni, AWF we Wroclawiu, Jednostce — rozumie si¢ przez to Akademi¢ Wychowania
Fizycznego we Wroctawiu;
2) Zasadach (polityce) Rachunkowos$ci — rozumie si¢ Zasady (Polityke) Rachunkowosci

zatwierdzone przez Rektora Akademii AWF we Wroctawiu i stosowane na Uczelni;



3)
4)

5)

6)

7)

ksiegach rachunkowych - rozumie si¢ ksiegi rachunkowe AWF we Wroctawiu,

UoR — rozumie si¢ przez to ustawe o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.
2019.351 j.t. ze zm.)

Updop — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od 0séb prawnych (Dz.U. 2019.865 j.t.)

Uvat - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r 0 podatku od towarow i ustug (Dz.U. 2018.2174
j.t.zezm))

Uswin — Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz.U.2018.1668).

Rozdzial 3

Podstawy prawne

§3

. Akademia Wychowania Fizycznego we Wroctawiu, jako uczelnia publiczna i jednostka

sektora finanséw publicznych prowadzi rachunkowo$¢ wedlug zasad okreslonych w:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Ustawie z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pozn.
zm.);

Ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz.U. z
2020 r, poz.1406 z pozn. zm);
Ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020

r. poz. 85 z pozn. zm);

Ustawie z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towarow 1 ustug (Dz.U. z 2020 r. poz.

106 z pozn. zm);

Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2017 r. poz.201 z
pozn. zm.);

Ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6éb fizycznych (Dz.U.
z 2020 r. poz. 1426 z pozn. zm);

Ustawie z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz.U. z 2020 r. poz. 1382 z pozn. zm);,
Ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z
2020 poz. poz. 266 z pozn. zm);

Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305);

10) Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie klasyfikacji

srodkow trwatych (Dz.U. z 2016 r. poz.1864);



2. W sprawach nieuregulowanych lub uregulowanych niedostatecznie w UoR Jednostka
stosuje Krajowe Standardy Rachunkowosci.

3. W zakresie zagadnien dla ktorych brak jest odpowiedniego krajowego standardu
rachunkowosci, jednostka stosuje Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci, zwigzane z
nimi interpretacje przyjete do prawa Unii Europejskiej w formie rozporzadzen Komisji

Europejskiej.

Rozdzial 4
Sposob prowadzenia ksiagg rachunkowych

§ 4

1. Uczelnia prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w Ustawie o szkolnictwie wyzszym 1 nauce na zasadzie wyjatkow od
ogo6lnych zasad.

2. Uczelnia prowadzi Ksiggi rachunkowe w jezyku polskim i w walucie polskiej.

3. Ksiggi rachunkowe sa prowadzone z wykorzystaniem techniki komputerowej. System
informatyczny przy pomocy, ktérego prowadzone sa ksiegi rachunkowe obejmuje
licencjonowany modut finansowo-ksiggowy systemu klasy ERP —Simplee.ERP firmy
»dimple” S.A., ul. Bronistawa Czecha 49/51, 04-555 Warszawa oraz moduty 1 systemy
pomocnicze:

1) Majatek trwaly - modut systemu Simple.ERP, w zakresie prowadzenia ewidencji
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz wyposazenia;

2) Obrot towarowy - modut systemu Simple.ERP, w zakresie prowadzenia gospodarki
magazynowej oraz fakturowania,

3) System eOrdo, w zakresie naliczania oplat za ustugi edukacyjne oraz naliczania
stypendiow, prowadzenia ewidencji zajetosci obiektow,

4) System biblioteczny Aleph, w zakresie ewidencji ilo$ciowo-wartoSciowej
ksiggozbiorow.

5) System kadrowo-ptacowy TETA.

4. Pierwszym okresem obrachunkowym, w ktorym ksiggi rachunkowe prowadzono przy
uzyciu systemu informatycznego Simple.ERP jest rok 2020.

5. Opis dziatania powyzszych systemow komputerowych, zawierajacych wykaz procedur lub
funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i

parametrow ochrony danych, zawarty jest w dokumentacji techniczne;.



4. Uczelnia prowadzi ksiggi rachunkowe rzetelnie, bezbl¢dnie, sprawdzalnie i na biezaco.
Dotrzymanie w/w wymogoéw pozwala zapewni¢ Uczelni prawidlowo$¢ rozliczen

podatkowych oraz rozliczen poszczego6lnych zrédet finansowania dziatalnosci.

5. Wynagrodzenia ksiggowane sg automatycznie po zaciggnigciu dekretu do modutu
finansowo-ksi¢gowego. Dokumenty magazynowe ksiegowane s automatycznie po

wygenerowaniu dekretéw spod dokumentéw magazynowych.

6. Amortyzacja naliczana i dekretowana jest automatycznie. Faktury zwigzane ze sprzedaza

widoczne sg w systemie FK niezwlocznie po ich wystawieniu w miejscu sprzedazy.

7. Dopuszcza si¢ automatyczne ksiggowanie wyciggow bankowych zacigganych z innych

programow badz plikdw generowanych z banku.

8. Do oprogramowania programu Simple.ERP dostarczone sa instrukcje tematyczne. W

programie Simple.ERP wyst¢pujg rowniez instrukcje kontekstowe.

Rozdzial 5
Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe
§5
1. Ksiggi rachunkowe Uczelni obejmujacych zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum
zapisOw) 1 sald, ktore tworza:
1) dziennik,
2) ksigge gtowna,
3) ksiggi pomocnicze,
4) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej,

5) zestawienie sald ksigg pomocniczych,

6) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

§6
1. Dziennik jest zestawieniem chronologicznie uje¢tych, wyspecyfikowanych operacji
gospodarczych jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym.
2. Zgodnie z art. 14 ust 1 ustawy, dziennik umozliwia powiazanie kazdej pozycji dziennika z

jej zapisem na koncie ksiggi gtownej. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy



zapisow liczone w sposob ciagly. Sposdb dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia
ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.
3. Zapisy ksiegowe prowadzone przez Jednostke technikg rachunkowos$ci komputerowej sa
automatycznie numerowane oraz zawieraja dane pozwalajagce na ustalenie o0soby

odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

§7

1. Kontaksiegi gtdwnej okreslane, jako konta syntetyczne, stuza do ujecia zapiséw w porzadku
systematycznym. Na kontach ksi¢gi gtownej ksieguje si¢ zarejestrowane rownoczesnie w
dzienniku zdarzenia, zgodnie z zasadg podwojnego zapisu.

2. Zapisow na okreslonym koncie ksiggi glownej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.
Wykaz kont ksiggi glownej zawiera Zakltadowy Plan Kont Akademii Wychowania

Fizycznego we Wroctawiu, stanowigcy zatgcznik do niniejszej Polityki.

§8

1. Konta ksiagg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem
zapisOw kont ksiggi gtéwne;.

2. Konta ksigg pomocniczych prowadzone sa w ujeciu systematycznym, jako wyodrebniony
system komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z zapisami i saldami na kontach
ksiegi glownej dla ewidencji wszystkich operacji gospodarczych zachodzacych w
jednostce.

3. Wykaz ksiagg pomocniczych zawiera Zakladowy Plan Kont Akademii Wychowania

Fizycznego we Wroctawiu, stanowiacy zatacznik do niniejszej Polityki.

Rozdzial 6
Nadrzedne zasady rachunkowosci i cechy jakosciowe ksigg rachunkowych
I sprawozdania finansowego
§9
1. Uczelnia stosuje w peini nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone w art. 4-8 ustawy o

rachunkowosci:

1) zasadg kontynuacji;



2) zasade memoriatu;

3) zasade wspotmiernosci przychodow i kosztow;

4) zasade ciaglosci;

5) zasadg istotnosci;

6) zasade rzetelnego obrazu;

7) zasadg ostroznosci,

8) zasade¢ indywidualnej wyceny;

9) zasade przewagi treSci nad forma;

a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych, obiegu dowodow

ksiggowych, inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow.

§10

Zasada kontynuowania dziatalno$ci zaktada, ze Uczelnia bedzie kontynuowata dziatalnos¢
w okresie nie krotszym niz dwanascie kolejnych miesiecy przypadajacych bezposrednio po
dniu bilansowym, w niezmienionym istotnie zakresie.

Ustalajac zdolno$¢ do kontynuacji dzialania bierze si¢ pod uwage wszystkie informacje
dostepne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, w szczegolnosci kwestie
dotyczace zapewnienia zrodet finansowania, aktualnej i przysztej oplacalnosci

podejmowanych przedsiewzie¢, zdolnosci do sptaty zadtuzenia.

§11

Zasada memoriatu naktada na Jednostk¢ obowigzek ujecia w ksiggach rachunkowych 1
sprawozdaniu finansowym wszystkich operacji gospodarczych w momencie ich powstania,
niezaleznie od terminu ptatnosci.

Odstepstwa od zasady memoriatu dotyczg sytuacji, w ktorych z przepisow prawnych
koniecznos¢ innego ujecia operacji gospodarczych niz okreslonego zgodnie z zasada

memoriatu.

§12

Zasada wspotmiernos$ci przychodow i kosztow, zwigzana bezposrednio z zasadg memoriatu
zgodnie, z ktora koszty uznawane s3 w rachunku zyskow i strat na podstawie ich
bezposredniego zwigzku z osiggnietymi przychodami.

Do kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z przychodami osiggnigtymi w danym

roku obrotowym zalicza si¢ rowniez koszty dotyczace ogotu przychodéw danego okresu.
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W sposéb uproszczony prezentowana jest wspotmierno$¢ kosztow amortyzacji do

przychodu.

§13

Zgodnie z zasada ciagloséci, zatwierdzone przez Rektora AWF we Wroctawiu zasady
rachunkowos$ci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, jednakowo grupujac operacje
gospodarcze w kolejnych okresach sprawozdawczych, stosujac jednakowe zasady wyceny
aktywow 1 pasywow, w tym naliczania odpisOw umorzeniowych i amortyzacyjnych,
ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdania finansowego tak, aby w
kolejnych okresach sprawozdawczych dane finansowe byty poréwnywalne.

Stany aktywow 1 pasywow wykazane w ksiggach na dzien ich zamknigcia, nalezy ujaé¢ w

takiej samej wysokosci w ksiggach rachunkowych nastepnego roku obrotowego.

§ 14

Zasada istotnosci odnosi si¢ do oceny poszczeg6lnych pozycji ksiegowych pod wzgledem
kwoty i jej charakteru, biorgc pod uwage konkretne okolicznosci. Przy podejmowaniu
decyzji o tym, czy dana pozycja lub pozycje zagregowane sg istotne, nalezy rozwazy¢ ich
charakter i rozmiary pozycji oraz ich kombinacje.

Kazda istotna kategoria prezentowana jest w sprawozdaniu oddzielnie. Pozycje, ktorych

charakter lub funkcja sg odmienne prezentuje si¢ oddzielnie, chyba, Ze sg nieistotne.

§15

Zasada jasnego 1 rzetelnego obrazu stanowi, ze celem sprawozdan finansowych jest

dostarczenie informacji o pozycji majatkowej 1 finansowej Uczelni. Aby sprawozdania mogty

spetnia¢ swoj cel, musza rzetelnie 1 jasno przedstawia¢ sytuacj¢ majatkowa, finansowg oraz

wynik finansowy jednostki.

§16

Zgodnie z zasada wyzszo$ci tresci nad formg warunkiem uzyskania wiernego obrazu

rzeczywisto$ci gospodarczej jednostki jest ujecie zdarzen gospodarczych w ksiegach

rachunkowych i w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescig ekonomiczng. W przypadku

zaistnienia takiej niezgodno$ci przede wszystkim mig¢dzy istota ekonomiczng transakcji i

zdarzen gospodarczych, a ich formg prawna przyjeto zgodnie, z przepisami ustawy o

rachunkowosci, wyzszo$¢ tresci ekonomicznej.
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Rozdzial 7
Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

§17

Ksiggi rachunkowe AWF we Wroctawiu, prowadzone sg w siedzibie Uczelni, we Wroctawiu,

przy ul. 1.J. Paderewskiego 35.

Rozdzial 8
Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

§ 18

1. Rokiem obrotowym Uczelni jest rok kalendarzowy.

2. Ustala si¢ nastepujace okresy sprawozdawcze:

1)
2)

3)

miesiac, dla celéw podatkowych, potrzeb wewnetrznych Jednostki;

kwartat, dla sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych oraz sprawozdan GUS, sprawozdan wewng¢trznych Jednostki;

rok, na cele sprawozdawczo$ci finansowej, rozliczen podatkowych, sprawozdan GUS,

sprawozdan wewngtrznych Jednostki.

Rozdzial 9
Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych

§ 19

1. Uczelnia otwiera ksiegi rachunkowe na:

1)
2)
3)
4)

poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego,

na dzieh zmiany formy prawnej,

na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podziatu jednostki,

na dzien rozpoczgcia likwidacji jednostki lub wszczgcia  postgpowania

upadtosciowego,

w ciggu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzen.

2. Uczelnia zamyka ksiegi rachunkowe na:

1)

na dzien konczacy rok obrotowy,

12



2)

3)
4)

5)

6)
7)

na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym réwniez jej sprzedazy i zakonczenia
likwidacji lub postepowania upadto$ciowego, o ile nie nastgpito jego umorzenie,

na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawne;j,

w jednostce przejmowanej na dzien potaczenia zwigzanego z przejeciem jednostki
przez inng jednostke, w szczegolnosci na dzien wpisu do rejestru tego potaczenia,

na dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub potaczenia jednostek, jezeli w wyniku
podzialu lub potaczenia powstaje nowa jednostka, w szczegdlnosci na dzien
poprzedzajacy dzien wpisu do rejestru potgczenia lub podziatu,

na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji lub upadtosci,

na inny dzien bilansowy okreslony odrebnymi przepisami,

nie pdzniej niz w ciggu 3 miesigcy od dnia zaistnienia tych zdarzen.

. Uczelnia moze nie zamykac 1 nie otwiera¢ ksigg rachunkowych w przypadku:

1)

2)
3)
4)

polaczenia jednostek, gdy w mysl UoR rozliczenie potaczenia nastepuje metoda
faczenia udzialéw i nie powoduje powstania nowej jednostki,

ogloszenia upadtosci jednostki z mozliwo$cig zawarcia uktadu,

podziatu jednostki przez wydzielenie,

gdy dziatalno$¢ jednostki w danym roku obrotowym pozostawala zawieszona chyba,
ze jednostka dokonuje odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych lub wystepuja

inne zdarzenia wywotujace skutki o charakterze majatkowym lub finansowym.

. Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci

dokonywania zapisoOw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiggi rachunkowe, z

uwzglednieniem art. 13 ust. 2 1 3 UoR.

. Po zamknigciu ksigg rachunkowych, zbiory danych z zapisami ksiggowymi sa dostepne

wylacznie dla procedur odczytywania informacji i ich prezentacji, poprzez wyswietlanie na

ekranie monitora komputera lub wydrukowanie na papierze.

. Roczne zamknigcie ksigg rachunkowych Uczelni kontynuujacej dziatalno$¢, powinno

nastapi¢ najpozniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok

obrotowy.
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Rozdzial 10
Zmiana polityki rachunkowosci, korekty bledéw, zdarzenia po dniu bilansowym
§ 20

1. Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za
poprzedni rok obrotowy Uczelnia stwierdzi, ze zostaly popetnione w poprzednich latach
obrotowych istotne bledy w nastepstwie, ktérych nie mozna uznaé sprawozdania
finansowego za rok lub lata poprzednie za rzetelne i jasno przedstawiajace sytuacje
finansowa 1 majatkowa Uczelni oraz jej wynik finansowy, to kwote korekty spowodowane;j
usunieciem tego bledu odnosi si¢ na wynik finansowy Uczelni, (jako korekte lat ubiegtych).

2. Za bledy istotne uznaje si¢ btedy, w wyniku ktorych wynik finansowy Uczelni za rok, w

ktoérym popelniono blad ulegnie zmianie o kwote wyzsza niz 1 % przychodow za ten rok.

3. Skutki popelionych w poprzednich latach btgdow nieistotnych odnosi si¢ na wynik

finansowy roku, w ktorym btad zostal stwierdzony.

§ 21

W przypadku zmiany stosowanych dotychczas przez Uczelni¢ zasad rachunkowosci,
zobowigzana jest ona zapewni¢ porownywalnos¢ danych w kolejnych latach obrotowych oraz

wykaza¢ skutki przyjetej zmiany 1 jej wptyw na wynik finansowy.

§ 22

1. Uczelnia uwzglednia w rocznym sprawozdaniu finansowym skutki zdarzen po dniu
bilansowym, jezeli majg one istotny wplyw na ocen¢ majatkowo - finansowg jednostki, a
informacj¢ o tych zdarzeniach jednostka powziela przed zatwierdzeniem sprawozdania
finansowego.

2. Oceny istotno$ci zdarzenia jednostka dokonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w § 24
niniejszej Polityki.

3. Pozostate, niewymienione w ust. 1 zdarzenia po dniu bilansowym, Uczelnia ujmuje w

ksiggach rachunkowych roku, w ktorym otrzymata informacj¢ o tych zdarzeniach.
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Rozdzial 11
Sprawozdania finansowe
§ 23

Zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe na
dzien zamknig¢cia ksigg rachunkowych, tj. ostatni dzien roku obrotowego.

Sprawozdanie finansowe Uczelni obejmuje:

1) bilans;

2) rachunek zyskow i strat;

3) rachunek przeptywow pieni¢znych;

4) zestawienie zmian w funduszach

5) informacj¢ dodatkows, obejmujacg wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz

dodatkowe informacje i objasnienia;

Uczelnia sporzadza Rachunek zyskow 1 strat w ukladzie rodzajowym, za§ Rachunek
przeplywow pieni¢znych metoda posrednig.

Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest w jezyku polskim i w walucie polskiej, w
petnych kwotach bez stosowania zaokraglen.

Sprawozdanie finansowe podpisuje Glowny Ksiggowy - Kwestor — jako osoba, ktorej
powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz kierownik jednostki — Rektor AWF we
Wroctawiu.

Odmowa podpisania sprawozdania przez ktorakolwiek ze stron, wymaga uzasadnienia w
formie pisemnej.
Roczne sprawozdanie finansowe AWF we Wroctawiu podlega badaniu przez bieglego
rewidenta.

Sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez Rade Uczelni AWF we Wroclawiu,
nie pézniej niz w ciggu 6 miesiecy od dnia bilansowego.
Podziat lub pokrycie wyniku finansowego netto, moze nastapi¢ wylacznie po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego.

Sprawozdania finansowe sporzadzane sg zgodnie z zakresem wynikajacym z UOR, 0
ile nie zostaty okreslone inne wymagania w tym zakresie przez Ministra wlasciwego ds.

szkolnictwa wyzszego.
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Rozdzial 12
Progi istotnosci
§24

Uczelnia na potrzeby sporzadzania sprawozdan finansowych oraz przyjetych uproszczen ujecia
zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych stosuje nastepujace progi istotnosci:

1) dla sumy bilansowej brutto — 0,5%,
2) dla przychodow ze sprzedazy — 1 %,

przyjmujac jako punkt odniesienia dla danego sprawozdania dane za poprzedni rok obrotowy.

DZIAL 11
DOWODY KSIEGOWE

Rozdzial 1
Definicja, wymogi formalne dowodu ksi¢gowego

§ 25

1. Uczelnia prowadzi ewidencj¢ ksiggowa operacji gospodarczych na podstawie dowodow
ksiggowych.

2. Dowody ksiegowe odzwierciedlaja w skroconej formie tre§¢ operacji 1 zdarzen
gospodarczych, podlegajacych ewidencji ksiggowe;.

3. Dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) okreslenie jego rodzaju i numeru identyfikacyjnego,
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,
3) opis operacji zawierajacy jej wartos¢ wyrazong w walucie oraz, o ile to mozliwe, w

jednostkach naturalnych;

4) dat¢ dokonania operacji, a gdy dowodd zostal sporzadzony pod inng datg - takze date

sporzadzenia dowodu;
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5)

6)

7)

8)

9)

podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od, ktorej przyjeto sktadniki
aktywow;

stwierdzenie sprawdzenia 1 zakwalifikowania dowodu do wujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktorych mowa w pkt 5 i 6,
jezeli wynika to z odrgbnych przepisoéw lub techniki dokumentowania zapisow
ksiegowych.

Warto§¢ moze by¢ w dowodzie pominigta, jezeli w toku przetwarzania w
rachunkowosci danych wyrazonych w jednostkach naturalnych nastepuje ich wycena,
potwierdzona stosownym wydrukiem.

Dowdd ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich
warto$ci na walute polska wedlug kursu §redniego oglaszanego przez NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien przeprowadzenia operacji gospodarczej
(uzyskania przychodu, poniesienia kosztu). Wynik przeliczenia zamieszcza si¢
bezposrednio na dowodzie chyba, Ze system przetwarzania danych zapewnia
automatyczne przeliczenie walut obcych na walut¢ polska, a wykonanie tego

przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.

Rozdzial 2
Rodzaje dokumentow ksiggowych

§ 26

1. Uczelnia wyrdznia nastgpujace rodzaje dowodow ksiggowych zrédtowych:

1) zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

2) zewngtrzne wihasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

3) wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

2. Podstawg zapisow mogg by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

1)

2)
3)

zbiorcze - stuzace do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowodow zrodtowych, ktore
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

korygujace poprzednie zapisy,

zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu

zrodtowego,
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4) rozliczeniowe - ujmujgce juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteridow
klasyfikacyjnych.
3. Podstawa  ewidencjonowania  zdarzen  gospodarczych sa w  szczegdlnosci
nastepujgce dokumenty:
1) faktura,
2) faktura VAT, faktura VAT korygujaca,
3) wyciagi bankowe,
4) listy plac,
5) noty ksiegowe,

6) polecenia ksiggowania.

Rozdzial 3
Zasady uznawania dowodow ksiegowych za prawidlowe

§27

1. Dowody ksiggowe powinny by¢:

1) rzetelne, tzn. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentuja;

2) kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone w § 25 ust.3.

3) wolne od btedow rachunkowych.

2. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i przerobek.

3. Wszystkie dowody obce dotyczace zakupow aktywoéw trwatych, materiatow, towarow i
uslug powinny by¢ opisane przez osoby odpowiedzialne za prawidtowe dekretowanie 1
prawidtowe udokumentowanie operacji gospodarczej, a dokumenty stanowigce podstawe
realizacji powinny by¢ zatwierdzone przez osoby upowaznione, zgodnie z wewnetrznymi
regulacjami Uniwersytetu.

4. Warunkiem zakwalifikowania dowodu ksiggowego do ujecia w ksiegach rachunkowych jest
sprawdzenie go pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz na dowaod

sprawdzenia podpisanie przez osoby do tego upowaznione.
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5. Opisu merytorycznego dokonuje upowazniony pracownik jednostki organizacyjnej AWF
we Wroctawiu lub dysponent $rodkow, z ktorych wydatek jest finansowany.

6. Sprawdzenie dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu
prawdziwosci, celowosci 1 zgodnos$ci z przepisami przeprowadzonej operacji gospodarcze;,
a w szczegblnosci:

1) weryfikacji, czy operacja gospodarcza jest zasadna, znajduje potwierdzenie w
rzeczywistosci;

2) kontroli, czy dane zawarte w dokumencie sg rzeczywiste, czy prace, ktorych dane
zawiera dokument zostaty wykonane rzetelnie i zgodnie z obowigzujacymi normami
oraz czy dane liczbowe (ceny, stawki), zakres prac wykonano zgodnie z umowa,

3) naniesieniu na dokumenty zakupu wymaganych zewngtrznymi i wewngtrznymi aktami
normatywnymi informacji w zakresie:

a) zapisu o trybie postgpowania w zamdwieniach publicznych tzn. przywotujacego
stosowne zapisy niniejszej Ustawy, wewngtrzne zarzadzenia i pisma lub numer
statej umowy w wyniku, ktdérej wytoniono dostawce,

b) opisu uszczegotawiajacego dokonany zakup,

¢) pozycji budzetowej, z ktorej bedzie finansowany wydatek, d) MPK jednostki lub nr
zlecenia zadania, ktoérego dotyczy, e) zrodta finansowania (ZFIN) f) innych danych
wymaganych odrgbnymi przepisami (np. dotyczacymi dziatalnos$ci statutowe;,
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i1 innych Zrodet.

4) zweryfikowaniu poprawnosci zastosowanej stawki VAT.

7. Kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonuje wyznaczony pracownik
Kwestury, przy czym kontrola ta obejmuje sprawdzenie w szczegdlnosci czy:

1) dokument odpowiada stawianym mu wymogom co do formy, czyli:

a) czy zawiera kompletne dane,

b) jest wlasciwie sporzadzony, na odpowiednim formularzu, wystawiony przez
uprawniong osobe,

C) jestrzetelny i staranny,

d) opatrzony data, numeracja,

e) zawiera podpisy osob upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiggowych,

f) nie wykazuje Sladow poprawek,

g) zawiera wlasciwe pieczecie, itp.

2) dowdd jest wolny od btedoéw rachunkowych,
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3) dokonano kontroli pod wzgledem merytorycznym (zasadno$¢  zdarzenia
gospodarczego) i czy wynik kontroli umozliwia poprawne ujecie zdarzenia w ksiggach
rachunkowych.

8. Btedy w dowodach zrodlowych zewngtrznych obcych 1 wlasnych mozna korygowac jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie,
wraz ze stosownym uzasadnieniem chyba, ze inne przepisy stanowig inacze;j.

9. Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnos$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawne;j
1 daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne przepisy

nie stanowig inaczej. Korekcie nie podlegaja pojedyncze litery badz cyfry.

DZIAL 111

Metody wyceny aktywow i pasywow

Rozdzial 1
Wartosci niematerialne i prawne
Wartosci

§28

1. Za wartosci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte przez jednostke, wniesione w formie
aportow lub otrzymane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze, prawa majagtkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki i zwigzane z prowadzong przez nig
dziatalnoscia.

2. Do wartos$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczegolnosci:

1) autorskie prawa majgtkowe lub prawa pokrewne,
2) koncesje i licencje, w tym programy komputerowe nabyte na potrzeby jednostek

organizacyjnych,
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3) prawa do wynalazkow, patentow, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych lub
zdobniczych,

4) know-how,

5) warto$¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych,

6) koszty zakonczonych wynikiem pozytywnym prac rozwojowych.

W przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie

umowy najmu, leasingu, dzierzawy, zalicza si¢ je do aktywow trwalych jednej ze stron

umowy, zgodnie z art. 3 ust.4 UoR.

Oprogramowanie komputerowe systemowe zakupione wraz ze sprzetem komputerowym,

niezbedne do jego funkcjonowania, powigksza wartos¢ poczatkowa $rodka trwalego.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ sktadniki majatku spelniajace kryteria

zaliczenia do warto$ci niematerialnych 1 prawnych, niezaleznie od wartosci.

Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja modernizacji. Wszelkie zwigkszenia

wartosci sg traktowane jako odrebna warto$¢ niematerialna i prawna.

§29

Za wartos$¢ poczatkowa warto$ci niematerialnych i prawnych uwaza si¢:

1) w razie odplatnego nabycia — ceng¢ ich nabycia. Za cen¢ nabycia uwaza si¢ kwotg
nalezng zbywcy powigkszong o koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia
przekazania wartosci niematerialnej 1 prawnej do uzywania,

2) do wartosci poczatkowej licencji na korzystanie z oprogramowania komputerowego
wlicza si¢ kwot¢ nalezna sprzedajagcemu oraz wydatki zwigzane z zakupem
oprogramowania, dotyczace jego wdrozenia i przystosowania do gospodarczego
wykorzystania, w tym koszty analizy przedwdrozeniowej. Na proces wdrozenia sktada
si¢ zespOt czynno$ci dostosowawczych, takich jak: zaprojektowanie, budowa i
wdrozenie oprogramowania, dostarczenie 1 udzielenie przez wykonawce licencji na
korzystanie z oprogramowania, czy wykonanie migracji danych z wcze$niejszego
systemu do dostarczonego oprogramowania. Wszystkie czynnosci zwigzane z
instalacja, wdrozeniem i uruchomieniem systemu komputerowego, umozliwiajace jego
uzytkowanie.

3) w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub inny nieodptatny sposoéb — wartos¢
rynkowa z dnia nabycia, chyba, ze zawarte umowy okreslajg te¢ wartos¢ w nizszej

wysokosci;
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4) w przypadku aportu wniesionego do spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig itp. w
wysokosci ustalonej przez Uczelnig, nie wyzszej jednak od ich wartosci rynkowe;.
Suma wniesionych wszystkich sktadnikéw stanowiacych wktad lub udzial pieni¢zny i
niepieni¢zny lacznie nie moze by¢ wyzsza od nominalnej wartosci objetych udziatow
lub akcji. W przypadku, gdy wktad niepieni¢zny pochodzi z zagranicy, suma wartosci
poczatkowej poszczegdlnych srodkow trwalych wartoéci niematerialnych i prawnych
stanowiacy ten uktad nie moze by¢ wyzsza od nominalnej warto$ci udziatow lub akcji
objetych za wktad niepieni¢zny ani od wartosci rynkowej tych sktadnikow majatku z
dnia objecia udziatow lub akcji;

5) ceng nabycia, w przypadku wartosci poczatkowej praw majagtkowych, w tym licencji i
autorskich praw majatkowych.

2. Jezeli wynagrodzenie (optaty) wynikajace z umowy licencyjnej albo z umowy o
przeniesienie innych praw majatkowych jest uzaleznione od wysokosci przychodow z
licencji lub praw uzyskanych przez licencjobiorce albo nabywce - przy ustalaniu wartosci
poczatkowej praw majatkowych, w tym licencji, nie uwzglednia si¢ tej czesci

wynagrodzenia (art. 22g ust. 18 ww. ustawy).

§ 30

1. Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej do 10 tys. zi, podlegaja
jednorazowej amortyzacji, a powyzej tej wartosci podlegaja amortyzacji i umorzeniu w
czasie.

2. Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ droga systematycznego,
planowego roztozenia ich warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji w rownych
ratach co miesigc.

3. Metode amortyzacji i stawke amortyzacyjng dla poszczegolnych wartosci niematerialnych
I prawnych ustala si¢ na caly okres amortyzacji.

4. Jezeli okres uzytkowania nabytej wartosci/prawa jest krotszy niz jeden rok, odpisywany jest

jednorazowo w koszty, obcigzajace konto zuzycia materiatow lub ushug.

§ 31

1. Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug wartosci
poczatkowej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu ewentualnej
trwalej utraty wartos$ci.

2. Przyczyna trwalej utraty warto$ci niematerialnych i prawnych moze by¢:
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1) przeznaczenie do likwidacji;
2) wycofanie z uzytkowania.
3. W kazdym z tych przypadkéw dokonuje si¢ odpisu aktualizujacego. O jego wysokosci
decyduje kierownik jednostki. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktorej dokonano odpisu
z tytutu trwatej utraty wartosci, dokonuje si¢ przywrocenia wartosci pierwotnej wartosci
niematerialnej i prawnej. Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w korespondencji z kontem

pozostatych kosztow operacyjnych.
§ 32

1. Uczelnia prowadzi ewidencj¢ wartosci niematerialnych 1 prawnych wedlug zasad
okreslonych jak dla srodkow trwatych.

2. Warto$ci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji najpézniej w dniu
przekazania ich do uzytkowania. P6Zniejszy termin wprowadzenia uznaje si¢ za ujawnienie

warto$ci niematerialnej 1 prawne;j.

Rozdzial 2
Srodki trwale i $srodki trwale w budowie
§ 33

1. Do srodkéw trwalych Uczelni zalicza si¢ kontrolowane przez nig rzeczowe aktywa
trwale, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostek organizacyjnych:

1) o wartosci poczatkowej powyzej 10 tys. zt , bez wzgledu na ich klasyfikacje,

2) o wartosci poczatkowej wyzszej od 500 zt i nieprzekraczajacej kwoty 10 tys. zt, w
przypadku gdy sktadnik majatku zaliczany jest do aparatury naukowo-badawczej lub
sprzetu komputerowego (monitory, jednostki centralne, drukarki, kserokopiarki,
niszczarki, skanery, tablety, urzadzenia wielofunkcyjne itp.)

2. Srodki trwale o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wartosci wskazanych w ust. 1 pkt.
112, zalicza si¢ do wyposazenia i odnosi w koszty materiatowe w miesigcu zakupu.

3. Sktadniki majatku, ktérych warto§¢ przekracza kwotg 10 tys. zt, a ich przewidywany okres

uzytkowania jest krotszy niz rok, zalicza si¢ do kosztow zuzycia materialow.

4. Dla érodkéw trwalych prowadzona jest ewidencja zgodnie z Klasyfikacja Srodkow
Trwatych (KST):

1) grupa 0 — Grunty;

23



2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

grupa 1 — Budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego;

grupa 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej;

grupa 3 — Kotly i maszyny energetyczne;

grupa 4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania;

grupa 5 — Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne;

grupa 6 — Urzadzenia techniczne;

grupa 7 — Srodki transportu;

grupa 8 — Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i1 wyposazenie gdzie indziej

niesklasyfikowane, w tym ksiggozbiory.

5. Ksiega inwentarzowa zawiera nastgpujace informacje o srodkach trwatych:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

numer inwentarzowy $rodka trwatego oraz numer fabryczny dla przedmiotow, ktore ten
numer posiadaja;

nazwe i charakterystyke srodka trwatego umozliwiajaca jego identyfikacje;

warto$¢ poczatkowa 1 jej zmiany;

okreslenie rodzaju przychodu, datg¢ i Zrodto nabycia lub wytworzenia, numery i symbole
dowodow, na

podstawie ktoérych wpisano obiekt do ksigzki;

okreslenie rodzaju rozchodu oraz datg operacji;

osoby materialnie odpowiedzialne

komorki organizacyjne, w ktorych uzytkowane sg $rodki trwale.

6. Srodki trwale wprowadza si¢ do ewidencji najpézniej w dniu przekazania ich do

uzytkowania. P6Zniejszy termin wprowadzenia uznaje si¢ za ujawnienie srodka trwatego.

7. Dla zbiorow bibliotecznych w ksigdze inwentarzowej prowadzona jest ewidencja

wartosciowa.

8. Szczegdtowa ewidencja iloSciowo - wartosciowa prowadzona jest w Bibliotece AWF we

Wroctawiu z wykorzystaniem zintegrowanego systemu bibliotecznego Aleph.

9. Szczegdtowe zasady ewidencji ksiegozbioréw reguluje Rozporzadzenie Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie ewidencji materiatow

bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 p0z.1283).

10.Uczelnia prowadzi ewidencj¢ wyposazenia, o okresie uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok,

nie spetniajacego warunkow zaliczenia do srodkow trwatych.

§ 34
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1. Srodki trwate w budowie sg to zaliczane do aktywow trwatych Uczelni $rodki trwate w

okresie ich budowy, montazu badz ulepszenia.

2. Do

wydatkow zwigzanych z ewidencjg naktadow srodkéw trwatych w budowie zalicza si¢

w szczeg6lnosci wydatki na:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

koszty nabycia komponentow wykorzystanych do budowy $rodka trwalego;

koszty przygotowania terenéw pod budowe;

koszty uzyskania pozwolen;

koszty badan i ekspertyz koniecznych do budowy s$rodka trwatego;

koszty robdt montazowych i budowlanych;

koszty wynagrodzen pracownikéw adekwatne do czasu ich pracy poswigconego na
budowe srodka trwatego;

inne koszty bezposrednio zwigzane ze §rodkami trwatymi w budowie.

§ 35

1. Za warto$¢ poczatkows srodka trwatego przyjmuje sig:

1)

cen¢ nabycia - w razie nabycia w drodze kupna -czyli rzeczywista cen¢ zakupu
obejmujaca:

a) kwote nalezng sprzedajacemu bez podlegajacego odliczeniu podatku od towarow i
ushug;

b) wszelkie koszty odsetek od zobowiazan roztozonych na raty, jezeli zostaty naliczone
do dnia przyjecia srodka trwatego do uzywania;

C) roznice kursowe wynikajace z zakupu $rodka trwalego powstajace przy zaptacie
zobowigzania z tego tytulu oraz rdéznice kursowe od zaciggnigtych kredytow i
pozyczek na zakup Srodka trwalego, ktére zostaty naliczone do dnia przekazania
srodka trwatego do uzywania;

d) optaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwigzku z nabyciem $rodka
trwalego do dnia przekazania do uzywania;

e) koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do
uzywania, w szczegolnos$ci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed dniem oddania $rodka
trwalego do uzywania, (koszty wynagrodzen pracownikdéw bezposrednio zwigzane z

wytworzeniem $rodka);
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f) w przypadku importu cto i podatek akcyzowy;
g) ewentualne inne opfaty;
h) opusty i rabaty;

2) koszt wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie, za ktory uwaza
si¢ koszty pozostajace w bezposrednim zwigzku z wykonaniem (montazem,
ulepszeniem) $rodka trwatego oraz koszty dostosowania budowlanego (montowanego,
ulepszonego) $rodka trwatego do uzytkowania, obejmujacy w szczegolnosci:

a) wartos$¢ zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obcych,

b) koszty wynagrodzen za prac¢ wraz z narzutami na rzecz pracownikow 1 innych osob

zatrudnionych przy budowie,

¢) inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych sktadnikow majatkowych.

3) wartos$¢ rynkowa - w przypadku nabycia $rodka trwatego w drodze darowizny lub w inny

nieodplatny sposob, za ktora przyjmuje si¢ warto$¢ z dnia nabycia okre§long na podstawie
przecietnych cen stosowanych w danej miejscowosci, w obrocie skladnikami
majatkowymi tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla t¢
warto$¢ w nizszej wysokosci.

2. Urzadzenia komputerowe (np. drukarek, monitorow, urzadzen wielofunkcyjnych),
ktore maja techniczng mozliwo$¢ wspotpracy z wieloma urzadzeniami i ze wzgledu na
specyfike uzytkowania nie mogg zosta¢ przypisane do okreslonego zestawu traktuje si¢ jako
odregbne $srodki trwate.

3. Wydatek na nabycie czesci peryferyjnych przed przyjeciem srodka do uzytkowania zalicza
si¢ do wartosci poczatkowej srodka trwalego.

4. Do kosztow wytworzenia srodka trwatego nie zalicza sig:

1) kosztow ogdlno-administracyjnych i ogodlnego zarzadu,

2) kosztow przeszkolenia pracownikow w zakresie obstugi nowo pozyskanego $rodka
trwatego, z wyjatkiem przypadku, gdy koszty te zostaly objete ceng nabycia $srodka
trwalego 1 niemozliwe jest ich ustalenie lub wiarygodne oszacowanie,

3) kosztow poniesionych w zwigzku ze zmiang lokalizacji $rodka trwalego w ramach
jednostki lub reorganizacja czeSci lub caloéci dziatalnosci operacyjnej jednostki
(kosztéw przemieszczenia srodkow trwatych do nowych miejsc uzytkowania)

4) kosztow poniesionych przed dniem podjecia udokumentowanej decyzji o pozyskaniu

srodka trwatego, w tym przed dniem udokumentowanego rozpoczgcia jego budowy;
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5) kosztow dziatan marketingowych, ktore majg zapewni¢ uzyskanie korzysci
ekonomicznych ze $rodka trwalego po jego wybudowaniu, niezaleznie od okresu, w
ktérym sg ponoszone.

Do wartos$ci poczatkowej srodka trwatego nie zalicza si¢ takze strat i szkod poniesionych

w trakcie jego budowy oraz kosztow zwigzanych z usuwaniem tych szkod, obcigzajg one

pozostale koszty operacyjne.

W przypadku trudnosci w ustaleniu kosztu wytworzenia $rodka trwatego jego wartos¢

poczatkowa ustala biegly rzeczoznawca z uwzglednieniem cen rynkowych z dnia

przekazania sktadnika do uzytkowania.

Zbiory biblioteczne wycenia si¢ w cenie nabycia, a w przypadku materialdéw otrzymanych

nieodplatnie i1 nie posiadajacych informacji o cenie, przyjmuje si¢ biezaca szacunkowsq

warto$¢ nabycia. Biezaca szacunkowg warto§¢ nabycia ustala si¢ na podstawie wyceny

zatwierdzonej przez Dyrektora Biblioteki.

§ 36
Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacj¢ powoduja wzrost ich warto$ci
uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia Srodkow trwatych do uzywania,
mierzone] w szczegolnosci okresem uzytkowania, zdolno$cia wytworcza, jakosciag
produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych s$rodkoéw trwatych i kosztami ich
eksploatacji. Naktady na kazde ulepszenie zwigkszaja warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego
w momencie zakonczenia cato$ci prac wchodzacych w zakres tego ulepszenia 1 ponownego
wilgczenia obiektu do uzytkowania i wymagajg sporzadzenia dokumentu ZW — zwigkszenie
wartosci sktadnika majatku.
Wydatki przeznaczone na zachowanie/odtworzenie pierwotnego stanu $rodka trwalego
kwalifikuje si¢ jako koszty remontdw, a zakup materiatdéw stuzacych do naprawy obcigza
wynik finansowy biezacego roku.
Wartos$¢ poczatkowg $rodka trwatego powigksza si¢ o sume wydatkow na jego ulepszenie,
o ile suma ta w ciggu roku przekracza 10 tys. zl, a przy nabyciu czesci sktadowych lub
peryferyjnych jednostkowa cena nabycia przekracza kwote 10 tys. zt.
Wydatki poczynione w ciggu roku na ulepszenie w wysokosci nieprzekraczajacej 10 tys. zt
nie powoduja ulepszenia $rodka trwalego, nie skutkujg obowigzkiem podwyzszenia jego

wartos$ci poczatkowe;.
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§37

. Nadzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedtug wartosci poczatkowej pomniejszone;j
0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutlu ewentualnej trwatej
utraty wartos$ci.

. Na dzien bilansowy $rodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogotu wydatkow
pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonej
o odpisy z tytulu ewentualnej trwatej utraty wartosci. Rozliczenie naktadéw na $rodki

trwatych w budowie nastepuje w dacie przyjecia ich do uzytkowania.

Rozdzial 3
Amortyzacja

§ 38

Sktadniki majatkowe Uczelni podlegaja amortyzacji, z wyjatkiem budynkow i lokali oraz
obiektéw inzynierii ladowej i wodnej, ktore s3 umarzane w ci¢zar funduszu zasadniczego.
Uczelnia amortyzuje $rodki trwate osobno do celéw podatkowych i rachunkowych.
Warto$¢ poczatkowa srodkoéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw niestuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa, zmniejszaja odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich warto$ci na skutek uzywania lub uptywu
Czasu.

Odpisoéw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego dnia
Miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym ten $rodek lub warto$¢ wprowadzono do
ewidencji, do konca tego miesigca, w ktorym nastgpuje zréwnanie sumy odpiséw
amortyzacyjnych z ich wartoscia poczatkowa lub, w ktorym dokonano sprzedazy,
likwidacji lub stwierdzony zostat niedobor.

Odpisow amortyzacyjnych od sktadnikéw majatkowych, ktorych wartos¢ poczatkowa w
dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza od 10 tys. zi, dokonuje si¢ drogg systematycznego,
planowego roztozenia ich warto$ci na ustalony okres amortyzacji.

Stawke oraz metode amortyzacji Jednostka ustala na dzien przyjecia $rodka trwatego do
uzywania.

Przy ustalaniu okresu amortyzacji 1 rocznej stawki amortyzacji uwzglednia si¢ okres
ekonomicznej uzytecznosci $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej, na ktory

m.in. ma wplyw:
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1) uzycie fizyczne $rodka trwalego - intensywno$¢ jego eksploatacji (m.in. liczba zmian,
na ktorych pracuje srodek trwaty), wydajnos¢ srodka trwatego (liczba godzin jego pracy
lub liczba wytwarzanych produktow);

2) zuzycie wynikajgce z tempa post¢pu techniczno-ekonomicznego;

3) prawne i inne ograniczenia czasu uzywania $srodka trwalego (czas trwania umowy lub
projektu);

4) fakt zakupu s$rodka trwatego wylacznie dla wykonania okreslonego projektu
badawczego lub dydaktycznego.

5) W przypadku, gdy przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego i
obliczona na jego podstawie stawka amortyzacyjna nie rdznig si¢ istotnie od stawki
amortyzacyijnej okreslonej dla danego $rodka trwatego (danej grupy KST) w przepisach
podatkowych, Uczelnia moze przyjaé¢ do stosowania stawk¢ amortyzacyjng wynikajaca
z przepisOw podatkowych.

6) W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ indywidualnie ustalong stawke
amortyzacyjng, po uwzglednieniu wspotczynnikow okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od o0séb prawnych: warunki uzytkowania, sposéb uzytkowania, tempo
wzrostu technicznego, inne ograniczenia, wynikajace z zawartych umow.

7) Nie pézniej niz na koniec kazdego roku sprawozdawczego, Uczelnia dokonuje
weryfikacji przewidywanych okresow ekonomicznej uzytecznosci 1 stawek
amortyzacyjnych stosowanych do dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i
umorzeniowych.

8) Nie pdzniej niz na koniec kazdego roku sprawozdawczego, Uczelnia dokonuje
weryfikacji przewidywanych okresow ekonomiczne] uzytecznosci 1 stawek
amortyzacyjnych stosowanych do dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i
umorzeniowych.

9) Zweryfikowane stawki amortyzacji stosuje si¢ poczagwszy od nowego roku obrotowego.

8. Odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatlych uzywanych sezonowo dokonuje si¢ na
zasadach ogolnych.

9. W przypadku odtaczenia od $rodka trwalego czgsci peryferyjnej lub sktadowej zmniejszone
odpisy amortyzacyjne beda naliczane poczawszy od miesigca nastgpnego po odlaczeniu
czesci sktadowej lub peryferyjne;.

Zakupione lub wytworzone we wlasnym zakresie srodki trwale badz warto$ci niematerialne

i prawne wykorzystywane do prac naukowo-badawczych i rozwojowych, realizowanych w
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10

11.

12.

1.

czasie trwania umowy, sfinansowane ze srodkow 1 dotacji otrzymanych od finansujacych
badania naukowe, przyjmowane sa na stan ksiggowy 1 podlegaja odpisowi amortyzacyjnemu

na zasadach ogolnych.

. W przypadku umow, w ramach ktorych realizowane sg prace naukowo-badawcze i

rozwojowe, w tym projekty ramowe finansowane z funduszy Unii Europejskiej, dopuszcza
si¢ odrgbny sposdb ujmowania w kosztach aparatury specjalnej, stosujac rozwigzania
przewidziane umowami.

Srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne zakupione w ramach subwencji,
przeznaczone na utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego oraz utrzymanie i rozwoj
potencjatu badawczego podlegaja odpisowi amortyzacyjnemu na zasadach ogo6lnych.
Wydatki na zakup S$rodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych,
sfinansowanych z dotacji, ktore zgodnie z zasadami rachunkowos$ci obowigzujacymi na
Uczelni amortyzowane sg w czasie, odnosi si¢ na rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw
z uwzglednieniem udzialu dofinansowania w wartosci skladnika majatku. W
okresach  przewidzianych do naliczania odpisow amortyzacyjnych od wyzej
wymienionych sktadnikéw majatkowych dokonuje si¢ odpowiednich przeksiggowan z
konta rozliczen miedzyokresowych przychodéw w korespondencji z kontem pozostate

przychody operacyjne.

Rozdzial 4
Inwestycje dlugoterminowe
§ 39

Na inwestycje dlugoterminowe sktadajg si¢ aktywa posiadane przez Uczelni¢, o okresie

dysponowania dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, w celu osiggniecia z nich

korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow, uzyskania

przychodéw w formie odsetek dywidend (udziatéw w zyskach) lub innych pozytkéw, ktore

nie s3 wykorzystywane przez Uczelni¢ przy prowadzeniu swojej statutowej dziatalno$ci.

Do inwestycji dlugoterminowych zalicza sig:

1) nieruchomosci;

2) warto$ci niematerialne i prawne;

3) dhugoterminowe aktywa finansowe: udziaty, akcje, inne papiery wartosciowe (dluzne
papiery wartosciowe, np. obligacje skarbowe);

4) udzielone pozyczki;
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5) inne aktywa finansowe.

3. Uczelnia klasyfikuje dtugoterminowe aktywa finansowe (inne niz udzialy i akcje) oraz
udzielone pozyczki do instrumentdw finansowych zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 12 grudnia 2001 r. w sprawie szczegotowych zasad uznawania,
metod wyceny, zakresu ujawniania i sposobu prezentacji instrumentéw finansowych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 277), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem o instrumentach finansowych”, do
nastepujacych kategorii:

1) aktywa finansowe i zobowigzania finansowe przeznaczone do obrotu;
2) pozyczki udzielone i nalezno$ci wlasne;
3) aktywa finansowe utrzymywane do terminu wymagalnosci;

4) aktywa finansowe dostepne do sprzedazy.

§ 40

1. Na dzien nabycia inwestycje dtugoterminowe — inwestycje w nieruchomosci i warto$ci
niematerialne i prawne, udziaty i akcje - wycenia si¢ wedtug ceny nabycia, na ktorg sktadaja
sig:

1) cena zakupu;
2) optaty za ustugi prawne lub maklerskie;
3) optaty sgdowe, skarbowe, notarialne itp.
2. Na dzien bilansowy inwestycje te wycenia si¢ wedtug ceny nabycia uwzgledniajac odpisy z
tytutu trwalej utraty wartosci.
§ 41

1. Nadzien nabycia inwestycje dlugoterminowe — dlugoterminowe aktywa finansowe inne niz
udziaty 1 akcje, zaliczane do instrumentow finansowych wycenia si¢ wedtug przepisow
rozporzadzenia o instrumentach finansowych. Aktywa te wprowadza si¢ do ksiag
rachunkowych w cenie nabycia tj. w wartosci godziwej poniesionych wydatkow Iub
przekazanych w zamian sktadnikéw majatkowych.

2. Na dzien bilansowy inwestycje dtugoterminowe - aktywa finansowe inne udziaty i akcje,
zaliczane do instrumentéw finansowych wycenia si¢ wedlug wiarygodnie ustalonej

wartos$ci godziwej z wyjatkiem:
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2.

1)

2)

3)

pozyczek udzielonych i nalezno$ci wiasnych, ktorych Uczelnia nie przeznacza do
sprzedazy — wyceniane s3 w wysokosci skorygowanej ceny nabycia, oszacowanej za
pomoca efektywnej stopy procentowe;;

aktywow finansowych utrzymywanych do terminu wymagalno$ci — wyceniane sg w
wysokosci skorygowanej ceny nabycia, oszacowanej za pomoca efektywnej stopy
procentowej;

sktadnikoéw aktywow finansowych, dla ktorych nie istnieje cena rynkowa ustalona w
aktywnym obrocie regulowanym albo ktorych warto$¢ godziwa nie moze by¢ ustalona

w inny wiarygodny sposob:

a) jezeli jest ustalony termin wymagalno$ci wyceniane sg w skorygowanej cenie nabycia,

b) jezeli nie jest ustalony termin wymagalno$ci wyceniane sg w cenie nabycia z

4)

uwzglednieniem trwalej utraty wartosci;
sktadnikow aktywow finansowych objetych zabezpieczeniem — stosowane sa zasady

rachunkowosci zabezpieczen.

§ 42

Otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa skarbowe papiery warto$ciowe w postaci

obligacji, na dzien ich objecia ewidencjonuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci

nominalnej w korespondencji z funduszem zasadniczym.

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego warto$¢ obligacji do wartosci

rynkowej, ktory odnosi si¢ na fundusz zasadniczy.

Rozdzial 5
Zapasy

§ 43

Zapasy stanowig aktywa Uczelni bedace czes$cig rzeczowych aktywdéw obrotowych

przeznaczonych na potrzeby jednostki do zuzycia w ciggu normalnego cyklu operacyjnego

(materiaty) oraz do dalszej sprzedazy (produkcja w toku; produkty gotowe).

Do zapasow Uczelnia zalicza:

1)
2)
3)

materialy,
produkty gotowe,

zaliczki na dostawy przekazane dla dostawcow krajowych i zagranicznych.
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Materialy

§ 44

Materiaty w AWF we Wroctawiu stanowig aktywa nabywane przez jednostke lub

wytworzone we wlasnym zakresie:

1) materialy podstawowe, niezbedne do prowadzenia procesu Kksztalcenia i
dydaktycznego

2) przeznaczone do zuzycia jako surowce do wytwarzania produktow

3) materiaty pomocnicze (Srodki czystosci, materiaty biurowe, materiaty eksploatacyjne)

przeznaczone na cele ogdlnogospodarcze, administracyjne, reklamowe.
. Uczelnia, co do zasady nie prowadzi ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej materiatlow, za
wyjatkiem drukéw Scistego zarachowania, medali, legitymacji studenckich, dyplomow,
kart bibliotecznych.
. Materiaty, dla ktérych nie jest prowadzona ewidencja, w momencie ich nabycia odnoszone
sg bezposrednio w koszty zuzycia materiatdw, z zastrzezeniem § 52 ust. 21 3.
. Zapasy materiatow, podlegajacych ewidencji wycenia si¢ w ciggu roku obrotowego wedtug
rzeczywistych cen zakupu.
. Ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa jest prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie w
poszczeg6lnych magazynach:

1) obrotow materiatowych;

2) stanu zapaséw na koniec kazdego miesiaca.

. Rozchdod zapaséw materialow ustala si¢ w cenie zakupu wg. zasady FIFO ,,pierwsze
przyszito, pierwsze wyszto”.

. Zapasy materiatdéw na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug rzeczywistych cen zakupu, nie
wyzszych od cen sprzedazy netto.

. Powstate w wyniku aktualizacji wyceny roznice (odpisy aktualizujgce) zalicza si¢ do

pozostatych kosztow operacyjnych.

Wyroby gotowe

§ 46

Uczelnia prowadzi ewidencje iloSciowo-wartosciowa wyrobow gotowych wg cen
ewidencyjnych.

W Jednostce za wyroby gotowe uznaje si¢ pozycje wydawnicze (SKrypty,
podreczniki, monografie, prace naukowe, czasopisma, itp.).

Wyroby gotowe wycenia si¢ wedlug kosztéw wytworzenia, poprzez korekte ceny
ewidencyjnej o odchylenia od tej ceny.

Dla wyrobdéw gotowych prowadzi si¢ kalkulacje doliczeniowa wg zasad okreslonych w

Instrukcji ewidencji i rozliczania kosztow AWF we Wroctawiu.
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5.

1.

2.

1.

Warto$¢ produktéw gotowych Wydawnictwa AWF we Wroctawiu podlega corocznie
analizie pod katem utraty ich warto$ci. Aktualizacja warto$ci nastepuje w korespondencji z
pozostatymi kosztami i przychodami dziatalno$ci operacyjnej Uczelni.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ jesli istnieje duze prawdopodobienstwo, ze
posiadane zapasy wyrobow gotowych nie przyniosg przewidywanych korzysci
ekonomicznych, w szczegdlnosci gdy nastgpi utrata wartosci uzytkowej i ekonomicznej
ksigzek ze wzgledu na ich dezaktualizacj¢ badz zniszczenie.

Wyroby gotowe na dzien bilansowy wycenia si¢ po koszcie wytworzenia, nie wyzszym od

cen ich sprzedazy.
Produkcja w toku

§ 46

Produkcja w toku wyceniana jest na poziomie faktycznie poniesionych kosztow
bezposrednich.
Na dzien bilansowy produkcj¢ w toku wycenia si¢ po koszcie wytworzenia, nie wyzszym
od cen sprzedazy.
Kalkulacje kosztow, bedacych podstawa ujecia w ksiegach rachunkowych produkeji w toku
na dzien bilansowy przedstawia jednostka merytorycznie odpowiedzialna za produkcje.
Produkcje w toku stanowia, co do zasady, koszty zwigzane z wydaniem publikacji 1
czasopism.

Rozdzial 6

Naleznosci
§ 47

Uczelnia prowadzi ewidencje naleznosci w podziale na dlugoterminowe, o okresie
wymagalnosci powyzej 12 miesigcy od dnia bilansowego oraz krotkoterminowe,
wymagalne do 12 miesigcy od dnia bilansowego, przy czym ze wzgledu na tytut naleznosci

wyrdznia:

a) naleznosci z tytutu dostaw i ustug, w tym:
- naleznosci z tytutu odptatnych ustug edukacyjnych;
- pozostale naleznosci z tytutu dostaw 1 ustug, w szczegdlno$ci nalezno$ci za wynajem

obiektow 1 ustugi badawcze;
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-

b) naleznosci z tytutlu podatkéw i ubezpieczen spolecznych, stanowigce nadplaty
rachunkéw publiczno-prawnych podlegajacych zwrotowi przez Urzad Skarbowy,
Urzad Celny badz ZUS;

) nalezno$ci dochodzone na drodze sagdowej obejmujace wszelkie roszczenia sporne
dochodzone na drodze sagdowej co, do ktérych nie zapadto jeszcze prawomocne
orzeczenie sadu;

d) pozostate naleznosci.

§ 48

. Uczelnia nalicza ustawowe odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci:

1) w okresach sprawozdawczych, na dzien uregulowania ptatnosci przez dtuznika,

2) na dzien bilansowy,

jezeli warto$¢ naliczonych odsetek przekracza kwote 10 zt.

. Jezeli w umowie z kontrahentem ustalono inny niz ustawowy wymiar odsetek za zwloke w

zaptacie naleznos$ci, odsetki za nieterminowe platnosci naliczane s3 na zasadach

wynikajacych z tej umowy.

. Odsetki za zwloke naliczane sg automatycznie:

1) w systemie eOrdo, dla nalezno$ci za ustugi edukacyjne, obj¢te ewidencjg w tym
systemie,

2) w module finansowo-ksiggowym systemu Simple.ERP dla pozostatych naleznosci.

. Wptaty dokonywane przez odbiorcoéw, dla ktorych nie zostaly wskazane zalicza si¢ w

pierwszej kolejnosci na nalezno$¢ gltdéwng, nastepnie odsetki, na koncu inne naleznosci

zwigzane z naleznoscig gtowna.
§ 49

Uczelnia wycenia nalezno$ci na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej zaplaty,
skorygowanej o odpisy aktualizujace, zgodnie z zachowaniem zasady ostroznej wyceny.
Warto$¢ nominalna naleznos$ci réwna jest przychodowi ze sprzedazy powigkszonemu o
podatek VAT.

Kwota wymaganej zaptaty oznacza warto§¢ nominalng (kwot¢ gtowna) powigkszong o
odsetki z tytutu zwtoki w zaptacie 1 pomniejszong o odpisy aktualizujace.

Odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ na dzien bilansowy.
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5. Dla naleznosci za uslugi edukacyjne objete ewidencja w systemie e¢ eOrdo tworzy

si¢ zbiorcze odpisy aktualizujace w wysokosci:

1)

2)

50 % warto$ci naleznosci, jezeli zaleglo$¢ w sptacie miesci si¢ w okresie od 365 do 730
dni wiacznie,

100 % wartoS$ci naleznos$ci, w przypadku gdy zalegltos¢ w sptacie przekracza 730 dni.

6. Wartos¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty

w stosunku do:

1)

2)

3)

4)

5)

naleznos$ci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w
stosunku do ktorych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostat
ztozony wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu — do
wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym
lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci w postgpowaniu restrukturyzacyjnym,
naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postgpowania upadtosciowego -w pelnej wysokos$ci naleznosci,

naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow (sporne) oraz z ktérych zaptatg dtuznik
zalega, ocena za$ sytuacji gospodarczej 1 finansowej dtuznika na dzien wyceny, nie
pdzniej niz na dzien bilansowy, wykazuje, ze sptata naleznosci w umownej kwocie nie
jest prawdopodobna;

nalezno$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci lub
roszczenia, w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — do
czasu ich otrzymania (zaptaty) lub odpisania, nalezy obja¢ 100% odpisem
aktualizujagcym,

naleznosci  przeterminowanych  lub  nieprzeterminowanych o  znacznym
prawdopodobienstwie niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéw ( przy czym w szczegdlnosci, za
takie nalezno$ci uznaje si¢ naleznosci, z ktorych zaptatg dtuznik zalega dtuzej niz 365
dni) —w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu ogolnego na niesciggalne

nalezno$ci.

§ 50
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1.

2.

Naleznos$ci mogg by¢ umarzane w trybie przewidzianym w art.508 Kodeksu Cywilnego lub
w wyniku postanowien zawartego ukladu w ramach postepowania upadlosciowego lub
naprawczego.
Naleznosci stajg si¢ przedawnione z chwilg uptywu terminu waznos$ci okre§lonego w prawie
cywilnym.

Rozdzial 7

Inwestycje kréotkoterminowe

§ 51

1. Do krotkoterminowych aktywow finansowych Uczelni zalicza te aktywa finansowe, ktore

sa platne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego lub od daty ich zalozenia, wystawienia lub nabycia, albo stanowig aktywa

pieni¢zne.

2. Jednostka klasyfikuje inwestycje krotkoterminowe wedlug ponizszych kategorii:

1) udziaty lub akcje;

2) inne papiery warto$ciowe;

3)udzielone pozyczki;

4) $rodki pieni¢zne w kasie 1 na rachunkach;
5) inne $rodki pieni¢zne;

6) inne aktywa pieni¢zne.

. Inwestycje krotkoterminowe na dzien bilansowy wyceniane s3 w cenie nabycia, badz w

warto$ci rynkowej, w zaleznos$ci od tego, ktora jest nizsza.

. W ciagu roku obrotowego $rodki pieni¢zne wyrazone w walucie polskiej wykazuje sie w

warto$ci nominalne;.

. Srodki pieni¢zne w kasach i na rachunkach bankowych na dzien bilansowy wykazuje sig

wedlug warto$ci nominalnej, skorygowanej o naliczone lub potragcone odsetki 1 prowizje
bankowe. Srodki pieni¢zne na walutowych rachunkach bankowych wyceniane sa zgodnie z

zasadami okreslonymi w Rozdziale 13.

. Stosujac zasady wyceny wedlug kosztu nabycia lub warto$ci rynkowej (zaleznie od tego, co

jest nizsze) lub w wartosci godziwej, skutki obnizenia wartosci zalicza si¢ do kosztow
finansowych w pelnej wysokosci, natomiast skutki wzrostu wartosci tych aktywow odnosi

si¢ do przychodow finansowych.
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Rozdzial 8
Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

§ 52

1. Do czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw Uczelnia zalicza koszty poniesione w

danym okresie sprawozdawczym, jezeli dotyczga one przysztych okresow

sprawozdawczych.

2. Do kosztow podlegajacych rozliczeniu w ciggu roku obrotowego zalicza sig:

1)
2)
3)

koszty podatku od nieruchomosci,
koszty odpisu na ZFSS,
pozostale koszty, jezeli ich warto$¢ przekracza kwote 500 tys. zt, a okres, ktorego

dotyczy jest dluzszy niz trzy miesigczne Okresy sprawozdawcze.

3. Rozliczeniu na przetomie lat obrotowych podlegaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

koszty zuzycia medidw;

koszty szkolen, konferencji i optat cztonkowskich;

koszty podrozy stuzbowych;

koszty prenumeraty czasopism;

koszty ubezpieczen majatkowych;

koszty dostepu do baz danych;

koszty realizacji projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych, jezeli ich
rozliczenie z instytucja finansujaca nastapi w kolejnych latach obrotowych;

koszty okresowych i kapitalnych remontow budynkéw i budowli.

. Koszty remontow finansowane ze $rodkéw wilasnych Uczelnia rozlicza w czasie w

przypadku, gdy skala remontu, w opinii stuzb technicznych Uczelni, oraz wysokos¢

kosztéw z nim zwigzanych sg znaczace.

5. Koszty, o ktérych mowa w ust. 4 sg aktywowane i rozliczane w czasie przez okres wskazany

przez stuzby techniczne Uczelni, nie dtuzej jednak niz przez 10 lat.

6. Koszty przysztych okresow, ktorych cena jednostkowa produktu lub ustugi nie przekracza

1 tys. zI moga by¢ zaliczone do kosztéw dziatalnosci biezacego okresu.

7. Odpisow kosztow migdzyokresowych krotkoterminowych, nie przekraczajacych okresu

jednego roku obrotowego, dokonuje si¢ jednorazowo poprzez ich ujecie w cigzar kosztow

pierwszego kwartatu roku nastepnego, za wyjatkiem kosztow wymienionych w ust. 2 pkt.

3, ktore odnosi si¢ do okresow sprawozdawczych, ktérych dotycza.
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8. Uczelnia ujmuje koszty rozliczane w czasie bezposrednio na koncie ,,Czynne
rozliczenia migdzyokresowe kosztow” z pominigciem ujmowania ich na kontach uktadu
rodzajowego (zespot 4).

9. Uczelnia nie uwzglednia salda konta Rozliczen miedzyokresowych przy ustalaniu zmiany
stanu produktow wykazywanej w rachunku zyskow i strat sporzadzanym wedtug wariantu

porownawczego.

Rozdzial 9
Fundusze
§ 53

Uczelnia tworzy fundusze na zasadach okreslonych w Ustawie o szkolnictwie wyzszym i
nauce.

Uczelnia

Fundusz zasadniczy

§ 54

1. Fundusz zasadniczy wycenia si¢ w warto$ci nominalnej 1 odzwierciedla on wartos¢ mienia

Uczelni.

1) Zwigkszenia funduszu obejmujg w szczegdlnosci:

2) odpisy z zysku netto;

3) roéwnowarto$¢ sfinansowanych z subwencji, dotacji i $rodkow z innych zrodet,
zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie
budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii lagdowej 1 wodne;,

4) rownowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych budynkow, lokali oraz obiektéw inzynierii
ladowej lub wodnej, dlugoterminowych papieréw wartosciowych z przeznaczeniem na
inwestycje;

5) kwote zwigkszenia warto$ci majatku uczelni bedacego skutkiem aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.

2. Fundusz pomniejszany jest w szczegdlnosci o:

1) straty Uczelni;

2) umorzenia budynkow, lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej;
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3) roéwnowarto$¢ nieodptatnie przekazanych przez Uczelni¢ innym podmiotom budynkow,
lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej lub wodne;j;
4) kwote zmniejszenia wartosci majatku uczelni, bedacej skutkiem aktualizacji wyceny
srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrgbnych przepisow.
3. Zwigkszenie lub zmniejszenie funduszu z tytutu wyniku finansowego dokonuje si¢ z datg
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego przez Rade Uczelni AWF we

Wroctawiu.

Fundusz Stypendialny
§ 55

1. Fundusz Stypendialny wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.
2. Nazwigkszenia Funduszu Stypendialnego z dotacji sktadaja si¢ w szczegolnosci:
1) dotacja na $wiadczenia dla studentéw i doktorantow;
2) srodki przekazane przez Ministerstwo na stypendia ministra za znaczgce osiggnigcia
studentéw oraz dla wybitnych mtodych naukowcow;
3) zwigkszenia funduszu ze srodkéw wiasnych Uczelni;
4) zwigkszenia funduszu ze srodkéw subwencji;
5) odsetek od dotacji podlegajacych zwrotowi do funduszu;
6) zwiekszenia funduszu z tytutu niepobranych stypendiow.
3. Zmniejszenia funduszu obejmuja:
1) wyptaty stypendiow i zapomog dla studentow,
2) wyplaty stypendiow i zapomog dla doktorantow.

4. Dla zmniejszen funduszu Stypendialnego prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczng wg rodzajow
wyptacanych $wiadczen oraz zrodet ich finansowania.

5. Zwigkszenia funduszu ujmuje si¢ “kasowo” w momencie ich wptywu, za wyjatkiem dotacji
na $wiadczenia dla studentow 1 doktorantow, ktdra uymowana w kwocie wynikajacej z
decyzji 0 jej przyznaniu, w dacie wydania tej decyzji.

6. Zmniejszenia funduszu ujmuje si¢ W ksiggach rachunkowych “kasowo” w dacie wyptaty
stypendiow.

7. Niewykorzystane na koniec roku obrotowego $rodki przechodza na rok nastepny.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
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1.
2.

3.

5.
6.

7.

1.
2.

§ 56

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wycenigl si¢ w warto$ci nominalnej.
Ewidencja ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych odzwierciedla
operacje zwigzane z  tworzeniem 1 wykorzystaniem funduszu oraz zapewnia
transparentno$¢ jego wykorzystania zgodnie z obowigzujacym  Regulaminem
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych AWF we Wroclawiu oraz aktualnie
obowigzujaca ustawg o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Na zwigkszenia Funduszu sktadaja w szczegdlnosci:

1) odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, 0 ktorym mowa w art. 144

Uswin.
2) wpltywy z tytulu czgsciowej lub pelnej odplatnosci za s$wiadczenia ptlatne
z Funduszu;

3) odsetki bankowe od srodkow zgromadzonych na rachunku Funduszu;

4) odsetki z tytulu oprocentowania pozyczek mieszkaniowych.

4. Na zmniejszenia Funduszu sktadajg w szczegdlnosci:

1) $wiadczenia wyplacane pracownikom;

2) $wiadczenia wyptacane emerytom i rencistom;

3) zapomogi wyplacane pracownikom;

4) zapomogi wyptacane emerytom i rencistom;

5) doptaty do dziatalno$ci kulturalno-o$wiatowej i sportowo-rekreacyjnej;

6) finansowanej z funduszu;

7) dofinansowanie kolonii i obozoéw dla dzieci pracownikow;

8) dofinansowanie zaktadowych obiektow socjalnych.
Zwigkszenia 1 zmniejszenia funduszu ujmuje si¢ zgodnie z zasadg memoriatu.

Udzielone z ZFSS pozyczki i ich splaty ujmuje sie “kasowo” na rozrachunkach z
pracownikami z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw ZFSS.

Niewykorzystane na koniec roku obrotowego $rodki przechodza na rok nastgpny.

Wlasny Fundusz Stypendialny AWF we Wroclawiu
§ 57

Wriasny Fundusz Stypendialny AWF we Wroctawiu wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

Zwigkszenia Wlasnego Funduszu Stypendialny stanowia:
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nNoE

1) odpis w ciezar kosztow dziatalno$ci w zakresie dziatalno$ci naukowej;

2) wplaty os6b fizycznych i 0s6b prawnych.

Zmniejszenia funduszu stanowig stypendia okreslone w regulaminie funduszu.

Dla zmniejszen prowadzona jest ewidencja analityczna wg rodzajow stypendiow i1 zrodet
ich finansowania.

Zwigkszenia i zmniejszenia funduszu ujmuje si¢ “kasowo”, za wyjatkiem odpisu, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt.1.

Odpis, w cigzar kosztéw dziatalnosci ewidencjonuje si¢ w wysokosci wynikajacej z planu
rzeczowo-finansowego, na dzien przyjecia tego planu, z uwzglednieniem korekty wartosci
koniec roku obrotowego, wynikajacej z faktycznego wykonania planu.

Niewykorzystane na koniec roku obrotowego srodki przechodza na rok nastepny.

Fundusz Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych
§ 58

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wycenia si¢ w warto$ci nominalne;.

Zwigkszenia funduszu obejmuja:

1) dotacj¢ budzetowg na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym
warunkéw do pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia, do szkot
doktorskich, ksztalceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu
dziatalnosci naukowe;;

2) odsetki naliczone od $rodkéw dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym
funduszu.

Zmniejszenia funduszu stanowig koszty realizacji zadan, zgodne z zasadami wydatkowania

srodkow z dotacji.

Dla ewidencjonowania zmniejszen funduszu prowadzona jest ewidencja analityczna zgodna

z pozycjami sprawozdania z wykorzystania dotacji, sktadanego do Ministerstwa.

Zwigkszenia 1 zmniejszenia funduszu ujmuje si¢ memorialowo, przy czym dotacje

ewidencjonuje si¢ w kwocie wynikajacej z decyzji o jej przyznaniu, na dzien wydania tej

decyzji.

. Niewykorzystane na koniec roku obrotowego $rodki przechodza na rok nastepny.

42



Rozdzial 10
Rezerwy i bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

§ 59

1. Bierne rozliczenia mie¢dzyokresowe kosztow sa dokonywane w wysokosci

prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres

sprawozdawczy, wynikajacych z:

1)

2)

Swiadczen wykonanych na rzecz Uczelni przez kontrahentéw, ktorych kwote mozna w
sposob wiarygodny oszacowac¢ mimo, ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze
Znana,

z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezaca dzialalnosci Uczelni, przysztych
Swiadczen, ktoérych kwote mozna oszacowa¢ mimo, ze data zobowigzania nie jest

jeszcze znana.

§ 60

1. Uczelnia tworzy rezerwy na pelne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie

zobowigzania, ktorych kwot¢ mozna w wiarygodny sposéb oszacowaé, w szczegolnosci na:

1)
2)

3)
4)
5)

swiadczenia pracownicze;

rezerwy na dodatkowe wynagrodzenia roczne finansowane z subwencji i przychodow
wlasnych, jesli na dzien sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego nie jest
znana ich wysokos¢;

rezerwy na badanie sprawozdania finansowego;

rezerwy na koszty spraw sadowych;

rezerwy na inne zidentyfikowane ryzyka.

2. Uczelnia tworzy rezerwy na koszty przysztych §wiadczen na rzecz pracownikoéw (rezerwy

na Swiadczenia pracownicze), w podziale na dlugoterminowe 1 krotkoterminowe,

dotyczace:

1)
2)

rezerwy na odprawy emerytalne i rentowe;

rezerwy na nagrody jubileuszowe.

3. Uczelnia nie tworzy rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowy.

4. Rezerwy wyceniane s3 w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.
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5. Rezerwy na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne podlegajg corocznej wycenie
aktuarialnej.

6. Zobowigzania z tytulu obcego powoddztwa sa wyceniane na podstawie informacji
otrzymanej z biura prawnego, w zakresie przebiegu i mozliwego zakonczenia danej
sprawy.

7. Niewykorzystane rezerwy, w przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego
ich utworzenie, zwigkszajg na dzien, na ktdry okazaly si¢ zbedne, odpowiednio pozostate
przychody operacyjne, przychody finansowe lub koryguja wynik finansowy na dziatalnosci
podstawowej Uczelni (przez konto 490%).

8. Ewidencja analityczna do konta Rezerwy uwzglednia ich podzial na krotko- i
dlugoterminowe.

9. Rezerwy tworzone s3, w zalezno$ci od rodzaju kosztu czy $wiadczenia na ktory sa
tworzone, w ci¢zar:

1) kosztow dzialalno$ci podstawowej (poprzez obcigzenie konta “Rozliczenie
kosztéw”)

2) kosztow pozostatej dziatalnosci operacyjnej

3) kosztow dziatalnosci finansowe;.

10. Niewykorzystane rezerwy, w przypadku zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajacego
ich utworzenie, zwiekszaja na dzien, na ktory okazaty si¢ zbedne, odpowiednio pozostate
przychody operacyjne, przychody finansowe lub koryguja wynik na dzialalno$ci

podstawowej Uczelni.

Rozdzial 11
Zobowiazania
§ 61

1. Uczelnia wycenia zobowigzania w kwocie wymaganej do zaptaty, po skorygowaniu o
naliczone kary, odsetki oraz rabaty i upusty.

2. Zobowiazania kwalifikuje si¢ w odniesieniu do okresu ich wymagalnosci, tj. w podziale na
krotko i dlugoterminowe.

3. Do zobowigzan dhugoterminowych Uczelnia zalicza w szczeg6lnosci pobrane kaucje na
zabezpieczenie nienalezytego wykonania umowy, dotyczgce umoéw dhugoterminowych.

4. Rozrachunki z tytutu zobowigzan obejmujg w szczegdlnosci:
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1) zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek;

2) zobowigzania z tytulu dostaw i ustug;

3) zobowigzania z tytulu wynagrodzen;

4) zobowigzania z tytulu podatkow, cet i ubezpieczen oraz innych $wiadczen;

5) inne zobowigzania, w tym ze studentami, doktorantami, instytucjami finansujgcymi
realizacj¢ projektow, roszczenia sporne.

Zobowigzania w walucie obcej wycenia si¢ w ciggu roku obrotowego po $rednim kursie

NBP z dnia poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu obcigzeniowego.

Na dzien bilansowy zobowigzania w walucie obcej wycenia si¢ po obowigzujagcym na

dzien bilansowy $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez NBP.

Przedawnienie lub umorzenie zobowigzan odnosi si¢ w pozostate przychody operacyjne.

Rozdzial 12
Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
§ 62

Uczelnia ewidencjonuje rozliczenia migdzyokresowe przychodéw w wartosci nominalnej,

w podziale na krétko 1 dlugoterminowe z zachowaniem zasady ostroznosci.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow obejmuja otrzymane lub nalezne od

kontrahentow $rodki, z tytulu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych latach

sprawozdawczych, w szczegdlnosci:

1) otrzymane $rodki pienigzne w formie dotacji na realizacj¢ dziatalnosci dydaktycznej,
statutowej, na realizacje projektow badawczych, projektow finansowanych z funduszy
unijnych, strukturalnych i pomocowych;

2) subwencje, dotacje i inne $rodki na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia §rodkoéw
trwalych, $srodkoéw trwalych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych,
jezeli nie zwigkszajg one funduszy wiasnych Uczelni;

3) srodki finansowe z bezzwrotnej pomocy zagranicznej;

4) przyjete nieodplatnie, w tym takze w formie darowizny: $rodki trwate, srodki trwalte w
budowie oraz wartos$ci niematerialne i prawne;

5) wplywy z tytulu $wiadczonych ustug edukacyjnych oraz optat konferencyjnych,

przewyzszajace poniesione w okresie rozliczeniowym koszty, jesli z informacji
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organizatora konferencji wynika, ze $rodki zostang wykorzystanie w kolejnych
okresach sprawozdawczych;

6) wplywy z optat konferencyjnych oraz $rodkdw otrzymanych od podmiotéw
zewnetrznych na organizacj¢ konferencji w zakresie, w jakim dotyczg przysziego
okresu sprawozdawczego;

7) wplywy z tytulu $wiadczonych ushug najmu obiektow w zakresie, w jakim dotycza
przysztego okresu sprawozdawczego;

8) inne wptywy i dofinansowania dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych.

3. Dla konta Rozliczenia mig¢dzyokresowe przychodéw ewidencja analityczna

prowadzona jest wg tytutow rozliczen oraz zrodet finansowania.

Rozdzial 13
Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych
§ 63

1. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia - 0 ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej 1 innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz
srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrddet zagranicznych nie stanowig
inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan w walutach obcych z rachunku
bankowego prowadzonego w PLN;

2) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w
przypadku zaptaty nalezno$ci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne zastosowanie
kursu, o ktorym mowa w punkcie pkt. 1, a takze w przypadku pozostatych operacji.

2. Zapisow dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposob
umozliwiajgcy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i obcej.

3. Ceng nabycia $rodka trwatego wyrazong w walucie obcej przelicza si¢ na walute polska
wedhug $redniego kursu ogloszonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien (datg) wystawienia faktury lub innego
dokumentu potwierdzajacego cen¢ zakupu. Jezeli dostawa Srodka trwatego nastgpita przed

otrzymaniem dokumentu zakupu, woéwczas do ustalenia jego wartosci poczatkowej, stosuje
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si¢ $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien przyjecia srodka trwatego. Po otrzymaniu
faktury lub innego dokumentu potwierdzajacego cene¢ nabycia dokonuje si¢ odpowiedniej
korekty warto$ci poczatkowej srodka trwatego.

4. Przedptaty/zaliczki dokonywane na poczet pozyskania $rodka trwatego - wyrazone w
walucie obcej —przelicza si¢ na walute polskg jedyniec na moment ich przekazania. Nie
dokonuje si¢ ponownej wyceny przekazanych przedplat/zaliczek, ani na dzien bilansowy,
ani na dzien przeprowadzenia transakcji zakupu (przyjecia dostawy).

5. W sytuacji przesunigcia s$rodkow pienigznych pomigdzy wilasnymi rachunkami
walutowymi Uczelni, wptyw na drugi rachunek walutowy Uczelni wyceniany jest po kursie
rozchodu waluty z pierwszego rachunku.

6. Rdznice kursowe powstate w ciggu roku obrotowego na uregulowanych nalezno$ciach i
zobowigzaniach stanowig zrealizowane roznice kursowe 1 odpowiednio zwigkszaja

przychody finansowe lub obcigzajg koszty finansowe.
Wycena bilansowa
§ 64

1. Na dzien bilansowy wyrazone w walutach obcych sktadniki aktywow 1 pasywow wycenia
si¢ po $rednim kursie ogltoszonym dla danej waluty przez NBP i1 obowigzujacym na ten
dzien.

2. Roznice kursowe dotyczace aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych (z
wylaczeniem inwestycji dlugoterminowych wyrazonych w walutach obcych) powstale na
dzien ich wyceny oraz przy zaplacie naleznosci i zobowigzan w walutach obcych, jak
rowniez sprzedazy walut, zalicza si¢ odpowiednio do:

1) przychodow lub kosztow finansowych,

2) ceny nabycia lub kosztu wytworzenia §rodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie
lub warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) w uzasadnionych przypadkach —do kosztu wytworzenia produktow lub ceny nabycia
towarow.

3. Rdznice kursowe prezentuje si¢ w rachunku zyskow i strat wynikowo:

1) nadwyzke dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi wykazuje si¢ w przychodach
finansowych;
2) nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi prezentuje si¢ w kosztach

finansowych.
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4. Roznice kursowe z wyceny bilansowej podlegaja wyksiegowaniu poprzez wystornowanie

na pierwszy dzien kolejnego roku obrotowego.
Rozliczanie kosztow zagranicznej delegacji stuzbowej
§ 65

1. Koszty zagranicznej podrozy wyrazone w walucie obcej przelicza si¢:

1) wedhlug kursu $redniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
wystawienia faktury/rachunku w przypadku wydatkéw udokumentowanych
fakturami/rachunkami wystawionymi na Uczelnig;

2) nieudokumentowane wydatki, takie jak diety czy ryczalty, a takze wydatki poniesione
na podstawie paragonu, gdy nie mozna okresli¢ tozsamos$ci nabywcy, trzeba przeliczy¢

wedlug $redniego kursu NBP z dnia poprzedzajacego dzien rozliczenia delegacji.

Rozdzial 14
Metody i terminy inwentaryzacji

§ 66

1. Inwentaryzacja jest przeprowadzona w formie:
1) pelnej inwentaryzacji ciaglej-systematycznej;
2) pelnej inwentaryzacji okresowe;j;
3) pelnej inwentaryzacji okresowej — dorazne;j;
4) inwentaryzacji okresowej — wyrywkowej;
5) uproszczonej.
2. W zaleznosci od rodzajéw inwentaryzowanych sktadnikéw, inwentaryzacje w
poszczegbdlnych formach, przeprowadza si¢ nastepujacymi metodami:
1) spisu z natury (metodg tradycyjng - r¢cznie na arkuszach spisowych badz drogg
elektroniczng - przy uzyciu czytnika, skontrum dla ksiggozbioréw bibliotecznych);
2) potwierdzenia sald z kontrahentami;
3) weryfikacji prawidlowosci stanu rzeczywistego wynikajacego z ewidencji ksiggowej
tych sktadnikéw majatkowych, przez pordéwnanie go z odpowiednimi dowodami

ksiggowymi.
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3. Szczegotowy opis metod 1 termindw przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow

majatkowych Uczelni okresla Instrukcja inwentaryzacyjna AWF we Wroctawiu.

DZIAL IV

Metoda ustalania wyniku finansowego

Rozdzial 1
Przychody i zasady ich rozliczania

§ 67

Uczelnia uzyskuje przychody z:

1) podstawowej dziatalno$ci operacyjnej;
2) pozostatej dziatalno$ci operacyjne;j;

3) dziatalnos$ci finansowe;j.
Przychody z dzialalnosci podstawowej
§ 68

1. Do przychodow z dziatalnosci podstawowe;j zalicza sig:
1) subwencj¢ na utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego i badawczego;
2) dotacje na prowadzenie podstawowej dziatalnosci Uczelni;
3) przychody z odptatnej dziatalnosci dydaktycznej;
4) przychody z odptatnej dziatalnosci badawczej;
5) przychody z dziatalno$ci pomocniczej;
6) przychody z komercjalizacji wynikow badan naukowych;
2. Przychody z odptatnej dziatalnosci dydaktycznej obejmuja:
1) przychody z tytutu optat za ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem na studiach;
2) przychody z tytulu optat za ustugi edukacyjne inne niz wymienione w pkt. 2, w
szczegblnosci:

a) oplaty za prowadzone szkolenia, kursy, studia podyplomowe,
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b) optaty z ustugi $wiadczone przez Uniwersytet Trzeciego Wieku,

C) optaty za ustugi $wiadczone przez Uniwersyteckie Centrum Wychowania Fizycznego;

3) przychody z dotacji otrzymanych ze $rodkow zagranicznych, w tym $rodkow
otrzymanych z Unii Europejskiej na realizacj¢ programéw w obszarze dydaktyki;

4) dotacje z budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego na realizacj¢ zadan
dydaktycznych;

5) przychody optat za udziat w konferencjach dydaktycznych,

6) przychody z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan dydaktycznych, w szczegolnosci
przychody z zadan zleconych przez ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
WYZSZELO.

3. Przychody z dziatalnosci badawczej obejmuja:

1) przychody z grantéw finansowanych przez Narodowe Centrum Nauki oraz Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju;

2) przychody ze $wiadczenia ustug badawczych;

3) przychody =z dotacji otrzymanych ze srodkow zagranicznych, w tym S$rodkow
otrzymanych z Unii Europejskiej na realizacje programow badawczych;

4) dotacje z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego na realizacj¢ programow
badawczych;

5) przychody optat za udzial w konferencjach naukowych;

6) przychody z budzetu panstwa na realizacj¢ programow badawczych.

4. Do innych przychodéw z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej zalicza si¢ przede
wszystkim przychody z dzialalnosci pomocniczej, tj.:

1) przychody z najmu i dzierzawy obiektow,

2) przychody z tytutu optat za korzystanie z domow studenckich,

3) przychody ze sprzedazy publikacji wydawanych przez Uczelnig,

4) przychody osrodka dydaktycznego w Olejnicy

5) przychody ze sprzedazy pozostatych ustug.

Ujecie przychodow
§ 69

1. Subwencje¢ oraz dotacje budzetowe do dziatalnos$ci podstawowej zalicza si¢ do przychodow,

w wysokosci wynikajacej z komunikatu lub decyzji, w dacie ich wydania.
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2. Dotacje na cele okre$lone dla Funduszu Stypendialnego i Funduszu Wsparcia Osob
Niepetlnosprawnych ujmowane sg jako zwigkszenia tych funduszy.

3. W przypadku finansowania z subwencji lub dotacji naktadéw na rzeczowe aktywa trwate
oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10 000 zi, w dacie poniesienia
naktadu, subwencja lub dotacja w wysokosci odpowiadajacej naktadom przenoszona jest na
konto rozliczen miedzyokresowych przychodow.

4. Srodki z subwencji niewykorzystane w roku przyznania, ujete w sprawozdaniu finansowym
po stronie przychodéw uczelni z podstawowej dziatalnos$ci operacyjnej, poprzez wynik
finansowy zasilajg fundusz zasadniczy.

5. Niewykorzystane dotacje budzetowe do dzialalno$ci podstawowej niepodlegajace
zwrotowi odnoszone sa na dzien konczacy rok obrotowy na rozliczenia migdzyokresowe
przychodow.

6. Dotacje otrzymywane na finansowanie dziatalno$ci naukowo - badawczej oraz dotacje ze
srodkow Unii Europejskiej ujmowane sg jako przychody w wysokosci odpowiadajacym
poniesionym w roku sprawozdawczym kosztom, pod warunkiem ich ujgcia we wnioskach
rozliczeniowych sktadanych do instytucji finansujacej (o ile sktadanie takich wnioskow jest
wymagane).

7. Optaty za ustugi edukacyjne realizowane w semestrze zimowym stanowig przychody roku
obrotowego, w ktorym nastgpito rozpoczecie roku akademickiego. Optaty ustugi edukacyjne
realizowane w semestrze letnim traktowane sg jako przychody roku obrotowego, w ktorym
rok akademicki zakonczyt sig.

8. Optaty za legitymacje, dyplomy oraz optaty rekrutacyjne zaliczane sg do przychodéw w
momencie powstania naleznosci w systemie eOrdo.

9. Optaty za udzial w konferencjach oraz §rodki otrzymane od podmiotow zewngtrznych na
organizacj¢ konferencji zaliczane sg do przychodow:

1) do wysokosci odpowiadajgcej poniesionym Kkosztom zwigzanym z organizacja
konferencji, jesli opiekun konferencji o§wiadczy, ze niewykorzystane srodki zostang
przeznaczone na organizacj¢ konferencji w kolejnych latach sprawozdawczych;

2) w calosci, jesli nie jest przewidziane wydatkowanie niewykorzystanych §rodkow w
kolejnych latach.

10.  Pozostate przychody wykazywane sa w dacie wystawienia faktury, jesli jest wymagana

lub wyptywu $rodkow na rachunek bankowy lub do kasy Uczelni.
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Przychody z pozostalej dzialalnos$ci operacyjnej
§ 70

1. Do przychodéw uzyskiwanych z dziatalnos$ci nie zwigzanej z dzialalnoscig podstawowa
Uczelni, stanowigcych pozostate przychody operacyjne, nalezg w szczegdlnosci:
1) przychody z rozchodu niefinansowych aktywow trwatych;
2) dotacje, inne niz dotacje do dzialalno$ci podstawowej wymienione w § 68, W
szczegblnoscei:
a) dotacje na zakup $rodkéw trwatych o wartosci do 10 tys. z1, jezeli nie zwickszaja
one funduszy wtasnych Uczelni;
b) dotacje na zakup $rodkoéw trwatych o wartosci od 10 tys.zt rozliczane w czasie;
3) korekty odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow niefinansowych;
4) inne pozostate przychody operacyjne, w szczegdlnosci:
a) otrzymane darowizny, w tym rozliczane w czasie darowizny $rodkéw trwatych
powyzej 10 tys. zk;
b) otrzymane nalezne kary i grzywny;
c) zatrzymane kaucje;
d) rozwigzane rezerwy;
e) otrzymane odszkodowania;
f) przychody ze sprzedazy wyposazenia;
g) warto$é dofinansowania z ZFSS kosztow utrzymania obiektow socjalnych;

h) warto$¢ nieodptatnie otrzymanych ksiggozbiorow.
Przychody z dzialalnosci finansowej
§ 71

1. Zaprzychody z dziatalnosci finansowej uznaje si¢:
1) naliczone i zaptacone odsetki, w tym:
a) odsetki od kontrahentéw za nieterminowe ptatnosci;
b) odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych
2) przychody z rozchodu aktywow finansowych, w szczegolnosci ich zbycia;
3) dodatnie r6znice kursowe, w tym:

a) dodatnie roznice kursowe zrealizowane;
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2.

1.

b) dodatnie réznice kursowe niezrealizowane, bedgce wynikiem wyceny aktywow i
pasywow wyrazonych w walutach obcych na dzien bilansowy;
4) odpisanie umorzonych, przedawnionych, niesciagalnych zobowiazan z tytutu odsetek.
Nie =zalicza si¢ do przychodow z dziatalno$ci finansowej odsetek od S$rodkow
zgromadzonych na rachunkach bankowych, ktére zgodnie z:
1) obowigzujacymi przepisami stanowig zwigkszenia funduszy specjalnych;
2) postanowieniami umowy o dofinansowanie, zawartej z instytucjg finansujacg podlegaja

ZWrotowi.

Rozdzial 2
Koszty i zasady ich rozliczania
§ 72
§7
Uczelnia ponosi koszty zwigzane z prowadzeniem:

1) podstawowej dziatalnos$ci operacyjnej;

2) pozostatej dziatalnosci operacyjnej;

3) dziatalnosci finansowe;.

2.

Uczelnia prowadzi ewidencje kosztow dziatalnos$ci podstawowej w uktadzie rodzajowym i

kalkulacyjnym.
Koszty dzialalnosci operacyjnej
§73

Ewidencja kosztéw dziatalnos$ci operacyjnej dostosowana jest do rodzajow dziatalnosci
Uczelni oraz osigganych przychodow.
W ramach dzialalnosci podstawowej Uczelnia wyodrebnia nastepujace grupy kosztow:

1) koszty dziatalnosci dydaktycznej;

2) koszty dziatalnosci badawczej;

3) koszty posrednie dziatalno$ci podstawowej;

4) Kkoszty komercjalizacji wynikow badan naukowych;

5) koszty dziatalno$ci pomocnicze;j;

6) koszty zarzadu i administrowania Uczelnig.
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3. Za dzialalno$¢ pomocnicza uznaje si¢ dzialalnos¢, ktorej celem jest swiadczenie ustug na

rzecz innych jednostek organizacyjnych Uczelni, z mozliwo$cig sprzedazy ustug poza

Jednostka, jesli przekraczaja jej wewngtrzne potrzeby.

4. Za potrzeby ewidencjonowania i rozliczenia kosztow, za dziatalno$¢ pomocniczg uznaje

si¢:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

$wiadczenie ushug noclegowych w domach studenckich,

$wiadczenie ushug badawczych przez laboratorium i pracownie badawcze;
$wiadczenie ustug transportowych,

$wiadczenie ustug remontowych,

swiadczenie ustug noclegowych w osrodku dydaktycznym w Olejnicy,

swiadczenie ustug udostepniania obiektow.

5. Ewidencja kosztow w uktadzie kalkulacyjnym prowadzona jest w sposob umozliwiajacy:

1)

2)

okreslenie wysokos$ci i rodzaju kosztow ponoszonych przez poszczegoélne jednostki
organizacyjne Uczelni;

powiazanie kosztu ze zrédtem jego finansowania.

6. Szczegotowe zasady prowadzenia ewidencji kosztow oraz ich rozliczania okresla Instrukcja

ewidencji 1 rozliczania kosztow Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu.

Koszty pozostalej dzialalnosci operacyjnej

§ 74

1. Za pozostate koszty operacyjne uznaje si¢:

1)

2)

3)

rozchdd niefiansowych aktywow trwatych, w szczeg6lnosci nieumorzona warto$¢
sprzedanych lub zlikwidowanych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych;

odpisy aktualizujgce warto$¢ niefinansowych aktywow trwalych, w tym naleznosci i
Zapasow;

pozostate koszty operacyjne, w szczegolnosci:

a) zaptacone kary, grzywny i odszkodowania,;

b) korekty kosztow lat ubieglych, jesli nie spetniaja kryterium odniesienia ich na wynik

finansowy lat ubiegtych;
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c) koszty prowadzenia spraw sgdowych;
d) umorzone naleznosci,
e) niedobory inwentaryzacyjne;

f) inne koszty nie zwigzane z dziatalnoscig podstawowa Uczelni.

Koszty finansowe
§ 75
Koszty finansowe obejmuja:

1) odsetki od zobowigzan, w tym:

a) odsetki z tytulu zaciggnigtych kredytow;

b) odsetki karne skarbowe;

C) odsetki od nieterminowo zaptaconych zobowigzan;
1) odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow finansowych;
2) ujemne réznice kursowe, w tym:

a) ujemne roznice kursowe zrealizowane;

b) ujemnie roéznice kursowe niezrealizowane, bedace wynikiem wyceny aktywow i

pasywow wyrazonych w walutach obcych na dzien bilansowy.

Rozdzial 3
Wycena swiadczen wewnetrznych
§ 76

1. Swiadczenia na wtasne potrzeby jednostek ustalane rozliczane sa po technicznym koszcie
wytworzenia.

2. Swiadczenie ustug na wlasne potrzeby dotyczy przede wszystkim jednostek
organizacyjnych prowadzacych dziatalno§¢ pomocnicza.

3. Za dzialalno$¢ pomocniczg uznaje sie:
1) prowadzenie doméw studenckich;
2) ustugi transportowe;

3) ushugi badawcze $wiadczone przez laboratorium i pracownie badawcze;
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4) udostepnianie budynkow i obiektow budowlanych;
5) dzialalno$¢ osrodka dydaktycznego w Olejnicy;
6) prowadzenie obiektéw socjalnych.

4. Obcigzenia $wiadczeniami na wlasne potrzeby dokonuje si¢ na podstawie noty ksiggowej
poprzez odpowiednie zmniejszenie i zwigkszenie kosztow jednostek organizacyjnych w
uktadzie kalkulacyjnym.

5. Szczegbdtowe zasady obcigzania kosztami §wiadczen na potrzeby wlasne okresla Instrukcja

Rozliczania kosztow AWF we Wroclawiu.

Rozdzial 4
Ustalenie wyniku

§77

1. Uczelnia ustala wynik finansowy metoda pordwnawcza.
2. Wynik finansowy netto sktada si¢ z:
1) wyniku ze sprzedazy,
2) wyniku z pozostalej dziatalnoSci operacyjnej,
3) wyniku z operacji finansowych,
4) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego od
0sOb prawnych.
3. Zysk netto Uczelni przeznacza na fundusz zasadniczy, a strat¢ netto Uczelnia pokrywa z

funduszu zasadniczego.

Ewidencja dla celow ustalenia dochodu do opodatkowania

§78
1. Podstawowa dziatalno$¢ Uczelni okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
2. W Uczelni opodatkowane sa jedynie dochody wydatkowane na inne cele niz na cele
statutowe. Wydatkowanie dochodow na inne cele niz cele statutowe generuje zobowigzanie

podatkowe.
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3. W celu prawidtowego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0s6b
prawnych w planie kont Uczelni zostaly wyrdznione konta analityczne grupujace koszty
dzialalnosci podstawowej, koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne
niestanowigce kosztow uzyskania przychodow w rozumieniu ustawy o podatku
dochodowym z jednej strony oraz grupujace przychody finansowe i pozostate przychody

operacyjne niestanowigce przychodow lub zwolnione z opodatkowania z drugiej strony.

DZIAL V

System stuzacy ochronie danych i ich zbiorow

Rozdzial 1

Ochrona danych

§ 81

1. Ochrona danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 ., s. 1, z pdZn. sprost.) i obowigzujaca
w Uczelni Polityka bezpieczenstwa danych osobowych.

2. Dostep do systemu finansowo-ksiggowego zabezpieczony jest loginem i haslem o
odpowiedniej sile. Kazdy uzytkownik systemu posiada uprawnienia dostgpu do systemu na
podstawie zgloszenia potwierdzonego przez przetozonego. Dostgp do systemu moze by¢
przydzielony osobie posiadajacej upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, o
ktorym mowa w Polityce bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Kazdy uzytkownik posiada zbiér uprawnien w systemie, w zakresie wynikajagcym z
powierzonych przez AWF Wroctaw zadan, a nad ich przydzialem czuwa administrator
systemu, bedacy pracownikiem Centrum Informatycznego.

4. Pomieszczenia dziatu Ksiggowo$¢ sa zamykane na klucz, a budynek jest objety 24 godzinng

ochrong.
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5. W pomieszczeniach zajmowanych przez dziat Ksiggowos$ci, po godzinach urzgdowania,
pracownicy dzialu Ksiegowo$ci moga przebywac jedynie za zgoda Gtownego Ksiggowego
- Kwestora, a osoby niebgdace pracownikami Kwestury moga przebywac na jej terenie
jedynie w obecnosci 1 pod nadzorem pracownika dzialu Ksiggowosci.

6. Serwer, bazy danych i kopie zapasowe systemu znajdujg si¢ poza pomieszczeniami

dzialu Ksiggowosci.
Rozdzial 2

Przechowywanie danych

§ 82

1. Sprawozdania, zbiory danych, dokumenty zrodlowe, dokumentacja robocza
przechowywane s3 na zasadach okreslonych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego i wewngtrznego, w tym przepisach zawartych w Instrukcji kancelaryjnej
oraz Regulaminie Archiwum AWF we Wroctawiu z zastosowaniem okresow ich
przechowywania wynikajacych z tych przepisow.

2. Dokumenty z ostatnich zatwierdzonych dwoch lat obrotowych przechowywane sg w Dziale
Ksiggowosci. Starsze dokumenty przekazywane sa, co do zasady do Archiwum AWF we
Wroctawiu.

3. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z badania podlegaja
przechowywaniu zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng i Instrukcja w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zakladowego Akademii Wychowania Fizycznego we

Wroclawiu.

Rozdzial 3
Udostepnianie danych
§ 83

1.Udostgpnienie  sprawozdan, danych, wydrukow z systemu Simple.ERP, czy

zrodlowych dokumentow ksiegowych do celow wewngtrznych Uczelni moze nastgpic:
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1) dysponentowi $rodkéw finansowych — na podstawie posiadanego przez dysponenta
pelnomocnictwa;

2) kierownikowi jednostki organizacyjnej — w zakresie danych dotyczacych jednostki
organizacyjnej, ktorg kieruje;

3) za zgoda Rektora badz Glownego Ksiegowego - Kwestora — osobie przez nich
upowaznionej do otrzymania danych;

4) innym osobom i jednostkom — jesli obowiazek taki wynika z powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa.

2. Udostepnienie sprawozdan, danych, wydrukéw z systemu, czy zrédtowych dokumentow
ksiggowych na zewnatrz Uczelni moze nastapic¢ za pisemng zgoda Rektora, badz Gléwnego
Ksiggowego - Kwestora oraz za pisemnym pokwitowaniem zawierajagcym spis
udostepnionych  dokumentéw; =z zastrzezeniem przepisOw prawa powszechnie
obowigzujacego.

3. Jezeli udostepnienie sprawozdan, danych, wydrukow z systemu, czy zrodtowych
dokumentow ksiegowych na zewnatrz Uczelni wigze si¢ z ujawnieniem danych osobowych,
planowane udostepnienie i jego warunki opiniuje pod wzgledem zgodnosci z przepisami o
ochronie danych osobowych Inspektor Ochrony Danych.

4. Dokumenty zrédlowe oraz oryginaty sprawozdan Uczelni udostepniane sg pracownikom
AWF we Wroctawiu jedynie w miejscu ich przechowywania, tj. w pomieszczeniach Dziatu
Ksiggowosci, albo Archiwum AWF we Wroctawiu. Wyniesienie wyzej wymienionych
dokumentow z tych pomieszczen moze odby¢ si¢ jedynie za zgoda Gléwnego Ksiegowego
- Kwestora badz osoby przez niego upowaznionej. W przypadku takiego udostgpnienia

nalezy sporzadzi¢ kopi¢ udostgpnianego dokumentu.
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DZIAL VI

Zasady szczegolne i procedura wprowadzania zmian w Zasadach (polityce)

Rachunkowosci
Rozdzial 1
Zmiany w zasadach rachunkowosci

§ 84

1. Glowny Ksiggowy - Kwestor na biezaco aktualizuje niniejsza Polityke rachunkowos$ci AWF
we Wroclawiu, dostosowujac ja do zmieniajacych si¢ wymagan prawnych i
organizacyjnych.

2. Gtowny Ksiggowy - Kwestor opracowuje instrukcje i inne dokumenty, ktorych celem jest

wyjasnienie badz uszczegdlowienie, okreslonych w Polityce zasad.

Rozdzial 2
Projekty finansowane ze srodkow Unii Europejskiej
§ 85
1. Szczegdtowe =zasady rachunkowosci stosowane przy ewidencjonowaniu operacji

zwigzanych realizacja projektow finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej okresla

odrebny dokument.

2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1 zostaly opracowane w oparciu o rozwigzania wynikajace
z niniejszej Polityki.

Rozdzial 3
Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych

§ 86

Szczegolowe zasady obiegu dokumentow ksiegowych opisane sa w Instrukcji obiegu

dokumentow finansowo-ksiggowych.
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Rozdzial 4
Instrukcje obslugi oprogramowania i poprawnosci dekretacji

§ 87

. Instrukcje szczegdlowe dotyczace systemu Simple.ERP opisuja dokumenty istniejace w
systemie, szablony dekretacji, opisy szczegdtowe kont oraz sposoby ich zastosowania.
. Do oprogramowania dostarczone sg instrukcje tematyczne. W programie wystepujg rowniez

instrukcje kontekstowe.

DZIAL VII

Zakladowy plan kont
§ 88

. Uczelnia rejestruje operacje gospodarcze na kontach Zaktadowego Planu Kont AWF we

Wroctawiu.

. Zaktadowy Plan Kont Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu zawiera wykaz

kont ksiggi gtownej i ksigg pomocniczych oraz opisuje przyjete przez Uczelni¢ zasady

klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz powigzania tych
kont z kontami ksiggi glowne;.

Plan kont definiuje:

1) konta bilansowe — stuzace do ewidencji aktywoéw 1 pasywow, konta wynikowe
ewidencjonuje przychody i koszty poszczegolnych rodzajow dziatalno$ci;

2) konta rozrachunkowe, umozliwiajace ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug
kontrahentéw 1 tytutu rozrachunkow;

3) konta pozabilansowe;

4) zasady tworzenia i strukture kont analitycznych;

5) skorowidze kont zawierajace zbiory kontrahentéw, pracownikow i inne zbiory
systemowe, a takze wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym
uktadzie.

. Zasady funkcjonowania kont przyjmuje si¢ wg publikacji ,,Zaktadowy Plan Kont z

Komentarzem” Marian Palka, wydanej przez Ekspert Wydawnictwo i Doradztwo, Wroctaw.
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. Biezace dodawanie nowych kont analitycznych nie wymaga aktualizacji niniejszego
zarzadzenia.

. Zasady tworzenia kont zawiera dokumentacja wdrozeniowa systemu Simple.ERP.

. Wykaz kont ksiegi gtownej oraz ksigg pomocniczych zawiera Zatacznik do niniejszej

Polityki.
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