REGULAMIN
UNIWERSYTECKIEGO CENTRUM WYCHOWANIA FIZYCZNEGO i SPORTU

Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu

§1

Uniwersyteckie Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu jest jednostkg
organizacyjng Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu powotang
Zarzgdzeniem Rektora nr 36/96 z dnia 3.09.1996r do realizacji Umowy zawartej

w dniu 25.06.1996 z Uniwersytetem Wroctawskim.

§ 2

Uniwersyteckie Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu jest odpowiedzialne za
zorganizowanie i prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w zakresie wychowania

fizycznego i sportu w Uniwersytecie Wroctawskim (UWr).

§3

Podstawowym zadaniem Uniwersyteckiego Centrum Wychowania Fizycznego i
Sportu jest wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy a w szczegolnosci:
1. przygotowywanie oraz prowadzenie zapisObw na zajecia z wychowania
fizycznego oraz sekcji sportowych studentéw Uniwersytetu Wroctawskiego;
2. organizowanie i realizowanie pracy dydaktycznej, w zakresie wychowania
fizycznego i sportu dla studentow;
3. rozliczanie optat studentéw zwigzanych z realizacja procesu dydaktycznego;
4. planowanie, nadzér oraz realizacja imprez rekreacyjno sportowych dla
spotecznosci akademickiej Uniwersytetu;
5. popularyzacje wsréd studentéow i pracownikédw Uniwersytetu zamitowania do

aktywnosci ruchowej, aktywnego wypoczynku i sportu;

6. kierowanie udziatem sekcji sportowych UWr we wspotzawodnictwie

sportowym, na szczeblu miasta, wojewodztwa, regionu oraz kraju;



7. przygotowywanie dokumentéw sprawozdawczych z dziatalnosci dydaktycznej
oraz sportowej;

8. nadzor nad zabezpieczeniem pracownikbw w odziez sportowg oraz srodki
bhp;

9. wybdér miejsc do zajeC i treningdbw oraz nadzér nad ich wiasciwym
wyposazeniem oraz zabezpieczeniem;

10.przygotowanie preliminarza wydatkobw na rok akademicki (Kalkulacji -
zatgcznik do umowy) i przedstawianie do akceptacji stosownym witadzom;

11.biezace dysponowanie przydzielonymi sSrodkami finansowymi.

§4

Uniwersyteckim Centrum Wychowania Fizycznego i Sportu kieruje kierownik ktérego
wyznacza Rektor AWF. Kierownik podlega bezposrednio Prorektorowi ds.

Nauczania Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu.

§5

Kierownik UCWFiS sprawuje swojg funkcje przy pomocy zastepcéw oraz referenta.
Zastepcow powotuje Rektor na wniosek Kierownika. Do zadan Kierownika nalezy
kierowanie procesem edukacji fizycznej studentow Uniwersytetu zgodnie ze
standardami nauczania, dyrektywami i uchwatami Senatu oraz Rad Wydziatéw a w

szczegolnosci:
1. zorganizowanie dziatalnosci UCWFiS oraz nadzér nad jej przebiegiem ;

2. zapewnienie warunkéw do prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej oraz
sportowej ;

3. wystepowanie z wnioskami w sprawach zatrudniania oraz nagradzania
pracownikow UCWFiS ;

4. nadzér nad planowaniem i realizacjg urlopdw wypoczynkowych
pracownikow ;

5. wystepowanie z wnioskami do wiladz AWF oraz Uniwersytetu we

wszystkich sprawach dotyczagcych UCWEFIS ;



6. organizowanie wspétpracy z samorzadem studenckim oraz organizacjami
spotecznymi i sportowcami ;

7. podejmowanie decyzji w zakresie wydatkowania Srodkéw finansowych
okreslonych w zatgczniku do umowy(Kalkulacja....);

8. planowanie, organizacja oraz prowadzenie zaje¢ z wychowania fizycznego
ze studentami Uniwersytetu Wroctawskiego;

9. przygotowywanie zapiséw na zajecia programowe wychowania fizycznego
oraz nadzor nad ich przebiegiem ;

10. planowanie organizacja i ewidencjonowanie treningdw sekcji sportowych ;

11.kontrola i ocena prowadzenia zaje¢ oraz treningdw sekcji sportowych przez
nauczycieli ;

12.planowanie obcigzenia dydaktycznego nauczycieli oraz nadzér nad
organizacjg zastepstw ;

13.biezace ewidencjonowanie wynikéw sportowych ;

14.kompletowanie [ przechowywanie  dokumentacji (dydaktyczno
szkoleniowej) ;

15.reprezentowanie Uczelni  (w okreslonych obszarach) w kontaktach
zewnetrznych ;

16.merytoryczna kontrola i akceptacja  miesiecznych obcigzen (faktur)
przedktadanych Uniwersytetowi ;

17.akceptowanie udziatu sekcji sportowych w zawodach oraz kontrola
zasadnosci ponoszonych kosztow ;

18.sktadanie zapotrzebowan na zakup sprzetu sportowego oraz urzgdzeh
niezbednych do zabezpieczenia zaje¢ wychowania fizycznego i treningow
sekcji ;

19.organizowanie pracy oraz nadzor nad pracg sekretariatu i dziatalnoscig

zastepcow.

§6

Na stanowiska zastepcoéw Kierownika UCWFiS ( d/s. spraw dydaktycznych oraz d/s
sportowych) mogg by¢ powotani nauczyciele akademiccy zatrudnieni w AWF jako
podstawowym miejscu pracy w petnym wymiarze czasu pracy. Zakres obowigzkow

zastepcédw ustala Kierownik UCWEFIS.



§7

Do podstawowych obowigzkow zastepcy d/ s dydaktycznych nalezy:

1.
2.
3.
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12.

wykonywanie polecen Kierownika w ramach zadan UCWFiIS ;
przygotowywanie propozycji (semestralnych) planéw zajec¢ ;

organizacja oraz prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego ze  studentami
Uniwersytetu Wroctawskiego ;

nadzor nad opracowaniem sylabusow i programéw zaje¢ oraz ich
kompletowanie i przechowywanie;

planowanie obcigzenia dydaktycznego nauczycieli ;

hospitacje (kontrole )zajec ;

planowanie oraz nadzor nad przebiegiem konsultacji ;

biezgce ewidencjonowanie zastepstw ;

rozliczanie wypracowanego pensum nauczycieli oraz liczby godzin

ponadwymiarowych;

.nadzor nad terminowoscig wykonywania zadan przez nauczycieli ;
11.

kontrola prawidtowosci naliczen na fakturach wystawianych przez wtascicieli
obiektéw wynajmowanych ;
nadzor nad przygotowaniem oraz kontrola realizacji obozéw sportowo —

rekreacyjnych.

§8

Do podstawowych obowigzkéw zastepcy d/ s sportowych nalezy:

1. wykonywanie polecen Kierownika Centrum w ramach zadan UCWFiS ;

2. udziat w opracowywaniu oraz kontrola realizacji planéw treningdw sekcji
sportowych ;

3. kompletowanie i przechowywanie programéw dydaktyczno -
szkoleniowych ;

4. koordynowanie udziatu sekcji we wspoétzawodnictwie sportowym ;

5. kontrola i ewidencja wydatkéw finansowych zwigzanych z udziatem we

6. wspotzawodnictwie sportowym sekcji UWr ;



7. koordynowanie wspotpracy sekcji sportowych z KU AZS oraz KS AZS ;

8. ewidencja , analiza i ocena wynikow sportowych sekcji ;

9. koordynacja dziatan zwigzanych z udziatem studentow w zawodach
sportowych ( dokumentacja, badania lekarskie, legitymacje AZS) ;

10. propagowanie oraz koordynowanie organizacji oraz przebiegu imprez
rekreacyjno- sportowych w srodowisku akademickim Uniwersytetu ;

11. nadzoér nad terminowoscig wykonywania zadan przez nauczycieli ;

§8

W UCWEFIS na stanowiska pracownikow dydaktycznych mogg by¢ zatrudniani
absolwenci wyzszych szkét wychowania fizycznego posiadajgcy tytut magistra.
Mogg tez byC¢ zatrudnione osoby, w zakresie swojej specjalnosci sportowej, z
tytulem magistra (innych uczelni) posiadajgcy dyplom trenera (w uzasadnionych

przypadkach instruktora ).

§9

Kierownik UCWFiS okresla zgodnie z obowigzujgcymi przepisami czas pracy oraz
szczegotowy zakres obowigzkoéw dydaktycznych , wychowawczych i organizacyjnych

podlegtym pracownikom.
§10

Do podstawowych obowigzkéw pracownikdw dydaktycznych zatrudnionych w
UCWFiS w ramach czasu pracy nalezy nauczanie i trening  studentow,
ksztattowanie postaw, nawykow, przyzwyczajen oraz zainteresowan indywidualnych
a takze upowszechnianie osiggnie¢ nauki i praktyki z zakresu wychowania
fizycznego a w szczegolnosci :

1. opracowanie i aktualizowanie sylabusow zajec¢ (przedmiotéw);

2. przygotowywanie programow zaje¢ oraz planéw treningowych sekcji

sportowych ;

3. prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego oraz treningdw sekcji sportowych ;



4. przygotowywanie planow i programow oraz prowadzenie obozéw sportowo
rekreacyjnych ;

5. propagowanie aktywnosci ruchowej wsrod studentow oraz przygotowywanie
planéw i prowadzenie imprez masowo sportowych ;

6. petnienie dyzurow dydaktycznych i konsultacyjnych;

7. prowadzenie dokumentacji dydaktyczno — szkoleniowej ;

8. systematyczne uczestniczenie w naradach (dydaktyczno - szkoleniowo
organizacyjnych) ;

9. przestrzeganie przepisow regulaminu pracy,(wymiaru i czasu pracy) bhp,
przeciwpozarowych, o ochronie tajemnicy stuzbowej, o ochronie danych
osobowych ;

10. dbanie o powierzony sprzet oraz urzadzenia sportowe bedgce wtasnoscig
Uniwersytetu Wroctawskiego;

11.wykonywanie innych niezbednych prac organizacyjnych mieszczgcych sie w

ramach zadan UCWFiS a zleconych przez kierownictwo Centrum.

§ 11

Pracownikow administracyjnych (referenta ) w UCWFiS zatrudnia Rektor na

whniosek Kierownika.

§12

Referent podlega bezposrednio Kierownikowi UCWFiS i ponosi odpowiedzialnos¢ za
terminowe i zgodne pod wzgledem formalnym i rzeczowym wykonywanie zadan.
Ponadto do obowigzkow referenta nalezy:
1. przestrzeganie przepisow regulaminu pracy,(wymiaru i czasu pracy) bhp,
przeciwpozarowych, o ochronie tajemnicy stuzbowej, o ochronie danych

osobowych ;



. w oparciu o USOS skrupulatne rozliczanie pfatnosci dokonywanych przez
studentow oraz sktadania pisemnych sprawozdan z tej dziatalno$ci wtadzom
UWTr po uprzednim zapoznaniu i akceptacji kierownictwa UCWFiS.

. zabezpieczenie tajnosci i poufnosci spraw, w tym ochrona dostepnych i
wykorzystywanych danych osobowych oraz wiasciwe przechowywanie
pieczeci urzedowych ;

. przestrzeganie przepisdbw kancelaryjnych i terminowe zatatwianie spraw
kancelaryjnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ;

. prowadzenie rejestru spraw, pism (przychodzacych i wychodzacych), oraz
przyjmowania interesantéw ;

. obstuga poczty elektronicznej, kserokopiarki, drukarki, faksu, sporzgdzanie
pism,(maszynopisanie) biezgce prace sekretarskie ;

. archiwizowanie dokumentacji, gromadzenie i wiasciwe przechowywanie
zarzadzen, rozporzgdzen, okdlnikdw oraz innych dokumentdw ;

. znajomo$¢ obowigzujgcych przepisow prawa i instrukcji w zakresie
wynikajgcym z realizowanych zadan i obowigzkéw stuzbowych ;

. wykonywanie innych niezbednych prac organizacyjnych mieszczgcych sie w

ramach zadan UCWFiS a zleconych przez kierownictwo UCWFiS.



