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REGULAMIN WYDAWNICTWA
AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCLAWIU

Rozdzial I
Podstawy dzialalnosci

. Wydawnictwo Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu (dalej: Wydawnictwo) jest ogdlnouczel-
niang jednostka organizacyjng podlegta Rektorowi dzialajaca na podstawie Statutu AWF we Wroclawiu.

. Przedmiotem dziatalnosci Wydawnictwa jest publikowanie prac naukowych i dydaktycznych zwigzanych z dzia-
falno$cig Uczelni, a w szczegdlnosSci edycja nastepujacych serii wydawniczych:
a) Studia i Monografie AWF we Wroctawiu,
b) podreczniki i skrypty dydaktyczne,
¢) ,,Human Movement” (czasopismo naukowe online),
d) ,,Physiotherapy Quarterly” (czasopismo naukowe online),
e) publikacje okoliczno$ciowe.

. Nadzér nad Wydawnictwem sprawuje Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica, a dziatalnoScig wydaw-
niczg kieruje Dyrektor Wydawnictwa we wspotpracy z Komitetem Wydawniczym.

. Wydawnictwo prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu wydawniczego, ktory podlega opinii Komi-
tetu Wydawniczego. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Wydawnictwa, po zasiegnieciu opinii Komitetu
Wydawniczego, ma prawo przyjac¢ do publikacji rowniez prace niezgloszone w planie wydawniczym.

. Prace do planu wydawniczego zglasza (po uzyskaniu zgody kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni)
pracownik naukowy, ktory jest autorem, wspotautorem lub redaktorem naukowym zatrudnionym w AWF we
Wroctawiu na podstawie umowy o prace.

. Dyrektorowi Wydawnictwa podlegaja: Redakcja Wydawnictwa oraz Redaktorzy Naczelni czasopism ,,Human
Movement” i ,,Physiotherapy Quarterly”.

. Dyrektora Wydawnictwa powotuje Rektor na wniosek Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg lub z
wilasnej inicjatywy.
. Do zadan Dyrektora Wydawnictwa nalezy:
realizowanie polityki wydawniczej Uczelni,
— reprezentowame Wydawnictwa wobec organow Uczelni oraz na zewnatrz w ramach udzielonych preroga-
tyw,
— przygotowywanie rocznych planow wydawniczych i przedstawianie ich Komitetowi Wydawniczemu oraz
Prorektorowi ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica,
— zapoznawanie si¢ z pracami zglaszanymi do publikacji w Wydawnictwie, kierowanie ich do opinii Komi-
tetu Wydawniczego oraz do recenzji wydawniczych,
— zapoznawanie si¢ z recenzjami wydawniczymi i egzekwowanie od autoréw pisemnych odpowiedzi na nie,
— nadzorowanie prac edytorskich i w razie potrzeby ingerowanie w ich przebieg na kazdym etapie,
— zatwierdzanie prac do druku,
— planowanie i zatwierdzanie budzetu Wydawnictwa na dany rok,
— zatwierdzanie wielko$ci naktadow i cen publikacji,
— podpisywanie uméw cywilnoprawnych z zakresu dziatalnosci Wydawnictwa,
— przedktadanie Komitetowi Wydawniczemu propozycji stawek honoraridow autorskich i stawek za prace
wydawnicze,
— nadzorowanie przebiegu prac zwigzanych z wydawaniem czasopism ,,Human Movement” i ,,Physiotherapy
Quarterly”,
— przedktadanie Prorektorowi ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica wnioskow 0 awanse, nagrody, zwolnienia
i kary dla podlegtych pracownikow.
9. Organizacja pracy w Wydawnictwie przebiega wedtug wymogow cyklu wydawniczego i obejmuje:
a) sprawy administracyjne (prowadzenie niezbednej dokumentacji),
b) redakcje merytoryczng i techniczna,
¢) dystrybucje i promocje publikacji.
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Glownym zrodtem finansowania dziatalnos¢ Wydawnictwa sa $rodki Uczelni okreslone w rocznym planie
finansowym.

Stawki honorariéw autorskich zatwierdza Senat na wniosek Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg.
Stawki za recenzje oraz prace wydawnicze zlecane na zewnatrz zatwierdza Rektor na wniosek Dyrektora
Wydawnictwa.

Akademia Wychowania Fizycznego ma pierwszenstwo opublikowania pracy naukowej lub dydaktycznej
pracownika, ktory stworzyl ten utwér w wyniku wykonywania obowigzkow ze stosunku pracy. Pierwszen-
stwo opublikowania wygasa, jezeli w ciagu szesciu miesiecy od dostarczenia utworu nie zostanie zawarta z
autorem umowa o wydanie pracy albo jezeli w okresie dwoch lat od daty jej przyjgcia praca nie zostala
opublikowana.

Decyzj¢ o nieskorzystaniu z prawa pierwszenstwa do publikacji moze podja¢ Komitet Wydawniczy.

Nadawany kazdej publikacji ISBN (mi¢dzynarodowy znormalizowany numer ksiazki) jest niepowtarzalnym
identyfikatorem ksigzki i wydawcy, dlatego Wydawnictwo nie dopuszcza mozliwosci sprzedazy lub odste-
powania numeréw ISBN w celu wykorzystania ich do publikacji w innym wydawnictwie.

Wydawnictwo stosuje najwyzsze standardy wydawnicze majgce na celu przeciwdzialanie nieuczciwym
praktykom publikacyjnym. Przyjete i stosowane zasady etyki publikacyjnej sg zgodne z wytycznymi Komi-
tetu do spraw Etyki Publikacyjnej COPE (ang. Committee on Publication Ethics, publicationethics.org).

Rozdzial 11
Procedury publikowania

. Wydawnictwo przyjmuje prace zgloszone na podstawie ,,Karty zgtoszenia tytutu” i przygotowane zgodnie

z wymogami zawartymi w Wytycznych dotyczgcych przygotowania monografii i podrecznikéw sktadanych
do publikacji w Wydawnictwie AWF we Wroctawiu (zatacznik do niniejszego Regulaminu). Dla prac zgta-
szanych do czasopism obowigzujg odrgbne regulaminy poszczegoélnych periodykow.

. W ramach dziatalnosci statutowej Wydawnictwo pokrywa koszt wydania publikacji standardowej (do 10
arkuszy wydawniczych, druk czarno-biaty). Znaczne zwickszenie objetosci i druk kolorowy wymaga do-
platy ze strony Autora lub jednostki organizacyjnej Uczelni. W uzasadnionych przypadkach, podykto-
wanych podnoszeniem prestizu naukowego Wydawnictwa, Dyrektor Wydawnictwa w porozumieniu
z Komitetem Wydawniczym oraz Kolegium Zarzadczym moze podjaé decyzje o pokryciu kosztow
wydania publikacji ponadstandardowej (powyzej 10 arkuszy wydawniczych, druk kolorowy).

. Wydawnictwo przyjmuje prace w jezyku polskim i angielskim, przy czym koszty opracowania redakcyj-

nego i korekty publikacji w jezyku angielskim ponosi Autor lub jednostka organizacyjna Uczelni.

. Do, Karty zgloszenia tytulu” autor jest zobowigzany dotaczy¢ propozycje co najmniej trzech recenzentow

(imig i nazwisko, aktualne miejsce pracy, adres e-mailowy, dziedziny i specjalnosci naukowe, ktorymi sig¢
zajmuje).

. Monografie i podreczniki publikowane w Wydawnictwie sa recenzowane. Recenzentéw, po zapoznaniu
si¢ z maszynopisem i przyjeciu go, wyznacza Komitet Wydawniczy. Dzieto moze by¢ skierowane do oceny
do jednego z recenzentow zamieszczonych na liscie sporzadzonej przez autora publikacji. W przypadku
publikacji interdyscyplinarnych Wydawnictwo kieruje prace do dwdch niezaleznych ekspertow z roznych
dziedzin nauki. Recenzent ma prawo wnioskowa¢ o ponowna opini¢ po wprowadzeniu poprawek przez
autora.

. Recenzentem moze by¢ pracownik naukowy co najmniej ze stopniem naukowym doktora habilitowanego,

a w uzasadnionych przypadkach uznany specjalista w danej dziedzinie.

. Recenzent nie moze pozostawac z autorem w konflikcie interesow, przez ktory nalezy rozumie¢ zachodzace

migdzy recenzentem a autorem bezposrednie relacje osobiste (w szczegolnosci pokrewienstwo do drugiego
stopnia, zwigzek matzenski), relacje podlegltosci zawodowej lub bezposrednig wspdtprace naukowa w
ciggu ostatnich dwoch lat poprzedzajacych rok przygotowania recenzji. Ponadto recenzent nie powinien
by¢ pracownikiem jednostki (Uczelni), w ktorej pracuje autor.


https://pl.wikipedia.org/wiki/Wydawca
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8. Praca zostaje zakwalifikowana do druku po uzyskaniu pozytywnej recenzji (recenzja musi zawiera¢ jedno-
znacznie brzmigca rekomendacje) i spelnieniu przez autora zalecen recenzenta. Autor jest zobowiazany
przygotowaé pisemng odpowiedz na uwagi recenzenta.

9. W przypadku uzyskania negatywnej recenzji Wydawnictwo ma prawo odmowi¢ wydania publikacji lub
skierowac ja do uzupeienia i poprawienia, a nastgpnie zleci¢ ponowna recenzje.

10. O odmowie wydania publikacji zostaje poinformowany zaréwno autor, jak i kierownik jednostki organiza-
cyjnej Uczelni, w ktdrej jest zatrudniony autor.

11. Z autorem monografii opublikowanej w serii ,,Studia i Monografie AWF we Wroctawiu” zawierana jest
umowa 0 nieodptatne przeniesienie autorskich praw majatkowych. Z autorem podrgcznika lub skryptu za-
wierana jest umowa o odplatne przeniesienie autorskich praw majatkowych, w ktorej zawarty jest zapis
dotyczacy honorarium.

12. Wydawnictwo ma prawo do wykonywania dodrukow bez zgody autora, jednak przed dokonaniem dodruku
Wydawnictwo jest zobowigzane do konsultacji z autorem aktualizacji tresci zawartych w pracy. Autor jest
informowany o terminie dodrukowania jego pracy i wysokosci naktadu.

13. Autor wydanej juz publikacji moze zglosi¢ che¢ przygotowania wydania poprawionego, uzupetnionego,
zmienionego. Jezeli zmiany przekrocza 30% tresci, prace poddaje sie procedurze wydawniczej tak jak w
wypadku nowosci. Jesli dokonane zmiany nie przekraczaja 30% tresci, prace kieruje si¢ do recenzji, a de-
cyzje o wydaniu publikacji podejmuje Komitet Wydawniczy.

14. Jedli zawarty w opracowaniu materiat ilustracyjny (fotografie, ryciny) nie jest dzietem autora, autor jest zo-
bowigzany dostarczy¢ wypelniong i podpisang zgode na wykorzystanie materiatu ilustracyjnego oraz (jesli
jest to wymagane) zgode na publikacje wizerunku (druki dostgpne na stronie Wydawnictwa).

15. Zrecenzowany maszynopis liczacy do 10 arkuszy wydawniczych wymaga okoto 3 miesiecy prac edytorskich
(opracowanie redakcyjne, adiustacja, korekta wydawnicza, korekta autorska, sktad) oraz poligraficznych
(druk i spedycja). Czas ten skraca si¢ lub wydtuza w zaleznosci od objetosci pracy i stopnia trudnosci tekstu.

16. Seria ,,Studia i Monografie AWF” jest upowszechniana gtéwnie w wersji elektronicznej.
17. Naktady podrecznikéw, skryptow i publikacji okolicznosciowych sg ustalane oddzielnie dla kazdego tytutu.

18. W razie wydania publikacji drukiem Autorowi przystuguja egzemplarze autorskie nieprzeznaczone do
sprzedazy: 10 egz. w wypadku monografii habilitacyjnej, 1-3 egz. w wypadku innej monografii, podrecz-
nika lub skryptu. Dochody osiggane z tytutu otrzymanych egzemplarzy autorskich podlegajg opodatkowa-
niu na zasadach ogdlnych.

19. Autor jest zobowigzany do napisania noty o swojej pracy, ktora bedzie wykorzystana w celach promocyjnych.
20. Wydawnictwo moze zleca¢ wszelkie prace zwiagzane z procesem wydawniczym innym podmiotom i osobom.

21. Autorowi/Redaktorowi przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji Dyrektora Wydawnictwa do Prorek-
tora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranicg.

Rozdzial 111
Zasady funkcjonowania czasopism ,,Human Movement” i ,,Physiotherapy Quarterly”

. Redaktoréw Naczelnych czasopism powoluje Rektor na wniosek Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica

lub z wlasnej inicjatywy, po uzyskaniu opinii Senatu.

Okres powotania redaktora naczelnego czasopisma obejmuje kadencje wtadz Uczelni.

Rektor moze przed uptywem kadencji odwota¢ Redaktora Naczelnego czasopisma. Odwotanie nastgpuje na

whniosek Prorektora ds. Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg lub z inicjatywy Rektora, po uzyskaniu opinii Senatu.

Do zadan Redaktora Naczelnego czasopisma nalezy:

— realizowanie polityki czasopisma,

— popularyzowanie czasopisma w Srodowisku naukowym,

— pozyskiwanie prac o wysokim poziomie naukowym, kierowanie zaproszen do autoré6w do zamieszczania
prac w czasopi$mie,

— pozyskiwanie cztonkow rady naukowej czasopisma,

— powolywanie kolegium redakcyjnego i redaktorow tematycznych,

— zapraszanie do statej wspolpracy recenzentéw, tworzenie bazy recenzentow,
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— monitorowanie wskaznikow bibliometrycznych czasopisma,

— dokonywanie wstepnej selekcji merytorycznej zglaszanych prac,

— Wyznaczanie recenzentow zglaszanych prac lub wyznaczanie redaktoréw tematycznych do przeprowadze-
nia wstepnej oceny 1 wskazania recenzentow,

— odrzucanie prac, ktére nie mieszcza si¢ w profilu tematycznym czasopisma lub nie spetniaja wymogéw
formalnych,

— Zzapoznawanie si¢ z recenzjami i sprawdzanie, czy autor naniost sugerowane poprawki,

— decydowanie o skierowaniu prac do redaktora statystycznego, jesli jest to wymagane,

— akceptowanie prac pozytywnie zrecenzowanych,

— zatwierdzanie numeru do druku,

— organizowanie pracy redakcji, nadzor nad przestrzeganiem procedur i wymogéw redakcyjnych,

— dbanie o terminowos¢ cyklu wydawniczego,

— utrzymywanie statej wspotpracy ze wspotwydaweca.

. Procedury publikowania prac okreslajg osobne regulaminy poszczeg6élnych czasopism.

Rozdzial IV

Uprawnienia i obowiazki Komitetu Wydawniczego

. Komitet Wydawniczy (dalej: Komitet) jest organem doradczym dla Dyrektora Wydawnictwa oraz Senatu,
majacym charakter stalej komisji senackiej do spraw wydawniczych uczelni, a jej przewodniczacym jest Dy-
rektor Wydawnictwa.

. Cztonkéw Komitetu powoluje i odwoluje Senat. Kadencja cztonkéw Komitetu konczy sie¢ wraz z koncem
kadencji wiadz Uczelni.

. Komitet ma za zadanie:

— Opiniowanie planéw dzialania i rozwoju Wydawnictwa,

— opiniowanie i akceptowanie rocznego planu wydawniczego,

— opiniowanie regulaminu Wydawnictwa,

— Opiniowanie tytulow zgtaszanych do publikacji w Wydawnictwie na podstawie ,,Karty zgloszenia tytutu”
oraz rozstrzyganie kwestii zwigzanych z wyznaczeniem recenzentow,

— opiniowanie stawek honorariéw autorskich i stawek za prace wydawnicze.

. Posiedzenia Komitetu zwotuje przewodniczacy i ustala ich porzadek. Posiedzenia mogg si¢ odbywac on-line
za posrednictwem poczty elektroniczne;.

. W wyjatkowych sytuacjach przewodniczacy Komitetu moze powota¢ spoza Komitetu redaktora tematycznego
do zaopiniowania zgtoszonej publikacji i wskazania ewentualnych recenzentow.

6. Przewodniczacy moze zapraszaé¢ na posiedzenia osoby spoza Komitetu.

7. Uchwaly Komitetu podejmowane sg wigkszoscia glosow przy obecnosci co najmniej potowy sktadu, a w przy-

padku réwnej ich liczby decyduje glos przewodniczacego.
. Od decyzji Komitetu shuzy prawo odwotania si¢ do Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica.

Rozdzial V
Promocja i dystrybucja

. Wydawnictwo prowadzi sprzedaz ksiazek za posrednictwem ksiggarni na podstawie odpowiednich umow oraz
bezposrednio dla indywidualnych odbiorcow.

2. Cennik oraz informacje o publikacjach sa zamieszczane na stronie internetowej Wydawnictwa.

3. Wydawnictwo przekazuje nieodptatnie egzemplarze do bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzempla-

rza obowiazkowego oraz do Biblioteki Gtoéwnej AWF.

. Zgodnie z filozofig Otwartego Dostepu do Nauki (Open Access) publikacje sa udostgpniane takze w Internecie:
odptatnie na www.ibuk.pl lub w otwartym dostgpie: w Dolnoslaskiej Bibliotece Cyfrowej (www.dbc.wroc.pl), w
Atlasie Zasobow Otwartych Nauki (AZON) lub na stronie Wydawnictwa.


http://www.ibuk.pl/
http://www.dbc.wroc.pl/

