2.

Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 7/2020
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
we Wroctawiu

Regulamin realizacji i rozliczania projektéw badawczych wybranych do dofinansowania
w konkursie ogtoszonym Zarzadzeniem nr 61/2019 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego

we Wroctawiu z dnia 18. lipca 2019 roku
w sprawie dofinansowania badan naukowych ze srodkéw Akademii

§1
Stownik pojec

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1

w N

)
)
)
4)

9)

Rektor — Rektora Akademii Wychowania Fizycznego we Wroctawiu;
Prorektor — Prorektora do spraw Nauki i Wspotpracy z Zagranicg;
Akademia lub AWF — Akademie Wychowania Fizycznego we Wroctawiu;

regulamin — regulamin realizacji i rozliczania projektéw badawczych wybranych do
dofinansowania w konkursie ogtoszonym Zarzgdzeniem nr 61/2019 Rektora Akademii
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu z dnia 18 lipca 2019 roku w sprawie
dofinansowania badan naukowych ze srodkéw Akademii;

konkurs — konkurs ogtoszony Zarzadzeniem nr 61/2019 Rektora Akademii Wychowania
Fizycznego we Wroctawiu z dnia 18 lipca 2019 roku w sprawie dofinansowania badan
naukowych ze srodkéw Akademii;

wniosek — wniosek o finansowanie wewnetrznego projektu badawczego ztozony
w konkursie;

projekt — wewnetrzny projekt badawczy wybrany do dofinansowania w konkursie;

kierownik projektu — osobe wskazang we wniosku o dofinansowanie wewnetrznego
projektu badawczego, odpowiedzialng za wszystkie etapy realizacji, rozliczenia
i dokumentowania projektu;

partner — podmiot uczestniczacy w realizacji projektu, w zakresie merytorycznym,
w szczegblnosci w zakresie wytwarzania rezultatéw projektu;

10) umowa — umowa zawarta pomiedzy Akademig a kierownikiem projektu o realizacje

projektu wybranego do dofinansowania w konkursie.

§2
Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla warunki i tryb realizacji, rozliczenia i zakonczenia projektow
badawczych wybranych do dofinansowania w konkursie.

Regulamin obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:

1)
2)
3)

realizacje projektu;
rozliczanie, nadzér i monitoring projektu;

sprawozdawczos$¢ projektows;
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Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 7/2020
Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
we Wroctawiu

4) opracowywanie i archiwizacje dokumentacji projektowe;j.

3. Kontrole nad prawidtowq realizacjg projektdw sprawuje Prorektor.

4. Prorektor powierza opieke nad projektami pracownikowi Dziatu Nauki i Wspotpracy
z Zagranicg, ktdry ma za zadanie wspiera¢ kierownika projektu w zakresie czynnosci
administracyjno-finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.

5. W sprawach nieokreslonych w niniejszym regulaminie nalezy postepowacé zgodnie z procedurami
obowigzujgcymi w Akademii oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

§3
Kierownik projektu

1. Kierownikiem projektu moze by¢ osoba zatrudniona w Akademii na stanowisku badawczym
lub badawczo dydaktycznym.

2. Kierownik projektu zarzgdza projektem i odpowiada za prawidtowg i terminowa realizacje
projektu w zakresie merytorycznym, formalnym, finansowym i rzeczowym, w szczegdlnosci
za:

1) dobdr kadry merytorycznej do zespotu projektowego, o ile projekt przewiduje
utworzenie zespotu projektowego;

2) wiasciwg realizacje umowy;
3) wspodtprace z partnerami projektu, o ile wniosek przewiduje projekt partnerski;

4) prowadzenie dokumentacji projektowej, w tym potwierdzajgcej osiggniecie rezultatéw
projektu;

5) zarzadzanie srodkami finansowymi w projekcie, zgodnie z procedurami obowigzujgcymi
w Akademii;

6) terminowe sktadanie okresowych i konicowych sprawozdan finansowych i rzeczowych
z realizacji projektu;

7) prawidtowe rozliczenie projektu;

8) wspodtprace z jednostkami organizacyjnymi Akademii w trakcie realizacji projektu, w tym
w szczegolnosci Dziatem Nauki i Wspétpracy z Zagranicg;

9) upowszechnianie projektu i jego rezultatéow;

10) przekazywanie biezgcych informacji na temat postepdédw w realizacji projektu do
odpowiednich jednostek AWF.

3. W przypadku czasowej niezdolnosci do pracy kierownika projektu, dtuzszej niz 30 dni
kalendarzowych, Prorektor moze, na czas jego nieobecnosci, powierzy¢ petnienie obowigzkow
kierownika projektu innej osobie bedacej pracownikiem Akademii, w szczegélnosci osobie
wskazanej przez kierownika projektu.

§4
Zespot projektowy

1. Projekt moze byc realizowany w zespole projektowym. Zespotem projektowym kieruje
kierownik projektu.
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W sktad zespotu projektowego moga wchodzi¢ pracownicy Akademii oraz osoby niebedace
pracownikami Akademii, niezbedne do realizacji zadan projektowych. Skfad zespotu
projektowego ustala kierownik projektu.

Osoby spoza Akademii mogg wykonywac prace ustugowe na rzecz projektu na podstawie
odrebnych uméw, o ile takie prace zostaly zaplanowane we wniosku i uwzglednione
w kosztorysie.

Kierownik projektu oraz cztonkowie zespotu projektowego, bedacy pracownikami Akademii nie
otrzymujg dodatkowego wynagrodzenia z tytutu wykonywania zadan projektowych.

§5

Umowa

Umowa, stanowigca Zatgcznik nr 1 do regulaminu, okresla w szczegdlnosci:

1) okres realizacji projektu;

2) wysokos¢ przyznanego finansowania;
3) prawa i obowigzki kierownika projektu;
4) terminy sprawozdawczosci.

Podpisanie umowy jest warunkiem rozpoczecia dziatan projektowych i dostepnosci srodkéw
finansowych na realizacje projektu.

Umowe w imieniu Akademii podpisuje Rektor i Przewodniczacy Kolegium Naukowego. Rektor
moze upowaznic Prorektora do podpisania umowy.

Umowe przygotowuje Dziat Nauki i Wspétpracy z Zagranica.

§6

Zasady wydatkowania srodkéw

Srodki finansowe na realizacje projektu badawczego przyznawane s3 w kategoriach
wydatkéw wyszczegdlnionych w kosztorysie projektu badawczego, zwanych dalej
,kategoriami” i powinny by¢ wydatkowane zgodnie z:

1) obowigzujgcymi przepisami prawa;
2) kalkulacjg i kategorig kosztow zawartymi we wniosku stanowigcym integralng czesc
umowy;

3) planami wydatkéw na kolejne okresy realizacji projektu, sktadanymi w Dziale Nauki
i Wspodtpracy z Zagranica, przy czym plan wydatkdw na pierwszy okres realizacji
projektu, kierownik projektu obowigzany jest ztozy¢ najpdzniej w ciggu 14 dni od dnia
rozpoczecia realizacji projektu;

4) zachowaniem zasady efektywnosci kosztowe] rozumianej jako uzyskiwanie najlepszych
efektédw z danych naktadéw.

Srodkami finansowymi przyznanymi na realizacje projektu badawczego dysponuje Kierownik
projektu, uzyskujgc uprzednio akceptacje Biura Zamdwien Publicznych AWF, Kwestora oraz
Prorektora. Kierownik projektu sktada w Dziale Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg plan
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wydatkédw na kazdy okres realizacji projektu, przygotowany wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2, w terminach:

1) na pierwszy okres realizacji projektu, to jest od wynikajgcego z umowy pierwszego dnia
realizacji projektu do dnia 31 grudnia 2020 roku — w terminie najpdzniej 14 dni od daty
podpisania umowy;

2) na drugi okres realizacji projektu, to jest od dnia 1 stycznia 2021 roku do dnia
zakonczenia projektu, jednak nie pdzniej niz do dnia 30 listopada 2021 roku — w terminie
najpdzniej do dnia 15 listopada 2020 roku.

W  przypadku projektéw, ktérych termin  zakonczenia przypada po dniu
30 listopada 2021 roku, terminy sktadania planu wydatkdéw na okresy realizacji
wykraczajgce poza te date okresla sie dodatkowymi zapisami w umowie.

Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 2, dokonywana jest za posrednictwem Systemu Kontroli
Wydatkéw AWF.

Zakupy w ramach poszczegdlnych kategorii kosztowych dokonywane sg przez witasciwe dziaty
Akademii.

Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ wydatkowane wytacznie w okresie
realizacji projektu wskazanym w umowie. Oznacza to, ze wszystkie koszty poniesione w
wyniku realizacji projektu muszg byc¢ faktycznie poniesione i optacone w okresie realizacji
projektu, zawartym w umowie.

§7
Aparatura badawcza, urzadzenia i srodki trwate

W przypadku, gdy projekt przewiduje zakup aparatury badawczej, kierownik projektu
obowigzany jest zgtosi¢ potrzebe zakupu Kierownikowi Centralnego Laboratorium AWF,
w terminie umozliwiajagcym wykorzystanie aparatury do celéw badawczych, zgodnie
z harmonogramem projektu.

Centralne Laboratorium AWF jest odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury zakupu
wskazanej przez kierownika projektu aparatury oraz wspdtprace z kierownikiem projektu
w ramach przygotowania specyfikacji i opisu aparatury w celu przygotowania szczegétowego
opisu przedmiotu zamdwienia.

Aparatura badawcza zakupiona w ramach projektu jest wpisana do rejestru aparatury
badawczej Centralnego Laboratorium AWF.

Procedure zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz materiatéw eksploatacyjnych
przeprowadza Centrum Informatyczne AWF.

Sprzet i srodki trwate w projekcie, w tym aparatura badawcza, rejestrowane sg w ewidencji
wyposazenia i Srodkow trwatych kierownika projektu na okres trwania projektu i jego
rozliczenia. Po zamknieciu i rozliczeniu projektu, sprzet i $rodki trwate, w tym aparatura
badawcza, zostajg przeniesione do ewidencji wtasciwych jednostek Akademii.
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§8

Sprawozdawczos¢€ i rozliczanie projektu

Za sprawozdawczos$é i rozliczanie projektu odpowiada kierownik projektu, w tym za wtasciwe
dokumentowanie wydatkéw ponoszonych w projekcie. Dodatkowo, kierownik projektu
obowigzany jest prowadzi¢ rejestr dokumentacji finansowo-ksiegowej projektu i uzgadniac
wysokosci poszczegdlnych wydatkéw z Kwesturg AWF za kazdy rok budzetowy, w ktérym
realizowane s dziatania projektowe.

Dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesienie wydatkdéw w projekcie sg opisywane przez
kierownika projektu. Opis zawiera informacje na temat poniesionego wydatku, w tym:

1) tytut projektu;

N

numer umowy;

B W

nawe kategorii wydatku;

U1

)

)

) numer rozliczenia;
)

) krotki opis wydatku;
)

(&)

imie i nazwisko oraz czytelny podpis kierownika projektu,
zgodnie z obowigzujgcymi w Akademii zasadami obiegu dokumentow.
Dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 2, zatwierdza Prorektor.

Sprawozdania z realizacji projektu przygotowywane sg okresowo, co najmniej dwukrotnie
w ciggu roku kalendarzowego, w tym obowigzkowo do dnia 30 czerwca oraz 31 grudnia.

Sprawozdanie korcowe z projektu sporzadzane jest nie pdziniej niz w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia projektu.

Sprawozdania, o ktédrych mowa w ust. 4 i 5, obejmujg opis postepdw w realizacji projektu pod
wzgledem merytorycznym oraz finansowym i przygotowywane sg wedtug wzoru, stanowigcego
Zatacznik nr 3 do regulaminu.

Sprawozdania z realizacji projektu oraz sprawozdanie koricowe z projektu sktadane sg przez
kierownika projektu w Dziale Nauki i Wspdtpracy z Zagranicg w formie papierowe] albo
w formie skanu dokumentu podpisanego przez kierownika projektu.

Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 7, zatwierdzane sg przez Prorektora.

W przypadku, gdy sprawozdanie zawiera uchybienia, w tym nie jest zgodne z wzorem
okreslonym niniejszym regulaminie, lub zawiera istotne braki, Prorektor moze podja¢ decyzje
o skierowaniu sprawozdania do uzupetnienia lub poprawy przez kierownika projektu.

§9

Zasady wprowadzania zmian w realizacji projektu

W warunkach realizacji projektéw badawczych mozna wprowadza¢ zmiany w drodze aneksu
do umowy, po uzyskaniu zgody Rektora.

Whniosek o wprowadzenie zmian sktada kierownik projektu.
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3. Whniosek o wprowadzenie zmian opiniowany jest przez Prorektora w ciggu 14 dni od dnia
wptywu wniosku.

4. Wnhniosek, o ktérym mowa w ust. 2, moze dotyczy¢:

1) zmian o charakterze merytorycznym

2) zmian w zaplanowanej do zakupienia aparaturze, urzgdzeniach i oprogramowaniu;
3) zmian w zakresie pozostatych kategorii kosztowych,

4) okresu realizacji projektu,

5) przesuniecia srodkédw finansowych pomiedzy zaplanowanymi we wniosku pozycjami
kosztowymi,

6) zaktadanych rezultatéw projektu,
7) pozostatych zmian niewymienionych w regulaminie,

o ile nie jest to sprzeczne z wewnetrznymi regulacjami AWF, a takze, o ile suma wydatkow
nie przekracza kwoty zaplanowanej we wniosku o finansowanie wewnetrznego projektu
badawczego.

5. Whniosek o wprowadzenie zmian dotyczgcych wydatkéw zaplanowanych w danym okresie
sprawozdawczym nalezy ztozy¢ w terminie najpdzniej 30 dni przed koricem tego okresu
sprawozdawczego.

§10
Przechowywanie dokumentéw projektowych

1. Dokumenty projektowe, w tym oryginaty umdw, oryginaty raportéw, oryginaty dokumentéw
zakupu, przechowywane sg przez okres realizacji projektu przez:

1) kierownika projektu, ktéry gromadzi:

a) powstate w projekcie produkty i rezultaty oraz zwigzang z nimi dokumentacje
merytoryczng,

b) oryginaty oswiadczen o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
ztozonych przez uczestnikdéw projektu,

c) oryginaty opinii Senackiej Komisji ds. Etyki Badan Naukowych przy Akademii
Wychowania Fizycznego we Wroctawiu, o ile dziatania zaplanowane w projekcie
wymagajg wydania takiej opinii;

2) Centralne Laboratorium AWF, ktdre gromadzi oryginaty dokumentacji merytorycznej
i technicznej dotyczacej aparatury zakupionej w projekcie i przyjetej na stan Centralnego
Laboratorium AWF;

3) Dziat Naukii Wspétpracy z Zagranicg, ktéry przechowuje:
a) jeden egzemplarz wniosku o finansowanie projektu badawczego,
b) jeden egzemplarz umowy,

c) dokumenty potwierdzajgce przyjecie projektu do realizacji,

d) oryginaty umoéw partnerskich,
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e) oryginaty sprawozdan z realizacji projektu oraz sprawozdan koricowych z projektu,

f) oryginaty korespondencji zwigzanej z realizacjg projektu, wytworzonej w Dziale
Nauki i Wspotpracy z Zagranica;

4) Dziat Zamoéwien Publicznych AWF, ktéry gromadzi oryginaty dokumentacji postepowan
przeprowadzonych w trybie Ustawy Prawo zamdwien publicznych w ramach projektu;

5) Kwestura AWF, ktéra gromadzi oryginaty dokumentacji finansowo-ksiegowej projektu;
6) Dziat Spraw Pracowniczych AWF, ktéry gromadzi:

a) oryginaly dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem i wyptatami wynagrodzen
w projekcie,

b) oryginaty dokumentacji zwigzanej z realizowanymi w projekcie umowami cywilno-
prawnymi i wyptatami wynagrodzen z tytutu realizacji tych uméw.

2. Dokumenty projektowe, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ przechowywane w formie
elektroniczne;j.

3. Dokumenty projektowe przechowywane s3g przez jednostki i osoby wymienione w ust. 1, do
momentu przekazania ich do archiwizacji, zgodnie z aktualnie obowigzujacy instrukcjg
kancelaryjna.

§11
Zakonczenie realizacji projektu

Projekt uznany jest za zakonczony, gdy spetnione sg jednoczesnie wszystkie ponizsze

warunki:

1) zakonczyt sie okres realizacji projektu, okreslony w umowie;

2) zakres merytoryczny i finansowy projektu zostat wykonany zgodnie z umowsg;

3) zostaty poniesione i udokumentowane wszystkie wydatki przewidziane w projekcie;
4) zostato ztozone i zaakceptowane sprawozdanie koricowe z projektu.

§12
Wstrzymanie finansowania projektu. Zaprzestanie finansowania projektu. Rozwigzanie umowy

1. Rektor moze podjgc¢ decyzje o wstrzymaniu finansowania projektu w trybie natychmiastowym
w przypadku, gdy kierownik projektu:

1) zwleka z rozpoczeciem realizacji projektu przez okres dtuzszy niz 2 miesigce od ustalonej
daty rozpoczecia projektu i nie informuje o przyczynach opéznienia;

2) nie realizuje zaplanowanych dziatan projektowych w okresie realizacji projektu;
3) realizuje projekt w sposdb sprzeczny z postanowieniami umowy;

4) nie osigga zamierzonego w projekcie celu lub planowanych rezultatéw z przyczyn
lezacych po stronie kierownika projektu;

5) odmdwi poddania sie lub uniemozliwi przeprowadzenie kontroli projektu;

6) nie przedtozy w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan, o ktorych
mowaw §8 ust.4i5;
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7) przedstawi sprawozdania, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 i 5, ktore nie odpowiadajg
stanowi faktycznemu;

8) nie wywigzuje sie z obowigzkdéw wskazanych w niniejszym regulaminie oraz w umowie;

9) naruszyt przepisy obowigzujgce w AWF lub przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Rektor wyznacza termin, w ktorym kierownik projektu winien na pismie przedfozyé
wyjasnienia dotyczgce nieprawidtowosci w realizacji projektu, o ktérych mowa w pkt 1-9.

Rektor moze podja¢ decyzje o natychmiastowym zaprzestaniu finansowania projektu
w przypadku, gdy:

1) kierownik projektu nie ztozyt w okreslonym przez Rektora terminie wystarczajgcych
wyjasnien nieprawidtowosci w realizacji projektu;

2) dalsza realizacja projektu jest niemozliwa lub niecelowa;

3) wystapita sita wyzsza;

4) kierownik projektu wystgpit z wnioskiem o rozwigzanie umowy;
5) ustat stosunek pracy pomiedzy AWF a kierownikiem projektu.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Rektor moze podjg¢ decyzje o rozwigzaniu
umowy.

§13
Opiekun projektu

Opiekun projektu wskazywany jest przez Prorektora sposrdd pracownikéw Dziatu Nauki
i Wspotpracy z Zagranica.

Opiekun projektu jest odpowiedzialny za obstuge administracyjng zwigzang z realizacja
projektu. Do zadan opiekuna projektu nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie umowy we wspdtpracy z kierownikiem projektu;

2) monitoring terminowosci sktadania sprawozdan z realizacji projektu i sprawozdania
koncowego z projektu;

3) konsultowanie zakresu, trybu i formy dokonywania zmian w projekcie;

4) gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji projektowej, w zakresie wtasciwosci Dziatu
Nauki i Wspotpracy z Zagranica;

5) monitorowanie dziatan upowszechniajgcych projekt i jego rezultaty, prowadzonych
przez kierownika projektu oraz zespét projektowy.

§14
Postanowienia koncowe

Sprawy nieujete w niniejszym regulaminie rozstrzyga Rektor.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Strona81z8



