
   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Oznaczenie sprawy: KRPV.231.2.2018 
(nadane przez jednostkę organizacyjną) 

Załącznik nr 2  

do Regulaminu określającego zasady wydatkowania środków finansowych o wartości nie przekraczającej kwoty stanowiącej 

równowartość 30.000 euro, do których nie stosuje się przepisów ustawy Pzp. 

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

 al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław 

 
 

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej) 

 
Wrocław, dnia 9.10.2018 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

1. ZAMAWIAJĄCY – Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu z siedzibą przy al. I. J. Paderewskiego 

35 zaprasza do złożenia oferty na usługę społeczną pn.:  „Usługę szkolnictwa wyższego obejmująca zakup 

jednego  miejsca na studiach podyplomowych „Zamówienia publiczne” w ramach projektu 

pn. „Zintegrowany program kształcenia i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu”. 

1.1 Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe w przypadku gdy kwoty przedstawione 

w odpowiedzi na Zapytanie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do unieważnienia postępowania.  

2. INFORMACJE NIEZBĘDNE DO PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY: 

2.1 Opis przedmiotu zamówienia: zgodnie z opisem stanowiącym Załącznik nr 1A  do niniejszego Zapytania. 

2.2 Termin wykonania zamówienia: planowane do realizacji są studia dwusemestralne, okres realizacji od 

dnia podpisania umowy maksymalnie do 30.09.2019r. 

2.3 Warunki płatności: płatność jednorazowa za dwa semestry studiów  z terminem płatności 30 dni od dnia 

otrzymania prawidłowo wystawionego rachunku/faktury VAT. 

2.4 Warunek realizacji zamówienia: Wykonawca wybrany z najkorzystniejszą ofertą zobligowany będzie do 

zawarcia pisemnej umowy  oraz przed jej podpisaniem do dostarczenia wszystkich niezbędnych 

dokumentów. 

3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Warunki dotyczące uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej będą uznane za spełnione, 

jeżeli z Oświadczenia Wykonawcy o posiadaniu uprawnienia do organizacji studiów podyplomowych 

zgodnie z zapisami ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. z 2017 r. poz. 2183 

ze zm.), powyższy warunek nie dotyczy Wykonawcy, który jest Szkołą Wyższą.  



   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

4. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY  

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  

4.1 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu wymagań oraz o posiadaniu uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności zawodowej (Punkt 6 Formularza oferty), nie dotyczy Wykonawcy, który jest Szkołą Wyższą. 

4.2 Udokumentowana osobowość prawna (wyciąg ze statutu uczelni) bądź Odpis z właściwego rejestru lub 

z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji. (w przypadku nie dołączenia dokumentów do oferty Zamawiający sam dokona ich 

pobrania). 

 

5. INNE DOKUMENTY 

 

5.1 Pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie (jeśli dotyczy) 

5.2 Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę/oświadczenia (w sytuacji, gdy ofertę podpisuje osoba, 

której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów ogólnodostępnych lub załączonych 

do oferty). 

5.3 Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub poświadczonej kopii. 

 

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

6.1 Oferta może zostać złożona w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (skan oferty przesłany na adres 

zpk@awf.wroc.pl) oraz podpisana przez osobę upoważnioną/osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy na zewnątrz. 

6.2 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

6.3 Uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę musi bezpośrednio wynikać 

z dokumentów dołączonych do oferty.  

6.4 Jeżeli uprawnienia osoby podpisującej ofertę do reprezentacji Wykonawcy nie wynikają z załączonych do oferty 

dokumentów należy dodatkowo dołączyć dokument lub dokumenty na potwierdzenie tych uprawnień. 

6.5 Wszystkie dokumenty dołączone do oferty muszą być podpisane przez osobę lub osoby, jeżeli do 

reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób zgodnie z treścią dokumentu określającego 

status prawny Wykonawcy lub z treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. 

6.6 Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, 

poświadczone przez Wykonawcę. 

6.7 Kopertę lub inne opakowanie należy zaadresować i opisać jak niżej: 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

 

Oferta dotycząca Zapytania ofertowego pn.:  

Usługa szkolnictwa wyższego obejmująca zakup miejsca na studiach podyplomowych  

„Zamówienia publiczne” w ramach projektu pn. „Zintegrowany program kształcenia  

i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu” 

Oznaczenie sprawy KRPV.231.2.2018 

Nie otwierać przed dniem 17.10.2018 r.  przed godz. 12.00 

 

 

6.8 Opakowanie powinno być opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy. 

6.9 Ofertę składaną za pośrednictwem np. poczty kurierskiej lub Poczty Polskiej zaleca się przygotować jak 

opisano powyżej oraz przesłać w zamkniętym opakowaniu zewnętrznym zaadresowanym: 

 

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

 

Oferta dotycząca Zapytania ofertowego  pn.: 

Usługa szkolnictwa wyższego obejmująca zakup miejsca na studiach podyplomowych „Zamówienia 

publiczne” w ramach projektu pn. „Zintegrowany program kształcenia i rozwoju Akademii 

Wychowania Fizycznego we Wrocławiu” 

Oznaczenie sprawy KRPV.231.2.2018 

DOSTARCZYĆ DO: gab. 109 Pawilon P3 

do dnia 17.10.2018 r. do godziny 12.00 

 

6.10 Skutki prawne nieprawidłowego opakowania i oznakowania oferty oraz nie dostarczenia do miejsca składania 

ofert w terminie określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym ponosi Wykonawca. 

6.11 Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod 

warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. 

6.12 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta oraz 

odpowiednio oznakowana, z dopiskiem ZMIANA. 

6.13 Zmiany oferty zostaną dołączone do pierwotnej oferty złożonej przez Wykonawcę. 

6.14 Wykonawca ma prawo wycofać ofertę składając pisemne powiadomienie do Zamawiającego przed upływem 

terminu składania ofert. Oferta, która zostanie wycofana nie będzie otwierana przez Zamawiającego i zostanie 

zwrócona Wykonawcy po terminie otwarcia ofert. 

6.15   Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

6.16 Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez jej otwierania, po terminie otwarcia ofert. 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

6.17 Wykonawca, który złoży ofertę w formie elektronicznej musi żądać potwierdzenia otrzymania oferty 

(w formie email), które jest podstawą wniesienia protestu w przypadku niedotrzymania przez Zamawiającego oferty 

z przyczyn technicznych (np. blokada przez serwery antyspamowe, programy antywirusowe). 

 

  7. OFERTA WSPÓLNA 

7.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. jako konsorcjum, spółka cywilna). 

7.2 Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentacji 

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania i zawarcia umowy. 

7.3 Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia. 

7.4 Jeżeli oferta Wykonawców, wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, została wybrana, Zamawiający 

może żądać przed zawarciem umowy dotyczącej realizacji przedmiotowego zamówienia umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

7.5 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia będą dokonywane wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem konsorcjum). 

7.6 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców Oświadczenie stanowiące Załącznik 

nr 2 do Zapytania oraz dokument wymieniony w pkt. 4 ppkt. 4.2  składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. 

 8. NA OFERTĘ SKŁADA SIĘ: 

8.1 Formularz oferty – stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania/umowy 

8.2 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu wymagań oraz o posiadaniu uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności zawodowej – stanowiący Załącznik nr  2 do Ogłoszenia nie dotyczy Wykonawcy, który jest 

Szkołą Wyższą. 

8.3 Dokument w zakresie osobowości prawnej (wyciąg ze statutu uczelni), odpis z właściwego rejestru lub 

z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji. 

8.4 Pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie (jeśli dotyczy). 

8.5 Pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę/oświadczenia (w sytuacji, gdy ofertę podpisuje osoba, 

której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów ogólnodostępnych lub załączonych 

do oferty). 

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

9.1 W toku oceny i badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień i uzupełnień 

dotyczących treści złożonej oferty 

9.2 W korespondencji kierowanej do Zamawiającego, Wykonawca zobligowany jest do posługiwania się 

oznaczeniem sprawy, określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

9.3 Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych 

z Zapytaniem 

Na piśmie pod adres: 

Biuro Projektu ZPK 

Al. I. J. Paderewskiego 35 (Pawilon P-3, pok. 109) 

51-612 Wrocław 

 

Na adres e-mail. 

zpk@awf.wroc.pl 

9.4 Zamawiający odpowiedzi na złożone zapytania zamieści na stronie internetowej, na której zostało zamieszczone 

Zapytanie ofertowe. 

9.5 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego Zapytania, a treścią udzielonych odpowiedzi, lub innych 

informacji Zamawiającego, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

9.6 Treść wyjaśnienia zostanie przekazana jednocześnie Wykonawcom, którzy zwrócili się z wnioskiem do 

Zamawiającego o wyjaśnienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej. 

9.7 Wszelkie zmiany Zapytania ofertowego dokonywane przez Zamawiającego będą  zamieszczane na stronie 

internetowej. 

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:  

10.1   mail:grzegorz.zurek@awf.wroc.pl, tel. 71347 33 66 

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:  

11.1 Oferty należy składać do dnia 17.10.2018.. r. do godziny 12.00 w: 

Formie pisemnej pod adres: 

Biuro Projektu ZPK 

Al. I. J. Paderewskiego 35 (Pawilon P-3, pok. 109) 

51-612 Wrocław 

 

Lub drogą elektroniczną (skan oferty) 

 

zpk@awf.wroc.pl 

11.2 Decydujące znaczenie dla zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, 

a w przypadku formy elektronicznej data otrzymanego potwierdzenia o którym mowa w pkt. 6.18 

12. KRYTERIUM OCENY OFERT:  

Cena:  Waga: 100  %. 

12.1 Wartość punktowa kryterium Ceny będzie wyliczana zgodnie z formułą: 

 

                C =  (C min/C oferty) x 100 pkt. 

               gdzie:   

C  – liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium cena, 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

C min  – najniższa z oferowanych cen brutto, spośród ofert nieodrzuconych, 

C oferty  – cena ocenianej oferty brutto. 

 

12.2 Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów przy zastosowaniu 

powyższego wzoru. 

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

13.1  Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

13.2 Cenę oferty stanowi suma wartości wszystkich jej elementów, zawierających wszystkie koszty niezbędne do 

wykonania zamówienia. 

13.3 Cenę oferty należy obliczyć jako ryczałtowe wynagrodzenie Wykonawcy złotych brutto (tj. wraz z podatkiem 

VAT i innymi należnościami publicznoprawnymi zgodnie z obowiązującymi przepisami) uwzględniając zakres 

zamówienia określony w opisie przedmiotu zamówienia oraz wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 

jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania 

umowy. Zamawiający zapłaci wykonawcy jednorazowo  za każdy z dwóch semestrów studiów 30 dni po 

otrzymaniu prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury.  

13.4 Cena oferty powinna być podana w PLN liczbowo i słownie. 

13.5 Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej 

cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

zamawiającego o złożenie ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen 

wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

14. DODATKOWE INFORMACJE: 

14.1 Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień. dotyczących treści złożonych ofert. 

14.2 Zamawiający może poprawić w ofercie : oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty 

z Zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

15. KLAUZULA INFORMACYJNA.  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogólne Rozporządzenie o ochronie danych) dalej zw. RODO 

informuje się, że:  

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław;| 

b) prawidłowość przetwarzania danych osobowych nadzoruje inspektor ochrony danych z który można 

skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@awf.wroc.pl ; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z zapytaniem ofertowym na usługę społeczną pn.: Usługę szkolnictwa wyższego obejmująca zakup jednego 

mailto:iod@awf.wroc.pl


   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

miejsca  na studiach podyplomowych „Zamówienia publiczne” w ramach projektu pn. „Zintegrowany 

program kształcenia i rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu” (Oznaczenie sprawy nr 

KRPV.231.2.2018); 

d) Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w Formularzu ofert Oświadczenia, że wypełniła obowiązki 

informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  w niniejszym 

postępowaniu.  

16. Załączniki do Zapytania ofertowego stanowią: 

 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 1A – Opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 2 – Projekt umowy 

 

              Zatwierdził:   

 dr hab. Grzegorz Żurek, prof. AWF 

  

 Kierownik projektu  
                      (imię i nazwisko, stanowisko) 

 

 


